Bnapga Ha Peny6sinka CeBepna MakeoHHja

Qeveria e Republikés sé Magedonisé sé Veriut

- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

Bp3 ocHoBa Ha uieH 17 ctaB (7) og 3aKOHOT 3a
Bpaborenure Bo jaBHuor cexkrop ('Cayxben
BecHUK Ha Penybiuka Maxegonuja" 6p. 27/14 u
199/14), u umen 19 ox 3aKOHOT 3a CTOKOBHHUTE
pesepu ("Ciny>xkOeH BecHMK Ha Peny6iauka
Maxkegonwnja" 6p. 84/08, 77/09, 24/11 u 43/14), na
geH 14.04.2015 rofiiHa JUPEeKTOpPOT Ha
AreH1ujaTa 3a CTOKOBHU pPe3epBU JJOHECe

MPABUINHMUK
3a cucTeMaTu3anyja Ha paboTHUTE MecTa BO
AreH1jgjaTa 3a CTOKOBHY pe3epBH

[. OCHOBHMU OIPEIBA

Unen 1
Co OBOj MPaBUJTHKK Ce YTBPAYBA BKYMHUOT OPOj
Ha BpaboTeHUTe (apMUHKMCTPATUBHU

CAy)KOEeHUITH, TaBaTeu HA YCIYTH, TOMOIITHO —
TeXHUYKHU JIMIa) BO AreHiujata 3a CTOKOBHU
pe3epBH, pacmnopemnor, Imdpara, HaA3UBOT M
OIIHCOT Ha paboTHUTE MecTa 1o
OpraHM3alyuoOHU e JUHUIK U I0CeOHUTE YCI0BH
MOTpPeOHU 3a U3BpIIyBaibe Ha paboTuTe U Ha
3a/]lauuTe Ha OffieTHUTe pabOTHU MecCTa.

Unen 2
Pa6oTuTe W 3ajaynTe IIITO Ce BpIIAT BO
Arennujata 3a pe3epBu  ce
ompejieflyBaaT, COTJIaCHO HUBHATA CPOJHOCT,
MelyceOHa TOBP3aHOCT, BUAOT, 00eMOT M
CTEMeHOT Ha CJI0XKeHOCTa, OATOBOPHOCTA U
IPYTUTE YCIOBY 32 HUBHOTO U3BPIIYBAE.

CTOKOBHH

Ynen 3

Pabotute W 3amauuTe YTBPIEHU CO OBOj
MPaBUJHUK  MpeTcTaByBaaT  OCHOBA 3a
BpaboOTyBame u pacrnopefyBamme Ha

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
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Né bazé té nenit 17 paragrafi (7) té Ligjit pér
té punésuarit publik (“Gazeta zyrtare e
Republikés sé¢ Maqgedonisé” nr. 27/14 dhe
199/14), dhe nenit 19 té Ligjit pér rezervat e
mallareve (“Gazeta zyrtare e RM. Republika
e Magedonisé" "Nr. 84/08, 77/09, 24/11 dhe
43/14), me 14.04.2015 drejtori i Agjencisé pér
Rezerva té mallrave solli

RREGULLORE
pér sistematizimin e vendeve té punés né
Agjenciné pér Rezerva té Mallrave

1.DISPOZITAT THEMELORE

Neni 1

Kjo Rregullore pércakton numrin e
pérgjithshém  té  punonjésve  (stafi
administrativ, ofruesit e shérbimeve,
personeli ndihmés) né Agjenciné pér
Rezerva té Mallrave, orarin, kodin, emrin
dhe pérshkrimin e punés sipas njésive
organizative dhe kushtet e vecanta qé
nevojiten pér kryerjen e punés dhe té
detyrave té punéve té caktuara té punés.

Neni 2
Punét dhe detyrat e punés qé kryhen né
Agjenciné e Rezervave té Mallrave
pércaktohen, sipas lidhjeve farefisnore,
ndérlidhjes, llojit, fushéveprimit dhe
shkallés sé kompleksitetit, pérgjegjésisé
dhe kushteve té tjera pér kryerjen e tyre.

Neni 3

Punét dhe detyrat e pércaktuara me kété
Rregullore jané bazé pér punésimin dhe
caktimin e punétoréve né Agjenciné e
jozervave té Mallrave.
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BpaboTeHMTe BO AreHiyjaTa 3a CTOKOBHU
pe3epBu.

UneH 4
Tabenapuuor mperiaen (paboTHa Kapta) Ha
paboTHHTE MecTa BO AreHuujaTa 3a CTOKOBHM
pe3epBU e COCTABEH eJl Ha OBOj MPaBMIHUK.

II. PACIIOPE]] HA PABOTHHUTE MECTA HA
AIMUHUCTPATUBHUTE CJIY>KbEHULIU

Unen 5
Bo 0BOj MpaBWIHUK ce YTBPIEHW W ONUIIAHU
BKYIHO 45 (yeTupueceT u met) paboTHU MecTa
Ha aJMUHMCTPATHUBHU U IIOMOIIHO - TeXHUYKH
caykObenuin og kKou co 15 wusBpiamTenu
noruiHetH ce 15 (metHaeceT) paboTHM MecTa Ha
aJIMUHUCTPATUBHU CAy>KOeHuiir, a co 15
M3BPIIUTEIN IIOMOIHETH ce 4 (4eTupu) paboTHU
MecTa Ha IIOMOITHO - TeXHUUYKHTe JIuIa,
pacrnopefedyd II0 OPraHU3alOHM eIUHULIN
corjacHo  [IpaBUAHMKOT 3a  BHATpeIIHA
opraHu3anuja Ha AreHnujaTa 3a CTOKOBHMU
pe3epBH, a pacriopeieH! Ce Ha CJIeITHUOB HAUWH:

Neni 4
Pasqyra tabelare (kartela e punés) e vendeve
té punés né Agjenciné e Rezerve té Mallrave
éshté pjesé pérbérése e kétij Rregulloreje.

IL.RADHITJE E VENDEVE TE PUNES TE
NENPUNESVE ADMINISTRATIV

Neni 5

Me kété Rregullore jané pércaktuar dhe
pérshkruar gjithsej 45 (dyzet e pesé) vende
té lira té népunésve administrativé dhe
ndihmés-tekniké, prej té cileve 15
(pesémbédhjeté) vende té lira té népunésve
administrativé jané plotésuar me 15
pérmbarues dhe 4 (katér) jané plotésuar me
15. Pérmbaruesit, vendet e punés sé
personave ndihmés-tekniké, té shpérndara
sipas njésive organizative né pérputhje me
Rregulloren pér organizimin e brendshém
té Agjencisé pér Rezerva té Mallrave, dhe
shpérndahen si mé poshté:

Huso/ Cucrematu3upanu paboruu mecta | [lomosHeTu paboTHU MecTa
Niveli Vendet e sistemuara té punés Vendet e plotésuara té punés
AO01 /A01 0 0

501 /B01 0 0

502 /B02 3 2

503 /B03 1 0

504 /B04 8 2

BO1 /V01 4 1

B02 /V02 4 1

B03 /V03 3 1
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B04 /V04 8 5
1'01 /GO1 7 2
102 /GO2 0 0
I'03 /GO3 0 0
1'04 / GO4 1 1
VIIP AO01 / 2 u3Bpuiurenu/ pérmbarues
UPR A01 1
VIIP AO01 / 11 usppuiutenu/ pérmbarues
UPR A01 1
YIIP BO5 / 0
UPR B05 1
YIIP A0l 0
J/UPR A01 1
VIIP AO1 / 1
UPR AO01 1
VIIP AO03 / 1
UPR A03 1
BkymHo/ 30
Gjithsej 45
Unen 6 Neni 6

OnmrTy ycaoBM YTBPAEHU CO 3aKOHOT 3a
aJMUHUCTPATUBHUTE  CJIYKOEHUIN/ApyT
noce0eH 3aK0H UJIM KOJIeKTUBEH JOroBop 3a
aIMHUCTPATUBHUTE CJIY)KOEHULIN Ce:

- Oa e Op)KaBjaHuH Ha Pemy6iuka
Maxesonuja,

- aKTHUBHO Ia ro KOPUCTU
MaKeJOHCKUOT ja3uK,

- JaeTOJHOJIEeTEH,

- Ja uUMa OmNmTa 3JpaBCTBEHA

Cr1ocoOHOCT 3a pabOTHOTO MECTO U

- CO MpaBOCHMJIHA CYy[CKa Ipecyza fa
He My e U3pedeHa Ka3Ha 3abpaHa Ha
BplIewe mnpodecuja, AejHOCT WU
IOOJDKHOCT.

Ynen 7
(1) [ToceOHM yCI0BM YyTBPAEHU CO 3aKOHOT 3a
ABMUHHSTRATHRYSTS,  CyoKGeruum/apyr
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Kushtet e pérgjithshme té pércaktuara né
Ligjin pér népunésin administrativ / ligj tjetér
té vecanté ose marréveshje kolektive pér
népunésit administrativeé jané:

- té jeté shtetas i Republikés sé Magedonisé,

- té pérdoré né ményré aktive gjuhén
magedonase,

- té jeté i moshés madhore,

- té keté aftési té pérgjithshme shéndetésore
pér punén dhe

- me aktgjykim té formés sé preré té mos i jeté
shqyptuar ndalesé pér ushtrimin e
profesionit, veprimtarisé ose detyrés.

Neni 7
(1) Kushtet e vecanta té pércaktuara me Ligjin

pér népunésit administrativ / ligj tjetér té
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noce6eH 3aKOH WU KOJIEKTUBEH JOTOBOP, 33
PaKOBOJHUTE aMUHUCTPATUBHU
cny)kOeHUIIM  of,  KaTeropwjata b ce:
CtpyuHu KBanu(UKaUu 33 CUTE HUBOA -
HMBO Ha KBasmdukanuure VI A crmopen
MaxkegoHcKaTa paMKa Ha KBajauUKaLuy u
HajManky 240 xpeauTu CTeKHATU CIIOpen
EKTC unu 3aBpiresn VII/1 crenen;

-aKTUBHO TI0O3HaBalke Ha KOMIjyTepCcKH
MporpamMu 3a KaHIeJaapucko paboTeme,
-IOTBpJAa 3a TMOJOXEeH  HUCOUT  3a
aIMUHUCTPATUBHO YIIPABYBame,

-pab0OTHO UCKYCTBO, ¥ TOA:

-3a HUBOTO Dl HajManky IiecT TOJWMHU
paboOTHO MCKYCTBO BO CTpyKaTa Of KOU
HajMaJKy JBe TOAVWHU Ha PaKOBOAHO
paboOTHO MeCTO BO jaBeH CEKTOp, OJJHOCHO
HajMaJIKy JieceT TOJMHU PAabOTHO UCKYCTBO
BO CTpYyKaTa 0J, KOU HajMaJIKy TpY FOJIUHU Ha
PAaKOBOJHO pabOTHO MeCTO BO IIPUBATEH
CeKTop,

-3a HUBOTO b2 HaAjMaJKy TMeT TOAWHU
paboOTHO MCKYCTBO BO CTpyKaTa Of KOU
HajMaJKy JBe TOAWHU Ha PaKOBOAHO
paboOTHO MeCTO BO jaBeH CeKTOpP, OJJHOCHO
HajMaJKy OCYM TOAWHU PAabOTHO MCKYCTBO
BO CTpYKaTa 0f, KOU HajMaJIKy TPy FOJIUHU Ha
PAaKOBOJHO pabOTHO MeCTO BO IIPUBATEH
CeKTOp UJIN

-3a HuBoaTta b3 u B4 HajManky ueTupu
roguHu paboTHO UCKYCTBO BO CTPyKaTa Off
KOM HajMajKy egHa TOJWHA Ha pabOTHO
MeCTO BO jaBeH CeKTOp, OJJHOCHO HajMaaKy
lecT TOAWHU paboTHO WCKYCTBO BO
CTpPyKaTa Off KOM HajMajiKy [iBe TOJUHU Ha
PakoBOJIHO PabOTHO MeCTO BO TNPUBATEH
CeKTop;

-M03HaBak-e Ha eJeH O] TPUTe HajuecTo
KOPUCTEHM jasulid Ha EBpomnckara yHUja
(aHraucku, ppaHIyCKH, TepPMaHCKH).
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vecanté ose marréveshje kolektive, pér
administratorét e kategorisé B jané:
Kualifikimet profesionale pér té gjitha nivelet
- niveli i kualifikimeve VI A sipas Kornizés
magedonase té kualifikimeve dhe sé paku 240.
kredite té marra sipas ECITS ose té
pérfunduara shkalla VII/1;

- njohuri aktive té programeve kompjuterike
Pér puné né zyré,

- vértetim pér provimin e
menaxhimit administrativ,

- pérvojé pune si mé poshté:

- pér nivelin Bl té paktén gjashté vjet pérvojé
pune né profesion nga té cilat té paktén dy vjet
né pozicion drejtues né sektorin publik, pra té
paktén dhjeté vjet pérvojé pune né profesion
nga té cilat té paktén tre vjet né pozicion
drejtues. né sektorin privat,

kaluar té

- pér nivelin B2 té paktén pesé vjet pérvojé
pune né profesion nga té cilat té paktén dy vjet
né pozicion drejtues né sektorin publik, pra té
paktén teté vjet pérvojé pune né profesion nga
té cilat té paktén tre vjet né pozicion drejtues.
né sektorin privat ose

- pér nivelet B3 dhe B4 té paktén katér vjet
pérvojé pune né profesion, nga té cilat té
paktén njé vit né njé pozicion né sektorin
publik, pra té paktén gjashté vjet pérvojé pune
né profesion, nga té cilat té paktén dy vjet né
njé pozicion menaxherial né sektorin privat;

- Njohuri té njérés prej tre gjuhéve mé té
pérdorura té Bashkimit Evropian (anglisht,
fréngjisht, gjermanisht).
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(2) TToTpe6u onurtTy pabOTHU
KOMeTeTeHIIMY Ha HaTllpeiHO HUBO:
- y4eHe M pa3Boj;
-  KOMYHUKAaLuja;
- OCTBapyBame pe3yyiTaTy;
- paboreme co Apyru/TUMCKa pabora;
CTpaTellKa CBeCT;
- OPUEHTUPAHOCT KOH
CTPAHKUTE/3acerHaT CTpaHu;
- PaKOBOJEH-€; U
- (bMHAHCUCKO YIIpaByBam-E.

Unen 8
(1) [Toce6HM yCIOBU YTBPAEHU CO 3aKOH 3a
CTPYYHUTE afIMUHUCTPATUBHU CIY>KOEHULIM
oJ KaTeropujara B ce:
-CTPYYHHU KBaJTU(DUKALIMH, U TOA:
-3a HUBOTO B1 HUBO Ha kBanudukanuure VI
A crmopesx MaxkemoHckaTa pamMKa Ha
KBaJau(UKaLUKU U CTeKHATH HajMayKy 240
kpeautu cropen EKTC unu 3aspuren VII/1
CTEeneH u
-3a HuBoata B2, B3 u B4 HuBo Ha
KBaJau(PUKALUUTE VI b criopep
MaxezoHCKaTa paMKa Ha KBAaJU(DUKAIUA U
cTeKHaTH HajManky 180 KpeauTu cropep
EKTC wnu 3aBpuien VII/1 crenen;
-aKTUBHO TI03HABalke HA KOMIjYTePCKH
MporpamMH 3a KaHIeJapucko paboreme,
-paboOTHO UCKYCTBO, U TOA:
-3a HuUBOTO DBl HajManky Tpu TOAUHU
paboTHO UCKYCTBO BO CTPYKATAa,
-3a HMBOTO B2 HajManky [Be TOAWHU
paboOTHO UCKYCTBO BO CTPYKATAa,
-3a HUBOTO B3 HajMasIky eaHa TOJAWHU
pabOTHO UCKYCTBO BO CTPYKATA UK
-3a HUBOTO B4 co unu 6e3 paboTHO UCKYCTBO
BO CTPYKarTa;
-MI03HABaH>€ Ha €/IeH Of TPUTE HAjIeCTo
KOPUCTEHM ja3uliy Ha EBponickaTta yHuUja

(ARLRTI RH Mo RRARINAIM, TePMaHCKM).
Agjencioni pér mallrat rezervé
Buiaja Ha Peny6iimka CeBepHa Makeonuja
Qeveria e Republikés s¢ Maqgedonisé sé Veriut

qualltyaustr\aﬁ &
Net m

SYSTEM CERTIFIED

1SO 9001:2008 No.12514/0

(2) Ka nevojé pér kompetenca té pérgjithshme
té punés né njé nivel té avancuar:

- mésimi dhe zhvillimi;

- komunikimi;

- arritja e rezultateve;

- puné me té tjerét / puné ekipore;
ndérgjegjésimi strategjik;

- orientimi drejt paléve/grupeve té interesit;

- menaxhimi; dhe

- Menaxhimi Financiar.

Neni 8
(1) Kushtet e vecanta té pércaktuara me ligj pér
népunésit administrativ profesionalé né
kategoriné V jané:
- kualifikimet profesionale, si vijon:
- pér nivelin V1, niveli i kualifikimeve VI A
sipas Kornizés té Kualifikimeve té
Magedonisé dhe té keté fituar té paktén 240
kredi sipas EKTS ose té keté pérfunduar
shkallén VII / 1; dhe
- pér nivelet V2, V3 dhe V4, niveli i
kualifikimeve VI B sipas Kornizés sé
Kualifikimeve té Magedonisé (Kornizés
Magedonase té Kualifikimeve) dhe té keté
fituar té paktén 180 kredi sipas EKTS ose té
keté pérfunduar shkallén VII / 1;
- njohuri aktive té programeve kompjuterike
pér puné zyré,
- pérvoja e punés, si mé poshté:
- pér nivelin V1, té paktén tre vjet pérvojé pune
né profesion,
- pér nivelin V2, té paktén dy vjet pérvojé pune
né profesion,
- pér nivelin V3, sé paku njé vit pérvojé pune
né profesion
- pér nivelin V4 me ose pa pérvojé pune né
profesion;

- njohuri aktive té njé prej tri gjuhéve mé té

pérdorura té Bashkimit Evroplan (anglisht,
,-Opie Hukonos™ 6p. 71, Cxom
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(2) IMoTpebu OIIITH paboTHuM
KOMEeNeTeHIIMU Ha CPeJIHO HUBO:
-pelnaBam-e NpobieMu 1 0JJ1yuyBambe 3a
paboTH 07 CBOjOT IEeI0KPYT;

-yu4eme U pa3Boj;

-KOMYHMKaIja;

-0CTBapyBame pe3yaTaTy;

-paboTeme co Apyru/TUMCKa padboTa;
-CTpaTeLIKa CBECT;

-OpUEHTUPAHOCT KOH KJIMEeHTH/3acerHaTu
CTpaHu; U

-(bMHAHCUCKO YIIPaByBabe.

Ynen 9
(DIMoce6HM yCI0BY YTBPAEHM CO 3aKOHOT 3a
aJMUHUACTPATUBHUTE CIAY)KOeHuIu/ [apyr
noceOeH 3aKOH UJIU KOJIEKTUBEH JOroBOp 3a
TMOMOIITHO - CTPYYHU AJMUHUCTPATUBHU
cny)xbeHuIy ofi Kateropujara I’ ce:

-HUBO Ha CTPYYHU KBaJupukanuu V A uim
HMBO Ha kBajaudukauud 1V  croopep
MakegoHcKaTa paMKa Ha KBaJu(UKaLUU U
crekHatn 180 umm 240 Kpeautu cropep
EIBET mmu MKCOO wnu HajMasJKy BUIIO
WJIU CpeiHO obpa3oBaHue.
-aKTUBHO II03HABame HAa KOMIIjyTepCKU
MporpaMu 3a KaHIleJapucko padboTene,
-paboOTHO UCKYCTBO, U TOA:

-3a HuUBoTO [1 HajMasky Tpu TOAUHU
paboOTHO MCKYCTBO BO CTPYKATa,

-3a HUBOTO [2 HajMasiKy JBe TOAWHU
paboOTHO MCKYCTBO BO CTPYKATa,

-3a HUBOTO ['3 HajManky efHa TOJWHU
paboTHO MCKYCTBO BO CTPyKaTa WIN

-3a HUBOTO ['4 co unm 6e3 paboTHO UCKYCTBO
BO CTPyKaTa;

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
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fréngjisht, gjermanisht), njohuri aktive té
programeve kompjuterike pér puné zyré.

(2) Kompetencat e pérgjithshme té
nevojshme té punés né nivelin e mesém:

- zgjidhja e problemeve dhe vendosja e
céshtjeve brenda fushéveprimit té saj;

- té mésuarit dhe zhvillimi;

- komunikimi;

- arritja e rezultateve;

- puna me té tjerét / puna ekipore;

- vetédije strategjike;

- orientimi drejt klientéve / paléve té
interesuara; dhe

- menaxhimi financiar.

Neni 9
(1) Kushtet e vecanta té pércaktuara me Ligjin
pér népunésit administrativ / ligj tjetér té
posacém ose marréveshje kolektive pér
népunésit administrativ ndihmés - profesional
té kategorisé G jané:

- Niveli i kualifikimeve profesionale V A ose
niveli i kualifikimeve IV sipas Kornizés
Magedonase té Kualifikimeve dhe ka marré
180 ose 240 kredite sipas ECVET ose ICSO ose
sé paku arsimin e larté ose té mesém.

- njohuri aktive té programeve kompjuterike
pér puné né zyré,
- pérvojé pune si mé poshté:
- pér nivelin G1 té paktén tre vjet pérvojé pune
né profesion,
- pér nivelin G2 té paktén dy vjet pérvojé pune
né profesion,
- pér nivelin G3 té paktén njé vit pérvojé pune
né profesion ose
- pér nivelin G4 me ose pa pérvojé pune né
profesion;
V., Opue Huxomnos® 6p. 71, Cxomje
Rr. ,,Orce Nikolov* nr. 71, Shkup
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Bnapga Ha Peny6sinka CeBepna MakeoHHja
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

-TI03HaBakeé Ha ejeH 0] TPUTe HajuecTo
KOPUCTEHM ja3ully Ha EBpornckara yHMUja
(aHrmucku, (ppaHIyCKH, TepMaHCKH).

(2) ToTpebwu oty pabOTHU KOMeTeTeHIUH
Ha OCHOBHO HUBO:

- y4eme 1 pa3Boj;

- KOMYHUKaLuuja;

- OCTBapyBam-e pe3yaTaTy;

- paboTeme co Apyru/TUMcKa pabora;

- OpPUEHTHUPAHOCT KOH CTPAHKUTE/3acerHaTu
CTpaHu; U

- (puHaAHCHUCKO yIIPAaBYBambe.

I1I. PACIIOPEZI HA PABOTHUTE MECTA
HA ITOMOIIHO - TEXHUYKHU JTNLIA

Unen 10

Bo 0BOj NMpaBWIHKK Ce YTBPJAEHU U OMUIIAHU
BKYIHO 6 (ect) paboTHM MecTa Ha MTOMOIITHO -
TeXHUYKUTE JUIA, 0] KOU co 15 u3Bpiiurenu
MOMOJIHETH Ce veThpu paboTHM MecTa
pacropefieHu 1O OPTaHU3aIMOHU eJUHUIU
corjacHo [IpaBMJIHMKOT 3a BHATpelIHa
opraHu3saiiuja Ha AreHIMjaTa 3a CTOKOBHU
pesepBu.

Ynen 11
Paboruute mecra op wiedor 10 Ha 0BOj
MpaBUJHUK Ce paclpoefeHU Ha CJIeJHUOT
HAUMH:
Oap>kyBame Ha 00jeKTH U ompema:
- HusoDb5-1
- HusoAl-1

O6e36enyBame Ha 00jeKTH 1 OIIpeMa:
Huso Al-1
- HusoAl-1

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
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- Njohuri té njérés prej tre gjuhéve mé té
pérdorura té Bashkimit Evropian (anglisht,
fréngjisht, gjermanisht).

(2) Ka nevojé pér kompetenca té pérgjithshme
té punés né nivelin bazé:

- mésimi dhe zhvillimi;

- komunikimi;

- arritja e rezultateve;

- puné me té tjerét / puné ekipore;

- orientimi drejt paléve/grupeve té interesit;
dhe

- Menaxhimi Financiar.

III. ORAR I PUNES TE PERSONAVE
ASISTENT - TEKNIKE

Neni 10

Me kété Rregullore jané pércaktuar dhe
pérshkruar gjithsej 6 (gjashté) vende té lira té
personelit ndihmés, nga té cilét katér
pérmbarues kané plotésuar katér vende té lira
té shpérndara sipas njésive organizative né
pajtim me Rregulloren pér organizimin e
brendshém té Agjencisé pér Rezervave té
Mallrave.

Neni 11
Vendet e punés nga neni 10 i késaj rregulloreje
jané té shpérndara si mé poshté:

Mirémbajtja e objekteve dhe pajisjeve:
- Niveli B5-1
- Niveli A1-1

Sigurimi i objekteve dhe pajisjeve:
- Niveli Al-1
- Niveli A1-1

Transportl ipersonaye dhe pajisjeve:
Opue Hitkonos* 6p. 71, C

Rr Orcc Nikolov* nr. 71, Shkup
Peny6n14Ka CeBepHa Makeznonuja
Republika ¢ Maqgedonisé sé Veriut
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IIpeBo3 Ha nuIa U ONIpeMa:
- HusoAl-1

KyjHa 1 XOTeJICKO — YTOCTUTEICKH 00jeKTH
- HuBoA3-1

Ynen 12

OnuiTy ycioBU YTBPAEHU CO MOcebeH 3aKOH
WU KOJIEKTUBEH [OrOBOP 3a TOMOIIHO -
TeXHMUYKUTE uila Bo obnacta OppiKkyBame u
obe3benyBarme Ha 00jeKTU U ompema, IIpeBo3
Ha auna M ompema m KyjHa M XoTenacko
YTrOCTUTEJICKM 00jeKTH ce:

-Ia e gp>kaBjaHuH HA Peny6uka MakenoHuja,
-aKTHUBHO Jja TO KOPUCTU MaKeJOHCKUOT ja3uK,
-71a e TIOJTHOJIeTEH,

-Ia ¥Ma OTINTa 3/IpaBCTBEHA CIOCOOHOCT 3a
pabOTHOTO MECTO U

-CO TPaBOCUJIHA CYACKa Tpecyja [la He My e
uM3pedeHa Ka3Ha 3abpaHa Ha BpIIeHe
npodecuja, 1ejHOCT WM I0JKHOCT.

Ynen 13

(1)[Toce6bHM ycaoBM YTBpAEHU €O MocebeH
3aKOH UM KOJEKTUBEH JOTOBOP 3a MOMOIITHO
- TeXHUYKUTE auia Bo obymacra OfgpiKyBame
Ha 00jeKTH U orpeMa ofi Kateropujata A ce:
Crpyunu kBanuduKa\u, U TOA:

- 3a HuBOTO Al - CpefiHa CTpy4YHa MOATOTOBKA,
IV/Tunu 111/1, co unu 6e3 paboTHO UCKYCTBO ,
CrocOOHOCT 3a TMCMEHa KOMYHUKaluija W
OpPraHU3aIUCKH CIIOCOOHOCTH.

-3a HuBoTo B5 - OcHOBHO oOpa3oBanue, 6e3
paboTHO MCKYCTBO, CIIOCOOHOCT 3a IKMCMeEHa
KOMYHUKaLMuja.

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
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- Niveli A1-1

Objektet e kuzhinés dhe hotelierisé
-NiveliA3 -1

Neni 12

Kushtet e pérgjithshme té pércaktuara me ligj
té vecanté ose marréveshje kolektive pér
personat ndihmés-tekniké né fushén e
Mirémbajtjes dhe sigurimit té objekteve dhe
pajisjeve, Transportit té personave dhe
pajisjeve dhe Objektet hotelierike té kuzhinés
dhe hotelerisé jané:

- té jeté shtetas i Republikés sé Magedonisé,

- té pérdorin né ményré aktive gjuhén
magqedonase,

- té jesh i rritur,

- té keté aftési té pérgjithshme shéndetésore
pér punén dhe- me vendim gjykate té formés
sé preré té mos jeté dénuar me ndalim té
ushtrimit té profesionit, veprimtarisé ose
detyrés.

Neni 13

()Kushtet e vecanta té pércaktuara me ligj té
vecanté ose me kontraté kolektive pér
personat ndihmés-tekniké né fushén e
mirémbajtjes sé objekteve dhe pajisjeve nga
kategoria A jané:

Kualifikimet profesionale, si mé poshté:

- Pér nivelin Al - Formimi i mesém profesional,
IV/1 ose III/I, me ose pa pérvojé pune, aftési
pér komunikim me shkrim dhe aftési
organizative.

- Pér nivelin B5 - Arsimi fillor, pa pérvojé pune,
aftési pér komunikim me shkrim.

V. ,,0pue Hukomnos® 6p. 71, Cxomje
Rr. ,,Orce Nikolov* nr. 71, Shkup
Peny6nuka CeBepna Makenonuja
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UseH 14

(1) TlocebHu ycaoBU YTBpAEHH €O TMocebeH
3aKOH UJIU KOJEKTHBEH [JOTOBOP 332 MOMOITHO
nuia BO obiacra
Obes3bepyBat-e Ha 00jekTH U ompeMa  Of
KareropwujaTa A ce:

CtpyuHu KBasmuhuKauu, U Toa:

-3a HuBoTO Al - Builla WiM cpefiHAa CTPy4YHaA
nogarotoska, IV/1-111/1, BKB unu KB, paboTHo
MCKYCTBO HajManky 1 roguna, Ceptucukar 3a
3aBpmeHa [lpotuB  mo)kapHa  00YyKa,
CocoOHOCT 3a MUCMeHa KOMYHUKaI[Hja.

- TeXHUYKUTE

Ynen 15

(1) TlocebHu ycmoBM YTBPAEHM CO IocebeH
3aKO0H WU KOJEKTUBEH JOTOBOP 3a MOMOITHO
- TeXHUYKWUTe nuiia Bo obiacta [IpeBo3 Ha
JIATIA ¥ OTIPpeMa Of] KaTeropujaTa A ce:
CtpyuHu KBaupUKaLUH, U TOA:

-3a HuBoTO Al — Bumra unu CpegHa cTpy4Ha
MOATrOTOBKA, PaOOTHO MCKYCTBO HajMasKy 2
roauHu, Bo3zauka go3Bosa 3a b u Il kaTeropuja
- rmpodecroHameH Bo3ay, CIOCOOHOCT 3a
nMCcMeHa KOMYHUKaIuja.

Ynen 16

(1) TlocebHu ycmoBM yTBpAEHH CO TMocebeH
3aKOH MM KOJIEKTUBEH JOrOBOP 3a IIOMOIIHO
- TeXHMUKMTe Jjmia Bo obOjacra KyjHa u
XOTEJICKO  YIrOCTUTEJCKHM  objeKTH  of
KaTeropujaTa A ce:

-CtpyuHu KBaaupuKaiyu, 1 Toa:

-3a HuBoTO A3 - CpesiHa CTpy4YHa MOJITOTOBKA,
HKB, I1KB, HCO, KB unu BKB, 6e3 pabotHo
HUCKYCTBO, IPOTPaMa JINIa CO UHBATUIUTET.

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
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Neni 14

()Kushtet e vecanta té pércaktuara me ligj té
vecanté ose me marréveshje kolektive pér
personat ndihmés-tekniké né fushén e
sigurimit té objekteve dhe pajisjeve té
kategorisé A jané:

Kualifikimet profesionale, si mé poshté:

- Pér nivelin Al - Formimi profesional i larté
oseimesém, 1V /I1-1II /I, VKV ose KV, pérvojé
pune té paktén 1 vit, Certifikaté e kryerjes sé
trajnimit pér zjarrfikés, aftési pér komunikim
me shkrim.

Neni 15

(1)Kushtet e vecanta té pércaktuara me ligj té
vecanté ose me marréveshje kolektive pér
personat ndihmés-tekniké né fushén e
transportit té personave dhe pajisjeve nga
kategoria A jané:

Kualifikimet profesionale, si mé poshté:

- Pér nivelin Al - Formimi profesional i larté
ose i mesém, pérvojé pune té paktén 2 vjet, Leje
drejtimi pér kategoriné B dhe C - shofer
profesionist, aftési pér komunikim me shkrim.

Neni 16

(1) Kushtet e vecanta té pércaktuara me ligj té

vecanté ose marréveshje kolektive pér
personat ndihmés-tekniké né zonén e
objekteve hotelierike té kuzhinés dhe

hotelierisé té kategorisé A jané:
- Kualifikimet profesionale, si mé poshté:
- Pér nivelin A3 - Formimi i mesém profesional,
NKYV, PKV, NSO, KV ose VKV, pa pérvojé pune,
program pér persona me aftési té kufizuar.
V., Opue Huxomnos® 6p. 71, Cxomje
Rr. ,,Orce Nikolov* nr. 71, Shkup
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IV. OIIUC HA PABOTHUTE MECTA BO
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

IV. PERSHKRIMI I VENDEVE TE PUNES NE

ATI'EHIIMJATA 3A CTOKOBHH PE3EPBU

I\'AR

PE3EPBHU

CEKTOP 3A IIPEXPAMBEHU U
UHJYCTPUCKHU CTOKU BO CTOKOBHUTE

AGJENCIONIN PFR REZERVA TE
MALLRAVE
IV1. SEKTORI I USHQIMIT DHE

MALLRAVE INDUSTRIALE NE REZERVAT

E MALLRAVE

1. CekTop 3a npexpaMmbeHU U UHIYCTPUCKU

1.Sektori pér ushqim dhe mallrave industriale

CEeKTOpOT, MOJITOTBYBa
U3BeIlTau 33 HarpeJIoKOT BO
CIIPOBEIYBAK-ETO Ha
mporpamara 3a pabora,
MOJITOTOBKA HA MPeJIIo3u 3a
NOJUTHKHA ~ TI0  HaueHH
mpaiiamka 0ff HAIJIe)KHOCT
Ha CeKTOPOT, TOATOTOBKA Ha

ATCHTMa ST n
Agjencioni pér mallrat rezervé

Buiaja Ha Peny6iimka CeBepHa Makeonuja
Qeveria e Republikés s¢ Maqgedonisé sé Veriut

@ qualityaustriam

pe3sepBit

SYSTEM CERTIFIED |-LACT.

1SO 9001:2008

No.12514/0

CTOKM

Pepmen 6poj 01 Numrirendor | 01

[Mudpa YI1P/01/01/602/000 Shifra ADM/01/01/B02/000

Hugo 502 Niveli B02

3Bame Ha | PakoBomuTes Ha CEKTOP Titulli i vendit | Udhéheqés i sektorit

paboTHO MECTO té punés

Hasus Ha | PakoBomuTen Ha CEKTOp 3a Emeértimi i | Udhéheqgés i sektorit pér

paboTHO MeCTO npexpamoeHu u vendit té | ushgime dhe mallra
WHJYCTPUCKHU CTOKU punés industriale

bpoj Ha | 1 Numri il

W3BPIIUTEIH ushtruesve té

Bup Ha | ExoHOMCKHM HayKu ; detyrés

obpa3oBaHne 3eMjofiesICKO MH)KMHEPCTBO Lloji i | Shkenca
; WupycTpucko arsimimit ekonomike;Inxhinieri
WH)XWHEPCTBO U MEHATIMEHT bujgésore; inxhinieri

Opyru mocebHU industrial dhe menaxhimi

YCJIOBU Kushte té tjera

PabotHwM 11€71 Edwukacho, edexkTuBHO U té posagme
KBAJIUTETHO PAKOBOJIEH:E, Qéllimet e | Menaxhimi efikas, efektiv dhe
IaBame COBeTH, HAaCOKU WU punés cilésor, duke ofruar késhilla,
TIOMOIIT TIPYU PAaKOBOAEH-ETO udhézime ose asistencé né
co AreHuujaTa U CEKTOPOT, menaxhimin e Agjencisé dhe
3a Ipamlamarta KoM Ce sektorit, pér ¢éshtje qé lidhen
MOBp3aHU co me ushqgimin dhe mallrat
npexpambeHure u industriale.
WHJYCTPUCKHU CTOKHU

Paborau 3aflaun | - Bpmum  noAroToBka Ha Detyrat e | - Pérgatit propozim planin pér
npejJIor-Iiax 3a pabora Ha punés punén e sektorit, pérgatit

raporte pér progresin né
zbatimin e programit té punés,
pérgatit propozime politikash
kryesore né

té

pér céshtjet

kompetencé sektorit,

pérgatit mendime dhe analiza

V. ,,0pue Hukomnos® 6p. 71, Cxomje

Rr. ,,Orce Nikolov* nr. 71, Shkup
Peny6nuka CeBepna Makenonuja

+389 2 3116 249
ééé.asr.gov.mk
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MHUCJIEHAa W aHaju3u 34
mpamiata MOBP3aHU €O
Oflpe/IeHU  TIOIUTUKU U
0CTBapyBaHe Ha
nporpamara 3a pabora Ha
Arennujata Kkou OapaaT
OJJIYKH OJT HajBUCOKO HUBO.
- TlogroTByBa mpemso3u M
WHUITMjaTUBU 3a pellaBatbe
HA OJIIeJIHU TIpaliama u
npobjeMu of objacTa Ha
paboTemeTo Ha CEKTOPOT.

- CopaboryBa co pgpyrure
PaKOBO/IHU
aIMUHUCTPATUBHU
cy>kO6eHuIM o AreHijaTa
u co PaKoBOAHU
aIMUHUCTPATUBHU
CIyKOEHUIM Ha COOZBETHO
HUBO Off JIDYTM OpraHu 3a
npaiiawma off AeloKpyr Ha
CEeKTOPOT U Y4YecTBYyBa BO
paborata Ha paboTHUTE
Tesa Ha CobpaHuero Ha PM
u Bnapara ma PM kora 3a
TOA €  OBJAacCTeH 0]
HupeKkTopor.

- yU4eCTBYBA BO U3TOTBYBaH>€
Ha MporpaMure 3a paboTa Ha
AreHigjaTa,ce TpWXKH 3a
CTIPOBEyBakhe Ha
mporpamure 3a pabora u
pelilaBamke Ha IpobjaeMuTe
BO paboTemeTo u
peanu3aiujaTta Ha
MJIAHOBUTE U IPOrPaMUTe,
npejjiara KOHI[eNTH Ha aKTh
u Ipyru CUCTeMCKHU
npaiiama, Y4YecTByBa BO
W3TOTBYBaK-€ HU3BEITaj 3a

peanusanuja Ha
nporpamara,
- Ce IPUXKU 3a

CIPOBE/IyBakhe Ha peJOBHA

SYSTEM CERTIFIED

1SO 9001:2008

No.12514/0

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH

Agjencioni pér mallrat rezervé

Buiaja Ha Peny6iimka CeBepHa Makeonuja
Qeveria e Republikés s¢ Maqgedonisé sé Veriut

[.1 qualityaustria

Rt

pér céshtje qé lidhen me
politika té caktuara dhe
realizon programin e punés sé
Agjencisé gé kérkon vendime
té nivelit té larté.

- DPérgatit propozime dhe
iniciativa pér zgjidhjen e
céshtjeve dhe problemeve té
caktuara né fushén e
funksionimit té sektorit.

- Bashképunon me zyrtaré té
tjeré té larté administrativé té
Agjencisé dhe me zyrtaré té
larté administrativé té nivelit
pérkatés nga organet tjera pér
¢éshtje nga sektori dhe merr
pjesé né punén e trupave
punues té Kuvendit té
Republikés sé Magedonisé dhe
té Qeverisé sé Republikés. té
Magedonisé kur autorizohet
nga drejtori.

- merr pjesé né pérgatitjen e
programeve té punés sé
Agjencisé,  kujdeset  pér
zbatimin e programeve té
punés dhe  zgjidhjen e
problemeve né punén dhe
realizimin e planeve dhe
programeve, propozon
koncepte aktesh dhe ¢éshtje té
tjera sistematike, merr pjesé
né pérgatitjen e njé raport pér

realizimin e programit,

- Kujdeset pér zbatimin e
kontrollit té& rregullt té

rezervave mallrave,

ViI. ,,0pic HAKOIOB ™ 0p. 71, CKoIje
Rr. ,,Orce Nikolov* nr. 71, Shkup
Peny6nuka CeBepna Makenonuja
Republika ¢ Maqgedonisé sé Veriut

+389 2 3116 249
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KOHTPOJIA HA CTOKOBHUTE
pe3epBy,

- JlaBa WHUIIWjaTUBU 3a
peliaBarbe  Ha  OJiJI€JIHU
mpamiama U MpobjieMu of
IeJIOKPYTOT Ha CEKTOPOT.

caktuara

- Ofron iniciativa pér zgjidhjen
e ¢céshtjeve dhe problemeve té

brenda

fushéveprimit té sektorit.

Onrosapa npej,

HupekTop Ha AreHijdjaTa

Pérgjigjet para

Drejtorit té Agjencionit

IV.1.1. OJIJIEJIEHUE 3A TIPEXPAMBEHU CTOKU NJESIA PER USHQIME DHE MALLRAVE NE
BO CTOKOBHUTE PE3EPBU

REZERVAT E MALLRAVE

CTOKH

2. Cekrop 3a npexpaMbeHu U MHAYCTPUCKHA

2. Sektori pér ushqim dhe mallrave industriale

2.1. Opmenenue 3a mpexpaMOeHM CTOKHU

2.1.Njésia pér produkte ushgimore

3

Pepen 6poj 02 Numri rendor 02

[Muchpa YIIP/01/01/B04/000 Shifra ADM/01/01/B04/000
Huso 502 Niveli B02

3Bame Ha | PakoBoguren Ha ofgaesieHue Titulli i vendit Udhéheqés njésie
paboTHO MeCTO té punés

Hasus Ha | PakoBoguren Ha oageeHue Emértimi i vendit | Udhéheqés njésie pér
PaboTHO MECTO 3a npexpaMOeHM CTOKHU té punés produkte ushqimore
bpoj Ha | 1 Numri i ushtruesve | 1

U3BPLIVTEINA té detyrés

Bupg Ha | ExoHoMcku HayKu ; Lloji i arsimimit Shkenca
obpaszoBanue 3eMjojIeICKO MHXKUHEPCTBO ekonomike;Inxhinieri

bujqésore;

Ipyru 1mocebHM
YCIOBU

Kushte té tjera té
posagme

PaboTHu nean

EdukacHo,
KBaJIMTETHO

e(eKTUBHO U
pPaxkoBOIIEHHE,
JlaBalme COBEeTH, HACOKH U
MOMOII IIPU PAKOBOIEH-€ CO
oppenenuero Bo obacra Ha
npexpamMOeHUTe CTOKU.

Qéllimet e punés

Menaxhimi efikas, efektiv
dhe cilésor, duke dhéné
késhilla, udhézime dhe
asistencé né menaxhimin
e njésive né fushén e
produkteve ushgimore.

PaboTHu 3agaun

AltHUMJA 34 CIUKUBHA

- PakoBoM €O Oj/ieIeHUETO
urTo ondaka opraHusupae,
HaCOYyBake u
KOOPJIUHUDPAHbE Ha
paborara, BpLIY HeIoCcpegHa

KOHTpPOJa ¥ HaA30pD Ha
I/I3BHH_IyBaH>€TO Ha
pe3epn

Agjencioni pér mallrat rezervé
Buiaja Ha Peny6iimka CeBepHa Makeonuja
Qeveria e Republikés s¢ Maqgedonisé sé Veriut
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Detyrat e punés

- Drejton njésiné qé
pérfshin organizimin,
drejtimin dhe koordinimin
e punés, kryen kontrollin
dhe

drejtpérdrejté té kryerjes

mbikéqyrjen e

V. ,,0pue Hukomnos® 6p. 71, Cxomje
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Bnapga Ha Pennyoiuka CeBepHa MakeaoHuja

Qeveria e Republikés sé Magedonisé sé Veriut

- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

paboruTe, TM pacropeayBa
paboTuTe W 3amavnTe, JaBa
CTpy4YHa IIOMOIN, COBEeTH,
BpLIU MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATUTe
aJMUHICTPATUBHY
CayKOeHUIU BO
OfiIe/ICHNEeTO U Ce TPIKU 3a
CTPYYHO VCOBPIIYBame WU
paboTHATA OUCIMIUIMHA Ha

BpaboTeHUTe BO
OJiIeJIEHUETO.

- DBpumu olneHyBawe Ha
PaKOBO/IHU
aIMUHUCTPATUBHU

caykbeHunu, a mo morpeba
U OPYyrY agMUHUCTPATUBHU

cayKbeHuIn BO
OJIIe/ICHHETO0 M YYeCTBYBa
BO OLIeHYBame Ha
AIMUHUCTPATUBHUTE

ci1y>KOeHUIY BO CBOjaTa v 0/
JIpyra MHCTUTYIWja.

- Bpmm noaroToBka Ha
npejJIoT-IJIaH 3a pabora Ha
oLlleleHUeTO, MOLTOTBYBa
M3BeNITau 32 HaNpeJoKOT BO
CIIPOBeIyBaHk-eTO Ha
nporpamaTta 3a  paboTa,
MOJIrOTOBKA Ha NpeJJio3u 3a
MOJUTUKU  TI0  HaueJHU
npaimiawka o Ha/JIeKHOCT
Ha ofiieJIeHUeTo,
MOATOTOBKA HAa MHUCIEHA U
aHaJM3u  3a  [Mpaliawka
MOBpP3aHU CO  Ofipe/ieHu
MOJIUTUKN U OCTBApyBame
Ha mporpamara 3a paboTa Ha
Arennmjata Kou OapaaTt
OJLJTYKH Of] HajBUCOKO HUBO.

- JaBa  mpemiosu U
VHULIMJaTUBU 3a pellaBame
Ha OfjJejiHMA TIIpallawma |
npobsemu op obsacra Ha

paboTemeTo Ha
AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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sé punéve, cakton detyra
dhe detyra, ofron ndihmé
eksperte, késhilla,
mentoron stafin tjetér
néncunés administrativ
né njési dhe kujdeset pér
zhvillimin profesional dhe
disiplinén e punés sé stafit
té njésisé.

-Vleréson zyrtarét e larté
administrativé, dhe nése
éshté e nevojshme
népunés té tjeré
administrativé  nénjési
dhe merr Dpjesé né
vlerésimin e népunésve
administrativé té tij dhe

té njé institucioni tjetér.

- DPérgatit  propozim
planin pér punén e njésisé,
pérgatit  raporte  pér
progresin né zbatimin e
programit té  punés,
pérgatit propozime
politikash pér c¢éshtjet
kryesore né kompetencé
té njésive, pérgatit
mendime dhe analiza pér
céshtje qé lidhen me
politika té caktuara dhe
realizon programin e
punés sé Agjencisé qé
kérkon vendime té nivelit

té larté.

- Ofron propozime dhe
iniciativa pér zgjidhjen e
¢éshtjeve dhe problemeve
té caktuara né fushén e
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

ojfiesieHueTo u copaborysa
CO  [Apyrute  pPaKOBOJHU
aJMUHUCTPATUBHU
caykbeHunu o AreHiyjara
u co PaKOBOIHU
aJMUHUCTPATUBHU
CAy)KOeHUIM Ha COOABETHO
HUBO OJI OPYTU OpraHu, 3a
mpaiiama ojf IeJOKPyr Ha
paboraTa Ha OfieIeHUETO.

3 Ce TpPUKU 3a
CIIPOBE/IyBak€ Ha
nporpamute 3a pabora u
peliaBamke Ha MpPo0JIEMHTE
BO paboremeTo BO
OJIIeJIEHUETO, YYECTBYBA BO
MU3TOTBYBakhe U HEMOCPEIHO

HU3TroTBYBa dKTHN on
IeJI0KPYTOT Ha
OfileIEHUETO,

- Ce rpwxu 3a e(heKTUBHO
CIIPOBE/IyBakbE Ha

peloBHUTE KOHTPOJM Ha
npexpaMm0eHuTe CTOKU BO

CTOKOBHUTE pesepew,
mpejjiara ¥ OpraHu3upa
CIIpOBe/yBakhe Ha

aKTUBHOCTU 3a 3alllTUTa Ha
CTOKUTE BO CTOKOBHUTE
pes3epBy, aKTUBHO
y4eCTBYBa BO HM3TOTBYBame
W3BeITaj 3a peaau3aliydja Ha
nporpamMara oji JeJOKPyroT
Ha  OAfeJieHWeT0o W -
y4ecTBYBa BO
U3TOTBYBak-€ Ha OMITAHCH 3a
npexpambeHn CTOKM  BO
CTOKOBHU pPe3€epBH,

- OctBapyBa copaboTka co
ofleJieHMjaTa U CEKTOPUTE
Bo AreHumjaTa, CO APYTUTE

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH

Agjencioni pér mallrat rezervé
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Rt

funksionimit té njésisé
dhe bashképunon me
zyrtaré té tjeré té larté
administrative té
Agjencisé dhe me
udhéheqés té larté
administrativé té nivelit
pérkatés nga organet e
tjera, pér c¢éshtje nga
fushéveprimi i punés sé
njésisé.

- Kujdeset pér zbatimin e
programeve té punés dhe
zgjidhjen e problemeve né
punén né njési, merr pjesé
né pérgatitjen dhe
drejtpérdrejt pérgatit
akte nga fushéveprimi i
njésisé.

- Kujdeset pér zbatimin
efektiv té kontrolleve té
rregullta té produkteve
ushgimore né rezervat e
mallrave, propozon dhe
organizon zbatimin e
aktiviteteve pér mbrojtjen
e mallrave né rezervat e
mallrave, merr pjesé
aktive né pérgatitjen e
raportit pér zbatimin e
programit né kuadér té
njésisé dhe - merr pjesé né
pérgatitjen. bilancet e
produkteve ushgimore né

rezervat e mallrave,

- Realizon bashképunim
me njésité dhe sektorét né
Agjenci, me organet e
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

OpraHu Ha JIp)KaBHa yrpasa
u co HAZIBOPEITHU
CcOpabOTHUITH.

Ogprosapa mpeg PakoBoguTe I HA CEKTOP

tjera té administratés
shtetérore dhe me
bashképunétoré té
jashtém.

Udhéheqés té sektorit

Pérgjigjet para

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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3. CekTop 3a mpexpamMOeHH U MHAYCTPUCKU 3. Sektori pér ushgim dhe mallrave industriale
CTOKM

3.1. OpjiesieHue 3a IpexpamMOeHu CTOKU 3.1.Njésia pér produkte ushqimore

PeneH 6poj 03 Numri 03

[Mudpa VIIP/01/01/B01/000 rendor

Hugro BO1 Shifra ADM/01/01/V01/000

3Babe  Ha | CoBeTHUK Niveli V01

paboTHO Titulli i | Késhilltar

MEeCTO vendit

Ha3zus Ha | COBeTHMK 3a aHajaM3a W té punés

paboTHO eBUfIeHIIMja Ha IpexpamOeHu Emértimi i | Késhilltar pér analiza dhe

MECTO CTOKHU vendit té | evidentim té produkteve

bpoj Ha | 1 punés ushqgimore

W3BPIIUTEIIH Numri il

Bup, Ha | ExoHOMCKH HayKU ; ushtruesve

obpaszoBaHne | 3eMjo[Ie/ICKO HH)KUHEPCTBO | té detyrés

Jpyru Lloji i | Shkenca ekonomike;Inxhinieri

moceOHU arsimimit bujgésore;

YCJIOBU Kushte  té

tjera té
posacme

Paboruu Eduxacho, e(heKTUBHO, Qéllimet e | Kryerja efikase, efektive, cilésore

e KBAJMTETHO U3BPIIyBamke Ha punés e punéve dhe detyrave té punés
paboru u pabOTHU 3agauv KOU qé kontribuojné né realizimin e
MpUOHeCyBaaT 3a OCTBapyBame programit té punés sé Agjencisé
Ha mporpamara 3a pabora Ha dhe kryerjen e pavarur té
AreHnujata M CaMOCTOJHO detyrave mé komplekse té punés
W3BpLIYBalke Ha HAjCI0XKEHU qé kané té béjné me rezervat e
paboTHM  3agadyd KoM  ce mallrave té mallrave ushgimore.
o[lHECYBaaT  HAa  CTOKOBHU
pe3epBu Ha MpexpaMbeHu CTOKH.
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

Paborau
3ajauu

- Bpmwm  agMuHUCTpPaTUBHU
paboTu o HAJJIE)XHOCT Ha
ofleleHUeT0 M TU CJIefu U

MPUMEHYBa  [PONUCUTE  Off
obymacta Bo Koja  pabotw,
BKJIYUyBajKu U u

MelfyHapOJAHUTE J[OTOBOPU Ha
kKou Penybinka MakemoHuja UM

npucTanmIa WK v
patuduKyBaa.

- VuecTByBa BO OI[€HYBaHETO Ha
AIMWUHUCTPATUBHUTE
CyKOeHUITU BO cBojaTa
WHCTUTYLIHja u Ha
AIMWUHUCTPATUBHUTE

CyKOeHUITU BO apyrure
UHCTUTYLIMA M [JaBa CTpydYHa

[IOMOIL, COBeTH W  BpPLIU
MEHTOPCTBO Ha
aJMUHUCTPATUBHUTE
CAYKOEHUIM O  MOHUCKUTE
HUBOA.

- Hemnocpenno U3TOTBYBA

MaTepujaJii U JOKYMEHTH BO
BpCcKa CO peaju3anujaTa Ha
IJIAaHOT HA OAJEeJIeHUEeTO U
nporpamute 3a pabora Ha
Arennujara, U3TOTBYBa
npejjio3n M akTU BO BpCKa CO
U3BpPIIYBakeTO Ha paboraTta BO
OfileIEHNETO,

- I3roTByBa CTPYYHY aHAJIU3U 32
npexpamM0eHUTe  CTOKM  BO
CTOKOBHUTE  pEe3epBH, /aBa
CTPYYHU TTPEJITI03M 3a TIOATOTBKA
Ha TUIAaHOT 3a pabora Ha
OfifIe/IEHHETO, YYEeCTBYBa BO
U3TOTBYBatbe U  HEMOCPeHO
U3TOTBYBa aKTH Of IEJIOKPYTOT
Ha O/IT[eJIEHNETO,

- Ce rpwku 3a edheKTUBHO
CTIIPOBE[IyBa€ Ha PEeIOBHUTE
KOHTPOIM Ha mpexpambeHuTe
CTOKM BO CTOKOBHUTE Pe3epBH,
npezJara " opraHusupa
CTIPOBE/IyBa€ Ha aKTUBHOCTHU

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH

Agjencioni pér mallrat rezervé
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Detyrat
punés

e

- Kryen puné administrative nga
kompetenca e drejtorisé dhe
monitoron dhe zbaton
rregulloret nga 1émia né té cilén
vepron, duke pérfshiré
marréveshjet ndérkombétare né
té cilat Republika e Magedonisé

ka aderuar ose ratifikuar .

- Merr pjesé né vlerésimin e
personelit administrativ = né
institucionin e tij dhe personelit
administrativ né institucionet e
tiera  dhe

eksperte,

ofron asistencé
késhillim dhe
mentorim té stafit administrativ
té niveleve mé té uléta.

-Pérgatit né  ményré  té

drejtpérdrejt materialet dhe
dokumentet gé kané té béjné me
realizimin e planit té njésisé dhe
programet e punés sé Agjencisé,
pérgatit propozimet dhe aktet né
lidhje me kryerjen e punéve né

njési,

Pérgatit analizat e ekspertizés
pér mallrat ushgimore né
rezervat e  mallrave, jep
propozime ekspertésh  pér
pérgatitjen e planit té punés té
njésisé, merr pjesé né pérgatitjen
néményré  té  drejtpérdrejt
pérgatit akte nga fushéveprimi i

njésisé.

- Kujdeset pér zbatimin efektiv té
kontrolleve té rregullta té
mallrave ushqimore né rezervat e

mallrave, propozon dhe
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

3a 3allTHTa Ha CTOKUTEe BO
CTOKOBHMTE pe3epPBH,

- AKTMBHO yuecTByBa BO
U3rOTBYBake€  M3BElTaj  3a
peasm3aiiuja Ha mporpamaTa o/
IEeJIOKPYroT Ha OfjieJIeHUeTo,
yJyecTBYBa BO M3TOTBYBame Ha
OwiaHCH 3a pexpamMOeHu CTOKU
BO CTOKOBHHU PE3€PBH,

- OnroBopeH e 3a HaBPeMEHO U
CTPYYHO W3BPINYBAHE Ha
paboTHUTE 00BpCKU u
IOJDKHOCTY Ha PAabOTHOTO MECTO
Ha KOe IITO € pachpeiesieH,
OIHOCHO paboTHHUTE 0OBPCKU
KOU Ce TIpefIBUZIEHU CO OBOj
[lpaBuiHMK, 3a TIPUIPIKYBaHkE
KOH OJIIVKUTE HOHECEeHU BO
Arennujata, mpaBwiaTa  3a
paboTeH pen W OUCIUIIIMHA U
KogekcoT 3a eTUYKU CTaHIapAu.

- OctBapyBa copaboTka cO
onjenieHUjaTa U CEKTOPHTE BO
AreHnmjaTta, Co IpyruTe opraHu
Ha [Ap)KaBHA yIopaBa H CO
HaZBOPENTHU COPAOOTHUIIN

Oprosapa
npen

PaKOBO)II/ITEJ'I Ha oajaeseHue

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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organizon zbatimin e
aktiviteteve pér mbrojtien e

mallrave né rezervat e mallrave.

- Merr pjesé aktive né pérgatitjen
e raportit pér realizimin e
programit né  kuadér @ té
fushéveprimit sé njésisé, merr
pjesé né pérgatitjen e bilanceve
pér mallrat ushgimore né

rezervat e mallrave,

- Pérgjigjet pér kryerjen me kohé
dhe profesionale té pérgjegjésive
dhe detyrave té punés né vendin
e punés né té cilén éshté caktuar,
pérkatésisht  pérgjegjésité e
punés té parapara me kété
Rregullore, pér respektimin e
vendimeve té marra né Agjenci,
rregullat e rendit dhe disiplinés
s¢ punés dhe Kodit té
Standardeve té etikés.

- Vendos bashképunim me njésité
dhe sektorét né Agjenci, me
organet e tjera té administratés
shtetérore dhe me
bashképunétoré té jashtém.

Pérgjigjet
para

Udhéheqés i njésisé
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

4. Cexrop 3a ripexpambeHu u
VHJYCTPUCKYU CTOKHU

4. Sektori pér ushqim dhe mallrave industriale

4.1.Njésia pér produkte ushgimore

OJIIeJICHUEeTO U TH CJIeJu 1
MPUMEHYBa MPOIIUCUTE Of
obsacta Bo Koja pabotw,

BKJIYUyBajKku T u
MefyHapoJJHUTEe J0TOBOPU
Ha KOH Peny6iuka
MaxkepoHuja UM
npucranuia WId T
patuduKyBaa.

- YyecTBYBa BO
OLIEHYBaK:E€TO Ha
aJIMUHUCTPaTUBHUTE
cyKOeHUIIM BO CBOjaTa
WHCTUTYLIHjA U Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE

CTyKOEHUIIM BO [IpyTUTe
JEGTUTYIMH W f1aBa

4.1. OpieneHue 3a MpexpamMOeHU CTOKH Numrirendor | 04

Pegen 6poj 04 Shifra ADM/01/01/V02/000

ITucppa YIIP/01/01/B02/000 Niveli V02

Huso BO2 Titulli i vendit | Késhilltar

3Bam-e Ha | Bum copaboTHUK té punés

PaboTHO MEeCTo Emértimi i | Késhilltar pér analiza dhe

Hazugr Ha | Bumr  copaboTHUK  3a vendit té | evidentim té produkteve

paboTHO MECTO | KOHTpOJa Ha punés ushgimore
npexpamMOeHu CTOKH Numri i|1

bpoj Ha | 1 ushtruesve té

V3BPIIUTEN detyrés

Bup Ha | ExoHoMckn  Haykm Lloji i | Shkenca

obpasoBaHue 3emjofesicko arsimimit ekonomike;Inxhinieri
WH)KUHEPCTBO ; bujgésore;

Ipyru moce6HU Kushte té tjera

YCII0BUA té posagme

PaboTHu mean EdukacHo, edeKTUBHO U Qéllimet e | Realizimi efikas, efektiv dhe
KBaJIMTETHO HU3BpLIYBaHe punés cilésor i detyrave té punés gqé
Ha paboTHUTE 3a/Iauu KOU kontribuojné né realizimin e
NpUAoHeCcyBaaT 3a programit té punés té njésisé
OCTBapyBaibe Ha né fushén e  mallrave
nporpaMara 3a pabora Ha ushgimore.
oJleJIeHUeTO off 0bJiacTa Ha
npexpaMOeHNUTE CTOKU Detyrat e | - Kryen puné administrative

PaboTHU - Bpmu agMUHUCTPAaTUBHU punés nga kompetenca e drejtorisé

3ajauun paboTH oj1 HAMIJIE>KHOCT HA dhe monitoron dhe zbaton

rregulloret nga lémia né té
cilén vepron, duke pérfshiré
marréveshjet ndérkombétare
né té cilat Republika e
Magedonisé ka aderuar ose

ratifikuar.

- Merr pjesé né vlerésimin e
népunésve administrativ né
institucionin e tij dhe
népunésve administrativ né
institucionet e tjera dhe ofron
asistencé eksperte, késhillim

dhe mentorim té népunésve

Agjencioni pér mallrat rezervé
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

CTPYYHA MOMOII, COBETU U
BpPIIM MEHTOPCTBO Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE
CayKOeHUIH o
MOHUCKUTE HUBOA.

- WMsrotByBa aHanm3wy,
uHopManuu U ApyT
MaTepHujajl 3a COCTojouTe
€O TIpexpaMOeHUTe CTOKH
BO CTOKOBHUTE PE3€PBU, ['M
cnefd UM NPUMEHYBa
MPOITUCUTE

- YyuecTBYBa BO
CIIpOBEeyBakhe Ha
Pe/IOBHUTE KOHTPOJIU Ha
npexpaMmOeHuTe CTOKU BO
CTOKOBHUTE pe3epBU, BOAU
M3BENITau U 3aMUCHUIHY 3a
U3BPIIEHU KOHTPOJIU Of

IeJIOKPYTOT Ha
oJlleJIeHUEeTo,
- YyecTBYBa BO

U3TOTBYBakke Ha OMJIaHCH
3a mpexpaMOeHy CTOKHU BO
CTOKOBHHU pPe3epBU.

- OproBopeH e 3a
HaBPEeMEHO M CTPYYHO
U3BpLIyBamke Ha
paboTHUTE OOBpPCKM U
JIOJDKHOCTY Ha paboTHOTO
MeCTO Ha Koe IITO e
pacmpeiesies, OJTHOCHO
paboTHUTE 0OBPCKU KOU Ce
npeaBUuLeHn co OBOj
[TpaBunHUK, 3a
MPUOPIKYBAH:E KOH
OIIYKMTE [OOHECEeHU BO
AreHnujara, mpaBuaTa 3a
paboTeH pen u
mucouiinHa U Kopgekcot
33 eTUYKU CTaH/ap/u.

Onrosapa mpep

PakoBopuTen Ha
offeneHue

administrativ té niveleve mé
té uléta.

-Pérgatit analiza,
informacione dhe materiale té
tjera pér gjendjen e
produkteve ushgimore né

rezervat e mallrave,
monitoron dhe zbaton
rregulloret.

-Merr pjesé né kryerjen e
kontrolleve té rregullta té
mallrave ushgimore né
rezervat e mallrave, mban
raporte dhe procesverbale pér
kontrollet e kryera nga
fushéveprimi injésisé.

- Merr pjesé né pérgatitjen e

bilanceve pér mallrat
ushgimore né rezervat e
mallrave.

-Pérgjigjet pér kryerjen né
kohé dhe profesionale té
pérgjegjésive dhe detyrave té
punés né vendin e punés né té
cilén éshte caktuar,
pérkatésisht pérgjegjésité e
punés té parapara me kété
rregullore, pér respektimin e
vendimeve té nmarra né
Agjenci, rregullat e rendit dhe
disiplinés sé punés dhe
kodeksi pér standarde etike.

Pérgjigjet para | Udhéheqés i njésisé
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Bnapga Ha Pennyoiuka CeBepHa MakeaoHuja

Qeveria e Republikés sé Magedonisé sé Veriut

- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

5. Cexrop 3a ripexpambeHu u
WUHAYCTPUCKHU CTOKU

5. Sektori pér ushgim dhe mallrave industriale

5.1.Njésia pér produkte ushgimore

MOTPOLIHMOT MaTpujaa Bo
MararfuHoT,

- Ce TpIKY 32 O PIKYBaAH-E
Ha CTOKMTE BO HCIIpaBHa
cocTojba,

- [ocraByBa peJoBHU
MUCMEHU U3BeIITau 3a
cocTojbaTa Ha 00jeKTUTE U

CTOKUTE,
- Ce TPUKU 3a
WCITPpaBHOCTA Ha

MeXaHu3alujara,

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé

20 Buiaja Ha Peny6iimka CeBepHa Makeonuja
Qeveria e Republikés s¢ Maqgedonisé sé Veriut

qualityaustria

1SO 9001:2008 No.12514/0

5.1. Oggenenue 3a mpexpaMOeHM CTOKHU Numrirendor | 05
Pegen 6poj 05 Shifra ADM/04/02/A02/001
[Tucpa VIIP/04/02/A02/001 Niveli A01
Hugso A01 Titulliivendit | Pa statusin e nénpunésit
3Bam-e Ha | be3 craTyc Ha jAp>kKaBeH té punés administrativé
pPaboTHO MeCcTO | cay)kKbeHHK Emértimi i | Rrojtar kryesor
Hazugr Ha | ['1aBeH uyBap vendit té
paboTHO MecTo punés
Numri i|2
bpoj Ha | 2 .
boj ushtruesve té
W3BPUIMTEIU )
= C detyrés
" Ha eqHa CTpyYHa " ; N " ;
A pen by Lloji i | Formimi i mesém profesional
obpa3oBaHue MOAITOTOBKA (€KOHOMCKH, .. . .
arsimimit (ekonomik, mekanik  ose
MalIMHCKU WM €JIeKTPO .
.S elektrik)
M :
P Kushte té tjera
Hpyru mmocebHm )
OB té posagme
Y Qéllimet e | Realizimi efikas, efektiv dhe
PaboTHu mean EdukacHo, edextuBHOo u i . . .
punés cilésor i detyrave té punés gqé
KBaJIMTETHO W3BPIIYBakhHe a . AN 1. .
kontribuojné né organizimin
Ha paboTHUTE 3aJauu KOU rayy n .
dhe regjistrimin e punés né
MpU0HECYBaaT 3a e
. magaziné
opraHusanuja u
eBUZIeHIIMja HaA paboTaTa -
AETR P Detyrat e | - Mban evidencé té ploté té
BO MararfuHoOT i 1 ) \ .
PaboTHu - Ja BoaM mnenoKymHaTta 2 garave e N\Uajlira Jie
3ajaun eBUJeHLIMja 33 CTOKUTE magazine,
CKJIa[IUpaHu BO ) .
MararHoT, - Mban evidencé pér pasurité
- Bogu eBugeHnmja 3a fikse, inventarin e vogél dhe
OCHOBHHUTE CpeJicTBa, materialet  harxhuese né
CUTHUOT  WHBEHTAp W magaziné,

- Kujdeset pér mirémbajtjen e
mallit né gjendje té miré,

- Paraqet raporte té rregullta
me shkrim pér gjendjen e
objekteve dhe mallrave,

- Kujdeset pér korrektésiné e

mekanizimit,
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Bnapga Ha Pennyoiuka CeBepHa MakeaoHuja

Qeveria e Republikés sé Magedonisé sé Veriut

- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

- WsrorByBa pacriopep 3a
pabora Ha YyBapckara
cnyxba,

- Bopu eBugeHnuja 3a
6pojoT Ha paboOTHU YaCOBU
M 3a KODHUCTeHe Ha
0/IMOPU U OTCYCTBA,

- HsrorByBa MecedeH
NUCMEeH  u3BelTaj 3a
cocrojbara u paborara Ha

MaraiuHOT KOj ro
JIoCTaByBa pi (o}
PAKOBOJIUTEJIOT Ha
ofileIeHUe.

OnroBapa npesi | PakoBoauTen Ha
oJITeIeHe

- Pérgatit orarin e punés pér

shérbimin e sigurisg,

- Mban shénime pér numrin e
oréve té punés dhe pérdorimin
e pushimeve dhe mungesave,

- Pérgatit njé raport mujor me
shkrim pér gjendjen dhe
funksionimin e magazinés té
cilin ia paraget pérgjegjésit té

njésiseé.

Pérgjigjet para

Udhéheqés i njésisé

6. Cekrop 3a nmpexpaMbeHu U MHAYCTPUCKHA

6. Sektori pér ushqim dhe mallrave industriale

CTOKHU 6.1.Njésia pér produkte ushgimore
6.1. Ogmenenue 3a mpexpaMOeHM CTOKHU Numrirendor | 06
PeneH 6poj 06 Shifra ADM/04/05/A01/001
udpa VIIP/04/05/A01/001 Niveli A01
Huso A01 Titulliivendit | Pa statusin e nénpunésit
3Bam-e Ha | be3 craTtyc Ha [p)KaBeH té punés administrativé
paboTHO MecTO CITyK0eHIK Emértimi i | Magacioner
Haszus Ha | Maraijronep vendit té
paboTHO MeCTo punés
- Numri il l4
5123 - ushtruesve té
U3BPIIUTETN .
Bu Ha | Cpesna CTpy4YHa detyrés
& peal py Lloji i | Formimi i mesém profesional
obpasoBanue IIOITOTOBKAa  (€KOHOMCKH, L y .
arsimimit (ekonomik, mekanik ose
MalIMHCKA ~ WIH  eJeKTPO .
emep) elektrik)
P Kushte té tjera
Opyru mocebHU )
o té posagme
L Qéllimet e | Kryerja efikase, efektive dhe
PaboTHu nean EduxacHo, edheKTUBHO H N o i .
punés cilésore e detyrave té punés
KBUIMTETHO  H3BPLIYBAE £ . ¥ 3 .
dhe kujdesi pér siguriné e
Ha paboTHUTE 3agadyd u .
objekteve dhe mallrave
rpwxa 3a 0e3besHOCTA Ha
00jeKTUTE U CTOKUTE
JERTUTE 1 CTORMT Detyrat e | - Kujdeset dhe mban evidencé
Paboran3agaun | - Ce TpwKU U BOOM Unés [ 1 . .
NI o P pér mallrat e ruajtura né

CKJIagupany BO MaraiguHor,

magazing,

T L
Agjencioni pér mallrat rezervé
Buiaja Ha Peny6iimka CeBepHa Makeonuja
Qeveria e Republikés s¢ Maqgedonisé sé Veriut
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Bnapga Ha Pennyoiuka CeBepHa MakeaoHuja

Qeveria e Republikés sé Magedonisé sé Veriut

- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

- Ce TrpwXu u BOAM
eBU/EHIIMja 34 OCHOBHUTE
Cpe/iCTBa, CUTHUOT

WHBEHTAp M MOTPOLIHUOT
MaTpujajl BO MaralyHor,

- Ce TpkU 3a OIP)KyBatbe
Ha CTOKWTE BO WCIpaBHA
cocTojba,

- Ce Tpwku U OfpKyBa
XUrhueHa BO  paboTHuTe
MPOCTOPUY, MAaraluHCKUOT
MPOCTOP U TOAJIETUTE HA
MaraiuHoT,

- JlocTaByBa  pefiOBHM
MUCMEHW  W3BemTau  3a
cocTojbaTa Ha objekTUTE U
CTOKHUTE,

- Ce TPUKH 3a UCITPABHOCTA

Ha MexaHu3allijaTa,
- N3roTByBa MeceyeH
MHMCMEH HW3BeIITaj 3a

cocrojbara u paborara Ha
MaraiyHOT KOj 'O J0CTaByBa
1o ['maBHUOT UyBap.

- Kujdeset dhe mban evidencé
pér pasurité fikse, inventarin e
dhe

harxhuese né magazing,

vogél materialet

- Kujdeset pér mirémbajtjen e
mallit né gjendje té miré,

- Kujdeset dhe ruan higjienén
né ambientet e punés,
hapésirén e magazinés dhe

tualetet e magazinés,

- Paraget raporte té rregullta
me shkrim pér gjendjen e
objekteve dhe mallrave,

- Kujdeset pér korrektésing e

mekanizimit,

- Pérgatit njé raport mujor me
shkrim pér gjendjen dhe

funksionimin e magazinés té

Onrosapa npep,

PaxoBoauTeN Ha OfileIeHIe

cilin ia dorézon Rojtarit
kryesor.
Pérgjigjet para | Udhéhegés i njésie

7.  Cexrop 3a npexpam0OeHU U MHJIYCTPUCKU

7. Sektori pér ushqim dhe mallrave industriale

CTOKH
7.1. OnpeneHve 3a MpexpaMOeHU CTOKU 7.1.Njésia pér produkte ushgimore
PeneH 6poj 07 Numri rendor 07
[Iucpa YIIP/04/05/A01/002 Shifra ADM/04/05/A01/002
Huso A01 Niveli A01
3Bam-e Ha | be3 craryc Ha pApsKaBeH Titulli i vendit Pa statusin e nénpunésit
paboTHO MECTO CIYIKOEHUK té punés administrativé
Haszus Ha | JomakuH Emértimi i | Mikprités (nikoqir)
paboTHO MecTo vendit té punés
bpoj Ha | 2 Numri i|2
U3BPIIATETN ushtruesve  té
detyrés

T L
Agjencioni pér mallrat rezervé
Buiaja Ha Peny6iimka CeBepHa Makeonuja
Qeveria e Republikés s¢ Maqgedonisé sé Veriut

qualityaustria ﬁ &
[
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Bnapga Ha Pennyoiuka CeBepHa MakeaoHuja

Qeveria e Republikés sé Magedonisé sé Veriut

- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

Ha paboOTHUTE 3alauul KOU ce
O/lHeCYBaaT Ha MaraluHOT
COIICTBEHOCT Ha ATeHIIMjaTa

Bup Ha | CpegHa CTPy4HAa Lloji i arsimimit | Formimi i mesém

obpa3oBaHNe MOJArOTOBKA  (eKOHOMCKH, profesional (ekonomik,
MalIMHCKM  WJIW TIpaBeH mekanik  ose  drejtimi
cmep) drejtésis)

Hpyru mnocebHuU Kushte té tjera té

yCJI0BU posagme

Paboruu tean Edukacuo, edexTuBHO H Qéllimet e punés | Kryerja efikase, efektive
KBAJIMTETHO  W3BPIIYBaHhe dhe cilésore té detyrave té

punés lidhur me magazinén
né pronési té Agjencisé

PaborHu 3agaun

- Bonu eBusieHIIMja 32 Be3 U
M3Jjie3 Ha MPABHY U (PU3UUKU
JIMI BO MAarariuHor,

- Ce rpwku ¥ BOAU
eBUJIeHIIMja 32 OCHOBHUTE
CpeJiCTRa, CUTHHUOT

WHBEHTap Y MOTPOUTHHUOT
MaTpujaj BO MarayHor,

- Bogu eBupen1Mja 3a Bie3 u
u3nes Ha  CTOKHU BO
MaraiuHoOT,

- Ce rpmxu 33 OfIpP)KYBaHEe
Ha MPOCTOPUUTE BO KOU TU

U3BPINYBa paboTHuTE
3a/laum  Kako M CuTe
3aeHUYKK  mipocTopun

TOAJeTH U XOIHUIIN),

7 HocraByBa MeceuyHu
NUCMEHU  U3BeHTau  3a
IPOTOK HA JIyf'e U CTOKU BO
MaralHoT Jo I'71aBHMOT
yyBap.

Ogxrosapa mpeg

PakoBopuTesn Ha ofieneHne

Detyrat e punés

- Mban evidencé pér hyrjen
dhe daljen e personave
juridiké  dhe fiziké né
magazing,

- Kujdeset dhe mban
evidencé pér pasurité fikse,
inventarin e vogél dhe
materialet harxhuese né

magazingé,

- Mban shénime pér hyrjen
dhe daljen e mallrave né

magazing,

- Kujdeset pér ambientet né
té cilat kryen detyrat e
punés si dhe pér té gjitha
dhomat e pérbashkéta

(tualetet dhe korridoret),

- Dorézon raporte mujore
me shkrim pér qarkullimin e
njerézve dhe mallrave né
magaziné deri tek Rojtari
kryesor.

Pérgjigjet para

Udhéheqés i njésisé

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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Bnapga Ha Pennyoiuka CeBepHa MakeaoHuja

Qeveria e Republikés sé Magedonisé sé Veriut

- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

CTOKH

8.  Cekrop 3a nmpexpamMOeHu ¥ HHIYCTPUCKU

8.Sektori pér ushgim dhe mallrave industriale

8.1. Onmenenue 3a mpexpaMOeHM CTOKHU

8.1.Njésia pér produkte ushgimore

YCJIOBU

IOpyru moceOHU

Kushte té tjera

PeneH 6poj 08 Numri rendor 08
[Muchpa VIIP/04/01/B505/001 Shifra ADM/04/01/B05/001
Hugo 505 Niveli BO05
3Bamn-e Ha | be3 craTyc Ha [p)KaBeH Titulli i vendit Pa statusin e nénpunésit
paboTHO MECTO cny)KOeHHNK té punés administrativé
Ha3zus Ha | PabOTHUK 33 OfPIKYBAH-€ Ha Emértimi i | Punétoré i mirémbajtjes sé
pPaboTHO MeCTO 00jexT vendit té punés | objektit
: Numri i|2

Bpoj B - ushtruesve té
W3BPUIATEIIH )
Bn Ha | OcHOBHO 0Opa3oBaHUe detyrés

A Lloji i arsimimit | Shkollé fillore
obpazoBanune

Paboruu tean

e(PeKTUBHO U

U3BPIIYBAE
Ha pabOTHUTE 3aJa4M KOU Ce
OJIHECYBAAT Ha O/IPIKYBAH-E
Ha 00jeKTUTe COIMCTBEHOC Ha
AreHnujaTa

EduxacHo,
KBaJIMTETHO

té posagme
Qéllimet e | Realizimi efikas, efektiv dhe
punés cilésor i detyrave té punés

lidhur me mirémbajtjen e
objekteve né pronési té
Agjencisé

Paboruu 3agaun

- Ce rpxut 3a coctojbaTa Ha
00jeKTUTe, MaraluHCKUOT
MPOCTOP U ABOPHOTO MECTO
BO COCTaB HA MArariuHoT,

- Ce rpmw>ku 3a OCHOBHUTE
CPeJiCTRBa, CUTHUOT
VHBEHTAap, araTor u
MOTPONTHUOT MAaTpHjaa BO
MaraiuHoT,

- Ce TpXHU 3a OAPIKYBaAH-E
Ha 0bjeKTuTe, MaraluHOT U
IBOPHOTO MECTO BO COCTaB
Ha MaramuHoT,

- Ce TpmKM M OAPKYBa
XUTMeHa BO  paboTHUTe
[IPOCTOPUH, MAaralMHCKUOT
IIPOCTOP M TOAJIETUTE Ha
MararfHoT,

Detyrat e punés

- Kujdeset pér gjendjen e
hapésirén e
dhe

brenda magazinés,

objekteve,

magazinés oborrin

- Kujdeset pér asetet fikse,
inventarin e imét, mjetet dhe
materialet harxhuese né

magazing,

- Kujdeset pér mirémbajtjen e
dhe

oborrit brenda magazinés,

objekteve, magazinés

- Kujdeset dhe ruan higjienén
né ambientet e punés,
hapésirén e magazinés dhe

tualetet e magazinés,

AreHnuja 3a CTOKOBHH pe3epBH

Agjencioni pér mallrat rezervé
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Bnapga Ha Pennyoiuka CeBepHa MakeaoHuja
Qeveria e Republikés sé Magedonisé sé Veriut

- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

- HocraByBa  pefoBHHU - Paraget raporte té rregullta
MUCMEHM  HM3BelTau  3a me shkrim pér gjendjen e
coctojbaTa Ha objeKTUTE U
MaraiiHOT /I0  [JIABHUOT
qyyBap.

objekteve dhe magazinés te
roja kryesore.

Pérgjigjet para | Udhéheqés i njésisé

Oprosapa npej PakoBojuTeN HA OfIJIeJIeHE

IV.1.2. OOJIEJIEHUE 3A WHJAYCTPUCKHU I1V.1.2.NJESIA E MALLRAVE INDUSTRIALE

CTOKHN BO CTOKOBHMUTE PE3EPBA NE REZERVAT E MALLRAVE
9.CexTop 3a mpexpambeHu 1 HHAYCTPUCKH 9. Sektori pér ushgim dhe mallrave industriale
CTOKHU
9.1. OgmeneHue 3a mpexpaMOeHU CTOKU 9.1.Njésia pér produkte ushgimore
PeneH 6poj 09 Numrirendor | 09
[Muchpa YIIP/01/01/B04/000 Shifra UPR/04/01/B04/000
Hugo b04 Niveli B04
3Bame Ha | PakoBoguren Ha ogaeseHue Titulli i vendit Udhéheqés njésie
paboTHO MECTO té punés
Haszur Ha | PakoBoguTesn Ha OjfifiesieHue Emértimi i | Udhéheqés njésie pér mallra
pPaboTHO MeCTO 3a UHOYCTPUCKHU CTOKH vendit té punés | industriale
Booi 1 Numri i1
Poj Ha ushtruesve té
U3BPIIUTEIIN i
Bu Ha | ExoHOMCKHU HayKu ; detyrés
A . Y ’ Lloji i | Shkenca
obpa3oBaHue 3emMjofiesicko MH)KUHEPCTBO . . - A
arsimimit ekonomike;Inxhinieri
; NupycTpucko - — .
bujgésore; inxhinieri

WHXXMHEPCTBO U MEHAIIMEHT

industriale dhe menaxhment

Apyru  mocebHu Kushte té tjera

YCJIOBU )
Pa6 = p té posagme
abOoTHU 11eJn WKacHo, eMeKTUBHO U o L Y X
1 Qéllimet e | Realizimi efikas, efektiv dhe
KBaJUTETHO aKoBOJIeH:E, . ety
P A punés cilésor, duke dhéné Kkéshilla,
IaBambe COBETH, HACOKH HJIU . . r
udhézime ose asistencé né
MOMOIIT MPU PaKOBOJELHE CO y . oy
menaxhimin e njésisé
0/171eJIEHUETO
Paborau 3agaun | - PakoBogu co ojjje/IeHUeTo 3 -y . -
& 'H, Ad Detyrat e | - Drejton njésiné qé pérfshin
1ITo ongaka opraHu3upambe, B . dreitimin dh
rganizimin, drejtimin
HacouyyBame u orga ? et €
KOODAMHUpaHe Ha koordinimin e punés, kryen
paboTaTa, BpuIy HemocpejHa kontrollin dhe mbikéqyrjen e
KOHTpOJIa ¥ HaJ30p Ha drejtpérdrejté té Kkryerjes sé
. M3BPITYyBamETO Ha punéve, cakton detyra dhe
Ar?Hul?]a.Sa CTOKOBHH pesepBu Y. ,,0pue Hukonos™ op. 71, Ckomje
Agjencioni pér mallrat rezerve Rr. ,Orce Nikolov* nr. 71, Shkup +389 2 3116 249
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Bnapga Ha Pennyoiuka CeBepHa MakeaoHuja

Qeveria e Republikés sé Magedonisé sé Veriut

- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

paboruTe, TM pacropeayBa
paboTuTe W 3amavnTe, JaBa
CTpy4YHa TIIOMOIN, COBETH,
BpLIU MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATUTe
aJMUHICTPATUBHY
CayKOeHUIU BO
OfiIe/ICHNEeTO U Ce TPIKU 3a
CTPYYHO VCOBPIIYBame WU
paboTHATA OUCIMIUIMHA Ha

BpaboTeHUTe BO
OJiIeJIEHUETO.

- DBpumu olneHyBawe Ha
PaKOBOAHU
aIMUHUCTPATUBHU
cayKOeHuIn on

HEIoCpeiHO TTOHKUCKO HUBO,
a mno mnorpeba u JApyru

aIMUHUCTPATUBHU
Cay)KOeHUIU BO
OJIIeJIECHUETO U YUeCTBYBa
BO OlleHYBathe Ha
AIMUHUCTPATUBHUTE

CAy>KOeHUIU BO CBOjaTa U Off
Ipyra MHCTUTYIHja.

- Bpmm noaroToBka Ha
npe;Ior-TIaH 3a pabora Ha
o[ JeJIeHUeTO, IMOJArOTBYBa
M3BeLITayu 3a HapeJoKOoT BO
CTIPOBE/IYBAKETO Ha
mporpamarta 3a pabora,
MO/ITOTOBKA HA MPe/JIo3u 3a
MOJIUTUKU  TIO  HaydeJH!
mpaiiama Of HaJJIe)KHOCT
Ha 0/11eJIEHUETO,
MO/IFOTOBKA HA MUCTeHha U
aHaJM3d  3a  [pallamba
MOBP3aHU CO  OfIpeJeHU
MOJIUTUKH U OCTBApPYBaHe
Ha rnporpamara 3a pabora Ha
Arennmjata Kou Oapaat
OJIJIYKH O] HajBMCOKO HUBO.

- Jlaa  mpemio3w U
WHULIMjaTUBU 3a PellaBame
Ha OjJeJIHM Ipallaka U

detyra, ofron ndihmé eksperte,
késhilla, mentoron stafin
tjetér administrativ né njésiné
dhe kujdeset pér zhvillimin
profesional dhe disiplinén e
punés sé stafit té njésisé.

- Kryen  vlerésimin e
udhéheqésve té larté
administrativé nga niveli mé i
ulét, dhe nése éshté e
nevojshme népunés té tjeré
administrativé né njési dhe
merr pjesé né vlerésimin e
népunésve administrativé té
tij dhe té njé institucioni tjetér.

- Pérgatit propozim planin pér
punén né njési, pérgatit
raporte pér progresin né
zbatimin e programit té punés,
pérgatit propozime politikash
pér céshtjet kryesore né
kompetencé té njésisé,
pérgatit mendime dhe analiza
pér céshtje qé lidhen me
politika té caktuara dhe
realizon programin e punés sé
Agjencisé qé kérkon vendime
té nivelit té larté.

-Jep propozime dhe iniciativa
pér zgjidhjen e ¢éshtjeve dhe
problemeve té caktuara né

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

npobysiemu oj; obsiacra Ha
paboTemeTo Ha
ofifieieHneTo U copaboTysa
CO  [IpyrUTE  PAKOBOIHU
AIMUHUCTPATUBHU
cny>kbeHuIy o AreHriujara
" co PaKOBOIHU
aJMUHUCTPATUBHU
CTy>KOEHUIM Ha COOJIBETHO
HUBO Off IPYrW OpTaHW, 3a
npamiata oj IeJoKpPyr Ha
paboraTa Ha OfieJIeHUETO.

3 Ce TpPUKU 3a
CIIPOBE/IyBak€ Ha
nporpamute 3a pabora u
peliaBamke Ha MpPo0JIEMHTE
BO paboremeTo BO
OJIIeJIEHUETO, YYECTBYBA BO
MU3TOTBYBakhe U HEMOCPEIHO

HU3TroTBYBa dKTHN on
IeJI0KPYTOT Ha
OfileIEHUETO,

- Ce rpwxu 3a e(heKTUBHO
CIIPOBE/IyBakbE Ha

peloBHUTE KOHTPOJM Ha
UHIYCTPUCKUTE CTOKUA BO

CTOKOBHUTE pesepew,
mpejjiara ¥ OpraHu3upa
CIIpOBe/yBakhe Ha

aKTUBHOCTU 3a 3alliTUTa Ha
CTOKUTE BO CTOKOBHUTE
pes3epBy, AKTUBHO
yuecTByBa BO H3TOTBYBame
W3BeITaj 3a peaau3aliydja Ha
nporpamara oji JeJOKpPyroT
Ha  OfZeJleHueTo U -
y4ecTBYyBa BO
U3TOTBYBak-€ Ha OMITAHCH 3a
WHIYCTPUCKU CTOKH  BO
CTOKOBHU pPe3€epBH,
- OcrBapyBa copaboTka co
ofleJjieHMjaTa U CEKTOPUTE
BO AreHIMjaTa, CO JAPYTUTE
OopraHy Ha Jp)KaBHA ympaBsa

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH

Agjencioni pér mallrat rezervé
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Rt

fushén e funksionimit té
njésisé dhe bashképunon me
udhéheqés té tjeré té larté
administrativé té Agjencisé
dhe me udhéheqés té larté
administrativé  té  nivelit
pérkatés nga organet tjera, pér
céshtje nga fushéveprimi i
punés sé njésisé.

- Kujdeset pér zbatimin e
programeve té punés dhe
zgjidhjen e problemeve né
punén né njési, merr pjesé né
pérgatitjen dhe drejtpérdrejt
pérgatit akte nga

fushéveprimi i njésisé.

-Kujdeset pér zbatimin efektiv
té kontrolleve té rregullta té
mallrave industriale né
rezervat e mallrave, propozon
dhe organizon zbatimin e
aktiviteteve pér mbrojtjen e
mallrave né rezervat e
mallrave, merr pjesé aktive né
pérgatitjen e raportit pér
zbatimin e programit né
kuadér té njésisé dhe - merr
pjesé né pérgatitjen e
bilanceve té mallrave
industriale né rezerva té

mallrave,

- Vendos bashképunim me
njésiné dhe sektorét né
Agjenci, me organet e tjera té
administratés shtetérore dhe
me bashképunétoré té
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

u co Ha/IBOPEITHU jashtém.
COpabOTHUITH.
OproBapa mpef PakoBOZUTE HA CEKTOP Pérgjigjet para | Udhéheqés sektori

8.  Cexrop 3a mpexpamOeHu ¥ HHAYCTPUCKU

10. Sektori pér ushqim dhe mallrave industriale

YCIIOBU

CTOKU 10.1.Njésia pér mallra industriale

10.1. OaneneHue 3a UHAYCTPUCKU CTOKU

Pepen 6poj 10 Numrirendor | 10

[Muchpa YIIP/01/01//B01/000 Shifra ADM/01/01/V01/000

Hugo BO1 Niveli V01

3Bame Ha | COBeTHUK Titullii vendit | Késhilltar

paboTHO MECTO té punés

Hasus Ha | COBeTHUK 3a aHajaW3a u Emértimi i | Kshilltar pér analiza dhe

pPaboTHO MeCTO eBUJIeHIIHja Ha vendit té | evidenca té mallrave
WHJYCTPUCKHU CTOKU punés industriale

bpoj Ha | 1 Numri il

U3BPIIUTEIIN ushtruesve té

Bup Ha | ExoHoMcku Hayku ; Hayka detyrés

obpaszoBanue 3a 3eMjUIITEHO u Lloji i | Shkenca ekonomike; Shkenca
xupposoruja; Papmaruja arsimimit e Tokés dhe Hidrologjia;

Ipyru mnocebHU Farmaci

Kushte té tjera

O/IJIeJIEHUeTO U TU CJefu U
MPUMEHYBa MPOIMCUTE Off
obracTa BO Koja paboTH.

PaborHu neau EduxkacHo, e eKTUBHO, té posacme
KBAJIMTETHO U3BPINYBaH-€ Ha Qéllimet e | Realizimi efikas, efektiv dhe
paboTHUTE  3aJaud KO punés me cilési té larté té detyrave té
NpuoHecyBaar 3a punés qé Kkontribuojné né
OCTBapyBawe Ha realizimin e programit té
mporpaMara 3a pabora Ha punés sé Agjencisé dhe
AreHnmjaTa ¥ 3ajjauMTe Off detyrave té njésisé.
TeJIOKPYTOT Ha
OJIIeJIEHUETO.

Paboruu 3agaun | Bpuiy  agMMHHCTpPAaTUBHU Detyrat e | Kryen detyra administrative
paboTH Ofi HaZJIeXHOCT Ha punés nén autoritetin e njésisé dhe

ndjek e zbaton rregulloret e

zonés ku punon.

- Merr pjesé né vlerésimin e
népunésve administrativé né
institucionin e tij dhe
népunésve administrativé né

institucionet tjera dhe ofron

- YyecTByBa BO
OLIEHYBaK-ETO Ha
Q/IMUHUCTPATUBHUTE
cay)kbeHMIIM BO  CBojaTa
WHCTUTYLIHjA u Ha
Q/IMUHUCTPATUBHUTE
s CIIY)KOEHUIIM  BO  JPYrUTe

P
Agjencioni pér mallrat rezervé
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WHCTUTYIIUU U [1aBa CTPYYHA
MOMOIIl, COBETU W BpIIU
MEHTOPCTBO Ha
aIMUHUCTPAaTUBHUTE
CITyKOEHUIU 0] MOHUCKUTE
HUBOA.

- W3rorByBa  aHaIu3y,
uHpopMaIuu u apyr
MaTepujajl 3a cCoCTojouTe co
JIEKOBUTE, TTOMOIITHUTE
JIEKOBUTU  CpeAcTBa U
MeIUWIMHCKU TIOMaraja BO
CTOKOBHUTE PE3EPBH,

- HemocpegHo wu3rorsyBa
MaTepHujaJid U IOKYMEHTHU BO
BPCKa CO peasM3anujara Ha
MJIaHOT HA OJ[|eJIEHUeTO U
nporpamure 3a pabora Ha
Arennujara, M3TOTBYBa
MpejiJIo3u ¥ aKTHU BO BPCKa €O
U3BpIYBakeTo Ha paboTaTa
BO O/17IeJIEHUETO,

- N3rotByBa CTPYYHHU
aHaJIM3W 33 WHJYCTPUCKHUTE
CTOKM  BO  CTOKOBHUTE
pe3epBy, JaBa  CTPY4YHU
Mpe/yio3n BO U3rOTBYBAH-€
Ha OujaHCU 3a JIEKOBUTE,
MOMOILIHUTE JIEKOBUTH
CpeAcTBA W MEIWITUHCKU
rnomara’a

- Ce rpwku 3a eheKTUBHO
CIIpOBEeyBathe Ha
peoBHUTE KOHTPOJM Ha
npexpamMOeHUTe CTOKH BO

CTOKOBHUTE pe3epBH,
npejajara WM OpraHu3upa
CIIpOBe/IyBakhe Ha

AKTUBHOCTU 3a 3aIITATa Ha
WHJYCTPUCKUTE CTOKU BO
CTOKOBHUTE Pe3epBH,

- OcrBapyBa copaborka co
oJileJieHrjaTa U CEKTOpUTe
BO AreHlmjaTa, CO JApPyTHUTe
OpraHu Ha Jip)KaBHa yIpasa

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH

Agjencioni pér mallrat rezervé
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ndihmé profesionale, késhillé
dhe kryen mentorim pér
udhéheqésit administrativé té

niveleve mé té uléta.

- Pérgatit analiza,
informacione dhe materiale té
tjera pér gjendjen e barnave,
barnave ndihmése dhe
ndihmave  mjekésore  né
rezervat e mallrave;

S Pérgatit menjéheré
materialet dhe dokumentet né
lidhje me realizimin e planit té
njésisé dhe programeve té
punés sé Agjencisé, pérgatit
propozime dhe akte lidhur me

kryerjen e punés né njési;

- Pérgatit analiza eksperte pér
mallrat industriale né rezervat
e mallrave, jep sugjerime
ekspertésh né pérgatitjen e
bilanceve pér barnat, paisjet
shéruese ndihmése dhe barnat
ndihmése dhe ndihmesat

mjekésore.

- Kujdeset pér zbatimin efektiv
té kontrolleve té rregullta té
produkteve ushgimore né
rezervat e mallrave, propozon
dhe organizon zbatimin e
aktiviteteve pér mbrojtjen e
mallrave industriale né

rezervat e mallrave,

- Bashképunon me njésit dhe
sektorét né Agjencin, me
organe té tjera udhéheqése

shtetérore dhe me
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u co
copaboTHUIIU

Ha/IBOPENIHN

bashképunétoré té jashtém.

Onrosapa npeg,

PakoBopuTen Ha ofifieJIeHNe

Pérgjigjet para

Udhéheqés njésie

11.CexTop 3a npexpamMbeHu 1 UH/IYCTPUCKH

CTOKH

11. Sektori pér ushgim dhe mallrave industriale

11.1.Njésia pér mallra industriale

11.1. OpneneHue 3a UHAYCTPUCKU CTOKU Numri rendor 11
Pepen 6poj 11 Shifra ADM/01/01/V02/000
Iudpa VIIP/01/01//B02/000 Niveli V02
Huso B02 Titulli i vendit Bashképuntor i larté
3Bamn-e Ha | Buir copaboTHUK té punés
paboTHO MECTO Emértimi i | Bashképuntor i larté pér
Hazur Ha | Bum copaboTHUK 3a vendit té punés | derivatet e naftés
pPaboTHO MeCTO HaTeHU AepuBaTU Numri i1
- ushtruesve té
bpoj Ha | 1 .
U3BPIIUTEIIN detyrés
Lloji i arsimimit | Shkenca Ekonomike,
Bup Ha | ExoHOMCKU HayKH, A -
) Inxhinieri Bujgésore ose
obpa3oBaHue 3eMjo/IeICKO MH)KMHEPCTBO A
. Teknologji Kimike
uau XeMHCKa TeXHOJIOTHja —
Kushte té tjera
Ipyru moce6HM )
OB té posagme
Y Qéllimet e | Realizimi efikas, efektiv dhe
PaboTtuu neau EdukacHo, edeKTUBHO u " e .
punés me cilési té larté té detyrave
KBJINTETHO U3BPIIYBa:-e Ha ) . AN N
té punés qé kontribuojné né
paboTHMTE 3afauM  Kou . \ R
realizimin e programit té
MIPUAOHEeCYBaaT 3a - Y./ o, N,
punés né njésin e pjesés sé
OCTBApyBaH-€ Ha

mporpaMara 3a pabora Ha
opesieHreTo of obJsacra Ha
MHIYCTPUCKUA CTOKHU

mallrave industriale

PaboTHu 3agaun

- Bpmm agMUHHUCTpPATUBHU
pabotu of HamJIeXKHOCT Ha
O/IIeJIEHUETO U TH CJIeJA U
[IPUMEHYBa IIPOMMUCUTE Of
objacra Bo Koja paborwy,

BKJIy4yBajKu i u
MelfyHapoJJHUTe  [JI0TOBOpU
Ha KoM Peny6auka

MakeoHUja UM ITPUCTATIIIA
WJIK TY paTuduKyBaa.

SYSTEM CERTIFIED

1SO 9001:2008

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
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Detyrat e punés

- Kryen puné administrative
nén kompetencén e njésisé
dhe dhe
rregulloret e fushés né té

ndjek zbaton

cilén vepron, duke pérfshiré
edhe
ndérkombétare né té cilat

marréveshjet

éshté qasur ose ratifikuar

Republika e Magedonisé.
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- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

- YuecrByBa BO
OII€HYBaWHETO Ha
aIMUHHUCTPATUBHUTE
cry)xbeHUITM  BO  CBojaTta
WHCTUTYIIHjaA u Ha
aIMUHHCTPATUBHUTE

CAy)KOeHUITU BO  JIPYTUTE
MHCTUTYLIMHU U IaBa CTPyYHa

MOMOII, COBETHM U BPIUIU
MEHTOPCTBO Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE

cny)KOeHUIT 0ff TOHUCKUTE
HUBOA.

- HM3roTByBa  aHaJuU3M,
vH(OopMaIuu u apyr
Marepujaj 3a cocTojouTe co
WHAYCTPUCKUTE CTOKH BO

CTOKOBHUTE PpEe3epBU, TU
cenu u MpUMeHyBa
MIPOMUCUTE

- VyecTtBYBa BO
CTIPOBEZYBaHe Ha
peOBHUTE KOHTPOJIM Ha

WHAYCTPUCKUTE CTOKM BO
CTOKOBHUTE pPe3epBH, BOJAU
M3BeNITau M 3allMCHUIIA 3a

M3BPIIEHW KOHTPOJIU O]
JIeJIOKPYTOT Ha
ojileIeHUETO,

- YuecTByBa BO U3rOTBYBaH>€
Ha 6unancu 3a
WHIYCTPUCKUTE CTOKU BO
CTOKOBHMU Pe3epBH.

- OproBopeH e 3a HaBpeMeHo
¥ CTPYYHO W3BPIIyBame Ha
paboTHUTE  OOBPCKU
JOJDKHOCTM Ha pPabOTHOTO
MECTO Ha Koe MITO e
pacnpepees, O/JTHOCHO
paborauTe 0OBPCKH KOM Ce
npeABUIeHU co OBOj
[TpaBUITHUK, 3a
HPUPIKYBAH>E KOH

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
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- Merr pjesé né vlerésimin e
népunésve administrativé né
institucionin e tij dhe
népunésve administrativé né
institucionet tjera dhe ofron
ndihmé profesionale, késhillé
dhe béné mentorimin e
nénpunésve administrativé

té niveleve mé té uléta.

- Pérgatit analiza,
informacione dhe materiale
té tjera pér gjendjen me
mallrat industriale né
rezervat e mallrave, i
vézhgon dhe i zbaton

rregulloret.

- Merr pjesé né kryerjen e
kontrolleve té rregullta té
mallrave  industriale né
rezervat e mallrave, udhéheq
raporte dhe procesverbale
pér kontrollet e kryera nga

fushéveprimi i njésisé;

- Merr pjesé né pérgatitjen e
bilanceve pér mallrat
industriale né rezervat e

mallrave.

- Pérgjigjet pér kryerjen né
kohé  dhe
profesional té obligimeve dhe

pérmbarimit

detyrave té punés né vendin e
éshté

obligimeve té

punés ku caktuar,
gjegjésisht
punés té parapara me Kkété
Rregullore, pér respektimin e

vendimeve té marra né

V1. ,,0phe HUKOIOB
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OJIYKUTE  HOOHECEeHH  BO
AreHizjata, mpaBuiaTa 3a
paboTeH pej U AUCHUIUIMHA
u Kopmekcor 3a eTUYKU
CTaHAAPU.

Ogxrosapa mpeg,

PaxoBojauTesn Ha offeIeHLIe

Agjenci, rregullave  pér
rendin e punés dhe disiplinés
dhe

etike.

Kodit té standardeve

Pérgjigjet para

Udhéheqés njésie

CTOKH

12.CexTop 3a npexpamMbeHH U UHAYCTPUCKU

12. Sektori pér ushqim dhe mallrave industriale

12.1. OpeneHre 3a UHIYCTPUCKU CTOKHU

12.1.Njésia pér mallra industriale

Penmen 6poj 12 Numrirendor | 12

ITucppa YIIP/01/01//B04/000 Shifra ADM/01/01/V04/000

Hugo B04 Niveli V04

3Bambe Ha | [lomaag copaboTHUK Titullii vendit | Bashképuntorivogél

PaboTHO MeCTo té punés

Hasus Ha | [lomnag  copaboTHUK  3a Emértimi i | Bashképunétor i vogél pér

pPabOTHO MECTO | JIEKOBU U MEIUIIMHCKHU vendit té | barna dhe ndihmesa mjekésore
nomMarasa punés

bpoj Ha | 1 Numri il

V3BPIIUTEN ushtruesve té

Bup Ha | Dapmariuja detyrés

obpa3oBaHue Lloji i | Farmaci

Ipyru moce6HU arsimimit

YCJIOBH Kushte té tjera

Paborhu iesim | EcdbukacHo, edexktuBHO U té posagme
KBaJINTETHO U3BPIIYBamke Ha Qéllimet e | Realizimi efikas, efektiv dhe
paboTHUTe  3amauyu  KOH punés me cilési té larté té detyrave té
npuioHecyBaatT 3a punés qé Kontribuojné né
OCTBapyBaw-€ Ha IIporpamara realizimin e programit té
3a paboTa Ha OfIeJIeHUETO punés né njési

PaboTHu - Bpmu afgMUHUCTPATUBHU

3ajlauu paboTu of HAJJIE)KHOCT HA Detyrat e | - Kryen puné administrative
OflIeIEHNETO U TU Clean U punés nén kompetencén e njésisé dhe
RN ) LT _SA ndjek dhe zbaton rregulloret e
0b1agra ,],30 16jEmu D200 fushés né té cilén vepron, duke
BKJIYUyBajKH N7 u

) pérfshiré  edhe kontratat

MefyHapOHUTEe JOTOBOPU HA
xou Peny6uxa Makeaouuja ndérkombétare né té cilat
UM TpUCTanuia WIM THU éshté qasur ose ratifikuar
patuduKyBaa. Republika e Magedonisé.
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

- YyecTByBa BO OLLEHYBambeTO

Ha a/IMUHUCTPAaTUBHUTE
cry>kOeHUIIM  BO  CBojaTa
WHCTUTYLHja u Ha
a/IMUHUCTPAaTUBHUTE
Ccny>)kOeHUIIM  BO  JPYTUTE
WHCTUTYL Y.

- W3roTByBa aHaau3y,
uHpopMaIuu u apyr
MaTepujasl 3a CocTojoute Co
JIEKOBUTE, MOMOIIHUTE
JIEKOBUTHU CpefcTBa u
MeIUWIMHCKU TIOMarajaa BO
CTOKOBHUTE pe3epBH,

- I'm cnegu u mnpumeHyBa
OTIITUTE MPOTUCU U 0COOEHO
MpOMUCUTEe Of obyacta Ha
JIEKOBUTE,

- VyecTtBYBa BO
CTIpOBe/IyBarhe Ha PeIOBHUTE
KOHTPOJIM Ha JIEKOBUTE W
MeIULIMHCKUTE MoMarajia BO
CTOKOBHUTE PE3EPBH,

- Bogu U3BelITau u
3aIUMCHUIIM 33 U3BpPIIeHU
KOHTPOJM OJ IeJIOKPYroT Ha
ofileIeHUeTO,

- Ilomara u ydyecTByBa BO
U3TOTBYBak€ Ha OWJIAHCU 3a
JIEKOBUTE, MOMOITHUTE
JIEKOBUTH cpezcTBa "
MeJUIIMHCKU [oMaraaa BO
CTOKOBHU PE3EPBU.

- OZITOBOpEH e 32 HaBPEMEHO
U CTPYYHO U3BPINYBathe Ha
paboTHUTE 00BpCKU u
JIOJDKHOCTM Ha paboTHOTO
MeCTO Ha KOe MITO e

pacmpezeses, OJHOCHO
paboTHUTE OOBPCKU KOU Ce
NnpeaBuLeHn co OBOj
[IpaBunHUK, 3a

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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- Merr pjesé né vlerésimin e
népunésve administrativé né
institucionin e tij dhe
népunésve administrativé né

institucionet e tjera.

- Pérgatit analiza,
informacione dhe materiale té
tjera pér gjendjen e barnave,
barnave ndihmése dhe
ndihmesave mjekésore né
rezervat e mallrave;

-Ndjek dhe zbaton rregulloret e
pérgjithshme dhe vecanérisht
rregulloret né fushén e

barnave,

- Merr pjesé né zbatimin e
kontrolleve té rregullta té
barnave dhe ndihmesave

mjekésore né magazing,

- Mban raporte dhe
procesverbale pér kontrollet e
kryera nga fushéveprimi i

njésisé

- Ndihmon dhe merr pjesé né
pérgaditjen e bilanceve té
barnave, mjete ndihmése
mjekuese  dhe  ndihmave
mjekésore né rezervat e

mallrave.

- Pérgjigjet pér kryerjen né
kohé dhe profesionale té
obligimeve dhe detyrave té
punés né vendin e punés ku
éshté caktuar, gjegjésisht
obligimeve té punés té
parapara me kété Rregullore,
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

MPUOPIKYBak-e€ KOH OJJIYKUTE
JIOHeCeHH BO AreHIMjaTa,
npaBuaTta 3a paboTeH pen u
aucruiuimHa 1 KogekcoT 3a
e€TUYKY CTaHJapIu.

Opnrosapa mpep

PakoBomuTen Ha ofjiesieHNe

pér respektimin e vendimeve
té marra né Agjenci, rregullave
punés dhe

Kodit té

rendin e
dhe
standardeve etike.

pér
disiplinés

Pérgjigjet para

Udhéheqés i njésisé

13.CexTop 3a mpexpaMOeHU ¥ UHIYCTPUCKU 13. Sektori pér ushqim dhe mallrave industriale
CTOKM
13.1. Ogpenenue 3a MHIYCTPUCKU CTOKH 13.1.Njésia pér mallra industriale
Penmen 6poj 13 Numiri rendor 13
[Mudpa YIIP/01/01//B04/000 Shifra ADM/01/01/V04/000
Huso B04 Niveli V04
3Bame  Ha | [lomman copaboTHUK Titulli i vendit Bashképuntor i vogél
paboTHO té punés
MECTO Emértimi i | Bashképunétor i vogél pér
Ha3zus Ha | [lomnazg copabOTHUK 3a vendit té punés | derivatet e naftés
paboTHO HaTeHU AepuBaTU Numri i1l
MECTO ushtruesve té
Bpoj Ha | 1 detyrés
M3BPIIUTENN Lloji i arsimimit | Shkencat Ekonomike ;
Bup Ha | EKOHOMCKM HayKkud ; XeMucKa Teknologji kimike;
obpasoBanue | TexHosoruja; MadopmaTrka Informatiké
Apyru
rmoceOHU Kushte té tjera
YCII0BUA té posacme
PaboTHu CnpoBenyBame paboOTHU 3agadun Qéllimet e | Zbatimi i detyrave té punés
Leau o obsacra Ha HadTEeHUTE punés né fushén e derivateve té
JlepuBaTUH TI0J, KOHTPOJIA Ha naftés nén Kkontrollin e
PAKOBOIUTEJIOT Ha OffIeJIeHUE. udhéheqésit té njésisé.
Detyrat e | - Ndihmon né pérgatitjen e
PaboTHu - Ilomara mpu MOATOTOBKA Ha punés analizave, informacioneve
LR aHa/msu, uHopMauuu 1 aApyr dhe materialeve té tjera pér
MaTepujai 3a cocTojbute co . . .
D NA WY co— 5o situatén me derivatet e
R p—— naftés né rezervat e mallrave.
- Merr pjesé né zbatimin e
- YyecTByBa BO CIIpOBeflyBame
Ha pPeJOBHM KOHTPOJIM Ha kontrolleve té rregullta té
HaTeHWTe  HepuBaTU  Of derivateve té naftés nga
CTOKOBHHUTE PE3EPBU. rezervat e mallrave.

T L L
Agjencioni pér mallrat rezervé
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- BO,[[I/I usBemrTan U 3allMCHUIIN
3a M3BpLIIEeHUW KOHTPOJH Of
AEeJIOKPYTOT Ha ogjieJIeHueTo,

- Ilomara u yuecTByBa BO
M3rOTBYBae HA OWIaHCU 3a
HadTeHUTE JepuBaTU BO
CTOKOBHU De3epBHU.

- Ilomara u yuyecTByBa BO

IIOAITOTOBKA Y MOSHECYBAHe Ha
aKkIM3Ha JOKYMeHTanuja U
M3JaeHN aKIU3HU CTOKH.

Onarosapa
npef,

PaxoBojauTes Ha ofeIeHLIe

IV.2. CEKTOP 3A

OIINTHU U ITIPABHU PABOTH

N JABHU HABABKHA

- Mban dhe
procesverbale pér kontrollet

raporte

e kryera nga fushéveprimi i

njésiseé,

- Ndihmon dhe merr pjesé né
pérgatitjen e bilanceve pér
derivatet e naftés né rezervat
e mallrave.

- Ndihmon dhe merr pjesé né
pérgatitjen dhe dorézimin e
dokumentacionit té akcizés
dhe mallrave té léshuara té

akcizés.
Pérgjigjet para | Udhéheqés njésie
Iv.2. SEKTORI I QESHTJEVE TE
PERGJITHESHME JURIDIKE DHE
FURNIZIMEVE PUBLIKE

14.14. CexToOp 3a OMNIITU U IIPAaBHU PaboTH U

jaBHU HabaBKU

14. Sektori pér

céshtje té pérgjithshme dhe

juridike dhe furnizime publike

Pepnen 6poj 14 Numri rendor 14

[Mludpa YI1P/01/01//B02/000 Shifra ADM/01/01/V02/000

Huso B02 Niveli V02

3Bame Ha | PakoBoguTesI HA CEKTOP Titulli i vendit Udhéheqgés njésie

PaboTHO MECTO té punés

Hasus Ha | PakoBoguTes Ha CeKTOp 3a Emeértimi i | Udhéheqés njésie pér céshtjet

paboTHO MecTo

OMIITH U TIPaBHM paboTH U
jaBHM HabaBKK

vendit té punés

e pérgjithshme dhe juridike
dhe furnizime publike

bpoj Ha | 1

U3BPIIUTETN

Bun Ha | [IpaBHu wuaum  EKoHOMCKM
obpa3oBanue HayKu

IOpyru mocebHU

YCIJIOBU

Pabortuu neau Edukacuo, edexktuBHo u

KBaJIUTETHO pPaKoBOAEH-€,
JaBame COBeTH, HACOKU HJIN
IIOMOII IIPH PAaKOBOACH:CTO CO

ATCHIHM]A 34 TTOKUBHH

T3TPBA

Agjencioni pér mallrat rezervé

Numri i1

ushtruesve té

detyrés

Lloji i | Shkenca Juridike ose
arsimimit Ekonomike

Kushte té tjera

té posagme

Qéllimet e | Menaxhimi efikas, efektiv dhe
punés cilésor, duke dhéné késhilla,

udhézime apo asistencé né

V. ,,Opue Hukomnos

Rr. ,,Orce Nikolov* nr. 71, Shkup

op. 71, Cromje
+389 2 3116 249

Buiaja Ha Peny6iimka CeBepHa Makeonuja
Qeveria e Republikés s¢ Maqgedonisé sé Veriut

qualityaustriaﬁ &

SYSTEM CERTIFIED |-LACT.

1SO 9001:2008 No.12514/0

Peny6nuka CeBepna Makenonuja
Republika ¢ Maqgedonisé sé Veriut

ééé.asr.gov.mk



36

Bnapga Ha Pennyoiuka CeBepHa MakeaoHuja

Qeveria e Republikés sé Magedonisé sé Veriut

- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

AreHIyjaTa W CEKTOPOT, 3a
TpamamaTa Kou ce TIOBp3aHu
CO TpaBHU paboTu

menaxhimin e Agjencisé dhe
sektorit, pér ¢éshtje qé lidhen
me ¢éshtjet ligjore.

Paboruu 3agaun

- PakoBojiu co CEKTOPOT IITO
ordaxa OPraHMU3UPAE,
HacouYyBame u
KoopAuHUupame Ha paborara
Ha CEeKTOPOT, BPIIU
HermocpegHa KOHTpPoOJa W
HaJ30p HA U3BPIIYBamkeTo Ha
paboruTe, M pacnopenysa
paboTuTe W 3agaudTe Ha
DPaKOBOIUTEITUTE Ha
oAfeseHdja BO CEKTOPOT,
JaBa CTpy4YHa IIOMOIII, COBETH,
BpLIU MEHTOPCTBO Ha
OCTaHaTUTe
agMUHUCTPATUBHU
Cy)KOEHUITM BO CEKTOPOT U
ce TPWKUH 3a  CTPY4HO
yCOBpILyBake M paboTHATa
JUCLUIUIMHA Ha BPaOOTeHUTE
BO CEKTOPOT.

- Bpmm
PaKOBOJHU
aIMUHUCTPATUBHU
CY>KOeHUTTU 0] HETTOCPEeIHO
MOHMCKO HUBO, a 10 ToTpeba u
apyru aJMUHUCTPATUBHU
Cy>KOeHUTTH KOou ce
BpaboTeHW BO CEKTOPOT U
yUeCcTBYBA BO OlleHYBambe Ha
AIMUHUCTPATUBHUTE
cny>KOeHUITM BO CBojaTa U Of
JIpyra UHCTUTYIIHUja.

OLleHyBame Ha

- DBpmm mnoaroroBka Ha
npeIor-Tiiad 3a pabora Ha
CEKTOpOT, MOJIrOTBYBa
M3BElITau 3a HANpPeJoKOT BO
CIIPOBE/IYBAKHETO Ha
mporpamara 3a  pabora,
MOJITOTOBKA Ha Mpejsio3u 3a
JOF(TUKY  TI0  HaueJHU

Detyrat
punés

e

- Drejton sektorin, i cili
pérfshin organizimin,
drejtimin dhe koordinimin e
punés sé sektorit, kryen
kontrollin dhe mbikéqyrjen e
drejtpérdrejté té kryerjes sé
punéve, shpérndan punét dhe
detyrat e drejtuesve té
departamenteve né sektor,
ofron ndihmé profesionale,
késhilla, mentoron zyrtarét e
tjeré administrativé té
sektorit dhe

aftésimin

kujdeset pér
profesional dhe
disiplinén e  punés sé

punonjésve né sektor.

- Kryen vlerésime té

népunésve administrativé
nga niveli menjéheré mé i
ulét, dhe sipas nevojés edhe
népunésve té tjeré
administrativé qé jané té
punésuar né sektor dhe merr
pjesé né  vlerésimin e
népunésve administrativé né
institucionin e tij dhe nga njé

institucion tjetér.

- Pérgatit njé projekt-plan pér
punén e sektorit, pérgatit
raporte pér ecuriné né
zbatimin e programit té
punés, pérgatitjen e

propozimeve pér politika pér

Agjencioni pér mallrat rezervé
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

mpainama 0f] HaJJIesKHOCT Ha
CeKTOPOT, TMOATOTOBKA Ha
MHUCJIEH-a W aHaJu3d  3a
npamiama  TOBP3aHM €O
ofpefeHN  TOJUTHKU U
OCTBApyBaH-€ Ha MporpamMara
3a pabora Ha AreHumjaTa Kou
Gapaat OIJIYKM Off HajBUCOKO
HUBO.

- [loproTByBa Tpemyio3u wu
VHUIIMjaTUBU 3a pellaBame
Ha OJ/IeJIHM Tpaliawma u
mpobyieMu on objsacTa Ha
paboTemeTo Ha CeKTOPOT.

- CopaboryBa co gpyrure
PaKOBOIHU
aJMVHUCTPATUBHU
cnykbeHuIM on AreHiujaTa
u co PaKoBO/IHU
aJMUHUCTPATUBHU
CAy)KOeHUITM Ha COOABETHO
HUBO Ofi APYrd OpraHu 3a
npamama ojJ [eJOKpyr Ha
CEeKTOPOT U VYecTByBa BO
paboraTa Ha paboTHUTE Teja
Ha Cobpanuvero Ha PM u
Bnapata Ha PM Kora 3a Toa e
oBJacTeH of; JIlupexTopor.

- OproBopeH e 3a mpejJjiarame
rmoceOHM MepKM 3a 3allTUTa
Ha JOKYMEHTUPAHUOT
MaTepujaJjl BO CJly4yaj Ha BOeHa
Y BOHpeAHa cocTojba, 3a

BpIlIEHhe KOHTpOJIa Ha
obese)XKyBameTo u
JaTHPAHETO Ha

JOKYMEHTapHUOT MaTepujasl
W 3a BOJeme Ha OCHOBHA
eBUJIeHITMja 3a HErO.

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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céshtje themelore né
kompetencé té  sektorit,
pérgatitjen e mendimeve dhe
analizave pér ¢éshtje qé kané
té béjné me politikat dhe
zbatimin e programit té punés
sé Agjencisé qé kérkon
vendime nga niveli mé i larté.

- DPérgatit propozime dhe
iniciativa pér zgjidhjen e
céshtjeve dhe problemeve
individuale né funksionimin e
sektorit.

- Bashképunon me zyrtaré té
tjeré  administrativé nga
Agjencia dhe me zyrtaré
administrativé  né  nivel
pérkatés nga organet tjera pér
céshtje nga fushéveprimi i
sektorit dhe merr pjesé né
punén e trupave punues té
Kuvendit té Republikés sé
Magedonisé dhe té Qeverisé
sé Republikés s¢ Magedonisé.
Republika e Magedonisé kur
autorizohet pér kété nga
drejtori.

- [Eshté pérgjegjés pér
propozimin e masave té
vecanta pér mbrojtjen e
materialit té dokumentuar né
rast lufte dhe emergjence, pér
kontrollin e shénimit dhe
datimit té materialit
dokumentar dhe pér mbajtjen
e shénimeve bazé pér té.
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- OxrosopeH e 3a
obe3beryBabe Ha HABPEMEHO
Bpakawe Ha  peIleHuTe
TpeMeTH, JaBa MPe/Jio3u 3a
M3TOTBYBale Ha IIJIaH Ha
apXuUBCKU 3HALW, JIUCTA Ha
apxvMBCKa rpafa M Jucra Ha
JOKYMeHTapeH MaTepujai u e
OJITOBOpPEH 3a HUBHO
HaBPEMEHO [IOCTAaBYBale [0
ApxuBoT Ha PM, oiroBOpeH e
3a BOJieH-6 Ha eNVHCTBEHa
eBUJICHIIVja 34 apXUBCKaTa
rpafa, obenexxyBame Ha
APXUBCKUOT TTPUMEPOK.

- OaroBopeH e 3a cliefielme Ha
“MIUIEMEeHTanujaTa Ha
3aKOHCKUTE u
MIO3aKOHCKUTE aKTU BO
paboTeH-eTO HA  CEKTOPOT,
OJIOBOPEH € 3a [JHEeBHO
clefewme Ha U3MeHHTe U
JOMOJIHYyBawkaTa BO
3aKOHCKaTa peryjaTtuBa of
JeJIOKPYroT Ha paboTemeTo
Ha CeKTOpOoT M 3a MCTOTO
OHEBHO ru  uHGOpPMUpA
W3BPIIUTENINTE BO CEKTOPOT,
TM KOOpPAUWHUpA, CJIefu U e
OJroBOpeH 3a  paborute
MOBP3aHU CO M3TOTBYBAH-ETO
M TIpaBHAaTa COJpKMHa Ha
HODMaTUBHUTE AaKTU Ha
Arennjara ([IpaBUIHMK 3a
cucTeMaTH3allyja Ha paboTHU
MecTra €O omuc Ha paboTHU
3afjlaud  Cco Tperyief Ha
CUCTEMATU3UpPAaHU pPaboTHU

MecTa, [TpaBunHUK 3a
rnmpecMeTKa U UCIUIaTa Ha
IJIaTH, [IpaBuaHUK 3a

opraHu3anuja u pabora Ha
ArennuvjaTta, Kogekc 3a
eTUYKHU CTaHAAPAH,
[IpaBuIHUK 3a [ieJioBHA -

- Eshté pérgjegjés pér kthimin
né kohé té céshtjeve té
zgjidhura, bén propozime pér
pérgatitjen e planit té
shenjave arkivore, listés sé
materialit arkivor dhe listés
sé materialit dokumentar dhe
pérgjigjet pér dorézimin e tyre
né kohé né Arkivin e
Republikés sé Moldavia, éshté
pérgjegjése pér mbajtjen e
shénimeve unike pér
materialin arkivor, shénimin e
mostrés arkivore.

- [Eshté pérgjegjés pér
monitorimin e zbatimit té
akteve ligjore dhe nénligjore
né funksionimin e sektorit,
éshté pérgjegijés pér
monitorimin e pérditshém té
ndryshimeve dhe shtesave né
legjislacion nga fusha e
funksionimit té sektorit dhe
informon zbatuesit né sektori
pér té njéjtén gjé né baza
ditore, koordinon, monitoron
dhe pérgjigjet pér céshtjet gé
lidhen me hartimin dhe
pérmbajtjen ligjore té akteve
normative  té  Agjencisé
(Rregullorja pér sistemimin e
vendeve té punés me
pérshkrim té detyrave té
punés me pasqyré té punéve
té sistematizuara, Rregullore
pér llogaritjen dhe pagesén e
pagave,  Rregullore  pér
organizimin dhe punén e

Agjencisé, Kodin e

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH

Agjencioni pér mallrat rezervé
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cnykbeHa TajHa, W OPYyru
MIpaBHY aKTH).

- T'o opranu3supa, KOHTpoIMpa
u e OJITOBOPEH 3a
MTOCTAINyBakbeTO o
MPeTCTAaBKU M TPeJJo3U, T'd
U3rOTBYBa, KOOpAUHUPA,
clegy W ofroBapa  3a
TpaBHaTa COAP)KMHA  Ha
IloroBopuTe 3a 3aKyTl,
IoroBopuTe 3a BpIIeHe Ha
JlejHOCT, APYTA JOrOBODU Off
JeJIOKPYroT Ha paboTemeTo
Ha AreHIWjaTa U CUTe IPYru
IIMCMEeHU OOIINUCH, To
KOOp/IMHUPa, Caequ u €
OJITOBOPEH 3a U3BPILIYBAKETO
Ha ApyruTe INpaBHU aKTU 3a
moTpebuTe Ha AreHiujara,

- Koopaunupa, ciegu u e
OJITOBOPEH 3a MpaBHU paboTu
on objacta Ha pabOTHUTE
ogHocu (orjacu 3a HOBU
BpaboTyBawa, OMJIYKU 3a
n3bop Ha HOBU BpabOTeHW,
pellleHMja 3a 3aCHOBAHE Ha
paboreH O[jHOC, pelieHuja 3a
ompeJieNyBamke Ha OOMIOBU 3a
YTBPAIYBa-€ Ha  MeceyHa
IJ1aTa, pelieHnja 3a roguilieH
0/IMOP, OJITYKH 38 KOPUCTEHE
Ha cyxbeH MobuseH
tened)OH,  pelleHHja  3a
KOPUCTeH:e U VIpaByBathe COo
cny>kbeHo MaTHUYIKO
MOTOPHO BO3WJIO, peLleHuja
3a  cayOeHO — MAaTyBam-e,
pelieHuja 3a IpecTaHyBawe
Ha paboTeH OZHOC M IO

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
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standardeve etike,
Rregulloren pér biznes -
sekreti zyrtar , dhe akte té
tjera ligjore).

- Organizon, kontrollon dhe
pérgjigjet pér trajtimin e
ankesave dhe propozimeve,
pérgatit, koordinon,
monitoron dhe pérgjigjet pér
pérmbajtjen ligjore té
Marréveshjeve té  Qirasé,
Marréveshjeve pér kryerjen e
veprimtarisé, marréveshjeve
té tjera né kuadér té
veprimtarisé sé Agjencisé dhe
gjithé korrespondencés tjetér
me shkrim, koordinon,
monitoron dhe pérgjigjet pér
ekzekutimin e akteve té tjera
ligiore  pér nevojat e
Agijencisé,

- Koordinon, monitoron dhe
pérgjigjet pér ¢céshtjet juridike
né fushén e marrédhénieve té
punés (shpalljet pér punésim
té ri, vendimet pér zgjedhjen e
punonjésve té rinj, vendimet
pér themelimin e
marrédhénies sé  punés,
vendimet pér pércaktimin e
pikéve pér pércaktimin e
pagés mujore, vendimet pér
pushimin vjetor. Vendimet
pér pérdorimin e telefonit
celular zyrtar, vendimet pér
pérdorimin dhe menaxhimin e
mjetit motorik zyrtar té
pasagjeréve, vendimet pér
udhétime pune, vendimet pér
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norpeba U JApPyru IMpaBHU
aktTd  op  objacra  Ha
paboTHHTE 0JHOCH).

ndérprerjen e marrédhénies
sé punés dhe nése éshté e
nevojshme, dhe akte té tjera
juridike  né  fushén e

marrédhénieve té punés)..

Onrosapa npej,

HupexTop

Pérgjigjet para

Drejtorit

15.15.
jaBHM HabaBKU

CexTOp 3a OMIUTH U TPaBU PabOTH U

15. Sektori pér c¢éshtje té pérgjithshme dhe
juridike dhe furnizime publike

15.1. Opnenenvie 3a npaBHU paboTu

15.1.Njésia pér ¢éshtje té pérgjithshme

Pepmen 6poj 15 Numri rendor | 15

[Mludpa YI1P/01/01//B02/000 Shifra ADM/01/01/V02/000

Huso B02 Niveli V02

3Bam-e Ha | Bum copaboTHUK Titulli i vendit | Bashképuntor I larté

PaboTHO MECTO té punés

Hasus Ha | Bum copaboTHUK 3a Emeértimi i | Bashképuntor i larté pér

paboTHO MeCTo OPraHM3aIMCKO -JIOTUCTUYKA vendit té | mbéshtetje organizative -
TOJIPIIIKA punés logjistike

bpoj Ha | 1 Numri i1

U3BPIIUTETN ushtruesve té

Bup Ha | [IpaBHuM Hayku; EKOHOMCKU detyrés

obpa3oBaHHne Hayky; Obpa3oBaHue Lloji i | Shkencat juridike; Shkencat

Hpyru mocebHU arsimimit Ekonomike; Arsimi

YCJIOBU Kushte té tjera

PaboTHH 1e1u CrpoBesyBa oJpeeHu té posagme
hyHxIMu of menorpyr Ha Qéllimet e | Kryen funksione té caktuara
O/I[IeJIEHUETO U U3BPIUIYBa punés brenda fushés sé njésisé i
C0XKeHHU paboTH U 3agadn kryen detyra dhe detyra

komplekse

Paboruu 3agaun | - V3BpiiyBa opraHM3alucKu Detyrat e | - Kryen detyra organizative
paboTu on [eOKpyr Ha punés nga fushéveprimit té njésisé
OflJIeJIEHUETO

- YuecTBYBa BO [TOArOTOBKA HA
CTPYYHU aHATU3U

¥ UHOPMAIUKU W IPEeBOJ Ha
JOKyMeHTanuja (o)
MaKe[JOHCKH Ha aJOaHCKU
jasuk u 0bpaTHO

Y4ecTBYBa BO MOJITOTOBKA Ha:
- MaTepujaau 3a pabOTHM TeIa

- Merr pjesé né pérgatitjen e
analizave té ekspertéve dhe
informacione dhe pérkthim té
dokumentacionit nga
maqedonishtja né shqip dhe
anasjelltas

Merr pjesé né pérgatitjen e:
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- mpepnno3u 3a pabora Ha
oJiieIeHUeTo

- IOUUTYBalke U NMpUMeEHA Ha
NPOLeIYPUTE U IPYTUTE aKTU

- M CJIefu W TpUMeHyBa
npomnucuTe ofi obiacra BO
Koja paboTu, BKAYUYYBAjKU TU
U MelyHapoJHUTe [IOrOBOPHU
Ha kou Penybiuka CeBepHa
MakenoHuja UM TIpUCTaIUIa
Wy rv patuhuKyBasa.

Opxrosapa mpen

PakoBoguTen Ha OjjejeHue
32 OMILTH U MPaBHU PaboTH

IV.2.12.04AENEHUE 3A ONWTWU N NPABHU PABOTU

- materiale pér trupat e punés

- propozime pér punén e
njésisé

- respektimi dhe zbatimi i
procedurave dhe akteve té
tjera

- ndjek dhe zbaton rregulloret
e zonés né i cili funksionon,
duke pérfshiré marréveshjet
ndérkombétare né té cilat
Republika e Magedonisé sé
ka
ratifikuar.

Veriut aderuar ose

Pérgjigjet
para

Udhéheqés njésie pér Céshtje
té pérgjithshme juridike

IV.2.2.NJESIA PER CESHTJE TE PERGJITHESHME DHE

JURIDIKE

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH

Agjencioni pér mallrat rezervé
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15. CekTop 3a OMIITH U TpaBu paboOTH U jaBHU 15. Sektori pér c¢éshtje té pérgjithshme dhe
HabaBKU juridike dhe furnizime publike
15.1. Oppenenue 3a npaBHU pabotu 15.1.Njésia pér ¢éshtje té pérgjithshme
PegeH 6poj 16 Numri 16
[Mucpa VI1P/01/01//B02/000 rendor
Huso 502 Shifra ADM/01/01/V02/000
3Bame Ha | PakoBoguTesn Ha ofjeeHue Niveli B02
pabOTHO MeCTo Titulli i | Udhéheqés I njésisé
Hazus Ha | PakoBoguTen Ha opgjeyieHHUE vendit
PabOTHO MECTO | 3a OIIUTH U IIPaBHU paboTH té punés
- Emértimi i | Udhéheqés i njésisé pér
Bpoj = 1 vendit té | céshtje té pérgjithéshme dhe
M3BPIIMTEN punés juridike
Bugp, Ha | [IpaBHU HayKu
obpasoBaHue Numri 1
ushtruesve
Ipyru mocebuu t& detyrés
ycroeun Lloji i | Shkencat juridike
arsimimit

V. ,,0pue Hukomnos® 6p. 71, Cxomje

Rr. ,,Orce Nikolov* nr. 71, Shkup
Peny6nuka CeBepna Makenonuja

+389 2 3116 249
ééé.asr.gov.mk

Republika ¢ Maqgedonisé sé Veriut




42

Bnapga Ha Pennyoiuka CeBepHa MakeaoHuja

Qeveria e Republikés sé Magedonisé sé Veriut

- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

PaboTHy mean

Eduxacto, edekTuBHO u
KBJIUTETHO  DPaKOBOJEH-E,
JlaBare COBETH, HACOKU WIIH
[IOMOII TIPY PAKOBOAECHE CO
OfIJIeJIEHUEeTO ¥ U3BPIIYBaH:€e
Ha paBHUTE paboTu

PaborHu
3aaun

- PakoBomu co oapeneHUETO
mro ondaka opraHu3upame,
HacouyyBame u
KOOpAMHUpPame Ha paboTara,
BpIIM HEIocpeAHa KOHTPOJIa
Y Haj30p Ha U3BPIIYBAHETO
Ha paboTuTe, I pacIopenysa
pabotuTe M 3afayMTe, AaBa

CTpy4Ha I@OMOLI, COBeTH,
BpIIN MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATHUTE
agMUHUCTPATUBHU
cny)KbeHUITN BO

ogaeJqIeHMeTO U Ce IPUXKHU 3a

CTPYYHO VCOBPINYBAH:E U
paboTHATa AUCIUIIIMHA Ha
BpaboTeHUTE BO
O/1TIeIEHUETO.

- DBpmu orjeHyBake Ha
PaKOBOJHU
aJMUHUCTPATUBHU

CY>KOEHUITN 0] HEMOCPEHO
MOHMCKO HUBO, a M0 IoTpeba
U OPYTU aJMUHUCTPATUBHU

CAY>KOEeHUITH BO
O LeJIeHUETO Y yYeCTBYBa BO
OLIEHYBaH€ Ha
aJMVHUCTPATUBHUTE

cny>KOeHMITU BO CBOjaTa U Off
JIpyra MHCTUTYIIHUja.

- DBpmm mnofroroBka Ha
npeIor-TyiaH 3a pabora Ha
oflleIeHUeTo,  MOJATOTBYBa
M3BellTau 32 HaMnpegoKoT BO
CIPOBEIyBAKETO Ha
mporpamMaTta 3a  pabora,
MTOATOTOBKA HA MPejio3u 3a
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Kushte té

tjera té

posagcme

Qéllimet e | Menaxhim efikas, efektiv dhe

punés me cilési té larté, duke dhéné
késhilla, udhézime ose
asistencé né menaxhimin e
departamentit dhe kryerjen e
punéve ligjore

Detyrat e | - Drejton departamentin qé

punés pérfshin organizimin,

drejtimin dhe koordinimin e
punés, kryen kontrollin dhe
mbikéqyrjen e drejtpérdrejté
té kryerjes sé punéve,
shpérndan punét dhe detyrat,
ofron ndihmé profesionale,
késhilla, mentoron zyrtarét e
tjeré  administrativé  né
departament dhe kujdeset pér
dhe

punés  sé

zhvillimin profesional
disiplinén e
punonjésve té departamentit.

- Kryen vlerésime té

népunésve administrativé

drejtues nga niveli mé i ulét,

dhe sipas nevojés edhe
népunésve té tjeré
administrativé né

departament dhe merr pjesé
né vlerésimin e népunésve
administrativé né
institucionin e tij dhe nga njé

institucion tjetér.

- Pérgatit draft planin pér
punén e njésisé, pérgatit
raporte pér ecuriné né
zbatimin e programit té
punés, pérgatitjen e

propozimeve pér politika pér
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NOJIUTUKKA 110 HA4YejHH
npaiiiama ofi HaJJIe’KHOCT Ha
O ieJIeHUEeTO, MOAroTOBKa Ha
MUCJIEha U aHAJIM3U 34
mpaiiama  [OBP3aHH  CO
ofpefieH  MOJUTUKU U
OCTBapyBam-€ Ha Mporpamara
3a paboTa Ha AreHIIMjaTa KOU
bapaaT OfJIyKU O] HajBUCOKO
HUBO.

- IlaBa  mpepsio3u u
VHUIIVjaTUBY 3a pellaBame
Ha OfJieJIHM Mpaniama |
npobysieMu op obysacTa Ha
paboTemeTo HA OANeIEHUETO
u copaboTyBa €O [pyrure
PAKOBOJHU
aIMUHUCTPATUBHU
cny)kberuiu ox AreHuujaTa
u co PaKOBOIHU
aIMUHUCTPATUBHU
cny)KOeHUIIM Ha COOMBETHO
HHUBO OJi APYrd OpraHu, 3a
npamiama ojf JAeJ0KPyr Ha
paborara Ha 0[eJIeHUEeTO.

- Oprozoped e 3a caeferme Ha

MMIIEMeHTalujaTa Ha
3aKOHCKUTE u
MIOJ3aKOHCKUTE aKTU  BO
paboremeTo BO
OJleJIeHUETO, OATOBOPEH € 3a
JIHEBHO cnefeme Ha

M3MEHUTE U JOMOJTHYyBabhaTa
BO 3aKOHCKara peryjaTuBa
of TeJIOKPYTOT Ha
paboTemEeTO HA OTIETTIEHUETO
M 338 HCTOTO [JHEBHO TIHU
MHGMOPMUpPa U3BPIIUTEIUTE
BO OZIIeIEHUETO.

- Kooppunupa, ciegu u e
oAroBopeH 3a  pabotute
MOBP3aHU CO U3TOTBYBAHETO
Ha HOPMATUBHHUTE aKTH Ha
Arennujara (usrorByBa,
[TpaBUIIHUK 3a

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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céshtjet themelore né
kompetencé  té  njésisé,
pérgatitjen e mendimeve dhe
analizave pér céshtje qé
lidhen me politika té caktuara
dhe zbatimin e programit té
punés sé Agjencisé qé kérkon
vendime nga niveli mé i larté.

- Jep propozime dhe iniciativa
pér zgjidhjen e ¢éshtjeve dhe
problemeve individuale né
fushén e funksionimit té
departamentit dhe
bashképunon me udhéheqés
té tjeré administrativé nga
Agjencia dhe me udhéheqgés
administrativé  té nivelit
pérkatés nga organet e tjera,
pér ¢éshtje nga fushéveprimi i

njésisé.

- Eshté pérgjegjés pér
monitorimin e zbatimit té
akteve ligjore dhe nénligjore
né funksionimin e
departamentit, éshté
pérgjegjés pér monitorimin e
pérditshém té ndryshimeve
dhe shtesave né rregulloret
ligijore nga  fusha e
funksionimit té njésisé dhe
informon zbatuesit né njési
pothuajse i njéjté né baza
ditore.

- Koordinon, monitoron dhe
pérgjigjet pér céshtjet qé kané
té bé&jné me hartimin e akteve
normative  té  Agjencisé
(harton  Rregulloren  pér
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cucTeMaru3sanuja Ha
paboTHM MecTa CO ONHUC HA
paboTHU 3apauu Co Tpersief
Ha CUCTEMATU3VPAHU
pabotHu mecrta, [IpaBUIHNK
3a mpecMeTKa U UCIJaTa Ha
ILJ1aTH, [TpaBUAHUK 3a
opraHu3anuja u pabora Ha
Arennujatra , Kopmekc 3a
€TUYKHU CTAHAAPAM, U JIPYTU
MpaBHY aKTH).

- To «xoutomupa wu e
0/ITOBOPEH 3a
MOCTanyBamkeTo no

IIpeTCTaBKU U MNpeidjio3u, '
M3rOTBYBa M OJroBapa 3a
TpaBHaTa COApP)XWHA  HA
JlororopuTe 3a 3aKyT,
IoroBopuTe 3a BpIleHme Ha
JIejHOCT M IPYTU AOTOBOPHU O/f
IeJIOKPYroT Ha paboTemeTo
Ha AreHuujaTa U CUTe OPYTU
NMCMEHU OOIINCU.

- I'm cnegu, u3BpuryBa H
ofroBapa 3a  NpaBHUTE
paboru om obmacrta Ha
paboTtHuTE oJTHOCU
(13rOTBYBa Orjaacud 3a HOBU
BpaboTyBama, OAJYKU 3a
n360p Ha HOBM BpaboTeHH,
pellleHuja 3a 3aCHOBae Ha
paboTeH OfTHOC, pellieHuja 3a
ompenenyBame Ha OOmOBU 3a
yTBPAyBaH-€ Ha MeCcevyHa
IJj1aTta, peleHuja 3a ToJUIleH
0/IMOP, OJIJTYKH 32 KOPUCTEH>€
Ha cnyxbeH MoOuIeH
tenedhOH,  pemieHHja  3a
KOPUCTEH-e U YIIPaBYBakEe CO
CIy>K0eHOo MaTHUUKO
MOTOPHO BO3WJIO, peLIeHuja
3a caykbeHo —maryBame,

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH

Agjencioni pér mallrat rezervé
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sistemimin e vendeve té
punés me pérshkrim té
detyrave té punés me pasqyré
té punéve té sistemuara,
Rregullore pér llogaritjen dhe
pagesén e pagat, Rregulloret
pér organizimin dhe punén e
Agjencisé, Kodin e
Standardeve Etike dhe akte té
tjera ligjore).

- Kontrollon dhe pérgjigjet
pér trajtimin e ankesave dhe
propozimeve,

pérgjigjet pér
ligjore té Kontratave té

pérgatit dhe

pérmbajtjen
Qirasg, kontratave té
Veprimtarisé dhe kontratave
té tjera brenda fushéveprimit
té veprimtarisé sé Agjencisé
dhe té
korrespondencés tjetér me

gjithé

shkrim.

zbaton dhe
céshtjet

- Monitoron,
pérgjigjet pér
juridike nga lémia e
marrédhénieve té punés
(pérgatit njoftime pér
punésim té ri, vendime pér
zgjedhjen e punonjésve té rinj,
vendime pér themelimin e
marrédhénies sé  punés,
vendime pér pércaktimin e
pikéve pér pércaktimin e
pagés mujore, vendime pér
pércaktimin e pagés mujore.
pushimet, vendimet pér
pérdorimin e celularit zyrtar,
vendimet pér pérdorimin dhe

menaxhimin e mjetit motorik
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

pelleHuja 3a IpecTaHnyBame
Ha paboTeH OfHOC ¥ 1O
norpeba W JIpyry TIpaBHU
akT¥  oj  obyiacta  Ha
paboTHHTE 0JHOCH).

- Bo ciiyuaj Ha oTCyCTBO MU
CIIPEYEHOCT Ha HEMOCPeJHO

IIpPeTIIoCTaBeHNOT
aIMUHHCTPATUBEH
cny)X6eHUK TO 3aMeHyBa
UCTHOT BpP3 OCHOBa Ha
OBJIACTYBaHETO on
JlupekTopoT.

Oprosapa mpen, | PakoBoguTen Ha CEKTOP

zyrtar té pasagjeréve,
vendimet pér udhétime pune,
vendimet pér ndérprerjen e
marrédhénies sé punés dhe
nése éshté e nevojshme, dhe
akte té tjera juridike né
fushén e marrédhénieve té

punés. ).

- Né rast té mungesés ose
paaftésisé  sé  népunésit
administrativ menjéheré
epror, ai e zévendéson até né
bazé té autorizimit té

Drejtorit.

Pérgjigjet
para

Udhéheqési sektori

16. CekTop 3a ONIITU ¥ IPABHU PabOTU U jaBHU 16. Sektori pér c¢éshtje té pérgjithshme dhe
HabaBKU juridike dhe furnizime publike

16.1. Oppenenue 3a mpaBHU paboTH 16.1.Njésia pér ¢éshtje té pérgjithshme

Penen 6poj 17 Numrirendor | 17

Mludpa YIIP/01/01//B04/000 Shifra ADM/01/01/V04/000

Huso B04 Niveli B04

3Bame Ha | [lomnap copaboTHUK Titulliivendit | Bashképunétorivogél
paboTHO té punés

MECTO Emértimi i | Bashképunétor i vogél pér
Hasus Ha | [Tomnag copaboOTHUK 3a MpaBHU vendit té punés | céshtjet ligjore dhe
paboTHO ¥ HOPMaTUBHU PaboTH rregullative

MeCTOo Numri i|2

bpoj Ha | 2 ushtruesve té

M3BPIUINTEIIN detyrés

Bup Ha | [IpaBHU HayKu Lloji i | Shkencat juridike
obpazoBaHne arsimimit

Hpyru Kushte té tjera

noceOHU té posagme

YCIOBU

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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Qeveria e Republikés sé Magedonisé sé Veriut

- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

OJJIeJIEHUeTO U TU CJIefd U
MpUMEHYBa  MPOMUCUTE  Of
obrmacra BO Koja pabory,
BKJIy4yBajKu U u
MeIyHapOJHUTE [OTOBOPU Ha
Kou Penybuka MaxkegoHuja um

npucranuia unu U
patuuKyBaa.

- VuecTByBa BO OIleHYBAH-ETO Ha
aJMUHUCTPATUBHUTE
cy>KO6eHUTTU BO cBOjaTa
WHCTUTYIIHja u Ha
aJMUHUCTPATUBHUTE
CAy)KOeHUITM  BO  JIpyrUTe
WHCTUTYIIUHN.

- Ilomara Bo u3BpuIyBame Ha
paborHM 3amaun of obacTta Ha
mpaBHUTe paboTH, moMara Mpu
MMIUIeMeHTalyjaTa Ha
3aKOHCKUTE U MO3aKOHCKUTE
aKkTHU BO paboTemeTo, y4ecTByBa
BO HU3TOTBYBake Ha MPaBHUTE
aKTH Ha ATeHIMjaTa, yuecTByBa
BO IIO[IFCOTOBKA Y € OITOBOPEH 3a
IpaBHaTa COAp>KUHa Ha
ZIOTOBOpPHUTE 3a 3aKyII,
IOrOBOPUTE 3a BpIIEH:E€ Ha
JejHOCT U JPYrd JAOTOBOPH Of
JeJIOKPYroT Ha paboTemeTo Ha
AreHnyjaTa ¥ CcUTe JIpyTHU
IMMCMEHU JTOIIUCH.

- YuecTByBa BO M3BPIIYBame Ha
paboTHM 3a7auu of objacta Ha
HOPMAaTHUBHUTE paboTtu,
O/JITOBOPEeH e 3a

Paborau Eduxactno, edekTtuBHO U Qéllimet e | Realizimi efikas, efektiv dhe

e KBAJIMTETHO W3BpLIYBalke Ha punés cilesor i  detyrave  qé
paboTHUTE 3ajauu Kou kontribuojné né realizimin e
MPU0HECYBAAaT 3a OCTBAPYBambe programit té punés sé njésisé
Ha mporpamMara 3a paboTa Ha né fushén e  c¢éshtjeve
oflejieHHeTOo of objacra Ha normative - juridike.
HOPMaTMBHO -  [PaBHUTE
pabotu

PaboTHu -  Bpmu  agMUHMCTpPaTUBHU Detyrat e | - Kryen puné administrative

3a7a4uu paboTn Of  HAAJIEKHOCT Ha punés nén kompetencén e njésisé dhe

ndjek dhe zbaton rregulloret e
fushés né té cilén vepron, duke
pérfshirée  edhe  kontratat
ndérkombétare né té cilat
éshté aderuar ose ratifikuar
Republika e Magedonisé.

- Merr pjesé né vlerésimin e
népunésve administrativé né
institucionin e tij dhe
népunésve administrativé né

institucionet e tjera.

- Ndihmon né kryerjen e
detyrave té punés né fushén e
¢éshtjeve juridike, ndihmon né
zbatimin e akteve ligjore dhe
nénligjore né operim, merr
pjesé né hartimin e akteve
ligjore té Agjencisé, merr pjesé
né pérgatitjen dhe pérgjigjet
pér pérmbajtjen ligjore té
kontratatt e qirasé, kontratat
e kryerjes sé veprimtarisé dhe
kontrata té tjera nga fusha e
veprimtarisé sé Agjencisé dhe
té gjitha korrespondencat
tjera me shkrim.

- Merr pjesé né kryerjen e
detyrave té punés né fushén e

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH

Agjencioni pér mallrat rezervé
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

“MIUIEeMEHTalnujaTa Ha
3aKOHCKUTE M IMOJ3aKOHCKUTE
aKTH BO PaboTemeTo, moMara Bo
U3TOTBYBaK-€ HA HOPMATHUBHUTE
aKTy Ha AreHnujaTa .

- [Ilomara Bo M3BpIlNyBake Ha
MpaBHY U HOPMATUBHU pPabOTH
o obyacta Ha paboTHUTE
ogHocu (oracM 3a  HOBHM
BpaboTyBama, OAYKYU 3a u300p
Ha HOBU BpaboOTeHM, pelleHuja
3a 3acHOBalme Ha paboreH
OJHOC, peuleHuja 3a
onpefiesyBam-e Ha OO/0BU 3a
VTBPAYyBak-e Ha MeceyHa IJ1aTa,
pelieHuja 3a TOAUIIEH OAMOD,
OJJIYKU 3a KOPUCTEH-e€ Ha
cny)kben MobuieH TenedoH,
pelieHudja 3a KOPUCTEHe WU
yhmpaByBalme €O  CIy)KOeHo
MAaTHUYKO MOTOPHO  BO3UJIO,
peleHuja 3a cny)xbeHo
maTyBakmbe, pelieHuja 3a
mpecTaHyBalke Ha  paboreH
OJTHOC U MO ToTpeba u [Apyru
MpaBHU aKTU of objacra Ha
pPabOTHUTE OJHOCH).

- OproBopeH e 3a UCHPABHOCTA,
TOYHOCTA M 3aKOHMTOCTA Ha
n3paboTeHnTe JIOKYMEHTH,
COMCH W OPYTd [OOMUCH BO
JeJIOKPYroT Ha CBOETO
paboTeme 1 3a UCTOTO TBPAU CO
HUBHO OTHUIIYBAHE
T.e.mapadupame BO 3aBUCHOCT
oI Toa Haad TU HU3PabOTHI,
KOHTPOJIMPAJI UM € COTJIACEH CO
HUBHATa HCIIPaBHOCT,
OJITOBOPEH € 3a beszbepHocTa U

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
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pérgjigjet pér zbatimin e
akteve ligjore dhe nénligjore
né funksionim, ndihmon né
hartimin e akteve normative

té Agjencisé.

- Ndihmon né ekzekutimin e
céshtjeve ligjore dhe
normative né fushén e
marrédhénieve té  punés
(shpallje pér punésim té ri,
vendime pér zgjedhjen e
punonjésve té rinj, vendime
pér lidhjen e marrédhénies sé
punés, vendime pér
pércaktimin e pikéve pér
pércaktimin e pagés mujore. ,
vendimet pér pushimin vjetor,
vendimet pér pérdorimin e
celularit zyrtar, vendimet pér
pérdorimin dhe menaxhimin e
mjetit motorik zyrtar té
pasagjeréve, vendimet pér
udhétime pune, vendimet pér
ndérprerjen e marrédhénies sé
punés dhe sipas nevojés edhe
akte té tjera ligjore né terren.
té marrédhénieve té punés).

- Ai pérgjigjet pér
korrektésing, saktésiné dhe
ligjshmériné e dokumenteve
té pérgatitura, shkrimeve dhe
korrespondencés tjetér brenda
fushés sé punés sé tij dhe
pretendon pér té njéjtén duke i
nénshkruar, gjegjésisht duke i
iniciuar ato, varésisht nése i ka
béré, i ka kontrolluar apo ka
réné dakord. me korrektésiné e

tyre, pérgjigjet pér siguriné
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

Ha KOe ITo €

KOH OJJYKurTe

O[IIeJIEHNETO U

obyacta  BO
BKJIY4yBajKu
MelyHapOJHUTe

mpuCcTanuIa
patuduKyBaja.

TajHOCTA Ha [JOKYMEHTUTE BO
PaMKuUTe Ha OfifieJIeHUETO.

- O[ITOBOpEH € 3a HaBPeMeHO U
CTPYYHO  W3BpIIYBaWke  Ha
paboTHuUTE 06BpCcKU u
IOJDKHOCTH Ha pabOTHOTO MECTO

pacmpejienes,

OJJHOCHO paboTHUTE OOBPCKU
KOU ce Tpe[iBUJIeHH CO OBOj
[TpaBUTHUK, 3a TIPUAPKYBaAHE

JOHEeCeHu BO

AreHiujara, IpaBuiIaTa  3a
paboTeH peng M OMCLUIIMHA U
KomeKkcoT 32 eTUYKU CTaHIap/Au.
- Bpum agMMHHMCTPaTHUBHU
paboTy oOn HAAJIEeKHOCT Ha

M cjaegu un

INpUMEHYBa  [POIUCUTe  Of
Koja paboru,

' n
AOroBOpPM Ha

kou Penybuka MaxkegoHuja um

nim ™

Ogprosapa PakoBojuTe N HA Ofijle/IeHE

TIpen

dhe  konfidencialitetin e
dokumenteve brenda njésisé.

Pérgjigjet pér kryerjen né kohé
dhe profesionale té obligimeve
dhe detyrave té punés né
vendin e punés ku éshté
caktuar, gjegjésisht
obligimeve té punés té
parapara me kété Rregullore,
pér respektimin e vendimeve
té marra né Agjenci, rregullave
pér rendin e punés dhe
disiplinés dhe standardeve té-
Kryen puné administrative
nén kompetencén e drejtorisé
dhe ndjek dhe zbaton
rregulloret e fushés né té cilén
vepron, duke pérfshiré edhe
marréveshjet ndérkombétare
né té cilat éshté aderuar ose

ratifikuar Republika e
Magedonisé.
Pérgjigjet para | Udhéheqés i njésisé

17.  CekTop 3a ONIITH ¥ IPABH PAOOTH U jaBHH

HabaBKU

17. Sektori pér céshtje té pérgjithshme dhe
juridike dhe furnizime publike

17.1. Opnenenue 3a MpaBHU PAbOTU

17.1.Njésia pér ¢éshtje té pérgjithshme

Pepen 6poj 18

[ucpa YIIP/01/01//B04/000

Hugo B04

3Bame Ha | [Tomman copaboTHUK

paboTHO

MecTo

Hasus Ha | [Tomnag copaboTHUK
paboTHO npeBejyBad - TOJIKYBa4 O
MeCTO MaKe[JOHCKH Ha aj0aHCKU ja3ukK

¥ 06paTHO

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH

Agjencioni pér mallrat rezervé
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Titulli i vendit Bashképunétor i vogél

té punés

Emértimi Bashképunétor i ri

vendit té punés

pérkthyes-pérkthyes nga
magedonishtja né shqip dhe
anasijelltas
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Bnapga Ha Pennyoiuka CeBepHa MakeaoHuja

Qeveria e Republikés sé Magedonisé sé Veriut

- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

-BpIIM TIPEBO/] HA KpeupaHuTe
jaBHM OTJIacH O MaKeJOHCKH Ha
ambaHCKu jasuk W 0OpaTHO
3apaii HUBHO 00OjaByBame U
BPILIY IIPOBEPKA HA TOYHOCTA HA
MpeBe/ieHUTe jaBHU OTJIACH; -
BpIIA YCMEH U MHUCMEH MPeBof
of anbaHCKM Ha MaKeIOHCKHU
jasuk M 0OpaTHO 3a MOTpebuTe
Ha AreHIujara;

-y4ecTBYBa BO OILIEHYBAH-€TO Ha
agMUHUCTPATUBHUTE
CAy>KOeHMITY Bo AreHIdjata u
BO JAPYTH MHCTUTYLIVIK;

bpoj Ha | 2 Numri i|2
U3BPUIATEIH ushtruesve  té
detyrés
Bup Ha | Hayka 3a KHW)KEBHOCT WK Lloji i arsimimit | Shkencé letrare ose arsim
obpasoBanue | Obpa3oBaHue
Hpyru Kushte té tjera té
noce6Hu posagme
yCJIOBU
T _KBalUTeTeH U  HaBpeMeH Qéllimet e punés | - pérkthim me cilési té larté
1eJu MPeBOJL HA MUIIAHU MATePHjaJu dhe né kohé té materialeve
O MAaKe[OHCKM Ha aJOaHCKH te shkruara nga
jasuK u 06paTHo; magedonishtja né shqip dhe
-KBaJIMTETEeH W  HaBpeMeH anasjelltas;
MpeBo;l 0N MAKeJOHCKH Ha - Pérkthim me cilési té larté
anbaHCKM ja3suK Ha MHTepHeT dhe  né&  koh&¢  nga
cTpaHuIaTa Ha AreHnujaTa magedonishtja né shqip né
fagen e internetit té
Agjencisé
Paboran - BDITM TIPEBOJT M TONKYBame HA Detyrat e punés | - kryen pérkthimin dhe
3ajaun MUIIaHa JJ0KyMeHTa1uja, interpretimin e
dokumentacionit me
- ojroBapa 3a TOYHOCTA, shkrim,
MPaBUIHOCTA u
BEPOIOCTOjHOCTA Ha TIPEBOJIOT, - éshté pérgjegjés pér
saktésing, korrektésiné dhe
besueshmériné e
- BpIIM KOHCEKYTHBEH MPeBOf . —
Ha aJI0aHCKY ja3VK, perkthimit,
- kryen pérkthim té

njépasnjéshém né gjuhén
shqipe,

-pérkthen shpalljet publike
té krijuara nga
magedonishtja né shqip dhe
anasjelltas me qéllim té
dhe

publikimit té tyre

kontrollon  saktésiné e
shpalljeve publike té
pérkthyera; - kryen

pérkthim me gojé dhe me
shkrim nga gjuha shqipe né

magedonisht dhe

AreHnmja 3a CTOKOB

HW pe3epBH

Agjencioni pér mallrat rezervé
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

-mo mortpeba, y4ecTByBa Kako
npeTcefiaTesl WIM 3aMeHUK, BO
paborata Ha Komumcumre 3a
cejllekiidja 3a BpabOTyBame I10
jaBeH orjac;

Onrosapa
npep

PaxoBoauTeN Ha OjileIeHIe

anasjelltas pér nevojat e
Agjencisé; - merr pjesé né
vlerésimin e  zyrtaréve
administrativé né Agjenci

dhe né institucione té tjera;

- nése éshté e nevojshme,
merr pjesé si kryetar ose
zévendés né punén e
Komisioneve Pérzgjedhése
té Punésimit pas shpalljes

publike;

Pérgjigjet para

Udhéheqés i njésisé

18. CekTop 3a OMIITY U MPaBu pabOTU U jaBHU 18. Sektori pér céshtje té pérgjithshme dhe
HabaBKU juridike dhe furnizime publike
18.1. Oppmenenue 3a nMpapHU paboTH 18.1.Njésia pér ¢éshtje té pérgjithshme
Pepen 6poj 19 Numrirendor | 19
[MIudpa YIIP/01/01//B04/000 Shifra ADM/01/01/V04/000
Huso B04 Niveli B04
3Bame Ha | [lomnaz copaboTHUK Titulliivendit | Bashképunétor ivogél
paboTHO té punés
MeCTO
Hazus Ha | [Tomaz copaboTHUK 3a paboTu Emértimi i | Basképuntoriri pér puné nga
paboTHO o ombpaHaTa M CTOKOBHHUTE vendit té | mbrojtja dhe rezervat
MEeCTO pe3epBu punés emallrave
bpoj Ha | 1 Numri i1
U3BPIIATETN ushtruesve té
detyrés
Bug Ha | Ogbpana Lloji i | Mbrojtje
obpazoBaHne arsimimit
Hpyru EdukacuHo, edextuBHO Kushte té tjera | Ekzekutim efikas, efektiv dhe
moce6HU KBAJIMTETHO M3BPIIyBamke Ha té posagme me cilési té larté té detyrave té
YCIAOBU paboTHUTE 3aauun Ko punés qé kontribuojné né
MpUIOHeCyBaaT 3a realizimin e programit té
OCTBapyBal-e Ha IIporpaMara punés sé departamentit dhe
3a paboTa Ha OAfeNIEHUETO U funksionimin né njé situaté
¢dyHKIHOHMpPamke BO BOEHa ushtarake.
cocoTojoa

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

Paborau

1enu

Paborau - DBpmwu ajMUHUCTPAaTUBHU
3ajauu paboTu o5 HaAAJIEKHOCT Ha

O[lIeJICHUETO W TH CJIeIu U
MPUMEHYBAa  TIPOMUCHUTE  Of
obyjacta Bo Koja paboru,
BKJIYUyBajKku ru u
MefyHapOJHUTE [OTOBOPH Ha
kou Penybiuka MaxkegoHuja
UM TIpUCTanuja WIW TH
paTUhUKyBaa.

- VuecTBYyBa BO OIl€HYBaH-e€TO

Ha aIMUHUCTPATUBHUTE
Cy)KOeHUIM  BO  CBojata
WHCTUTYLHja u Ha
aJMUHUCTPATUBHUTE
CAy)KOeHUIIM  BO  JIPYTUTE
UHCTUTYIUU,

- WsrorByBa Mepku Ha
MPUMPABHOCT, BpIITH
MOJITOTOBKHU 3a
GyHKIIHOHUPAE Ha
AreHnujaTta BO BoeHa cocToj0a,
- N3rorByBa BOeHa
opraHusanuja u

cucTemMaTu3aliuja, onpeeaysa
JiMlla 3a M3BpLIYBal€ BOEHU
3aja4un, U3roTBYBa IPUIO3H 110
MEPKH 3a IPUIIPABHOCT,

- WsrotByBa cucTeM 3a
MOBUKYBam-e€ Ha BpaboTeHU 3a
BpeMe Ha BOeHa CocCTojba,
njaHupa MOTpebHU CpeficTBa
3a pabortaHa AreHiujata BO
BOEHa cocTojoa, copaboTyBa co
MuHuCTEpPCTBOTO 38 (PMHAHCUU
3a u3paboTKa Ha BOeH OyIIeT,

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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Qéllimet e

punés

Detyrat e | Kryen puné administrative
punés nén kompetencén e

departamentit dhe ndjek dhe
zbaton rregulloret e fushés né
té cilén vepron, duke pérfshiré
edhe kontratave
ndérkombétare né té cilat
éshté aderuar ose ratifikuar
Republika e Magedonisé.

- Merr pjesé né vlerésimin e
népunésve administrativé né
institucionin e tij dhe
népunésve administrativé né

institucionet e tjera.

- Harton masat e gatishmérisé,
bén pérgatitjet pér
funksionimin e Agjencisé né

gjendje lufte,

- Pérgatit organizimin dhe
sistemimin ushtarak, cakton
personat pér Kkryerjen e
detyrave ushtarake, pérgatit
bashkéngjitjet sipas masave
pér gatishméri.

- Pérgatit njé sistem pér
thirrjen e punonjésve gjaté
gjendjes ushtarake, planifikon
fondet e nevojshme pér punén
e Agjencisé né gjendjen
ushtarake, bashképunon me
Ministriné e Financave pér
pérgatitjen e buxhetit
ushtarak.
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

- OnroBOpEH € 3a HaBpeMeHO U

CTPYYHO  M3BpIyBake  Ha
paboTHUTE 06BpCKU u
JIOJDKHOCTM Ha  paboTHOTO
MeCcT0 Ha Koe MTO e
pacrnpejesieH, OJTHOCHO
paboTHuTe OOBPCKHM KOM Ce
npeBUIeHN co OBOj

[IpaBWIHMK, 32 MPUAPIKYBaHe
KOH OJUIyKUTEe JIOHECeHU BO

- Pérgjigjet pér kryerjen né
kohé dhe
obligimeve dhe detyrave té

profesionale té

punés né vendin e punés ku
éshté

obligimeve  té

caktuar, gjegjésisht
punés té
parapara me kété Rregullore,
pér respektimin e vendimeve
té marra né Agjenci,
rregullave pér rendin e punés
dhe disiplinés dhe standardeve

té Kodit té Etikés.

AreHiigjata, mnpaBwiIaTa 3a
paboTeH pea ¥ AUCHUIUIMHA U
Kopmexcor 3a eTHUUYKHU
CTaHZAPIM.
Ogrosapa PakoBoguTes1 Ha Ofiie/IeHHe
npep

Pérgjigjet para

Udhéheqés njésie

19. CekTop 3a ONIITU ¥ IPABU PaOOTU U jaBHU

HabaBKU

19. Sektori pér céshtje té pérgjithshme dhe
juridike dhe furnizime publike

19.1. Oppenenvie 3a mpaBHU paboTH

19.1.Njésia pér ¢éshtje té pérgjithshme

Penen 6poj 20 Numrirendor | 20

[Muchpa YI1P/01/01//T01/000 Shifra ADM/01/01/G01/000

Huso ol Niveli GO01

3Bame Ha | CamocroeH pedepeHT Titulliivendit | Referent i pavarur

paboTHO té punés

MecTo

Haszus Ha | CamocToeH pedepeHT 3a Emértimi i | Referent i pavarur pér

paboTHO mpaimiama o ozbpaHaTta U vendit té | céshtjet e mbrojtjes dhe

MECTO CTOKOBHUTE Pe3epBH punés rezervave té mallrave

bpoj Ha | 1 Numri il

W3BPILINTEIIN ushtruesve té

detyrés

Bup Ha | Bume o6pa3oBaHue, CpemHO Lloji i | Arsimi i larté, arsimi i mesém

obpasoBaHue | TMMHA3UCKO 00pa3oBaHUe WU arsimimit ose arsimi i mesém ekonomik
CpeJIHO €KOHOMCKO
obpasoBanue Kushte té tjera

Hpyru té posacme

noceOHU

YCIJIOBU

Paborau Edukacho, eeKTUBHO, Qéllimet e | Mbéshtetje efikase, efektive,

eJu KBAaJIUTETHO MOApPKyBame Ha punés me cilési té larté pér zbatimin
CTIPOBElyBameTo Ha paboTuTe e detyrave brenda
on [mesokpyr Ha paborara Ha fushéveprimit té njésisé dhe
QIIeJIEHNeTO Y M3BPILIyBamke Ha kryerjen e detyrave dhe

T
Agjencioni pér mallrat rezervé
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

PYTUHCKU paboTu W 3ajavyu 3a
(byHkuIMOHMpake BO  BOeHa
cocTojba

detyrave rutiné pér
funksionimin né gjendje lufte

Paborau
3ajauu

53

Agjencioni pér mallrat rezervé
Buiaja Ha Peny6iimka CeBepHa Makeonuja
Qeveria e Republikés s¢ Maqgedonisé sé Veriut

qualityaustriaﬁ &

- YuecTBYBa BO OIIeHYBaWeTO Ha

aMMHUCTPATUBHUTE
CyKOeHUITU BO cBojaTa
UHCTUTYLIMja u Ha
aMMHUCTPATUBHUTE
CYyKOEHUITU BO apyrure
UHCTUTYLIUU.

- VyecTByBa BO W3BPIIYBAHE€TO
Ha aJIMUHUCTPATUBHO-TEXHUUKU
paboT of [eJOKpPYyroT Ha
paboTemeTO HA OZAEIeHUETO.

- YyecTBYyBa BO TOATrOTOBKA Ha
MepKHU Ha IPUIIPaBHOCT, ToMara
BO MOJTOTOBKUTE 3a
yHKIIMOHUpAK>€ Ha
AreHnyjaTa BO BOeHa COCTO0j0a,
y4ecTByBa BO TIO/ITOTOBKA Ha
BOEHa opraHusalyja u
cucTeMaTur3aldja BO
AreHnmjaTta, ydYecTByBa  BO
H3TOTBYBaH-€ MPUI03U M0 MepPKU
3a NpUIPaBHOCT,

- YuecTByBa BO NOBUKYBake Ha
BpabOTeHU 3a BpemMe Ha BOEHa
cocrojba, oAroBopeH e 3a
be3begHocTa M TajHOCTA Ha
IOKYMEHTUTE,

- O/IrOBOpEH € 3a MCIPaBHOCTA,
TOYHOCTA M 3aKOHUTOCTA Ha
U3paboTeHUTE JIOKYMEHTH,
CIIMCK ¥ OPYrM IOMUCH BO
IeJIOKPYTOT Ha CBOeTO paboTene
M 3a KMCTOTO TBPAMA CO HHUBHO
MOTIMINYBaH-€ T.e. mapadupame
BO 3aBMCHOCT O TOa Lajad T
U3paboTuI, KOHTPOIUPAN UK €
coryiacex co HUBHATA
MCIIPaBHOCT.

)74

Detyrat
punés

e

- Merr pjesé né vlerésimin e
népunésve administrativé né
institucionin e tij dhe
népunésve administrativé né
institucionet e tjera.

- Merr pjesé né kryerjen e
detyrave administrative dhe
teknike né kuadér té fushés sé
punés sé njésisé.

- Merr pjesé né pérgatitjen e
masave té  gatishmérisé,
ndihmon né pérgatitjet pér
funksionimin e Agjencisé né
gjendje lufte, merr pjesé né
pérgatitjen e organizimit dhe
sistemimit  ushtarak  né
Agjenci, merr pjesé né
pérgatitjen e shtojcave pér
masat e gatishmérisé,

- Merr pjesé né thirrjen e
punonjésve gjaté gjendjes
ushtarake, éshté pérgjegjés

pér siguriné dhe
konfidencialitetin e
dokumenteve.

- Ai pérgjigjet pér saktésiné,
saktésiné dhe ligjshmériné e
dokumenteve té pérgatitura,
shkrimeve dhe
korrespondencés tjetér brenda
fushés sé punés sé tij dhe pér
té njéjtén pretendon duke i
nénshkruar, d.m.th.
inicializimi né varési té faktit

nése i ka béré, i ka kontrolluar
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

Ha

- OIrOBOpPEH e 3a HaBPEMEHO U
CTPYYHO

paboTHUTE
IOJDKHOCTY Ha paboTHOTO MeCTO
KOe IITO € paclpepeieH,
OJTHOCHO paboTHHUTE OOBPCKU
KOM Ce TPeOBUIeHU CO OBOj
[IpaBM/IHMK, 3a MPUIPIKYBALE
KOH OJIJJIYKUTE [OHECeHU BO
AreHuujara,
paboTeH pejg M AUCHMIUIMHA U
KomeKkcoT 3a eTUYKY CTaHIapau.

M3BpUIYBaK-€  Ha
0bBpcKu u

npaBujaTa 3a

Onrosapa
npen

PakoBopuTen Ha offeIeHUE

dakord
korrektésiné e tyre.

apo  éshté me

- Pérgjigjet pér kryerjen né
dhe
obligimeve dhe detyrave té

kohé profesionale té
punés né vendin e punés ku
éshté
obligimeve  té

caktuar, gjegjésisht
punés té
parapara me kété Rregullore,
pér respektimin e vendimeve
té marra né Agjenci,
rregullave pér rendin e punés
dhe disiplinés dhe standardeve

té Kodit té Etikés.

Pérgjigjet para

Udhéheqés njésie

HabaBKU

20. CekTop 3a OMIITY U MPaBu PabOTU U jaBHU

20. Sektori pér

¢éshtje té pérgjithshme dhe

juridike dhe furnizime publike

20.1. Opgenenue 3a npaBHU PabOTU

20.1.Njésia pér ¢éshtje té pérgjithshme

WJIU TIPaBeH CMep)

Pepen 6poj 21 Numri rendor 21

[Muchpa YIIP/01/01/ T'01 /000 Shifra ADM/01/01/G01 /000

Huso ro1 Niveli GO01

3Bame Ha | CamocroeH pedepeHT Titulli i vendit Referent I pavarur

paboTHO MeCTO té punés

Hasus Ha | Camocroen pedepent Emértimi i | Referent i pavarur sekretari

paboTHO MeCTO TeXHUYKM  CEeKpeTrap BO vendit té punés teknik né zyrén e drejtorit
KaHIleJapuja Ha JUPEKTOPOT Numri il

bpoj Ha | 1 ushtruesve  té

M3BPIUINTEIIN detyrés

Bup Ha | Bume obpa3oBaHue, cpegHo Llojiiarsimimit | Arsimi i larté, arsimi i

obpa3oBaHMe TMMHA3UCKO  0bpa3oBaHue mesém i mesém ose arsimi i
1190 cpeaHo CTPYYHO mesém profesional
obpasoBaHue (€KOHOMCKH (ekonomik ose juridik)

Ipyru 1ocebHM
yCIOBU

Kushte té tjera té
posagme

AreHIM])a 32 CTOKOBHM

pe3epBu

Agjencioni pér mallrat rezervé
Buiaja Ha Peny6iimka CeBepHa Makeonuja
Qeveria e Republikés s¢ Maqgedonisé sé Veriut

qualityaustria
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

Paboruu Heau

EduxacHo, eeKTUBHO,
KBaJUTETHO  MOJPIKYBaHe
Ha CIpOBeIyBameTO  Ha
paboruTe of AEJIOKPYr Ha
paborata Ha oOfjeleHUEeTO
Kako M OpraHusanuja u
KoopauHaIuja Ha paborara
HAa  KaHIejapujata  Ha
IUPEKTOPOT

Qéllimet e punés

Mbéshtetje efikase,
efektive, me cilési té larté
pér zbatimin e
fushéveprimit té
departamentit, si dhe
organizimin dhe

koordinimin e punés sé
zyrés sé drejtorit.

Paboruu 3agaun

- YyecTBYyBa BO
OLIEHYBAETO Ha
aJMUHUCTPATUBHUTE
cny)<OeHuIM  BO  CBojaTa
WHCTUTYILIHja u Ha
AIMUHUCTPATUBHUTE
CY)KOEHUIU BO  JIPYTUTE
WHCTUTYLIMH.

7 YyecTBYyBa BO
M3BpLIYBAKETO Ha
aIMUHUCTPATUBHO-

TEXHUYKU pabotu of
JIeJIOKPYTOT Ha paboTemeTo
Ha OfIIeJIeHUEeTO.

- I'm cnegu u npumeHyBa
npomnucuTe off obyiacta Ha
KaHI[eJIapUCKOTO paboTeme,
OJ/ITOBOPEH € 3a BpIIethe Ha
aAMUHUCTPATUBHU 3aJaud
o[l JeJIOKPyroT Ha paboraTa
HAa OJI/1eJIEHUEeTO, 3a TPUEeM U
KOHTaKTHUPame CO CTPaHKU
3a mnorpebure Ha
Arennujara.

- VYmaryBa CTpaHKM Ha
npUueM Kaj JUPEKTOpOT,
OJATOBOPEH e 3a

opra"usupame Ha paboTHU
U IPYTU BUIOBU COCTAHOIIN
Ha AreHIdjaTa.

3 OparoeopeH e 3a

OpraHuM3uIja Ha
KOMYHUKaLujaTta co
CTpaHKM, 3a BplIeme Ha

MPOTOKOJIApHUTE paboTH 3a
norpebure Ha AreHnujara,

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH

Agjencioni pér mallrat rezervé

Buiaja Ha Peny6iimka CeBepHa Makeonuja
Qeveria e Republikés s¢ Maqgedonisé sé Veriut

qualityaustria
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Detyrat e punés

- Merr pjesé né vlerésimin e
népunésve administrativé
né institucionin e tij dhe
népunésve administrativé

né institucionet e tjera.

- Merr pjesé né kryerjen e
detyrave administrative dhe
teknike né kuadér té fushés
Sé punés sé njésisé.

- Ndjek dhe
rregulloret né fushén e
éshté

pérgjegjés pér kryerjen e

zbaton

punés né zyré,
punéve administrative né
kuadér té fushéveprimit té
njésisé, pér pranimin dhe
kontaktimin e paléve pér
nevojat e Agjencisé.

- Referon palét né pritje te
drejtori, éshté pérgjegjés pér
organizimin e punés dhe
llojeve té tjera té takimeve
té Agjencisé.

- Eshté pérgjegjés pér
organizimin e komunikimit
me palét, pér kryerjen e
punéve protokollare pér

nevojat e Agjencisé, pér
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Bnapga Ha Pennyoiuka CeBepHa MakeaoHuja

Qeveria e Republikés sé Magedonisé sé Veriut

- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

3a opra”usanuja Ha
KOMYHUKaIujata Mery
BpaboreHuTe BO AreHIjujaTa
U CTPaHKUTE.

- OnroBopeH e 3a
eBUJIeHTVpame Ha NpuMeHa
u ucrIpaTeHa
IOKyMeHTaluja, peKy
IeJIOBHUTE KHUIM Ha HUBO
Ha AreHITyjaTa.

- OnrosopeH e 3a
6e3begHOCTa M TajHOCTA Ha
JIIOKYMEHTUTE.

- OnrosopeH e 3a
UCIPAaBHOCTa, TOYHOCTA U
3aKOHUTOCTA Ha
n3paboTeHuTe [OOKYMEHTH,
CIOMCH W APYTU AOIUCU BO
IeJOKPYroT HAa  CBOETO
paboTermse 1 38 UCTOTO TBPAU
CO HUBHO MOTIHIIYBAE T.e.
napagupame BO 3aBUCHOCT
ofl Toa Jlajau T U3paboTu,

KOHTPOJIMpant unu e
corjiaceH  C€Oo  HUBHaTa
MCIIPaBHOCT.

- ONITOBOPEH e 32 HAaBPEMEHO
¥ CTPYYHO M3BPIIYBAME HA
paboTHUTE  OOBpCKU U
IOJDKHOCTY Ha PabOTHOTO
MeCcTO Ha KOoe IITO e

pacnpejenes, OJTHOCHO
paboTHUTE OOBPCKU KOU Ce
npeaBueHu co 0BOj
[TpaBunHUK, 3a
TIPUJIPIKYBaH-E KOH

OJJIVKUTE  JIOHECeHU BO
AreHnujata, mpaBujaTa 3a
paboTeH pel M OUCHUILIVHA

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé

56 Buiaja Ha Peny6iimka CeBepHa Makeonuja
Qeveria e Republikés s¢ Maqgedonisé sé Veriut

qualityaustria
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organizimin e komunikimit
ndérmjet punonjésve té

Agjencisé dhe paléve.

- Eshté pérgjegjés pér
regjistrimin e
dokumentacionit té pranuar
dhe té dérguar, népérmjet
librave té biznesit né nivel
Agjencie.

- Ai éshté pérgjegjés pér

siguriné dhe
konfidencialitetin e
dokumenteve.

- Ai pérgjigjet pér saktésing,
saktésiné dhe ligjshmériné e
dokumenteve té
pérgatitura, shkrimeve dhe
korrespondencés tjetér
brenda fushés sé punés sé tij
dhe pér té njéjtén pretendon
duke i nénshkruar, d.m.th.
inicializimi né varési té
faktit nése i ka béré, i ka
kontrolluar apo  éshté
dakord me korrektésiné e
tyre.

- Pérgjigjet pér kryerjen né
kohé dhe profesionale té
obligimeve dhe detyrave té
punés né vendin e punés ku
éshté caktuar, gjegjésisht
obligimeve té punés té
parapara me kéte
Rregullore, pér respektimin
e vendimeve té marra né
Agjenci, rregullave pér
rendin e punés dhe
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

u Komexcor 3a
CTaHJapIu

€TUYKHU

Ogxrosapa mpeg,

PakoBoguTen Ha oajiesieHNe

disiplinés dhe standardeve
té Kodit té Etikés

Pérgjigjet para

Udhéheqés i njésisé

21. CekTop 3a OMIITY U NPaBu pabOTU U jaBHU

21. Sektori pér céshtje té pérgjithshme dhe

WJIU TIPABEH CMep)

Ipyru 1oceOHM
yCIIOBU

HabaBKU juridike dhe furnizime publike

21.1. Oppmenenue 3a npaBHU pabOTU 21.1.Njésia pér ¢éshtje té pérgjithshme

Pepen 6poj 22 Numri rendor 22

[Muchpa YIIP/01/01/ T'01 /000 Shifra ADM/01/01/G01 /000

Hugso o1 Niveli GO1

3Bame Ha | CamocTroeH pedepeHT Titulli i vendit Referent I pavarur

paboTHO MECTO té punés

Haszugr Ha | CamocToen pecepert - Emértimi i | Referent ipavarur - Arkivist

pPaboTHO MeCTO apxuBap vendit té punés

bpoj Ha | 1 Numri il

W3BPUINTEIIH ushtruesve  té

Bup Ha | Bume obpa3oBaHue, CpeHO detyrés

obpa3oBaHue TMMHA3UCKO obpa3oBaHue Llojiiarsimimit | Arsimi i lartg, arsimi i
W CcpefiHo CTPY4YHO mesém i mesém ose arsimi i
obpasoBanue  (EKOHOMCKHU mesém profesional

(ekonomik ose juridik)

Paboruu tean

EduxacHo, eheKTUBHO,
KBaJUTETHO  MOJPIKYBaHe
Ha CHPOBE/IyBaHm-€TO  Ha
pabotuTe of MENOKPYr Ha
paborata Ha O[e/IEHUETO,
apXUBHUPae eBUIEHTUPAHE
U UyBake Ha MNUIIaHUOT
MaTrepujal Ha AreHmujara

Kushte té tjera té
posagme

Qéllimet e punés

Mbéshtetje efikase,
efektive, me cilési té larté
pér zbatimin e
fushéveprimit té njésisé,
arkivimin, regjistrimin dhe
ruajtjen e materialit té
shkruar té Agjencisé

PaboTHu 3agaun

- YyecTBYBa BO
OLeHYBaH-€TO Ha
Q/IMUHUCTPATUBHUTE
crykOeHUIM  BO  CBojaTa
WHCTUTYLIHjA u Ha
Q/IMUHUCTPATUBHUTE

CIy)KOEHUIIW  BO  JAPYrUTe
WHCTUTYIUU.

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH

Agjencioni pér mallrat rezervé

Buiaja Ha Peny6iimka CeBepHa Makeonuja
Qeveria e Republikés s¢ Maqgedonisé sé Veriut

qualityaustria
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Detyrat e punés

- Merr pjesé né vlerésimin e
népunésve administrativé
né institucionin e tij dhe
népunésve administrativé

né institucionet e tjera.
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

- YyecTByBa BO
U3BPIIYBAKbETO Ha
aIMUHUCTPATUBHO-

TEXHUYKU paboru of
IleJIOKPYTOT Ha paboTemeTo
Ha OfIJleJIeHUETO.

- OnrosopeH e 3a
apXuBHUpaHe,
KOMIUJIETUPAH€ u
cpefiyBamke Ha aKTHTE U
npeAgMeTUTe, of0Upame Ha
MOKYMEHTUPaHUOT
marepwujall, eBUJeHTHUPAHEe
Ha IOKYMEeHTUPAHUOT
marepwjaJ, IoNnuuIyBawe Ha
MOKYMEHTUPaHUOT
MaTepujaJ Ha KOTO MY
M3MWHAJ POKOT 3a YyBame,
HAa HAUMH KaKo IITO €
ypeJeHo BO 3aKOHOT 3a
apxuBCcKa rpara, Ypembara
3a YTBPJyBaH>€ Ha
KPUTEPUYMUTE 3a IOMHOJITU
POKOBM Ha KODUCTEHE€ Ha
apxuBcKara rpara, Ypegbara
3a mocebHa 3amTHUTAa Ha
apxXMBCKaTa rpara BO BOeHa
M BOHpegHa  cocToj0a,
Ypenbara 3a KaHIeNaprucKko
U apxXuBCKO paboTere u
YnarcTBOTO 3a HAYMHOT U
TeXHUKAaTa Ha MOCTaNnyBame
co JOKYMeHTapHUOT
maTrepujaJl U apxXuBCKara
rpafa BO KaHI[eJTapUCKOTO U
apXUBCKOTO paboTeme.

- OproeopeH e 3a
UMITJIeMeHTaluja Ha
3aKOHCKUTE u
MO/I3aKOHCKUTE aKTU BO
paboTemeTo, 3a 3alITUTAa,
yyBame U OAPKyBame Ha
TMIOKYMEHTUPAHUOT

maTtepujaJl BO WM3BOPHA WU
6e3begHa cocrojba U 3a

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
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- Merr pjesé né kryerjen e
detyrave administrative dhe
teknike né kuadér té fushés

Sé punés sé njésisé.

- Ai pérgjigjet pér arkivimin,
plotésimin dhe rregullimin e
akteve  dhe  objekteve,
pérzgjedhjen e materialit té
dokumentuar, regjistrimin e
materialit té dokumentuar,
renditjen e materialit té
dokumentuar té cilit i ka
kaluar afati i ruajtjes, né
ményrén e pércaktuar né
Ligjin pér léndén arkivore,
me vendimin pér
pércaktimin. kriteret pér
periudha mé té gjata té
pérdorimit té materialeve
arkivore,  Dekreti  pér
mbrojtjen e vecanté té
léndéve arkivore né gjendje
lufte  dhe  emergjence,
Dekreti pér puné zyre dhe
arkivore dhe Udhézimet pér
ményrén dhe teknikén e
trajtimit  té  materialit
dokumentar dhe léndés
arkivore né puné zyre dhe

arkivore .

- Ai pérgjigjet pér zbatimin e
akteve ligjore dhe nénligjore
né funksionim, pér
mbrojtjen, ruajtjen  dhe
mirémbajtjen e materialit té
dokumentuar né gjendjen e
tij origjinale dhe té sigurt
dhe pér pérdorimin e tij né
pérputhje me ligjin, pér

V1. ,,Opue Hukonos™ 6p. 71, Ckomje
Rr. ,,Orce Nikolov* nr. 71, Shkup
Peny6nuka CeBepna Makenonuja
Republika ¢ Maqgedonisé sé Veriut
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

HEj3MHO  KOPUCTEH:Ee  BO
COTaCHOCT CO 3aKOH, 3a

CTIpOBEeJyBakhe rocebHU
MEpKM 3@ 3alliThTa Ha
TOKYMeHTUPaHUOT

maTtepujaJl BO CJy4yaj Ha
BOEHAa M BOHpeHA COCTOoj0a,
3a pUeM U pacropefyBame

Ha JOKYMEHTHUPaHUOT
marepwmjan u Herosa
aIMUHUCTPAaTUBHO =

TeXHU4YKa 00paboTKa.

3 OnroBopeH e 3a
obesle)KyBame M [aTHPAH:E
Ha MIOKYMEeHTapHUOT
MaTepujajl ¥ 3a BOJEH-e Ha
OCHOBHA eBUJIeHIIMja 3a
Hero, 3a obesbepyBame u
O[IP)KyBam-e Ha IIPOCTOPOT U
ompeMara 3a 3amTUTa U
obe3bemyBame Ha
maTepujalioT, 3a
Oe30e/IHOCTA HA TIEYATHUTE U
ITeMOUIUTE CO KOM €
3aJ0/DKeH M ojJrosapa 3a
HUBHA HEOBJIACTeHA
npUMeHa.

- OnrosopeH e 3a
6e3bemHOCTa M TajHOCTa Ha

OJOKYMEHTUTe, 34a
HUCIIPABHOCTA, TOYHOCTAa U
3aKOHUTOCTA Ha

U3pabOTeHUTe AOKYMEHTH,
COUCH U JAPYTH JIOTTUCU BO
IEeJOKPYyTOT  HA  CBOETO
paboTeme 1 3a UCTOTO TBPU
CO HHUBHO MOTHUINYBAHE
T.e.napadupame BO
3aBUCHOCT Off TOa Jlaju THU
nu3paboTwi, KOHTPOIMpPAs
WM € COTJIaceH CO HUBHAaTa
UCIPAaBHOCT, 3a TEKOBHA
Kiacudukanuja u

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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zbatimin e masave té
vecanta pér mbrojtijen e
materialit té dokumentuar
né raste ushtarake dhe
gjendje té jashtézakonshme,
pér marrjen dhe
shpérndarjen e materialit té
dokumentuar dhe
pérpunimin administrativo-
teknik té tij.

- Eshté pérgjegjés pér
shénjimin dhe datimin e
materialit dokumentar dhe
pér mbajtjen e shénimeve
bazé pér té, pér sigurimin
dhe mirémbajtjen e
hapésirés dhe pajisjeve pér
mbrojtjen dhe sigurimin e
materialit, pér siguriné e
vulave dhe vulave gé ka né
ngarkim dhe éshté
pérgjegjés pér pérdorimin e
paautorizuar té tyre.

- Ai pérgjigjet pér siguriné
dhe fshehtésiné e
dokumenteve, pér
saktésingé, saktésiné dhe
ligishmériné e
dokumenteve, shkrimeve
dhe korrespondencés tjetér
né sferén e punés sé tij dhe
pér té njéjtén pretendon
duke i nénshkruar,
gjegjésisht nénshkrimin e
tyre, varésisht nése i ka
béré, i ka kontrolluar ose
pajtohet me Kkorrektésiné e
tyre, pér klasifikim dhe
arkivim té vazhdueshém té

V1. ,,Opue Hukonos™ 6p. 71, Ckomje

Rr. ,,Orce Nikolov* nr. 71, Shkup +389 2 3116 249
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

apXuBUPaH>e Ha
MaTepujaior.

- OnroBopeH e 3a
eBU/IEHTHPAH-€ HA MPUMeHa
" ucrpaTeHa
IOKyMeHTaluja, TIpeKy
JIeJIOBHUTE KHUTU HA HUBO
Ha AreHuujara, 3a
HAaBpeMEHO U  CTPYYHO
U3BPIIYBake Ha PaboTHUTE
00BpPCKU W [IO/DKHOCTU Ha
pabOTHOTO MECTO Ha Koe
IITO e pacupe/iesiex.

materialit.
- Eshté pérgjegjés pér
evidentimin e

dokumentacionit té pranuar
dhe té dérguar, népérmjet
librave té biznesit né nivel
Agjencie, pér kryerjen né
kohé dhe profesionale té
detyrimeve dhe detyrave té
punés né vendin e punés ku
éshté caktuar.

Oprosapa npej PakoBofuTE ] HA OfIjleJIEHHE

Pérgjigjet para

Udhéheqés i njésisé

22. CekTop 3a OMIITY U MPaBu paboOTu U jaBHU 22. Sektori pér céshtje té pérgjithshme dhe

HabaBKU juridike dhe furnizime publike

22.1. Opgnenenue 3a npaBHU paboOTU 22.1.Njésia pér ¢éshtje té pérgjithshme

Pepen 6poj 23 Numrirendor | 23

[Mudpa YI1P/01/01/ T'04 /000 Shifra ADM/01/01/G04 /000

Huso o4 Niveli G04

3Bam-e Ha | [Tommapg pedhepeHT Titulli i vendit | ReferentIri

paboTHO té punés

MECTO Emértimi i | Referent i ri pér punén e

Hasus Ha | [Tomnag pedpepeHT 3a apXUBCKO vendit té punés | arkivit

paboTHO paboreme Numri i|1

MEeCTO ushtruesve té

bpoj Ha | 1 detyrés

WU3BPUIATENIN Lloji i | Arsimiilarté, arsimi i mesém

Bun Ha | Bumie ob6pa3oBanue, CpemHO arsimimit i mesém ose arsimi i mesém

obpasoBaHne | rMMHA3MCKO 0Opa30BaHHEe HIH profesional (ekonomik ose
CpeJlHO CTPyYHO oOpa3oBaHHe juridik)
(eKOHOMCKH MJIY IIPaBeH cMep) Kushte té tjera

Hpyru té posagme

noceOHU Qéllimet e | Mbéshtetje efikase, efektive,

YCJIOBU punés me cilési té larté pér zbatimin

PaborHu Edukacho, eheKTHUBHO, e fushéveprimit té njésisé,

1eau KBAJIMTETHO TIOJP)KyBam-€ Ha arkivimin, regjistrimin dhe
CIIPOBEIYBAKETO Ha paborure ruajtjen e materialit té
oI [meyloKpyr Ha paborara Ha shkruar té Agjencisé
OJIJIeJIEHUETO, apXUBUPAH>E

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

eBUIEHTHpame ¥ YyBawme Ha
MUITAHUOT Marepujan Ha
AreHuujaTta

Paborau
3ajauu

- YuecTBYBa BO OLIEHYBaW-€TO HA

AIMUHUCTPATUBHUTE
CyKOeHUTTU BO cBojata
WHCTUTYLHja u Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE
CyKOeHUITU BO Ipyrure
WHCTUTYLIUU.

- YyecTByBa BO M3BPIIYBAHETO
Ha aiIMUHACTPATUBHO-TEXHUYKHI
pabot opf  [OeIOKPYyror Ha
paboTewmeTo Ha OIJeIeHUETO.

- llomara BO apxuUBUpamE,
KOMILJIETUPAH-e U CpefyBaihe Ha

aKTHUTe u npeaMeTuTe,
ombupame Ha
JOKYMEHTUPAHUOT MaTepHjal,
eBUeHTAPaH:e Ha
JOKYMEHTUPaHMOT MaTepujal,
MOMUINYBaH-e Ha

IOKYMEHTUPAHUOT MaTepujas
HA KOr0 My M3MUHAaJI POKOT 3a
YyyBaH-€, Ha HAYMH KaKo MITO e
ypeeHo BO  3aKOHOT  3a
apxuBCcKa rparfa, Ypermbara 3a
VTBpPAYyBamke Ha KPUTEPUYMUTE
3@ MOAOJTM  POKOBUM  Ha
KOPUCTEH-€ Ha  apxuBCcKara
rparfa, Ypembara 3a mocebHa
3alITUTa HAa apXWUBCKAaTa rpara
BO BOEHa W BOHpe[Ha COCTOjba,
Ypenbata 3a KaHIEJapuUCKO U
apXUBCKO paboremre u
YnarcTBOTO 3a HAYMHOT U
TeXHMKAaTa Ha IIOCTAlyBake CO
MOKYMEeHTapHUOT MaTepujan u
apxuBCKaTa rpara BO
KaHLIeJaPUCKOTO U apXMBCKOTO
paboTeme.

- [lomara 3a uMmIyieMeHTaluja Ha
3aKOHCKHUTE U ITOA3aKOHCKUTE
AKTH. ., BO  paboTemeTo, 3a

Detyrat
punés

e

- Merr pjesé né vlerésimin e
népunésve administrativé né
institucionin e tij dhe
népunésve administrativé né

institucionet e tjera.

- Merr pjesé né kryerjen e
detyrave administrative dhe
teknike né kuadér té fushés
S€ punés sé njésisé.

- Ndihmon né arkivimin,
plotésimin dhe organizimin e
akteve dhe objekteve,
pérzgjedhjen e materialit té
dokumentuar, regjistrimin e
materialit té dokumentuar,
renditjen e materialit té
dokumentuar té cilit i ka
kaluar periudha e ruajtjes, né
ményrén e pércaktuar né
Ligjin pér léndén arkivore,
Dekretin pér pércaktimin e
kritereve. pér afate mé té
gjata té pérdorimit té léndés
arkivore, Urdhéresa  pér
mbrojtjen e vecanté té léndés
arkivore né gjendje lufte dhe
emergjente, Urdhéresa pér
puné zyre dhe arkivore dhe
Udhézimet pér ményrén dhe
teknikén e trajtimit té
materialit dokumentar dhe
materialit arkivor né zyré dhe

puné arkivore.

- Ndihmon né zbatimin e
akteve ligjore dhe nénligjore
né funksionim, pér mbrojtjen,

Agjencioni pér mallrat rezervé
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

3aIITUTA, YyBahe W OfPIKyBatbe
Ha JOKYMEHTUPAHUOT
MarepujaJi BO M3BOpHA U
6e3begHa cocTojba U 3a HEj3UHO
KOpUCTEHhe BO COTAaCHOCT CO
3aKOH, 3a  CIpOBejyBaibe
MOCeOHM MEpPKH 3a 3allTUTa Ha
IOKYMEHTUPAHUOT MaTepujaj
BO CJIy4yaj Ha BOEHa U BOHpeIHa
cocTojba, 3a npuem u
pacrnopeayBame Ha
JOKYMEHTUPAHUOT MaTepujan u
Herosa AIMHWHUCTPATUBHO -
TeXHUYKa 00paboTKa.

- Tlomara 3a obenexyBame H
JaTupame Ha JOKYMEHTapHUOT
martepujaJl M 3a BOAeHe Ha
OCHOBHA €BUIIeHIIMja 32 Hero, 3a
obe3bemyBame U 0P KyBatbe Ha
MPOCTOPOT M OIpemaTra 3a
samTuta 1 o00e3bemyBame Ha
MaTepujaJioT, 3a be3begHOCTa HA
nevyaTUuTe U NITEMOUTUTE CO KOU
€ 33/l0JDKeH W Ofrosapa 3a
HUBHA HEOBJIaCTeHa PUMeHa.

- [lomara Bo eBUjieHTHpawe Ha
npuMeHa u ucrIpaTeHa
JIOKyMEeHTalluja, MpeKy
JleJIOBHUTE KHUTM HAa HUBO Ha
AreHnujaTa, 3a HaBpeMEHO U
CTPYYHO U3BPIIYBaH-€ Ha
paboTHUTE 00BpCKU u
TOJXHOCTY HA pabOTHOTO MECTO
Ha Koe LITO € paciperesieH.

Ogprosapa PakoBofuTe/N HA Ofifle/IeHHe
npen

ruajtjen dhe mirémbajtjen e
materialit té dokumentuar né
gjendjen e tij origjinale dhe té
sigurt dhe pér pérdorimin e tij
né pérputhje me ligjin, pér
zbatimin e masave té vecanta
pér mbrojtjen e materialit té
dokumentuar né rast té
gjendjes  ushtarake  dhe
emergjente, pér marrjen dhe
shpérndarjen e materialit té
dokumentuar dhe
pérpunimin administrativo-
teknik té tij.

- Ndihmon né shénimin dhe
datén e materialit
dokumentar dhe mbajtjen e
shénimeve bazé pér tg,
sigurimin dhe mirémbajtjen e
hapésirés dhe pajisjeve pér
mbrojtjen dhe sigurimin e
materialit, pér siguriné e
vulave dhe stampave me té
cilat éshté pérgjegjés dhe
éshté pérgjegijés pér
pérdorimin e paautorizuar té
tyre.

- Ndihmon né evidentimin e
dokumentacionit té pranuar
dhe té dérguar, pérmes
librave té biznesit né nivel
Agjencie, pér kryerjen né
kohé dhe profesionale té
detyrimeve dhe detyrave té
punés né vendin e punés ku

éshté caktuar.

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

23. CekToOp 3a OMIITY U NpaBu pabOTU U jaBHU

HabaBku

23. Sektori pér c¢éshtje té pérgjithshme dhe
juridike dhe furnizime publike

23.1. Opgpmenenue 3a nMpaBHU paboTH

23.1.Njésia pér ¢éshtje té pérgjithshme

SYSTEM CERTIFIED

1SO 9001:2008

Pegen 6poj 24 Numrirendor | 24

[uchpa VIIP/04/04/A03/001 (pen. Bp. Shifra ADM/04/04/A03/001
3341) (nr.rend. 3341)

Hugo A03 Niveli A03

3Bame Ha | be3 craryc Ha Jp)KaBeH Titulliivendit | Pa statusin e népunésit

pPaboTHO MECTO Cy)KOeHHMK té punés administrativ

Hasus Ha | KadekyBap Emértimi i | Pregaditése pér kafe

paboTHO MECTO vendit té

bpoj Ha | 1 punés

W3BPIIUTEIH Numri i1

Bup Ha | Brop cTemeH Ha CTpyvyHA ushtruesve té

obpaszoBanune moAroToBKa - lleHrap 3a detyrés
pexabunuTanuja u Lloji i | Shkalla e dyté e formimit
obpa3oBaHue arsimimit profesional - Qendra pér

Hpyru mocebHuU rehabilitim dhe edukim

YCJIOBU Kushte té tjera

PaboTthu neau V3BpiiyBatbe Ha paboTu u té posagme
3ajjauM  MOBpP3aHU CO Ha Qéllimet e | Kryerja e punéve dhe
BpabOTeHUTe U CTPAHKHU, KaKO punés detyrave lidhur me punonjésit
M TEKOBHO OJp)KyBame Ha dhe palét, si dhe mirémbajtja
XUTMeHATa BO KyjHaTa Ha e vazhdueshme e higjienés né
Arennujara kuzhinén e Agjencisé.

PaborHM 3agaum | - Ja ofp;KyBa KyjHaTa U Detyrat e | - Mirémban pajisjet e
KyjHCKMTE anapaTu BO punés kuzhinés dhe té kuzhinés né
Arenrnujara. Agjenci.
f ']a OApKyBa XurueHa BO - Ruan higjienén né kuzhing.
KyjHaTaTa.
- OproBopeH e 3a MpaBUJIHO - Ai éshté pérgjegjés pér
PaKyBame €O ?HapaTHTe - trajtimin e duhur té pajisjeve
mpHbOpOT BO KyjHaTa, dhe enéve né kuzhiné.
- T'o vuyBa WHBEHTApOT BO
KyJHara. - Mban inventarin né kuzhiné.
/ B_O'HH S g Sl AT 50 - Kujdeset pér furnizimet né
ylia ¢ HABPEMEHO kuzhiné dhe informon
nH(popMUpa 3a HUBHO
rpomeme u motpeba  of menjéheré pér konsumin e
nabaBKa Ha UCTUTE. tyre dhe nevojén pér blerjen e

tyre.
AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH ¥ i—Opic FAROTOB5p-7 T, CRorE
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

- [logroTByBa ¥ T'M IOCTY>KYBa
co xadbe u  THjaymonuU
BpabOTEHUTE U CTPAHKUTE.

- O)II‘OBOpeH € 3da HaBpeMeHO U

CTPYYHO U3BpLIYBake Ha
paboTHuTe 00BpCKU u
JOJDKHOCTM Ha pabOTHOTO
MeCTo Ha Koe MITO e
pacripefiesieH, OJJTHOCHO
paboTHUTE OOBPCKU KOM ce
npeaBUIeHU co OBOj

[TpaBUITHUK, 32 TPUAPIKYBaHe
KOH OJIJIVKUTE [IOHECEeHU BO

AreHnujara, TmpaBuiiaTa 3a
paboTeH pep 1 UCLMILIMHA U
KopekcoTt 3a eTUYKU
CTAHAAP/IN.

- Pérgatit dhe shérben kafe
dhe pije pér punonjésit dhe
klientét.

- Pérgjigjet pér kryerjen né
kohé dhe profesionale té
obligimeve dhe detyrave té
punés né vendin e punés ku
éshté

obligimeve té

caktuar, gjegjésisht
punés té
parapara me kété Rregullore,
pér respektimin e vendimeve
té marra né Agjenci,

rregullave pér rendin e punés

dhe disiplinés dhe
standardeve té Kodit té
Etikés.

Opxrosapa mpej,

PakoBoAuMTe I Ha OfifleJIeHre

Pérgjigjet
para

Udhéheqés i njésisé

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé

24. CekToOp 3a OMIITU ¥ IPABHU pabOTH U jaBHU 24. Sektori pér c¢éshtje té pérgjithshme dhe

HabaBKH juridike dhe furnizime publike

24.1. OpgneseHue 3a IpaBHU paboTu 24.1.Njésia pér ¢éshtje té pérgjithshme

Pepen 6poj 25 Numri rendor 25

Skijllludpa YIIP/04/03/A01/001 Shifra ADM/04/03/A01/001

Hugo AQ1 Niveli A01

3Bame Ha | be3 c¢TaTyc Ha JAp)XaBeH Titulli i vendit Pa statusin e népunésit

paboTHO MeCTO | ciy KOeHMK té punés administrativ

Hasus Ha | llled Ha Bo3eH mapk Emértimi i | Shefii parkit té makinerisé

paboTHO MeCTo vendit té punés

bpoj Ha | 1 Numri il

M3BPIUINTEIIN ushtruesve té

Bup Ha | CpenHo TUMHA3UCKO detyrés

obpaszoBanune obpazoBaHue WIM  CPeJgHO Llojiiarsimimit | Arsimi i mesém i mesém ose
CTPYYHO obpasoBanue arsimi i mesém profesional
(exoHOMCKM uiM coobpakaeH (ekonomia  ose  drejtimi
cmep) trafiku)

HOpyru mocebuu | b wu 1l kareropuja - Kushte té tjera | Kategoria B dhe C - shofer

YCJIOBU npodecroHaneH Bo3ay té posagme profesionist
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

Paboruu Heau

V3BpmyBate Ha pabotu wu
3a/lauy TIOBP3aHU CO BO3€He
Ha cnykbeHH JTUIIA,
JUPEKTOPOT U BpabOTEHUTE BO
AreHnujara

Qéllimet ®
punés

Kryerja e punéve dhe
detyrave gé kané té bé&jné me
drejtimin e automjeteve té
zyrtaréve,  drejtorit  dhe
punonjésve té Agjencisé

PaboTrHu 3agaun

- OAroBOpEH e 3a UCIIPABHOCTA
Ha BoO3WIaTa 3a KOU e
3a/I0JDKEH, HUBHO
6J1aroBpeMEHO CepPBUCUPAHE
U PpEerucTprupame COrJIaCHO
MPONUCKTE, 38 €KOHOMMYHA
ynotpeba Ha Bo3ujaTa, 3a
pefoBHa KOHTpOJIA u
eBUJIEHIIMja 3a MOTPOLIEHO
TOPMBO, MAacj0, Kako U 3a
U3BDIIEHUTE  KOHTPOJIM U
3aMeHM Ha  [IeJIOBM  HA
BO3WJIATA 3a KOM € 3aJ0JKEH.

- OnroBopeH e 3a
OJIP)KYBAMKETO HA XWUTHEHATa
Ha BO3Wjara 3a KOu e
3aJ0JDKEH, 3a YyBawe Ha
MMOTOT BO BO3MWJIaTa 3a KOU €
3aJj0JKeH .

- OproBopeH e 3a Iejara
ollpeMa 3a UTHM C/IyyaeBH Ha
BO3WIATa 33 KOM € 3a[0JDKeH U
MpoBepyBa Jajaud uCTaTta e
WCIIpaBHaA, 3a IIpPOBepKa Ha
curTe aBTOMO6I/IHCKI/I BpaTu "
OpaBu Ha BO3WUJIATA 32 KOM €
3a0JKeH.

- OfroBopeH e 3a MpeBO3,
6e30eHOCT M TAajHOCT Ha
MpaTKUTe 3a KOM IITO €
3aJ]0JDKEH, 3a NapKupame Ha

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH

Agjencioni pér mallrat rezervé
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Detyrat e punés

Yit. ,,0pic HAKOIOB ™~ 0p.
Rr. ,,Orce Nikolov* nr. 71, Shkup
Peny6nuka CeBepna Makenonuja

Pérgjigjet pér korrektésiné e
mjeteve pér té cilat éshté né
dhe
regjistrimin e tyre né kohé né

ngarkim, servisimin
pérputhje me rregulloret, pér
pérdorimin  ekonomik té
automjeteve, pér kontrollin
dhe regjistrimin e rregullt té

karburantit, vajit té
konsumuar, si dhe pér
kontrollet e kryera dhe

ndérrimin e pjeséve té
mjeteve pér té cilat éshté

pérgjegjés.

- Eshte
ruajtjen e

pérgjegjés  pér
higjienés  sé
mjeteve pér té cilat éshté
pérgjegjés, pér mbajtjen e
pasurisé né mjetet pér té cilat
éshté pérgjegjés.

- Ai pérgjigjet pér té gjitha
pajisjet emergjente té
mjeteve pér té cilat éshté
pérgjegjés dhe
nése é&shté e sakté,

kontrollon
pér
kontrollin e té gjitha dyerve
té makinave dhe bravave té
mjeteve pér té cilat éshté

pérgjegjés.

- Ai

transportin,

pér
dhe
fshehtésiné e dérgesave pér

pérgjigjet
siguriné

té cilat éshté pérgjegijés, pér

parkimin e mjetit né

T, Cxomje
+389 2 3116 249
ééé.asr.gov.mk
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

BO3WIOTO Ha 00eJeXKaHuoT
MIPOCTOp 3a Taa HaMeHa.

- OproBOpeH e 3a KOPUCTEHE
Ha cny>kbeHUTe BO3WJIA BO
COIJIaCHOCT €O cooOpaKajHUTe
NpaBuWIa U MPOIUCU YTBPJIeHU
BO 3aKOHOT 3a 0e30eJHOCT Ha
coobpaKajoT Ha maTUIITaTa.

- OAroBOpEH e 3a HaBPEMEHO U
CTPYYHO U3BpIIYBaWm-€ Ha
paboTHuUTE 06BpCKHU u
OOJDKHOCTM Ha paboTHOTO
MECTO Ha KOe IITO e

pacmpejieneH, OJTHOCHO
paboTHUTE OOBPCKM KOU Ce
npeABUIeHU co 0OBOj

[IpaBuIHYUK, 32 IPULPIKYBabe
KOH OJJIYKUTe JOHEeCeHHU BO
AreHnujata, TmpaBMJaTa 3a
paboTeH pexa ¥ AUCHUILIMHA U
KopekcoTt 3a eTUYKHU
CTAHAAP/IN.

Oprosapa mpej,

PakoBoAuUTeI Ha OfifleJIeHre

IV.2.2. ONJEJIEHUE 3A JABHA HABABKA

hapésirén e shénuar pér até
qéllim.

- [Eshte pérgjegjés pér
pérdorimin e automjeteve
zyrtare né pérputhje me
rregullat dhe rregulloret e
komunikacionit té
pércaktuara né Ligjin pér
siguriné né komunikacionin
rrugor.

- Pérgjigjet pér kryerjen né
kohé dhe profesionale té
obligimeve dhe detyrave té
punés né vendin e punés ku
éshté caktuar, gjegjésisht
obligimeve té punés té
parapara me kété Rregullore,
pér respektimin e vendimeve
té  marra né Agjenci,
rregullave pér rendin e punés
dhe disiplinés dhe
standardeve té Kodit té
Etikeés.

Pérgjigjet para

Udhéheqés i njésisé

1V.2.2 NJESIA PER FURNIZIME PUBLIKE

25. CekTop 3a OMINTHU U TPABU PAbOTU U jaBHU 25. Sektori pér céshtje té pérgjithshme dhe
HabaBKH juridike dhe furnizime publike
25.1. Opmenenue 3a jaBHU HabaBKU 25.1.Njésia pér furnizime publike
PeneH 6poj 26 Numri 26
S kijllTucppa VIIP/01/01/ B04/000 rendor
Hugo 504 Shifra ADM/01/01/B04/000
3Bame Ha | PakoBoguTen Ha ogjeneHue Niveli B0465
paboTHO MeCTo Titulli i | Udhéheqés I njésisé
Ha3zus Ha | PakoBoguTen Ha offesieHUe vendit
paboTHO MECTO | 3a jaBHM HabaBKH té punés
Emértimi i | Udhéheqés i njésisé  pér

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

ZlaBarhbe€ COBETHU, HACOKU WJIH
MIOMOII TIPU PAKOBOJEHE CO
OfIJIeJIEHUETO U M3BPILIYBake
Ha paboTu TMOBpP3aHU CO
jaBHMTE HAbaBKU

bpoj Ha | 1 vendit té | furnizime publike
W3BPUIUTEIH punés
Bup Ha | [IpaBHU UM  €KOHOMCKHU Numri il
obpa3oBaHue HayKu ushtruesve
té detyrés

Hpyru moce6uu | IloTBpAa 3a MONOXKEH UCIUT Lloji i | Shkenca juridike ose ekonomike
yCII0BU 3a  CIIpOBe[lyBam€  jaBHU arsimimit

HabaBKu Kushte  té | Vértetim pér dhénien e provimit
Paborau nenu | EduxacHo, edexkrtusHo u tiera té | té furnizimit publik

KBaJIMTETHO paKoBOZIeHE, posacme

PaborHu
3a/laun

- PakoBogu co oppgeneHueTo
mrTo ondaka OpraHu3Mpame,
HaCouyBame u
KOOpAMHHUpame Ha paboraTa,
BPIIY HeToCpeHa KOHTpOJIa
Y Haj30p Ha U3BPUIYBAH-ETO
Ha paboTHTe, TU pacrnopenysa
paboruTe W 3agaunTe, AaBa

CTpy4YHa IIOMOII, COBETH,
BpIIA MEHTOPCTBO Ha
OCTaHaTUTE
aIMUHMCTPATUBHU
cny)KbeHnITN BO

oAgmeJIeHUeTO U Ce I'PUXH 3a

CTPYYHO VCOBpIUIyBamke U
paboTHaTa AUCHUIIMHA Ha
BpaboTeHUTE BO
O[II€IEHUETO.

- Bpumi orjeHyBawme Ha
PaKOBOHU
aIMUHUCTPATUBHU

CTy>KOEHUTTM 0J] HETIOCPeHO
IIOHMCKO HUBO, a 110 moTpeba
U OPYyrM afMUHUCTPATUBHU

CAY>KOEeHUITH BO
OJeIeHUETO U YYECTBYBA BO
OLIEHYBaH-€ Ha
aJMVHUCTPATUBHUTE

cny>KOeHMITU BO CBOjaTa U 0f
Jpyra MUHCTUTYyLIMja.

Qéllimet e
punés

Menaxhimi efikas, efektiv dhe
me cilési té larté, duke dhéné
késhilla, udhézime ose asistencé
né menaxhimin e njésisé dhe
kryerjen e detyrave gé lidhen me
furnizimin publik

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH

Agjencioni pér mallra

t rezervé
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Detyrat e
punés

- udhéheqé me njésiné qé
pérfshin organizimin, drejtimin
dhe koordinimin e punés, kryen
kontrollin dhe mbikéqyrjen e
drejtpérdrejté té kryerjes sé
punéve, shpérndan punét dhe
detyrat, ofron ndihmé
profesionale, késhilla, mentoron
zyrtarét e tjeré administrativé
né njésiné dhe kujdeset pér
dhe

disiplinén e punés sé punonjésve

zhvillimin ~ profesional

té njésisé.

- Kryen vlerésime té népunésve

administrativé  drejtues nga
niveli mé i ulét, dhe sipas nevojés
edhe

administrativé né departament

népunésve té  tjeré
dhe merr pjesé né vlerésimin e
népunésve administrativé né
institucionin e tij dhe nga njé
institucion tjetér.
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- Bpuu noproroeka Ha
TpeJJIor-Iiad 3a paboTta Ha
OJIIeJIEHUEeTO,  TOATOTBYBA
M3BENITau 3a HaNpesoKoT BO
CTIIPOBETYBAKETO Ha
mporpamaTa 3a  pabora,
MO/ITOTOBKA HA TPEJIo3U 3a
MOJIUTUKUA [0  HadeJHU
Ipamiama ojl HaJJIe)KHOCT Ha
O/I7IeIEHUETO, TTOJITOTOBKA Ha
MUCJIEFhba W aHaJu3u 34
mpamiawma ~ OBP3aHU  CO
OfIpeIeHN  IOJMTUKU U
OCTBapyBalh€ Ha MporpaMarta
3a pabora Ha AreHiujaTa KOu
6apaar OJayKU Of HajBUCOKO
HUBO.

OnroBopeH 3a CIIpOBe/IyBaH-€
Ha MUIAHOT 3a jaBHU HabaBKU.
- T'o cnegu ckaydyBameTo Ha
JOTOBOPUTE 38 jaBHU HAOaBKU
Y peaju3anujaTa Ha HCTUTE
criopes; 3akOHOT 3a jaBHU
HabaBKU, O[IrOBOPEH € 3a
BUCTMHUTOCTA Ha AaJeHUTE
rHpOpMalUH, T'M MOATOTBYBA
M e OfAroBOpPeH 3a CuTe
u3BelnTau 3a buporo 3a jaBHU
HabaBKY, I[IONOJHYBA U €
O/ITOBOPEH 3a [[0CTABYBaH-e
Ha nojaTonu g0 Perucrap 3a
JaBHu HabaBKM Bo bupoto 3a
jaBHU HaOaBKH.

- OproBOpeH e 3a MOATOTOBKA
Ha FOJUIIHMOT IUIaH 33 jaBHU
HabaBKW, OATOBOpPEH € 3a
3aKOHUTO BOZEHE Ha
TocTanKara 3a AoJleNTyBamke
Ha JloroBop 3a jaBHa HabaBKa,
0JIFOBOPEH e 3a
CIPOBEelyBak-€ Ha jaBHUTE
HabaBKM BO COIJIACHOCT CO
IUIAHOT 3a jaBHU HaOaBKU.

- Oproopen e 3a
M3BPIIYBAKETO Ha paborure
Y 3aIaUnTe Off AeJIOKPYTOT Ha

Pérgatit draft planin pér punén e
njésisé, pérgatit raporte pér
ecuriné né zbatimin e programit
té  punés, pérgatitjen e
propozimeve pér politika pér
céshtjet themelore né
kompetencé té departamentit,
pérgatitjien e mendimeve dhe
analizave pér céshtje qé lidhen
me politika té caktuara dhe
zbatimin e programit té punés sé
Agjencisé qé kérkon vendime
nga niveli mé i larté.

Pérgjegjés pér zbatimin e planit
té furnizimit publik.

- Monitoron lidhjen e kontratave
té furnizimit publik dhe zbatimin
e tyre sipas Ligjit pér furnizimin
Publik, pérgjigjet pér vértetésiné
e informacionit té dhéng,
pérgatit dhe pérgjigjet pér té
gjitha raportet pér Byroné e
furnizimit Publik, plotéson dhe
pérgjigjet pér paraqgitjen. té
dhénat né  Regjistrin e
furnizimeve  Publike  prané

Byrosé sé furnizimit Publik.

- Eshté  pérgjegjes  pér
pérgatitjen e planit vjetor pér
furnizim publik, éshté pérgjegjés
pér  zhvillimin  ligjor  té
procedurés pér dhénien e
kontratés pér furnizim publik,
éshté pérgjegjés pér zbatimin e
furnizimit publik né pérputhje
me planin pér furniozim publik.

- Eshté pérgjegijés pér kryerjen e

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH

Agjencioni pér mallrat rezervé
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jaBHuMTe HAOaBKM OIHOCHO:
M3roTBYBameTo Ha OyKY 3a
norpeba oj] CIpoBeiyBate Ha
jaBHUTE "abaBKy,
H3TOTBYBAETO Ha
TeHgepcka JoKyMeHTaliuja
BO BPCKAa CO jaBHUTE HaOABKH,
M3rOTBYBame Ha Jlorosop 3a
jaBHa HaOBKa, objaByBame Ha

IpeTXOaHN MHANKATUBHU
M3BeCTyBamla, Orjlacu  3a
JnonenyBame Ha lloroBop 3a
jaBHa HabaBKa,

CIpoBeJlyBal-e Ha IMOCTarkKa
Ha jaBHO OTBapawme Ha
IIOHYAWTEe, M3roTByBame Ha
tabera co TMoOAATOIM 3a
eJIeMEeHTUTE KOM Ce UMTaaT Ha
OTBapameTo, eBUIeHTEH JIMCT

Ha MIPUCYTHUTE
MPeTCTaBHUIU Ha
OTBapameTo,

CTIIPOBEYBaHETO Ha

MpoLecoT Ha eBajyalyja Ha
MIOHYJUTe, U3rOTByBalme Ha
3aMUCHUIIM Ol OTBapam-eTO
Ha MOHYJUTe, U3TOTBYBAHK-ETO
Ha Wu3jaBU 3a CyZUp Ha
VHTepecy, U3rOTBYBame Ha
M3BelITau Of] CHpoBefleHaTa
IOCTamnka, W3TOTBYBake Ha
oflykM  3a u3bop Ha
HajOBOJIEH MIOHY/IyBay,
M3rOTBYBamke Ha
M3BecTyBama 3a u300p Ha
HAjIIOBOJIEH MIOHY/IyBay,
M3rOTBYBalbeé Ha IIOKaHa 3a
CKJIydyBamke Ha [loroBop 3a
jaBHa HabaBKa, /J0CTaByBarmbe
Ha [loroBopoT 3apaju HETOBO
npujaByBake€ 3a IUlakawe,

M3rOTBYBale Ha
M3BEeCTyBamka 3a CKIyYeHU
JI0TOBOpU u HUBHO

nocraByBawe jg0 BJH u ap.
paboru.

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH

Agjencioni pér mallrat rezervé
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punéve dhe detyrave nga fusha e
furnizimeve publike, pra:
pérgatitjien e Vendimeve pér
nevojén e zbatimit té
furnizimeve publike, pérgatitjen
e dokumentacionit té tenderit né
lidhje me furnizimet publike,
pérgatitjien e kontratave pér
publikun, furnizimi, publikimi i
njoftimeve  té  méparshme
indikative, shpalljet pér dhénien
e kontratés sé furnizimit publik,
zbatimi i procedurés sé hapjes
publike té ofertave, pérgatitja e
njé tabele me té dhéna pér
elementét qé lexohen né hapje,
flete procesverbali i
pérfagésuesve té pranishém né
hapje, zbatimi i procesit té
vlerésimit té ofertave, pérgatitja
e procesverbalit nga hapja e
ofertave, pérgatitja e
deklaratave pér konflikt interesi,
pérgatitja e raporteve nga
procedura e zhvilluar, pérgatitja
e vendimeve pér zgjedhjen e
ofertuesit mé té favorshém,
pérgatitjia e njoftimeve pér
zgjedhjen e ofertuesit mé té
favorshém, hartimi i ftesés pér
lidhjen e Marréveshjes sé
Prokurimit Publik, dérgimi i
Marréveshjes me qéllim
raportimin pér pagesé, hartimi i
njoftimeve pér marréveshjet e
lidhura dhe dérgimi i tyre né BJN,
etj. punon.

- O,E[FOBOpeH € 3a BpIIeme Ha
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- OproBopeH e 3a Bpliewe Ha
KOHTpOJla Ha TOYHOCTA WU
WCIIPaBHOCTA HA TapaHIIMUTe
U 3a HHMBHO Bpakame,
OJITOBOPEH € 3a MpoBepKa Ha
ToyHOCcTa Ha aKTypuTe U
UCIpaTHULOUTE 110 cure
OCHOBU COTJIaCHO
CrIpoBefieHaTa jaBHa HabaBKa.

KOHTpOJIa

cure

Ha TOYHOCTa nu

MCIPAaBHOCTA Ha TapaHLIUUTe U
3@ HUBHO Bpakamwe, OJIFTOBOPEH €
3a TIpOBepKa HAa TOUYHOCTA Ha

(haxTypuTe M MCIpaTHULIUTE MO

OCHOBU corjaacHo

CTIIpoBeJieHaTa jaBHa HabaBKa.

Opxrosapa mpej,

PaxoBojiuTesn Ha CEKTOP

Pérgjigjet
para

Udhéheqés i sektorit

jaBHM HabaBKU

26. CekTOp 3a OMIITY U MPaBu PaboOTU U

26. Sektori pér céshtje té pérgjithshme dhe
juridike dhe furnizime publike

26.1. Onmenenue 3a jaBHU HabaBKU

26.1.Njésia pér furnizime publike

YCJIOBU

UCTIUT 3a CIpOBelyBahe
jaBHu HabaBKK

PaboTHu nean

EdwuxkacHo, eheKTUBHO,
KBQJIUTETHO W3BPIIyBatkhe
Ha pabOTHHMTE 3aJadyd KOU
TIpU/IOHECYBAAT 3a
OCTBapyBame Ha
nporpamara 3a pabora Ha
AreHiujaTa v 3afjaumnTe Off
JeJI0KPYroT Ha
OJleJIeHUeTO BO BPCKA CO
jaBHUTE HAbaBKU

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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Pepen 6poj 27 Numri rendor 27
SkijllTudpa YIIP/01/01/ B01/000 Shifra ADM/01/01/V01/000
Huso B01 Niveli V01
3Bame Ha | CoBeTHUK Titulli i vendit Késhilltar
PaboTHO MECTO té punés
Hasus Ha | CoBeTHHK 3a Emeértimi i | Klshilltar pér zbatimin e
PabOTHO MECTO | CIIPOBELYBaHE jaBHI vendit té punés furnizimeve publike
HabaBKH Numri il
bpoj Ha | 1 ushtruesve  té
U3BPIIUTETN detyrés
Bup Ha | [IpaBHM WM EKOHOMCKHU Llojiiarsimimit | Shkenca juridike ose
obpa3oBaHHne HayKu ekonomike
Kushte té tjeraté | Vértetim pér dhénien e
Hpyru mocebnu | [loTBpga 3a  TOJOXKEH posacme provimit  t&  furnizimit

publik

Qéllimet e punés

Kryerja efikase, efektive dhe
me cilési té larté té detyrave
té punés qé kontribuojné né
realizimin e programit té
punés sé Agjencisé dhe
detyrave té departamentit
né lidhje me prokurimin
publik.
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

Paborau
3ajauu

- Bpuiv agMUHUCTPATUBHU
paboTu off HAJIJIEXKHOCT Ha
OJJIeJIEHUETO U TU CIIeIU U
MPUMEHYBa MPOMUCUATE O]
obyacta BO Koja paborwy,

BKJIy4yBajKu U u
MelYHApOIHUTE [OTOBOPU
Ha Kou Penybnuka
MakegoHuja UM
TpucTanuiaa 138) 01 ™™
patuduKyBaa.

- YyecTByBa BO
OIIeHYBaH-€TO Ha
aJMUHUCTPATUBHUTE
cny)xb6eHUITM BO CBojaTa
VHCTUTYILINja u Ha
aJMUHUCTPAaTUBHUTE

CNy>XOeHUITU BO PYTUTE
VHCTUTYLIUHN u JgaBa
CTPyYHa IOMOLI, COBETH U

BpIIX  MEHTOPCTBO  Ha
aIMUHHCTPATUBHUTE
cny>KOeHUITU ox
MOHUCKUTE HUBOA.

Ce rHbopMUpa 3a
oTpebuTte on
COpPOBeZlyBale Ha HOBU
HabaBKU.

- Komynunupa co Bupoto
3a jaBHM HabaBKu 3a
TOJIKYBakhe Ha 3aKOHOT 3a
jaBHM HAOaBKH.

- Ja KOHTpOJUpa
KOMIIJIETHOCTA Ha
JIOKyMeHTanujaTa o] jaBHA
HabaBKU Tpe]| JaBale Ha

OfIJIeJIEHUETO 3a
CMETKOBO/ICTBEHO-
huraHCUCKYT paboru,

OJITOBOPEH € 33 3aKOHWUTO
BOJIeH-€ Ha TMOoCTamkKaTa 3a
IonenyBamwe Ha [Jorosop 3a
jaBHa HabaBKa, OOrOBOPEH
€ 3a CIpoBeAyBale Ha
jaBHMTe ~ HabaBKU  BO

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH

Agjencioni pér mallrat rezervé

Buiaja Ha Peny6iimka CeBepHa Makeonuja
Qeveria e Republikés s¢ Maqgedonisé sé Veriut

qualityaustria

SYSTEM CERTIFIED

1SO 9001:2008

No.12514/0

Rt

Detyrat e punés

- Kryen puné administrative
nén kompetencén e
drejtorisé dhe ndjek dhe
zbaton rregulloret e fushés
né té ciléen vepron, duke
pérfshiré edhe marréveshjet
ndérkombétare né té cilat
éshté aderuar ose ratifikuar
Republika e Magedonisé.

- Merr pjesé né vlerésimin e
népunésve administrativé
né institucionin e tij dhe
népunésve administrativé
né institucionet tjera dhe
ofron asistencé
profesionale, késhillé dhe
mentoron zyrtarét
administrativé té niveleve

mé té uléta.

Eshté informuar pér nevojat
e realizimit té blerjeve té

reja.

Eshté informuar pér nevojat
e realizimit té blerjeve té

reja.

- Komunikon me Byroné e
Publik
interpretimin e Ligjit pér

furnizimit pér

furnizim Publik.

Kontrollon  plotésiné e
dokumentacionit té
furnzimit publik pérpara se
tia  japé pér
kontabilitetit dhe ¢éshtjeve
financiare, éshté pérgjegjés

njésisé

pér zhvillimin ligjor té

procedurés sé dhénies sé
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

COTJIACHOCT CO IJIAHOT 3a
jaBHU HabaBKU.

- [lomara mpu U3BpIyBatbe
Ha paboTuTe U 3aJaUnTE Of
JeJOKPYTOT HA jaBHUTe
HabaBKU OJTHOCHO:
M3rOTBYBAHETO HA OJIYKU
3a rmoTpeba on
CMIPOBE/IyBakbe Ha jaBHUTE
Ha0aBKH, HU3TOTBYBAHETO
Ha Tenpmepckara
JIOKyMEeHTalja BO BPCKa
co  jaBHuTe  HabaBKW,
U3TOTBYBale Ha [loroBop

3a jaBHa HabBKa,
objaByBame HA MPETXOIHU
MHAMKATUBHU

M3BECTYBaHa, Orjacud 3a
JofenyBatbe Ha JloroBop 3a

jaBHa HabaBKa,
CTIPOBEJTyBaHe Ha
rocTamka Ha jaBHO

OTBApawe Ha [OHYAMTE,
M3rOTBYBa-e Ha Tabesa co
[OZATOLM 3a eJIeMEeHTHUTE
KOM Ce  4YMTaaT Ha
OTBApPameTO, EBUJIEHTEeH
JUCT  HA  NPUCYTHUTE

npeTCcTaBHUIINU Ha
OTBApameTo,
CIpoBeJyBameTO Ha

IpOLeCOT Ha eBaldyauuja
Ha NOHYAUTE, U3TOTBYBaHE
Ha 3alMCHULU oxn
OTBapaHw-€TO Ha MOHYJAUTE,
U3TOTBYBAKETO Ha U3jaBU
3a CyAsup Ha UHTepecHy,
U3TOTBYBalh-€ Ha U3BELITau
ol CIIpOBeJieHaTa
[I0CTalKa, U3rOTBYBale Ha
oflykKu 3a u3bop Ha
HajIOBOJIEH MOHYyyBad,
HU3rOTBYBaH-€ Ha
M3BeCTyBama 3a U300p Ha
HajIOBOJIEH MOHYyyBad,
M3rOTBYBAaH-€ HA [IOKaHa 3a

kontratés sé furnizimit
publik, pérgjigjet pér
zbatimin e  prokurimit
publik né pérputhje me
furnizimit publik plani.

- Ndihmon né kryerjen e
punéve dhe detyrave nga
fusha e furnizimit publik,
dmth:  pérgatitien e
vendimeve pér nevojén e
kryerjes  sé  furnizimit
publik, pérgatitjen e
dokumentacionit té tenderit
né lidhje me furnizimet
publike, hartimi i kontratés
sé furnizimit Publik,
publikimi i njoftimeve té
méparshme indikative,
njoftimet pér dhénien e
kontratés sé furnizimit
Publik, zbatimi i procedurés
sé hapjes publike té
ofertave, hartimi i njé tabele
me té dhéna pér elementét
qé lexohen né hapija, fleta e
regjistrimit pér
pérfagésuesit e pranishém
né hapje, zbatimin e procesit
té vlerésimit té ofertave,
pérgatitjen e procesverbalit
nga hapja e ofertave,
pérgatitjen e deklaratave té
konfliktit té  interesit,
pérgatitjen e raporteve nga
procedura e  zhvilluar,
pérgatitjen e vendimeve pér
pérzgjedhjen e ofertuesit mé
té favorshém, pérgatitja e
njoftimeve pér zgjedhjen e

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH

Agjencioni pér mallrat rezervé
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

CKJIyuYyBame Ha [Jorosop 3a
jaBHa HabaBKa,
JOCTaByBambhe Ha
IoroBopoT 3apajii HETOBO
NpUjaByBak-€ 3a MiaKkame,

U3roTByBame Ha
n3BeCTyBama 3a CKIYUYeHH
A0rosopu nu HUBHO

JocTaByBame 0 bJH.

Opxrosapa mpen

PaxoBogurer Ha
ofileIeHYe

ofertuesit mé té favorshém,
pérgatitja e ftesés pér
lidhjen e

furnizimit Publik, dorézimi i

kontratés sé
kontratés me qéllim
raportimin e saj pér pagesé,
pérgatitja e njoftimeve pér
marréveshjet e lidhura dhe
dérgimi i tyre né BJN.

Pérgjigjet para

Udhéheqés injésisé

27. CekTop 3a OMIITY U NMPaBu paboTu U

jaBHM HabaBKU

27. Sektori pér céshtje té pérgjithshme dhe
juridike dhe furnizime publike

27.1. Oppenenue 3a jaBHU HabaBKU

27.1.Njésia pér furnizime publike

Pepen 6poj 28 Numri rendor 28
S kijllTudpa YIIP/01/01/B02/000 Shifra ADM/01/01/V02/000
Hugo B02 Niveli V02
3Bamne Ha | Bumi copaboTHUK Titulli i vendit | Bashképunétor ilarté
paboTHO MEeCTO té punés
Hasus Ha | Bum  copaboTHMK  3a Emértimi i | Bashképunétor i larté pér
paboTHO MECTO | MO/ITOTOBKA u vendit té punés | pérgatitien dhe zbatimin e
CTIPOBE/IyBatkhe Ha jaBHU furnizimeve publike
HabaBKU Numri i|1
bpoj Ha | 1 ushtruesve té
U3BPIIUTEITN detyrés
Bupg Ha | [IpaBHM WIM EKOHOMCKHU Lloji i | Shkenca juridike ose
obpa3oBaHHne HayKu arsimimit ekonomike
Kushte té tjera
Hpyru moce6HU t& posacme
A0 Qéllimet e | Kujdeset pér pérgatitien né
Pabotuu nean Ce rpwku 3a HaBpeMeHa punés kohé té dokumenteve pér
[IGATOTOBKA HA NOKYMEHTU realizimin e  furnizimeve
3a peanu3anuja  Ha publike

jaBHUTE HAOABKU

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
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Bnapga Ha Pennyoiuka CeBepHa MakeaoHuja

Qeveria e Republikés sé Magedonisé sé Veriut

- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

Paborau - I'm cnegu 3akoHHWTe W
3ajauu IPyTUTe  TMPOIUCU  Of
3HAuUeHe 3a  3aKOHUTO
CIIPOBeZIyBambe Ha
MTOCTAalKUTe  3a  jaBHU
HabaBKy;

-YyecTByBa BO MOJIrOTOBKA
Ha TeH/IepCKUTE
IOKYMEHTAIUU;

-'u  noaroTrByBa  cuTe
MOTPeOHU JOKYMEHTH 3a
CIPOBEIYBAH-€ HA jaBHUTE
HabaBKy;

-MlaBa CTpyYyHa MOMOUI H
ynatcTBa BO OFHOC Ha
NpuMeHaTa Ha 3aKOHOT 3a
jaBHUTE HabaBKU u
TTOA3aKOHCKUTE aKTU KO
TTPOU3JIETYBAAT Of UCTUOT

Ha YJIeHOBUTE Ha
Komucuute 3a  jaBHH
HabaBKU.

-T'o ciegu
CTTPOBEIYBAHETO Ha
jaBHUTE HabaBKU u
KOHTUHYHUPaHO IaBa
CTPYYHM  MUCJIema  3a
HMBHO 3aKOHUTO
CIIPOBEMIyBathe;

-VuecTBYBa BO
M3rOTBYBAHETO Ha

FoAUITHUOT U3BemTaj 3a
paboraTa Ha OfifeIEHUETO.

OgnroBapa nmpea | PakoBoauTen Ha
o/ileIeHe

Detyrat e | - Ndjek ligjet dhe rregulloret e
punés tjera qé kané té bé&jné me
zbatimin ligjor té procedurave
té furnizimit publik;

- Merr pjesé né pérgatitjen e
dokumenteve té tenderit;

- Pérgatit té gjitha dokumentet
e nevojshme pér zbatimin e
furnizimit publik;

-Ofron asistencé eksperte dhe
udhézime lidhur me zbatimin e
Ligjit pér firnizim Publik dhe
akteve nénligjore qé dalin prej
tij anétaréve té Komisioneve té

furnizimit Publik.

- Monitoron zbatimin e
furnizimeve publike dhe jep né
vazhdimési mendimet e
ekspertéve pér zbatimin ligjor
té tyre;

- Merr pjesé né pérgatitjen e
Raportit Vjetor pér punén e
njésisé.

Pérgjigjet para | Udhéhegés njésie

28. CekTop 3a OMINTHU U TPAaBU PAOOTU U jaBHU
HabaBKu

28. Sektori pér céshtje té pérgjithshme dhe
juridike dhe furnizime publike

28.1. Opmenenue 3a jaBHU HabaBKU

28.1.Njésia pér furnizime publike

Pepen 6poj 29 Numrirendor | 29

SkijlTIuchpa YIIP/01/01/B03/000 Shifra ADM/01/01/V03/000
Huso BO3 Niveli VO3

3Bame Ha | [lomnag copaboTHUK Titulli i vendit | Bashképunétoriri

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

paboTHO MEeCTO

Hasus Ha
paboTHO MecTo

[Momnag  copaboTHUK  3a
[IOArOTOBKA Ha TeHJepcKa
JOKyMeHTanuja

bpoj Ha | 3
U3BpLIMTEIU
Bup Ha | [I[paBHM WM  €KOHOMCKU

obpa3oBaHue HAyKu

Opyru moceOHM
yCJIOBU

Paboruu tean HaBpemena u Ha 3aKoH

3dCHOBaHa peanmaunja Ha

MpoIecoT Ha jaBHUTE
HabaBKU.
PaboTHuU ' cnepu nOpnooucute U

KENER NPAKTUKUTE CO KOM e
ypeJeHo CIIPOBeyBakeTo Ha

jaBHUTE HaOABKH

. [Momara BO
MO/ITOTBYBAHETO u
JocTaBaTa Ha cute
MpOIpaTHU JOKYMEHTH
MOBpP3aHU co
CTIPOBE/IYBAKHETO HA jaBHUTE
HabaBKy;

- 3a noTpebuTe Ha
Komucuuure 3a jaBHU
HabaBKH, COTJIaCHO

MPOMUCHUTE W MPAKTUKUTE 3a
apxuBCKO  paboTeme TU
eBUJIEHTHPA U TU 4yBa CUTE
MIOKYMEHTU O TIOCTAlKUTe
3a jaBHU HabaBKU;

- OAroBOpeH e 3a YyBaWmeTO
Ha cuTe OpUTMHAHU
TEeH/IEPCKU TIOHYU KAaKo U Ha
CUTe TMOJATOLM TOBP3aHU CO
CTTPOBE/IYBAH-ETO Ha
TEeHJIePCKUTE MIOCTAIMKHU,
CKJIyYyBaHe Ha IOTOBOPUTE U
aIMUHUCTPAIHjA Ha
MIPOEKTUTE;

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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té punés

Emértimi i | Bashképunétor i ri pér

vendit té | pérgatitjen e dokumentacionit

punés té tenderit

Numri i|3

ushtruesve té

detyrés

Lloji i | Shkenca juridike ose

arsimimit ekonomike

Kushte té tjera

té posacme

Qéllimet e | Zbatimi né kohé dhe i bazuar

punés né ligj i procesit té furnizimit
publik.

Detyrat e | Ai monitoron politikat dhe

punés praktikat qé  rregullojné

zbatimin e furnizimit publik

- Ndihmon né pérgatitjen dhe
dorézimin e té  gjitha
dokumenteve shogéruese qé
lidhen me  zbatimin e

furnizimit publik;

- Pér nevojat e Komisioneve té
furnizimit Publik, né pérputhje
me rregulloret dhe praktikat
pér veprimtariné arkivore,
evidenton dhe ruan té gjitha
dokumentet nga procedurat e

furnizimit publik;

- Eshté pérgjegjés pér ruajtjen
e té gjitha ofertave origjinale
té tenderit si dhe té gjitha té
dhénave qé lidhen me
zbatimin e procedurave té
tenderit, lidhjen e kontratave
dhe administrimin e

projekteve;

- Nése éshté e nevojshme, merr
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Rr. ,,Orce Nikolov* nr. 71, Shkup
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

- Ilo motpeba yuecTByBa BO
paboraTa Ha KOMUCUHTe 0e3
MpaBo Ha rJiac.

pjesé né punén e komisioneve
pa té drejté vote.

Oprosapa npes | PakoBopuTen Ha ojijiejieHne

Pérgjigjet para

Udhéheqés njésie

30. CekTop 3a ONIITY U MPaBu PabOTU U jaBHU

30. Sektori pér céshtje té pérgjithshme dhe

WJIY [IpaBeH cMep)

HabaBKU juridike dhe furnizime publike

30.1. Oppienienue 3a jaBHU HabABKU 30.1.Njésia pér furnizime publike

PeneH 6poj 30 Numrirendor | 30

S kijllTucpa YIIP/01/01/T04/000 Shifra ADM/01/01/G04/000

Hugo 04 Niveli GO4

3Bame Ha | [lomnag pedpepeHT Titulli i vendit | Referentiri

paboTHO MECTO té punés

Haszus Ha | [lomnag  pedepeHT  3a Emértimi i | Referent i ri pér marrjen,

paboTHO MECTO | mpuem, eBUJIeHITMja U vendit té | regjistrimin dhe léshimin e
M3[aBalme Ha IOTPOILIeH punés materialeve konsumuese
Marepujaj

Bpoj - K Numri il

W3BpIIITE TH ushtruesve té

detyrés

Bup Ha | Buue o6pa3oBaHue, CpefjHO Lloji i | Arsimiilarté, arsimiimesémi

obpa3oBaHHe TMMHA3UCKO o0pa3oBaHUe arsimimit mesém ose arsimi i mesém
I CpefHO CTPY4HO profesional (ekonomik ose
obpasoBaHie  (eKOHOMCKM juridik)

Ipyru mocebHU
yCIOBU

Kushte té tjera

EduxkacHo, e eKTUBHO,
KBAJIMTETHO  MMOMPIKYBakE
Ha CIPOBE/IYBAKETO  HA
paboruTe Ofn AEJOKPYr Ha
paboTtata Ha ONJieIeHUETO

PaborHu Leau

BO o0jacta Ha TIPUEM,
eBUIeHII1ja u
pacrnopefiyBale Ha
MOTPOIIEH MaTepujal  3a
BpaboTeHuTe BO

Arennujara.

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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té posacme
Qéllimet e | Mbéshtetje efikase, efektive
punés dhe cilésore pér realizimin e

punéve né kuadér té fushés sé
punés sé departamentit né
fushén e pritjes, regjistrimit
dhe shpérndarjes sé
materialeve harxhuese pér
punonjésit e Agjencisé.
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

Paborau
3ajauu

- YyectByBa BO
OlLIeHYBaHEeTO Ha
aIMUHUCTPAaTUBHUTE
cny)xbeHuIiM  Bo  CBojaTa
WHCTUTYIIWja u Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE
CAy)KOeHUITU  BO  JIPYrUTe
WHCTUTYIIVU.

- Bpum npuem, eBueHIMja U
W3[laBalkbe Ha MOTPOIIeH
MaTepujaj Bo AreHiiyjaTa 3a
CTOKOBHU Pe3epBHU.

- Boau eBugeHnuja 3a
€KOHOMMYHOCT BO
TPOLIEH-ETO HA TIOTPOITHUOT
MarepujaJ.

= Ja TpoBepyBa
KOMTIJIETHOCTA Ha
TpompaTHaTa
JIOKyMeHTaluja Ha
HabaBeHUOT MOTPOIIeH
MarepujaJl.

- Bpmu koHTposia Ha
TOYHOCTA U UCIPABHOCTA Ha
MOTPOLTHUOT MaTepujal.

- OaroBopeH e 3a mpoBepKa
Ha TOYHOCTa Ha (hakTypute
YW UCIPATHULIUTE [0 CUTE
OCHOBU COTJIaCHO
CIpoBeJleHaTa jaBHa
HabaBKa.

Ogxrosapa npej,

PakoBoguTes Ha ofJieIeHUe

Detyrat e
punés

- Merr pjesé né vlerésimin e
népunésve administrativé né
dhe

népunésve administrativé né

institucionin e  tij

institucionet e tjera.

- Pranon, regjistron dhe léshon
materiale  harxhuese né

Agjenciné pér Rezervat e

Mallrave.

- Mban evidencé té ekonomisé
né konsumin e materialeve
harxhuese.

- Kontrollon plotésiné e
dokumentacionit shogérues té

materialit harxhues té bleré.

- Kontrollon saktésiné dhe
korrektésiné e materialeve
harxhuese.

- Ai
kontrollin e

éshté pérgjegjés pér
saktésisé sé
faturave dhe fletédérgesave né
té gjitha bazat sipas furnizimit
publik té zbatuar.

IV.3. CEKTOP 3A ®UHAHCUCKU MPALLAHA

Pérgjigjet para

Udhéheqés i njésisé

IV.3. SEKTORI | CESHTJEVE FINANCIARE

29.CexTop 3a GUHAHCUCKY Mpaliamha

30. Sektori i céshtjeve financiare

Pepen 6poj 31 Numrirendor | 31
[Iucpa YI1P/01/01/B02/000 Shifra ADM/01/01/B02/000
Huso 502 Niveli B02
3Bam-e Ha | PakoBomuTes Ha CEKTOP Titulliivendit | Udhéheqgés i sektorit
paboTHO MeCTo té punés
Hasus Ha | PakoBopuTen Ha cexkTop 3a Emértimi i | Udhéheqés 1 sektorit pér
paboTHO MecTo | (hMHAHCUCKU Mpallarka vendit té | céshtje financiare
punés
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Agjencioni pér mallrat rezervé
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bpoj Ha | 1 Numri i1l
U3BPIIATETN ushtruesve té
detyrés

Bun Ha | ExoHOMCKM HayKku Lloji i | Shkenca ekonomike

obpa3oBaHue arsimimit

Apyru nocebuu Kushte té tjera

ycj1oB1 té posagme

Paboram nean | EdpuxacHo, e@exTHMBHO u Qéllimet e | Menaxhimi efikas, efektiv dhe
KBaJIMTETHO paKkoBofieme, punés me cilési té larté, duke dhéné
JaBame COBeTH, HACOKU WIIU késhilla, udhézime apo
MOMOIII MPU PAKOBOJIEHETO CO asistencé né menaxhimin e
AreHnujaTa u CEKTOPOT, 3a Agjencisé dhe sektorit, pér
mpaliamaTa Kou ce TMOoBpP3aHu ¢éshtje qé lidhen me financat.
€0 (huHaHCUUTE

Paborau - PakoBO/Iu CO CEKTOPOT INTO Detyrat e | - Drejton sektorin, i cili pérfshin

3a7a4n ondara OpraHU3Upame, puneés organizimin, drejtimin dhe
HACOUYYyBakhe U KOOP/[MHUPAH>€ koordinimin e punés  sé

Ha paborata Ha CEKTOPOT,
BPILU HeIloCpejHa KOHTPOJIa U
HAJ[30p Ha U3BPIIYBAHETO HA
pabotuTte, THU pacrnopejayBa
pabotuTe W 3ajayuTe Ha
PaKOBO/IUTENIUTE Ha
ojiieJIeHrja BO CEKTOPOT, /laBa
CTPYYHA MOMOLII, COBETH, BPILU
MEHTOPCTBO HAa OCTAHATUTE

aIMUHUCTPATUBHU
Cy>KOEHUIU BO CEKTOPOT U ce
IPUKH 3a CTPYYHO

ycoBpulyBate U paboTHaTa
MUCIUIJIMHA HA BpabOTeHUTe
BO CEKTOPOT.
- DBpum
PaKoOBO/IHU
aIMUHUCTPATUBHU
CAY)KOEHUIU Off HEeIlloCpemHo
TOHKUCKO HUBO, a 110 oTpeba u
Ipyru aJMUHUCTPATUBHU
CayKOeHUIH KOU ce
BpabOTeHU BO CEKTOPOT U
y4ecTBYBa BO OIIEHYBame Ha
aJMUHUCTPATUBHUTE
Cy)KOEHUIM BO CBOjaTa M Off
Ipyra UHCTUTYLYja.

- DBpuwm noproroBka Ha
nmpejJor-iyiad 3a pabora Ha

OLleHyBalke  Ha

sektorit, kryen kontrollin dhe
mbikéqyrjen e drejtpérdrejté té
kryerjes sé punéve, shpérndan
punét dhe detyrat e drejtuesve
té departamenteve né sektor,
ofron ndihmé profesionale,
késhilla, mentoron zyrtarét e
tjeré administrativé té sektorit
dhe

profesional dhe disiplinén e

kujdeset pér aftésimin

punés sé punonjésve né sektor.

- Kryen vlerésime té népunésve

administrativé  nga  niveli
menjéheré mé i ulét, dhe sipas
nevojés edhe népunésve té tjeré
administrativé qé jané té
punésuar né sektor dhe merr
pjesé né vlerésimin e népunésve
administrativé né institucionin
e tij dhe nga njé institucion

tjetér.

- Pérgatit njé projekt-plan pér

punén e sektorit, pérgatit
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CeKTOpOT, MOJIrOTBYBA
U3BeIllTau 3a HampemoKOT BO
CITPOBEIYBAHK-ETO Ha
nporpamarta  3a  pabora,
MO/ITOTOBKA Ha MpPeIo3u 3a
MOJIUTUKHI 1o HaveJIHU
npaiiama 0/ HaJlJIe)KHOCT Ha
CEeKTOpOT, IIOATOTOBKa Ha
MHUCJIehba M aHadu3u  3a
npamiamba  MOBP3aHU co
olpemeHU MOJIUTUKU u
0CTBapyBaH-€ Ha Mporpamara
3a pabora Ha AreHIjaTa Kou
bapaaT OmJYKU O] HAjBUCOKO
HUBO.

- IloparoTByBa mnpenyio3su u
WHUITMjaTUBH 3a pellaBat-e Ha
Ol IeJTHU npariama u
npobimemn onx objacrta Ha
paboTemeTo Ha CEKTOPOT.

- CopaboryBa co0 gpyrure
PaKOBOHU
aJIMUHUCTPATUBHU
caykbeHunu o AreHjata u
co PaKOBOIHU
aIMUHUCTPATUBHU
CY)KOEHUITM HaA COOJ/IBETHO
HMBO Of IPYrd OpraHd 3a
mpaiiama o [AeJOKPYyr Ha
CeKTOPOT W YuecTBYBa BO
paboraTa Ha pabOTHUTE Teja
Ha Cobpanuetro Ha PM u
Bnapgara va PM kora 3a Toa e
oBJiacTeH ofi, lupeKTopoT.

4 OproBopeH e 3a
OpraHu3upame Ha
AKTUBHOCTUTE IIOBP3aHH CO
MO/ITOTOBKA Ha  DByieror,
logumaaTta nOporpaMa  co
dpuHAHCUCKHT IJIaH Ha
AreHiiujaTa ¥ y4ecTByBa BO
M3rOTBYBake Ha MUCTUTE, 3a
KOOpIMHAIIMja Ha IIPOLeCOT 3a
MO/ITOTBYBAH:E U U3MEHYBAH-€
U JIOIOJIHYBake Ha OyIeToT U
CTPAaTeNIKUTe IUIAHOBM Ha
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raporte pér ecuriné né zbatimin
e  programit  té punés,
pérgatitjen e propozimeve pér
politika pér c¢éshtje themelore
né Kkompetencé té sektorit,
pérgatitjen e mendimeve dhe
analizave pér céshtje qé kané té
béjné me politikat dhe zbatimin
e programit té& punés sé
Agjencisé qé kérkon vendime
nga niveli mé i larté.

- DPérgatit propozime dhe
iniciativa pér zgjidhjen e
¢éshtjeve  dhe  problemeve
individuale né funksionimin e
sektorit.

- Bashképunon me zyrtaré té
tjeré  administrativé = nga
Agjencia dhe me zyrtaré
administrativé né nivel té
duhur nga organet tjera pér
céshtje nga fushéveprimi i
sektorit dhe merr pjesé né
punén e trupave punues té
Kuvendit té Republikés sé
Magedonisé dhe té Qeverisé sé
Republika e Magedonisé kur
autorizohet pér kété nga
drejtori.

- FEshté  pérgjegjés  pér
organizimin e aktiviteteve né
lidhje me  pérgatitien e
Buxhetit, Programit Vjetor me
planin financiar té Agjencisé
dhe merr pjesé né pérgatitjen e
tyre, pér koordinimin e procesit
té pérgatitjes dhe ndryshimit
dhe plotésimit té buxhetit dhe
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- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

Arennmjata, 3a IUIaHUpame,
U3BpIIyBake, MOHUTOPUHT U
U3BECTYBale 3a Npubupame
Ha MPUXOJUTE YTBPAEHU BO
OylleToT,  yIhpaByBalke U
KOHTpOJIa 3a U3BPIIyBake Ha
pacxogute  omobpeHm  BO
OylleTOT M  3alITUTA Ha
CpeAcTBaTa M OOBPCKUTE Uuja
BPeJIHOCT € eBUIeHTHUpaHa BO
6uysaHCOT Ha cocTojba, 3a
KOOPIMHUPAHE Ha IIPOLIECOT
Ha pPa3Boj, BOCMOCTABYBaHE,
CIIPOBeyBalke U OJIPIKYBale
Ha (pUHAHCHCKOTO
yIpaByBame W KOHTPOJA, 3a
KOHTpoOJ1a Ha Byi1reror,
loguminata nporpama  Co

(hunancucku TJIaH Ha
Arenuujara.
- OnrosopeH e u

3a/I0/DKMTEJTHO [laBa MUCTIeH>a
M0 TMpeAJIor akTUTe IITO TH
M3TOTBYBaaT apyrure
OpraHu3alMOHU eJNHUIIU BO
Arenumjata v Ipejior akTUTe
Ha JIpyTy CyOjexTu Kou uMaat
WM MOXe  Jga  uMaar
(buHaHCHCKY MMTIIVKALMK 34
Oy11eTOT Ha AreHIMjaTa.

- OgrosopeH e (UMHAHCUCKOTO
yIpaByBam-e U KOHTPOJIA fa T1
CTIpoBeJlyBa Bp3 OCHOBA Ha
MelfyHapogHO IpudaTeHuTe
CTAaHZAP[M 3a BHATpPeIIHa
KOHTPOJIa MpeKy NpuMeHa Ha

CIeqHUTE mefycebHO
MOBP3aHU KOMITOHEHTU:
KOHTPOJIHA cpenuHa,

yIpaByBame CO PpU3UIIUTE,
KOHTPOJIW, WHGOPMAMU U
KOMYHUKAIUU 1 MOHUTOPUHT,
ro KOOpPZWHMpPA IPONecoT Ha
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planeve strategjike té
Agjencisé, pér planifikimin,
ekzekutimin, monitorimin dhe
raportimin pér mbledhjen e té
hyrave té pércaktuara né
buxhet,

kontrollin pér realizimin e

menaxhimin dhe

shpenzimeve té miratuara né
buxhet dhe mbrojtjen e
aktiveve dhe detyrimeve vlerae
té cilave éshté regjistruar né
bilanc, pér koordinimin e
procesit  té  zhvillimit.
themelimi, zbatimin  dhe
mirémbajtjen e menaxhimit
financiar dhe kontrollit, pér
Buxhetit,

Programin Vjetor me planin

kontrollin e

financiar té Agjencisé.

- Eshté pérgjegjés dhe jep
mendime  detyrimisht  pér
projektaktet e pérgatitura nga
njésité e tjera organizative né
Agjenci dhe projektaktet e
subjekteve té tjera qé kané ose
mund té kené implikime
financiare né buxhetin e

Agjencisé.

- Eshté pérgjegijés pér zbatimin
e menaxhimit financiar dhe
kontrollit bazuar né standardet
e pranuara ndérkombétarisht
pér Kkontrollin e brendshém
pérmes aplikimit té
komponentéve té ndérlidhur té
méposhtém: mjedisi i
menaxhimi i

kontrollet,

informacioni dhe komunikimi

kontrollit,
rrezikut,
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CMETKOBOJCTBEHO

€BUJIeHTHIPaH-€ 3a
U3BpIIyBake Ha OyleTtor u
MO/ITOTBYBAH-ETO Ha
rO/INIITHATA CMeTKa u
TopgumrHMOT ¢punancucku

usBewTaj oj uned (47) on
3aKOHOT 3a jaBHa BHaTpeIlHa
(punaHCcKHcka KoHTpoMa, 3a
3alITUTA HA UMOTOT U JIPYTUTE
pecypcu of 3aryou
npefiu3BUKAHU  Ojf  JIOIIO
yIpaByBame,  HEOIPaBaHO
TPOIIEH:E U KOPUCTEhE, KAKO U
on HEeIMPaBUJIHOCTU "
370ynoTpOu, 3a HaBPEMEHO
(buHaHCKHCKO U3BECTyBatbe U
cliefiee Ha Pe3yiTaTuTe o/
paboTemeTo, 3a  BpIIEH:E
KOHTpOJIa Ha nyIakama
COTJIACHO  AHAJIUTHYKO  —
CMETKOBOJICTBEH ILJIaH CIopes
BUZOT Ha HabaBKaTa ¥ BOAU
CMEeTKa O] Koja CTaBKa Ce
BpILIaT 1aKkama, 3a
CTIpoBeflyBarbe  (DUHAHCHUCKA
KOHTpoOJIa Ha jaBHUTE
HabaBKM, 3a MOJrOTOBKA Ha
3aBplIHaTa cMeTKa Ha
AreHnmjaTta, 3a KOHTpOJa Ha
MOJITOTOBKATA u
U3BPIIYBaHk-ETO HA OYIIeTOT, 3a
U3TOTBYBAH-ETO Ha
nHGOpPMaIIMU M U3BELITAM 34
U3BpIIyBaH-€ Ha OYIIeTOT.

- OproBopeH e U ja ciemu
peanm3alyjaTa Ha JOTOBOpUTE
3a jaBHM HabaBKU U IO
KOHTPOJIMPA CHPOBEJYBaHETO

ex-ante u eh- post
duHAHCKCKA KOHTPOJIA,
BPILEH€ JOKYMeHTHpaHa

dhe monitorimi, koordinon
procesin e regjistrimeve
kontabél pér ekzekutimin e
buxhetin dhe pérgatitjen e
llogarisé vjetore dhe Raporti
financiar vjetor nga neni (47) i
Ligjit  pér  kontrollin e
brendshém financiar publik, pér
mbrojtien e pronés dhe
burimeve té tjera nga humbjet e
shkaktuara nga keqmenaxhimi,
shpenzimet dhe shfrytézimet e
pajustifikuara, si dhe nga
parregullsité dhe
kegpérdorimet, pér raportim
financiar né  kohé.  dhe
monitorimin e rezultateve nga
operacionet, pér kryerjen e
kontrollit té pagesave né
pérputhje me planin analitik-
kontabél  sipas llojit  té
prokurimit dhe mbajtjen e
shénimeve se pér cilin zé jané

kryer pagesat, pér kryerjen e

kontrollit financiar té
prokurimeve  publike,  pér
pérgatitjen e llogarisé

pérfundimtare té Agjencisé. ,
pér kontrollin e pérgatitjes dhe
ekzekutimit té buxhetit, pér
pérgatitjen e informacionit dhe
raporteve pér ekzekutimin e
buxhetit.

- Pérgjigjet dhe monitoron
zbatimin e kontratave té
prokurimit publik dhe
kontrollon zbatimin e kontrollit
financiar ex-ante dhe eh-post,

duke  kryer kontroll té
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KOHTpOJIa HA KOMIUJIETHOCTA U
WCIIPaBHOCTA Ha LjeJIOKyIIHaTa
JOKyMeHTauuja {daxTypu,
IIOpPaYKH, UCIPaTHULIY,
paboTHU HaJ03U, MPUEMHUIU
Y JpyTo ¥ HUBHA YCOIJIaCEHOCT
CO  JOroBOpPOT 3a jaHu
HabaBKM), BPIIM KOHTPOJA Ha

PacIoJIOKJINBOCTA Ha
IUTAaHUPAHUTE CPeJiCTBA  BO
oyleToT Ha

Arennumjara/T'oguiiHara

nporpamMa co  (hUHAHCUCKU
mIaH Ha AreHIujaTa mpej,
npe3eMar-e€ Ha 00BPCKWTE, 3a
uspaborka Ha  daxrypuy,
TOYHOCT IO BPeJHOCT WU
OnaroBpeMeHa [AOCTaBa Ha
UCTUTe 00 KOMHUHTEHTUTE, 34
CIIPOBEIyBakbe Ha
(hunaHCcHCKa KOHTpOJSA HAaj
1[eJIOKYMHAaTa IOKyMeHTaluja
Ha AreHuujata, 3a BpIIeibe
KOHTpOJIa Hajl I[eJOKYITHAOT
nporiec Ha BHATPELIHO
(hunaHCcKCKO yIpaByBame u

KOHTPOJIA, 3a BpIIEHE
MPOIleHKA Ha eKOHOMUYHOCTA,
eduKacHocTa u

e(peKTUBHOCTA HA CUCTEMOT
3a (pMHAHCHCKO VIIPABYBak-e U
KOHTpOJIa, 3a TOYHO U
O6JaroBpeMeHo eBUIeHTUPAH:E
Ha MMOTOT Ha AreHlLHMjaTa BO
MOMUCHUTE JIUCTH, 3a
MPaBUJIHO U TOUHO BOJIEH:E Ha
KHUTUTE 3a BJIe3HU U U3JIe3HU
(haxTypu, BpIIM KOHTpOJIA HA

CTIPOBEIYBAK-ETO Ha
CMETKOBOJICTBEHO

eBU/IeHTUPAH>€ 3a
U3BPUIYBabe Ha
Oy1eToT/(GhMHAHCUCKUOT [JIaH
" MO/ITOTBYBAaH-€TO Ha
rogviiHa cMertka (buaaHc Ha
cocrojba, 6unauc Ha

dokumentuar té plotésisé dhe
korrektésisé sé té gjithé
dokumentacionit (fatura,
porosi, dérgesa, urdhra pune,
fatura. etj.) pajtueshmériné e
tyre me kontratén e furnizimit
publik), kontrollon
disponueshmériné e fondeve té
planifikuara né buxhetin e
Agjencisé/Vjetore njé program
me plan financiar té Agjencisé
pérpara marrjes sé detyrimeve,
pér prodhimin e faturave,
saktésiné né vleré dhe dérgimin
né kohé té tyre tek klientét, pér
zbatimin e kontrollit financiar
mbi té gjithé dokumentacionin
e Agjencisé, pér ushtrimin. té
kontrollit mbi té gjithé procesin
e menaxhimit dhe kontrollit té
brendshém  financiar, pér
kryerjen e njé vlerésimi
efikasiteti  dhe
efektiviteti i sistemit té

ekonomik,

menaxhimit financiar  dhe
kontrollit, pér regjistrimin e
sakté dhe né kohé té pasurisé sé
Agjencisé  né  listat e
regjistrimit, pér  mbajtjen
korrekte dhe té sakté té librave
pér faturat hyrése dhe dalése,
kontrollon zbatimin e
regjistrimeve  kontabél pér
ekzekutimin. té buxhetit/planit
financiar dhe pérgatitjes sé
llogarive vjetore (bilanci, bilanci
i té ardhurave dhe
shpenzimeve, bilanci i
konsoliduar i mjeteve kapitale,

bilanci i borxhit dhe
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MPUXOAUTEe M PACXOAUTE,

KOHCOJHUAWPaH OumaHc Ha
KalilMTaJIHUOT HMOT, O6umaHc
Ha 3a0JI)KYyBame u

Oeneniku/obpa3ioyKeHre KOH
(bmHAHCKCKKUTE U3BELITaN).

- OproBopeH e W BpIHU
KOHTpOJIa 33 HM3TOTBYBaHeTO
Ha TOJAMIIHM, KBapTalHU WU
MeCeYHUu thunancucku
MJIaHOBUM 32 OyleToT Ha
Cy0jeKTOT U HEeroBUTE OpPraHu

BO COCTaB 51 eqUHKU
KOpUCHUIIN corjiacHo
3aKOHCKHUTe  MPONUCH, 3a
BpIIeH:€ Ha ex-ante
CMEeTKOBOJCTBeHa KOHTpoJja
Ha I1eJIOKYIIHATA

IOKYMeHTaluja Tipej, na ce
W3BPIIM IIaKamkeTo COrIacHO
MUIIAHUTE  TIPOLeAypU  3a
CMETKOBOJICTBEHUTE MPOIeCH,
BpIIU KOHTpoOJa Bp3
npecMeTKa M UCIJjaTa Ha

shénimet/shpjegimet e
pasqyrave financiare).

- DPérgjigiet  dhe
kontrollin pér pérgatitien e

kryen

financiare
dhe
buxhetin e njésisé ekonomike

dhe duke
pérfshiré pérdoruesit

planeve vjetore,

tremujore mujore pér
organeve té tij
dhe
individualé né pérputhje me
rregulloret ligjore, pér kryerjen
e kontrollit kontabél ex-ante té
té gjithé dokumentacionit
pérpara. kryerja e pagesés sipas
procedurave té shkruara pér
proceset kontabél, kontrollon
llogaritjen dhe pagesén e
pagave té punonjésve.

niaTuTe Ha BpaboreHute. Pérgjigjet para | Drejtori i Agjencionit
Onrosapa npea | HupekTop Ha AreHI[djaTa
IV.3.1. OAAENEHUE 3A BYLIETCKA KOOPAUHALMIA  IV.3.2. NESIA PER KORDIMIN DHE KONTROLL
N KOHTPOJA BUXHETOR
30.CexTop 3a PMHAHCUCKH TTpallarha 30. Sektori i céshtjeve financiare
30.1.0paenenune 3a 6yiieTcka KOOpAUHAIIAjA U 30.1 Nésia pér koordinim dhe kontroll buxhetor
KOHTpOJIa
Pepen 6poj 32 Numri rendor | 32
Mudpa YIIP/01/01/604,/000 Shifra ADM/01/01/B04/000
Huso b04 Niveli B04
3Bam-e Ha | PakoBomuTen Ha ofiiesieHNe Titulli i vendit | Udhéhegés njésie
paboTHO té punés
MEeCTO
Hazus Ha | PakoBopuTena Ha ofijiesieHNe 3a Emértimi i | Udhéheqés njésie pér
paboTHO OylieTcka KOOpAWHAIMja U vendit té | kordinimin té buxhetit dhe
MEeCTO KOHTpOJa punés kontrolle
bpoj Ha | 1 Numri i1
U3BPIIUTETN ushtruesve té
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HACOYYBahe ¥ KOOPAUHUPAH>€
Ha paborara, BpILU
HeTocpeJHa  KOHTpoia |
HAZ30p Ha U3BPUIYBAaH-€TO Ha
paboTtuTe, M pacnopegysa
paboruTe M 3amauure, [AaBa
CTPYYHA IIOMOIII, COBeTH, BPLIK
MEHTOPCTBO Ha OCTAHATUTE

A[IMUHUCTPATUBHI
CIy)KOEHUIIM BO OJfe/IeHHeTO
U ce TPWKMU 3a CTPYYIHO

yCcoBpIIyBatbe ¥ paboTHaTa
OUCIVIUIMHA Ha BpabOTeHUTe
BO OfIleJIEHUETO.

-  Bpmm onenyBame
pPaKoBOJHU
aIMUHUCTPATUBHU
cyOeHuIy, a Mo notpeba u
Ipyru agMUHUCTPaTUBHU
CTyKOEHUIM BO O/|leJIeHUEeTO
U YYECTBYBa BO OI€eHYyBa€ Ha
aJIMUHUCTPaTUBHUTE

Tty KOeHUIM BO CBojaTa U Off
Ipyra MHCTUTYLYja.

- DBpmm mnoaroroBka  Ha
nmpejioT-IJIaH 3a pabora Ha
oLlleIeHUETO, MOATOTBYBa
M3BeIlTau 3a HaIlpeJoKOT BO
CMIpOBE/IyBaK-ETO Ha
mporpamara 3a pabora,
MOATOTOBKA Ha TIPENJIo3u 3a
TIOJTUTUKU o HaueJTHU
npaiiama Of HaJJIe)KHOCT Ha

Ha

AreHnuja 3a CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
Buiaja Ha Peny6iimka CeBepHa Makeonuja
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Bup Ha | ExoHOMCKH HayKu detyrés

obpa3oBaHHe Lloji i | Shkenca ekonomike

Hpyru arsimimit

moceOHn Kushte té tjera

YCJIOBU té posacme

PaboTHu EdukacHo, edekTuBHO U Qéllimet e | Menaxhimi efikas, efektiv dhe

1eJn KBaJINTETHO PaKoBOIEHHE, punés cilésor, duke dhéné késhilla,
JlaBame COBEeTH, HACOKMU WA udhézime ose ndihmé né
MOMOII MpU PaKOBOAEHEe CO menaxhimin e departamentit
oA eJIeHUeTo Detyrat e | - Drejton departamentin qé

punés pérfshin organizimin, drejtimin
PabotHu - PakoBomu co offeseHUETO dhe koordinimin e punés, kryen
3afauu mTo ongaka opraHusupame,

kontrollin dhe mbikégyrjen e
drejtpérdrejté té kryerjes sé
punéve, shpérndan punét dhe

detyrat, ofron ndihmé
profesionale, késhilla,
mentoron zyrtarét e tjeré

administrativé né departament
dhe kujdeset pér zhvillimin
profesional dhe disiplinén e

punés sé punonjésve té njésisé.

- Kryen vlerésime té népunésve
menaxhues dhe, sipas nevojés,
népunésve té tjeré
administrativé né departament
dhe merr pjesé né vlerésimin e
népunésve administrativé né
institucionin e tij dhe nga njé

institucion tjetér.

- Pérgatit draft planin pér

punén e njésisé, pérgatit
raporte pér ecuriné né zbatimin
e programit té punés,
pérgatitjen e propozimeve pér
politika pér ¢éshtjet themelore
né kompetencé té
departamentit, pérgatitjen e
mendimeve dhe analizave pér

céshtje qé lidhen me politika té
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Ofifle/IEHHEeTO, MOATOTOBKA Ha
MHUC/IeHa ¥ aHaliu3u  3a
npariama MOBP3aHU co
ofpelleHU MOJIMTUKU u
0CTBapyBal-€ Ha Mporpamara
3a pabora Ha AreHuujaTa Kou
OapaaT OmIYKH Off HajBUCOKO
HUBO.

- IaBa npeaio3u u
WHUIIVjaTUBU 3a pelllaBame Ha
oI AeIHI npaiiarma u
npobsemn op obiacta Ha
paboTemeTo HA OANEIEHUETO
u copaboTyBa CO [JpyTUTE
PaKOBOHU
AIMWHUCTPATUBHU
cny)kOeHUIM o1 ATeHlIMjaTa U
co PaKOBOIHU
AIMWUHUCTPATUBHU
CIy)KOEHULd Ha COOJBETHO
HUBO Of JIPYyTM OpraHu, 3a
mpaiiama Of [eJOKpPyr Ha
paboTara Ha O eJIeHUETO.

- Ce TPMKM 3a CHPOBEIYBAE
Ha mporpamure 3a pabora u
pelllaBame Ha MMpobjeMuTe BO
paboTemEeTO BO OEICHUETO,
yUecTByBa BO M3rOTBYBAame U
HEIIOCPeaHO H3TOTBYBAa aKTH

on JeJIOKPYTOT Ha
ol 1eIeHHUETO,
- Oprosopen e 3a

KOOpAVHAIIMja Ha MPOoIecoT 3a
MOITOTBYBAIE U U3MEHYBAE
U JOTIOJIHYBaW-e Ha OyIIeToT U
CTpaTeNIKUTe TIJIAaHOBU  Ha
Arennmjara, 3a
KOOpPAVHUPaWm-e Ha TMpoIecoT
Ha pa3Boj, BOCMOCTABYBaHe,
CIIPOBEAYBAKE M OAPIKYBalbe

Ha (UHAHCUCKOTO
yIpaByBamke U KOHTPOJA, 3a
IaBae npeaao3u 3a

BOCTIOCTaBYBaH-e/YKUHYBaH-€
Ha ex ante ¢uHAHCUCKA
KOHTpPOJIAa CO BpUIEHE Ha

caktuara dhe zbatimin e
programit  té  punés  sé
Agjencisé qé kérkon vendime

nga niveli mé i larté.

- Jep propozime dhe iniciativa
pér zgjidhjen e céshtjeve dhe
problemeve individuale né
fushén e funksionimit té
departamentit dhe
bashképunon me zyrtaré té
tjeré  administrativé  nga
Agjencia dhe me zyrtaré
administrativé ~ té  nivelit
pérkatés nga organet e tjera,
pér céshtje nga fushéveprimi i

njésisé.

- Kujdeset pér zbatimin e
programeve té punés dhe
zgjidhjen e problemeve né
punén e departamentit, merr
pjesé né hartimin dhe harton
menjéheré akte nga
fushéveprimi i njésisé.

- FEshté  pérgjegjés  pér
bashkérendimin e procesit té
pérgatitjes dhe ndryshimit dhe
plotésimit té buxhetit dhe
planeve strategjike té
Agjencisé, pér bashkérendimin
e procesit té zhvillimit, ngritjes,
zbatimit dhe mbajtjes sé
menaxhimit financiar  dhe
kontrollit, pér bérjen e
propozimeve pér
krijimin/hegjen e ex ante.

kontrolli financiar duke kryer
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MPOI[eHKAa Ha  PU3UK WU
aKypupamwe Ha MpoIelypuTe
3a paboTHHUTe TPOIECH Off
obmacra Ha (DUHAHCHCKOTO
yrpaByBame U  KOHTPOJIA,
3aJ,0JKUTEITHO JjaBa MUCJIEHa
M0 MpPejJior akTUTe IITO TH
U3TOTBYBaaT Apyrure
OpraHU3allMOHU EeJAUHUIU BO
AreHnMjaTa U MPEJJIOT aKTUTE
Ha Ipyru Ccy0jeKTH Kou umaar
UIM  MOXe  Ja  uMaar
(hunaHCHCKM UMITUKAIMU 34
byuertor Ha AreHIujaTa.

- OnroBopeH e 3a U3TOTBYBAHE
Ha IUIaH 3a BOCIIOCTABYBakhe

Ha thunancrckoTo
yIIpaByBame U KOHTPOJIA KaKo
u MeTO/I0JI0THja 3a

CTIPOBE/IYBaL-€ Ha TIJIAHOT KOU
ru ogobpysa [upekTopoT Ha
AreHuujata, 3a ciegewme U
nmpuMeHa Ha  3aKOHCKaTa
perynatusBa ojf obiacra Ha
OylieTckoTo  paboTeme, 3a
MOJTOTOBKA Ha M3BENITaj 3a
peanu3upaHu Mporpamu,
MPOeKTH W [IOTOBOPY, 3a
BOCMOCTaByBame Ha JIMHHja Ha
U3BECTYBAaH-E BO COTJIACHOCT CO
MPEHECEHUTE OBJACTYBamka U
OJITOBOPHOCTH, 3a MOJITOTOBKA
HA M3BEITaj 38 aKTUBHOCTUTE
3a BOCIIOCTAaBYBaH-€ U pPa3Boj
Ha (UHAHCUCKOTO
yIpaByBak-e U KOHTPOJIA.

- OpgroBopeH e 3a BplIeHe€ Ha
CaMOTIPOTIeHKH Ha  Of/IeJIHU
MpoI[eCH HA CUCTEMOT Ha
(GpUMHAHCUCKO YIpPaByBake U
KOHTpPOJIa, 3a MO/IFOTOBKA Ha
rOOUIIeH dpuHAHCHUCKA
M3BeIITaj COrJacHO 4jeH 47
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vlerésimin e rrezikut dhe duke
pérditésuar procedurat pér
proceset e punés né fushén e
menaxhimit  financiar  dhe
kontrollit, éshté i detyrueshém
dhénia e mendimeve pér
projektaktet e pérgatitura nga
njésité e tjera organizative né
Agjenci dhe projektaktet e
subjekteve té tjera qé. kané ose
mund té kené implikime
financiare pér buxhetin e
Agjenciseé.

- Eshté pérgjegjés pér hartimin
e njé plani pér ngritjen e
menaxhimit  financiar  dhe
kontrollit si dhe njé metodologji
pér zbatimin e planit té
miratuar nga Drejtori i
Agjencisé, pér monitorimin dhe
zbatimin e rregulloreve ligjore
né fushén e operacioneve
buxhetore, pér pérgatitjen. njé
raport pér programet, projektet
dhe marréveshjet e realizuara,
pér krijimin e njé linje raportimi
né pérputhje me kompetencat
dhe pérgjegjésité e
transferuara, pér pérgatitjen e
njé raporti mbi aktivitetet pér
ngritjen dhe zhvillimin e
menaxhimit financiar  dhe
kontrollit.

- Eshté pérgjegijés pér kryerjen e
vetévlerésimeve té proceseve
té vecanta té sistemit té
menaxhimit  financiar  dhe
kontrollit, pér pérgatitjen e

raportit financiar vjetor né
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ctaB 2 of 3aKOHOT 3a jaBHA
BHATpelIHA thunancucka
KOHTpOJIa, 3a HaBPEeMEHO
(hbunancucko usBecTyBame u
cefiebe Ha Pe3yaTaTUTe of
paboTemeTo.

- JomxeH e pga ciegu U Ja
BpIIU JTHEBHO WH(OPMUPAH-E
Ha /[upeKTopoT 3a eBeHTYAJIHO
HelouuTyBame u
HEU3BPINYBake Ha paboTHUTE
00BpCKU U 3a/1auu, pabOTHUOT
pen U JUCLUIUIMHA OJ CTpaHa
Ha U3BPHIUTEJINTE BO
ofileJIeHUeTo u
U3BpLIUTENIUTE Ha [JpyruTe
ofileJieHMja COTJIaCHO  OBOj
[TpaBunuuK, mnpaBuiara 3a
paboTeH pe U JUCHUIUIMHA U
Kopmexcor 3a eTUUYKU
CTaHIApAU  JOHECEeHU  Of
cTpaHa Ha AreHuMjaTa U 3a
UCTOTO 0JIAarOBPEMEHO [Ja TO
u3BecTyBa [JUpPeKTOopoT.

Ognrosapa
npep

PaI(OBO,[[I/ITeJI Ha CeKTop

pérputhje me nenin 47 paragrafi
2 té Ligjit pér Kontrollin e
Brendshém Financiar Publik,
pér raportimin financiar dhe
monitorimin né kohé té
rezultatet e operacioneve.

- Eshté i obliguar qé né baza

ditore té monitorojé dhe
informojé Drejtorin pér
mospérmbushje dhe

mospérmbushje té mundshme
té obligimeve dhe detyrave té
punés, urdhrit dhe disiplinés sé
punés nga ekzekutorét né
njésiné dhe ekzekutorét e
njésive tjera né pajtim me kété
rregullore , rregullat pér rendin
e punés dhe disiplinén dhe
Kodin pér standardet etike té
miratuara nga Agjencia dhe pér

té njoftuar me kohé drejtorin.

Pérgjigjet para

Udhéheqés i sektorit

31.CexTop 3a PUHAHCHUCKH Mpalllatba

31. Sektori i ¢éshtjeve financiare

31.1.0apenenune 3a OyiieTCcKa KOOPAMHALIMja 1

31.1 Nésia pér koordinim dhe kontroll buxhetor

87

KOHTpPOJIa
PeneH 6poj 33 Numrirendor | 33
[Mucbpa YIIP/01/01/B01/000 Shifra ADM/01/01/V01/000
Huso BO1 Niveli V01
3Ban-e Ha | CoBeTHUK Titulli i vendit | Késhilltar
paboTHO MeCTo té punés
Hazus Ha | CoBeTHUK 3a (huHAHCUCKA Emértimi i | Késhilltar pér  Kontrollin
paboTHO MeCcTo KOHTpOJIa vendit té | Financiar
bpoj Ha | 1 punés
WU3BPIIUTEN Numri i1
Bug Ha | ExoHOMCKM Hayku ushtruesve té
obpazoBanne detyrés
Ipyru TmoceGHH Lloji i | Shkenca ekonomike
YCI0BU arsimimit
Kushte té
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Paboruu Heau

EduxacHo, eeKTUBHO,
KBaJIUTETHO U3BPIIYBaH-E HA
paboTHUTE  3afaud KoM
MpUloHecyBaaT 3a
OCTBApyBame Ha
nporpamaTa 3a paboTta Ha
AreHumjaTa ¥ 3afauuTe o
IeJIOKPYTOT Ha
Ofile/IeHNeTO0 BO BpcKa CO
(hunancuure

PaboTrHu 3agaun

- Bpumt agMuHHCTpaTUBHU
paboTu of HaJJIeKHOCT Ha
OJIeJIEHUETO U TU CIeJIU U
NpUMEHYBa MPOIUCUTE Of
obyjacta BO Koja paborw,

BKJIYUyBajKku ru u
MefyHapoJHUTe JAOTOBOPU
Ha Kou Peny6iuka
Maxkeponuja UM
npucTanuia unu '
paTuuKyBaa.

- YuecTBYBa BO
OLIEHYBaK-€TO Ha
Q/IMUHUCTPATUBHUTE
cny)OeHuIM  BO  CBojaTa
WHCTUTYLHja u Ha
Q/IMUHUCTPATUBHUTE

Cy)KOEHUIIM BO  JApPYrUTe
WHCTUTYLIUU U ]aBa CTPyYHa
MOMOII, COBETH U BPIIU
MEeHTOPCTBO Ha
aIMUHUCTPaTUBHUTE
CTyKOEHUIM 0] TOHUCKUTE
HUBOA.

G W3BpmyBa CTPY4YHO
omepaTUBHM  paboTu  BO
o[lleIeHUEeTO, HeIoCpesHO
W3TOTBYBA MaTepujaiv U
JOKYMEHTU BO BpcKa CO
peanusanujaTa Ha IUIAHOT
Ha o/l jeJIeHUETO u
mporpamure 3a pabota Ha
Arennmjara,

- WVsroTByBa Tmpemyio3d U
aKTu BO BpCKa co
M3BPILIYBaKETO Ha paborara

tjera té

posacme

Qéllimet e | Realizimi efikas, efektiv dhe me

punés cilési té larté té detyrave té
punés qé Kkontribuojné né
realizimin e programit té punés
sé Agjencisé dhe detyrave nga
fushéveprimi i njésisé né lidhje
me financat.

Detyrat e | - Kryen puné administrative

punés nén kompetencén e drejtorisé

dhe ndjek dhe  zbaton
rregulloret e fushés né té cilén
vepron, duke pérfshiré edhe
marréveshjet ndérkombétare
né té cilat éshté aderuar ose
ratifikuar Republika e
Magedonisé.

- Merr pjesé né vlerésimin e
népunésve administrativé né
institucionin e  tij  dhe
népunésve administrativé né
institucionet tjera dhe ofron
asistencé profesionale, késhilla
dhe mentoron zyrtarét
administrativé té niveleve mé
té uléta.

- Kryen puné eksperte
operative né departament,
pérgatit menjéheré materialet
dhe dokumentet lidhur me
zbatimin e planit té
departamentit dhe programeve
té punés sé Agjencisé.

- Pérgatit propozime dhe akte
lidhur me kryerjen e punéve né
njési, evidenton dokumentet

financiare,
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BO  OJIJIeJIEGHUETO,  BPIIU
eBUJIeHTHUPaH-€ Ha
(buHaHCHCKUTE JOKYMEHTH,
- CpenpyBame u
€BUJIeHTVpaH-€ Ha BJIe3HU U
U3JIe3HU ¢puHaHcucko-
MaTepujaHu JOKYMEHTH,

- [laBa CTpy4YHU NTpeJI03u 3a
MOJIrOTBKA HA IIJIAHOT 3a
paboTa HA O/IeJIEHUETO,

- I'm cnepu u mpumenysa
MPOIMUCUTE U JIaBa CTPYYHU
M0jaCHyBawa U MUCJIEHA 0]}
objlacta Ha (PUHAHCHUCKO-

MaTepujaJHOTO u
CMETKOBOLCTBEHOTO
paboremse,

7 [TonrorByBa
IOKyYMeHTaIuja 3a

U3TOTBYBake Ha OyIeTor,
(hunacuckuTe mNAAHOBU U
M3BeLITau U JJAHOLUTe.

- Renditja dhe regjistrimi i
dokumenteve financiare-

materiale hyrése dhe dalése,

- Jep sugjerime ekspertésh pér
pérgatitjen e planit té punés sé
departamentit,

- Ndjek dhe zbaton rregulloret
dhe jep sqarime dhe mendime
ekspertésh né fushén e
operacioneve financiare-

materiale dhe kontabél,

- Pérgatit dokumentacionin pér
pérgatitjen e buxhetit, planeve
financiare dhe raporteve dhe
taksave.

Onrosapa npep,

PakoBopuTen Ha offeIeHUE

Pérgjigjet
para

Udhéheqés i njésisé

32.Cexrop 3a GUHAHCUCKHU Mpalllakha

32. Sektori i ¢éshtjeve financiare

32.1.0aenenne 3a OyleTcka KoopAuHaLja u

32.1 Nésia pér koordinim dhe kontroll buxhetor

KOHTpPOJIa

Pepen 6poj 34 Numrirendor | 34

[Mudpa YI1P/01/01/B02/000 Shifra ADM/01/01/V02/000

Hugo B02 Niveli V02

3Bam-e Ha | Bumr copaboTHUK Titulli i vendit | Bashkepuntoreilarte

paboTHO MeCTo té punés

Hasus Ha | Bum copabOTHHK 3a Emértimi i | Bashképunétor i Larté pér

paboTHO MecTo OyIieTcka KoopAWHAaIHja vendit té | Koordinim Buxhetor

bpoj Ha | 1 punés

W3BPIIUTEITH Numri il

Bup Ha | ExoHomcku Hayku ushtruesve té

obpazoBaHne detyrés

Ipyru 1mocebHM Lloji i | Shkenca ekonomike

YCJIOBU arsimimit

PabotaHM 11€71 EdwukacHo, edexkTuBHO U Kushte té tjera
KBaJIMTETHO N3BPINYBAH-€ HA té posagme
paboTHuTe  3a7aud  KOU Qéllimet e | Realizimi efikas, efektiv dhe
MPUIOHECYBAAT 3a punés me cilési té larté té detyrave qé
OCTBapyBabe Ha kontribuojné né realizimin e
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

nporpamara 3a pabora Ha
ofieJleHUeTo ofi obyacTa Ha
duHAHCHUUTE

programit té punés sé
departamentit né fushén e
financave.

Paboruu 3agaun

- Bpumm agMUHUCTpPaTUBHU
paboTu 0 HaAJEKHOCT Ha
o[ JeJIeHUeTO U TU Clefu U
IIpUMEHYBA MPOIUCUTE Off
obnacta BO Koja paboty,

BKJIYUYBajKu U u
MeryHapoJHUTe  J0rOBOPU
Ha Kou Peny6iauka
MakepoHuja UM
mpucTanuiIa W N7t
paTudUKyBaa.

= YyecTBYyBa BO
OIIEHYBAK-ETO Ha
aJMUHUCTPaTUBHUTE
cny)xOeHuIlM  BO  CBojaTa
WHCTUTYILHja u Ha
aJMUHUCTPaTUBHUTE

CAy)KOEHUIIM BO JApPYTUTE
WHCTUTYITUU U JITaBa CTPYYHA

MOMOII, COBeTH U BpIIU
MEHTOPCTBO Ha
Q/IMUHUCTPATUBHUTE

CY)KOEHUIU Off HOHUCKUTE
HUBOA.

- Ilomara BO ofpeneHU
CTPYYHO-OIIepaTUBHU
paboTtu,

- Henocpengso wu3roTeyBa
MaTepHujaid ¥ JOKYMEeHTHU BO
BpcKka co paborata Ha
OIIe/IEHHETO CO HACOKHU O
PaKOBOUTEIIOT,

- NsppmyBame Ha pabotu
KOM Ce opjHecyBaaT Ha
MaTepHujaHoO ¥ (PUHAHCUCKO

KHUTOBOZICTBO u
CMETKOBOJCTBEHO
paboremse,

- DBpmm kHUKeHme Ha

KHUTOBOZCTBEHA
JIOKyMEHTall}ja,

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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Detyrat
punés

e

- Kryen puné administrative
nén kompetencén e drejtorisé
dhe ndjek dhe
rregulloret e fushés né té cilén

zbaton

vepron, duke pérfshiré edhe
marréveshjet ndérkombétare
né té cilat éshté aderuar ose
ratifikuar Republika e

Magedonisé.

- Merr pjesé né vlerésimin e
népunésve administrativé né
institucionin e tij dhe
népunésve administrativé né
institucionet tjera dhe ofron
asistencé

késhilla dhe
administrativé té

profesionale,
mentoron
zyrtarét

niveleve mé té uléta.

- Ndihmon né céshtje té

caktuara profesionale-
operative,
= Pérgatit menjéheré

materialet dhe dokumentet né
lidhje me punén e njésisé me
udhézime nga drejtuesi,

- Kryerja e punéve né lidhje me
kontabilitetin material dhe
financiar dhe operacionet e
kontabilitetit,

- Kryen  dokumentacion

kontabél,

- Punon né hartimin dhe

zbatimin e kompensimeve dhe

V. ,,0pue Hukomnos® 6p. 71, Cxomje

Rr. ,,Orce Nikolov* nr. 71, Shkup
Peny6nuka CeBepna Makenonuja

+389 2 3116 249
ééé.asr.gov.mk

Republika ¢ Maqgedonisé sé Veriut




Bnapga Ha Pennyoiuka CeBepHa MakeaoHuja

Qeveria e Republikés sé Magedonisé sé Veriut

- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

- Pabotu Bo M3roTBYyBak-€ U
CIIPOBE/IyBaH>€ Ha
KOMITEH3aIlUU U [|eCUH,

- I'm cinegu mponucure op
obyiacTa Ha MarepujajHO U
(bMHAHCKCKO KHUTOBOICTBO
" CMETKOBOJICTBEHO
paboTere W UCTUTE TU
CIIPOBe/iyBa BO paboTemeTo.

¢esioneve,

- Ndjek rregulloret né fushén e
kontabilitetit dhe
kontabél
materiale e financiare dhe i

operacioneve

zbaton ato né funksionim.

Oprosapa npej PakoBoUTE 1 HA OfIjle/IEHHE

Pérgjigjet para

Udhéheqés i njésisé

33.CexTop 3a GPUHAHCUCKY IIPAIakha

33. Sektori i céshtjeve financiare

33.1.0gneneHue 3a OyrieTcKa KOOpAVHALIVja U

33.1 Nésia pér koordinim dhe kontroll buxhetor

OfIIeJICHUeTO U TU CJIeIu U
MpPUMEHyBa MPOIUCUATE Of
obysacta BO Koja paborw,

BKJIyUyBajKku i u
MelYHapOJHUTE  [OrOBOPU
Ha Kou Peny6anka
MaxkepoHuja UM

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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KOHTpOJa

PeneH 6poj 35 Numrirendor | 35

[Muchpa YIIP/01/01/B03/000 Shifra ADM/01/01/V03/000

Huso BO3 Niveli V03

3Bame Ha | CopaboTHUK Titulli i vendit | Bashképunétor

paboTHO MeCTO té punés

Hasus Ha | CopaboTHUK 3a OyleTcka Emeértimi i | Bashképunétor pér kontroll té

PaboTHO MECTO KOHTpOJIa vendit té | buxhetit

bpoj Ha | 1 punés

W3BPIIUTEIIH Numri il

Bup Ha | ExoHOMCKY Hayku ushtruesve té

obpaszoBanne detyrés

Ipyru mocebHU Lloji i | Shkenca ekonomike

YCJIOBU arsimimit

PabotHwM 11871 EdwvkacHo, edekTuBHO U Kushte té tjera
KBaJIMTETHO U3BPINYBaH-€ Ha té posagme
paboTHUTe  3amadyd  KOW Qéllimet e | Ekzekutim efikas, efektiv dhe
MpUIOHeCyBaaT 3a punés me cilési té larté té detyrave té
oCTBapyBawe Ha punés qé kontribuojné né
mporpamara 3a pabora Ha realizimin e programit té
OJleJIEHUETO punés sénjésisé.

PaborHu 3agaun | - Bpmu agMUHUCTPAaTUBHA Detyrat e | - Kryen puné administrative
paboTu o HajIeKHOCT Ha punés nén kompetencén e drejtorisé

dhe ndjek dhe
rregulloret e fushés né té cilén

zbaton

vepron, duke pérfshiré edhe
marréveshjet ndérkombétare
né té cilat éshté aderuar ose

ratifikuar Republika e
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

MpucTanuia Wi U
paTudUKyBaa.

- YyecTBYyBa BO
OLIeHYBaH-€TO Ha
aJJMUHUCTPaTUBHUTE
cnykOeHuIM  BO  CBojaTa
WHCTUTYLHja u Ha
aJMUHUCTPaTUBHUTE

Ccny)KOeHUIId BO JApPYTUTE
WHCTUTYIIUU U JIaBa CTPyYHA
MOMOII, COBETH ¥ BpPIIU

MEHTOPCTBO Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE
CyKOeHUIU 0] TOHUCKUTE
HUBOA.

- YdecTByBa BO NMOATOTOBKA
Ha OyiieToT Ha AreHInujaTa,

Herosa n3MeHa u
JOIIOJIHYBamwe, BO
HU3rOTByBame Ha

uHpopMarum U u3BemTau
3a  UM3BPUIYBAaKETO  Ha
byueror Ha AreHljaTa.

- OaroBOpeH e 3a clefiewe 1
NMpUMeHa Ha 3aKoHCKaTa
peryiatusa ojf obysacta Ha
OyierckoTo paboTeme, 3a
U3TOTBYBaHk-€ Ha TOJMIIHHY,
KBapTaJHU U  MeCeYHU
(buHaHCHMCKM TIIAHOBU 3@
byueror Ha AreHnujaTta
COTJIaCHO 3aKOHCKUTE
TIPOTIKCH.

- YyecTByBa BO MOATOTOBKA
Ha TOAuUIIeH (bUHAHCUCKU
M3BeNITaj COTJIaCHO UjieH 47
cTaB 2 of 3aKOHOT 3a jaBHaA
BHaTpelmHa  (hUHAHCUCKA
KOHTpOJIa, OATOBOpEH € 3a
6e3begHOCTA HA [IeYATUTE U
MTEMOUTTUTE CO KOU €
3aJ0JDKEH W OjJroBapa 3a
HUBHA HEOBJIACTEHA
MpUMeHa.

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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Magqedonisé.

- Merr pjesé né vlerésimin e
népunésve administrativé né
institucionin e tij dhe
népunésve administrativé né
institucionet tjera dhe ofron
asistencé profesionale,
késhilla dhe mentoron
népunésit administrativé té
niveleve mé té uléta.

- Merr pjesé né pérgatitjen e
buxhetit té Agjencisé,
ndryshimet dhe plotésimet e
tij, né pérgatitjen e
informacionit dhe raporteve
pér zbatimin e buxhetit té
Agjencisé.

- Eshté pérgjegjés  pér
monitorimin dhe zbatimin e
rregulloreve ligjore né fushén
e funksionimit buxhetor, pér
pérgatitjen e planeve
financiare vjetore, tremujore
dhe mujore pér buxhetin e
Agjencisé né pérputhje me
rregulloret ligjore.

- Merr pjesé né pérgatitjen e
raportit financiar vjetor né
pérputhje me nenin 47
paragrafi 2 té Ligjit pér
Kontrollin e  Brendshém
Financiar Publik, éshté
pérgjegjés pér siguriné e
vulave dhe vulave pér té cilat
éshté  né ngarkim dhe
pérgjigjet pér pérdorimin e
paautorizuar té tyre. .
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

- OarosopeH e 3a
UCIPABHOCTA, TOYHOCTA U
3aKOHUTOCTA Ha
n3paboTeHuTe OOKYMEHTH,
COMCH YU APYTH JAOIUCU BO
IeJOKPYroT Ha  CBOETO
paboTerme 1 38 UCTOTO TBPAU
CO HHUBHO MOTHHUIIYBAHE
T.e.mapaupamme BO
3aBHUCHOCT O TOA Mald TH
u3paboTua, KOHTPOAMpA
WJIM € COrJIaceH CO HUBHAaTa
UCIIPABHOCT.

- OnrosopeH e 3a
MO/IFOTOBKA HA 3aTTUCHUITU U
U3BelITau 3a U3BPLIEHUTE
KOHTPOJIM, 3a BpIIeHe Ha
MaTematuuka, hopMasHa U
KOHTpOJIa Ha peryjapHocTa
Ha CMETKOBOJICTBeHaTa
IOKyMeHTaluja Tpe] fa ce
U3BPIIM IJIAKAaKEeTO  BP3
OCHOBA HA U3TOTBEHU JIUCTU
3a MPOBEpPKHU, 3a KOHTpOJa
Ha CMETKOBOJZICTBeHaTa
JIOKyMeHTaluja rnocJye
U3BPIIYBAK-ETO HA TIaKarba.

- OpgroBapa 3a MCTIIPaBHOCTA,
TOYHOCTa ¥ 3aKOHUTOCTA Ha
U3pabOTeHUTe [OKYMEHTH,
CIIMCU W JAPYTH JOIUCU BO
IeJOKPYroT  HA  CBOETO
paboTeme 1 3a UCTOTO TBPIU
CO HHMBHO IOTIHIIYBaH:E
T.e.napadupame BO
3aBUCHOCT Off TOa Jaldu TU
u3paboTua,  KOHTpOAMpa
WJIM € COrjlaceH CO HUBHAaTa
MCIIPaBHOCT.

- Ai pérgjigjet pér
korrektésing, saktésiné dhe
ligishmériné e dokumenteve
té pérgatitura, shkrimeve dhe
korrespondencés tjetér né
fushén e punés sé tij dhe
pretendon pér té njéjtat duke i
nénshkruar, gjegjésisht duke i
iniciuar ato, varésisht nése i ka
béré, i ka kontrolluar apo ka
réné dakord. me korrektésiné e
tyre.

- Pérgjigjet pér pérgatitjen e
procesverbaleve dhe raporteve
pér kontrollet e kryera, pér
kryerjen matematikore,
formale dhe kontrollin e
rregullsisé sé
dokumentacionit kontabél
pérpara se pagesa té béhet né
bazé té listave kontrolluese té
pérgatitura, pér kontrollin e
dokumentacionit kontabél pas
pagesés éshté béré.

- Ai pérgjigjet pér
korrektésing, saktésiné dhe
ligjshmériné e dokumenteve
té pérgatitura, shkrimeve dhe
korrespondencés tjetér brenda
fushés sé punés sé tij dhe
pretendon pér té njéjtén duke i
nénshkruar, gjegjésisht duke i
iniciuar ato, varésisht nése i ka
béré, i ka kontrolluar apo ka
réné dakord me ta

Oprosapa mpeg,

PaKOBO)II/ITEJ'I Ha oAieJIeHne

Pérgjigjet para

Udhéheqés i njésisé

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

34.CexTop 3a GMHAHCHCKY IPALIakha

34. Sektori i ¢éshtjeve financiare

34.1.0pmenedue 3a 6yuercka KoopauHaIuja u

34.1 Nésia pér koordinim dhe kontroll buxhetor

KOHTpOJa

PeneH 6poj 36 Numrirendor | 36

[Iucbpa YI1P/01/01/T01/000 Shifra ADM/01/01/G01/000

Hugo o1 Niveli GO1

3Bame Ha | CamocTroeH pedepeHT Titullii vendit | Referent ipavarur

paboTHO MECTO té punés

Ha3zus Ha | CamocTroen pedepeHT 3a Emértimi i | Referent i pavarur pér

pPaboTHO MeCTO U3BpIIyBamke U KOHTPOJIa Ha vendit té | ekzekutimin dhe kontrollin e
oyuer punés buxhetit

bpoj Ha | 1 Numri il

W3BPIIUTEIN ushtruesve té

Bup Ha | Bume obpa3oBaHue, CpesHO detyrés

obpaszoBanune TMMHA3UCKO  0Opa3oBaHue Lloji i | Arsimi i larté, arsimi i mesém
WIM CpeJHO €eKOHOMCKO arsimimit ose arsimi i mesém ekonomik
obpa3zoBanue

Ipyru mocebHU Kushte té tjera

YCJIOBU té posagme

PaboTtuu neau EduxkacHo, e eKTUBHO, Qéllimet e | Mbéshtetje efikase, efektive
KBAJIUTETHO  TMOAPIKYBaH-€ punés dhe cilésore pér realizimin e
Ha COPOBEAYBamkeTO Ha detyrave brenda fushés sé
paboruTe of AEIOKPYr Ha punés sé njésisé né fushén e
paborata Ha OJIeJIEHHUETO financave.
B0 obJiacTa GMHAHCUUTE Detyrat e | - Merr pjesé né vlerésimin e

Pabotru 3azjaun | - YuecrByBa BO punés népunésve administrativé né
OTEHYBAETO Ha institucionin e tij dhe
aAMHICTPATHBHITE . népunésve administrativé né
cny)OeHuIM  BO  CBojaTa s \
Y T " Ha institucionet e tjera.
aJMUHUCTPATUBHUTE /. .
| A — - Merr pjesé né Kkryerjen e
WHCTHTYIHM, detyrave administrative dhe
y VyectByBa BO teknike né kuadér té fushés sé
U3BPUIYBAKHETO Ha punés sé njésive.
aIMUHUCTPATUBHO-
TeXHUYKH pabotu on - Eshté pérgjegjés  pér

JIeJIOKPYTOT Ha paboTemeTo
Ha OfIfeJIEHUETO.
- OgroBopeH e 3a ciefiele U

npuMeHa Ha 3aKOHCKaTa
peryjatuBa (3axomwu,
HO/3aKOHCKH aKTH,
TIPOTIMCH, CTaHJap[IH,

ymarcrBa) og objacra Ha
QuHancuckaTa KOHTpONA.

monitorimin dhe zbatimin e
rregulloreve ligjore (ligje, akte
nénligjore, rregullore,
standarde, udhézime) né

fushén e kontrollit financiar.

- Eshté pérgjegjés dhe merr

pjes¢é né  pérgatitjen e

T
Agjencioni pér mallrat rezervé
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

- OgroBopeH e U yuecTByBa
BO TOJITOTOBKA Ha
3alMCHUIM W W3BelITau 3a
HU3BpPIICHUTE KOHTPOJIH,
rmomMara BO BpLIeHke Ha
MaTemaTnyka, hopManHa u
KOHTpOJIa Ha peryjapHocTa
Ha CMETKOBOJZICTBeHaTa
IOKyMeHTaluja TIpe] fa ce
W3BpIIM IIaKawkeTo Bp3
OCHOBA HA U3TOTBEHU JINCTU
3a NMPOBEPKHU.

- Ilomara BO KOHTpoJia Ha
CMETKOBOJZICTBeHATa
JOKyMeHTanuja rnocJe
M3BPLIYBAK-ETO HA MJ1akama.
- OnrosopeH e 3a
UCMPABHOCTA, TOUHOCTA U
3aKOHUTOCTA Ha
u3paboTeHUuTe J[OKYMEHTH,
CIIMCU W JpPYyIu [AOIIMCHU BO
IeJIOKPYToT ~ Ha  CBOETO
paboTere U 3a UCTOTO TBPAU
Cco HUBHO NOTHHUINYBaH€
T.e.napadupaime BO
3aBUCHOCT Ofi TOA Jajlu TU
u3paboTua,  KOHTPOJMpal
WJIM € corjlaceH CO HUBHATa
MCIIPABHOCT.

- OnroBOpEH e 3a HABPEMEHO
U CTPYYHO W3BpINYBaH€ Ha
paboTHuTEe  OOBpCKU U
JIOJDKHOCTM Ha PpaboTHOTO
MecTO Ha Koe IITO e

pacmpejesieH, OTHOCHO
paboTHUTE 0OBPCKU KOU Ce
npeaBueHn co 0BOj
[TpaBunHUK, 3a
MPUIPIKYBAHE KOH
OIJIYKMTE [OHECEeHM BO

AreHnujata, mpaBuiaTa 3a
paboTeH pen M OUCHUILIVHA
n Kogexcor 3a eTuuku
CTaHZAPJIN.

Onrosapa npeg,

PaKOBO)II/ITEJ'I Ha o jieJIieHne

procesverbaleve dhe raporteve

pér kontrollet e kryera,
ndihmon né kryerjen
matematikore, formale dhe

kontrollin e rregullsisé sé
dokumentacionit kontabél
pérpara kryerjes sé pagesés né
bazé té listave kontrolluese té

pérgatitura.

- Ndihmon né kontrollin e
dokumentacionit kontabél pas
kryerjes sé pagesave.

- Ai pérgjigjet pér
korrektésing, saktésiné dhe
ligishmériné e dokumenteve
té pérgatitura, shkrimeve dhe
korrespondencés tjetér né
fushén e punés sé tij dhe
pretendon pér té njéjtat duke i
nénshkruar, gjegjésisht duke i
iniciuar ato, varésisht nése i ka
béré, i ka kontrolluar apo ka
réné dakord. me korrektésiné e

tyre.

- Pérgjigjet pér kryerjen né
kohé dhe
obligimeve dhe detyrave té

profesionale té

punés né vendin e punés ku

éshté  caktuar, gjegjésisht

obligimeve té punés té
parapara me kété Rregullore,
pér respektimin e vendimeve
té marra né Agjenci,
rregullave pér rendin e punés
dhe disiplinés dhe standardeve

té Kodit té Etikés.
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IV.3.2.
MAAKAHA

OAAENEHNE 3A CMETKOBOACTBO M

IV.3.2. DEPARTAMENTI | LLOGARIVE DHE PAGESAVE

35.CexTop 3a GUHAHCHCKH MPAllatba

35. Sektori i céshtjeve financiare

35.1. OpggeneHue 3a CMETKOBOACTBO U IUIaKamba

35.1 Nésia pér kontabilitetit dhe pagesave

HACOUYyBame u
KOOPIMHHUPaH-e Ha paborara,
BpIIM HEMOCpPeJHa KOHTPOJIa
1 HAZ30p Ha M3BPIIYBAaH-€TO
Ha paboTuTe, TM pacmopeayBa
paboruTe W 3amauyuTe, AaBa

CTpyYHa T[OMOII, COBETH,
BPIITH MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATUTE
aIMUHUCTPATUBHU

CITyKOEHUITN BO OIJIeJIEHNETO
U Cce TPWXKMU 3a CTPY4YHO
yCcoBpIIyBame u paboTHaTa
JTUCTIUIIIMHA Ha BpaboTeHuTe
BO OfileIEHUETO.

- DBpmu oueHyBawme Ha
PaKoOBOJIHU

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
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Pepmen 6poj 37 Numri rendor | 37

[Muchpa YIIP/01/01/B04/000 Shifra ADM/01/01/B04/000

Hugo 504 Niveli B04

3Bame Ha | PakoBoguTen Ha ogaeseHue Titulli i vendit | Udhéheqés sektori

PaboTHO MECTO té punés

Hasus Ha | PakoBopuTen Ha offejeHue Emértimi i | Udhéheqés sektori pér

PaboTHO MECTO | 3a CMETKOBOJICTBO U IIJlaKama vendit té | kontabilitetit dhe pagesave

bpoj Ha | 1 punés

W3BPUIUTENIN Numri il

Bup Ha | ExoHOMCKM Hayku ushtruesve té

obpa3oBaHHNe detyrés

Ipyru mocebHm Lloji i | Shkenca ekonomike

YCJIOBUA arsimimit

Paborau nenu | EdbukacHo, edexktuBHO M Kushte té tjera
KBaJIMTETHO PaKoBO/IEH:E, té posagme
JlaBatbe COBETU, HACOKU WJTU Qéllimet e | Menaxhimi efikas, efektiv
MOMOIII IIPYM PaKOBOJEHe CO punés dhe cilésor, duke dhéné
OfiIeICHUEeTO késhilla,  udhézime ose

ndihmé né menaxhimin e
njésiseé.
Paboruu - PaxoBoau cO ofj1eIEHUETO Detyrat e | - udhéheqé me njésiné qé
3a7jaum mTo omndarka opraHU3Upambe, punés pérfshin organizimin,

drejtimin dhe koordinimin e
punés, kryen Kkontrollin dhe
mbikéqyrjen e drejtpérdrejté
té Lkryerjes sé punéve,
shpérndan punét dhe detyrat,
ofron ndihmé profesionale,

késhilla, mentoron zyrtarét e

tjeré  administrativé  né
njésiné dhe Kkujdeset pér
zhvillimin profesional dhe
disiplinén e punés sé

punonjésve ténjésisé.

- Kryen vlerésime té

népunésve administrativé
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AIMUHUCTPATUBHU
CAY)KOEHUIU Off HETIOCPETHO
TTOHUCKO HUBO, a 10 TTOTpeba u
IPyru AIMUHUCTPATUBHA
CAy)KOEHUIU BO O/I/1eIEHUETO
U yYeCTBYBa BO OLIeHYBaH€e Ha
AMIMUHNCTPATUBHUATE
cay)KOeHUIM BO CBojaTa U oOf
Ipyra MHCTUTYIIMja.

- Bpumt moaroroBka Ha
mpeajor-iyiad 3a pabora Ha
O/lieJIeHUeTo,  MOATOTBYBA
U3BelITay 3a HaMpemoKOT BO
CIIPOBE/IYBAHETO Ha
nporpamara 3a  pabora,
MOJIFOTOBKA Ha Mpefjo3u 3a
MOJIMTUKU 110  HA4yeJaHu
npaiiama oJ] HajJIe)KHOCT Ha
o[ JeJIeHUEeTO, MOATOTOBKA Ha
MHC/IEHa M aHaJu3u 34
mpaiiamka  [OBpP3aHU  CO
ofpefeHy  IOJAUTHKH U
0CTBapyBaH-€e Ha mporpamara
3a pabora Ha AreHiyjaTa KOU
fapaaT OAJNYKU Off HajBHCOKO
HUBO.

- IaBa npeaio3u u
HHUIAjaTUBM 3a pelllaBarmbe
Ha OfJie/IHU TMpaliawma u
npobsemu op objacta Ha
paboTemeTo Ha Of/IeJIEHUETO
U copaboTyBa CO JpyruTe
PaKOBOAHU
aIMUHUCTPATUBHU
cy)kOeHUIM o7 AreHIIUjaTa
u co PaKOBOIHU
aIMUHUCTPATUBHU
CY)KOEHUITH Ha COOJIBETHO
HUBO OJ ApPYTM OpraHu, 3a
npamiama oj] [e/JoKpPyr Ha
paboraTa Ha OfieIeHUETO.

- Ce Tpr>KH 3a CIIPOBEIYBAHE
Ha mporpaMute 3a paboTta u
pellaBame Ha MpobieMuTe BO
pPaboTemETO BO O J€/IEHUETO,
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drejtues nga niveli mé i ulét,
dhe sipas nevojés edhe
népunésve té tjeré
administrativé né njésiné dhe
merr pjesé né vlerésimin e
népunésve administrativé né
institucionin e tij dhe nga njé
institucion tjetér.

- Pérgatit draft planin pér
punén e njésisé, pérgatit
raporte pér ecuriné né
zbatimin e programit té
punés, pérgatitjen e
propozimeve pér politika pér
¢éshtjet themelore né
kompetencé  té  njésisé,
pérgatitjen e mendimeve dhe
analizave pér c¢éshtje qé
lidhen me politika té
caktuara dhe zbatimin e
programit té punés sé
Agjencisé qé kérkon vendime

nga niveli mé i larté.

- Jep propozime dhe iniciativa
pér zgjidhjen e ¢éshtjeve dhe
problemeve individuale né
fushén e funksionimit té
njésisé dhe bashképunon me
zyrtaré té tjeré
administrativé nga Agjencia
dhe me zyrtaré
administrativé  té nivelit
pérkatés nga organet e tjera,
pér c¢éshtje nga fushéveprimi

injésisé.

- Kujdeset pér zbatimin e
programeve té punés dhe
zgjidhjen e problemeve né
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yueCTBYBA BO U3rOTBYBae U
HeIoCpesiHO M3TOTBYBA aKTH
of JeJI0KPyroT Ha
OJ1J1eJIEHUETO,

OproBopeH e 3a [JHEBHO
cleiele Ha U3MEHUTE U
JIOTIOJTHYBak-aTa BO
3aKOHCKaTa peryjaTuBa of
IeJIOKPYToT Ha paboTemeTo
Ha OfifIe/IeHUeTO U 338 UCTOTO
OHeBHO ru  uHbopMupa

HU3BPIINTEJINTE BO
OJ1JIeJIEHUETO.

- OxrosopeH e 3a
CIPOBEyBakhe Ha
CMETKOBOJICTBEHO
eBUJIeHTHPaH-e 3a
U3BpLIYBaH:e Ha

Oy11eToT/(PUHAHCUCKIOT
MJaH W MO/ITOTBYBalmeTO Ha
roguinHa cMeTtka (bunaHc Ha
cocTtojba, ouauc Ha
MNPUXOJUTE U  PACXO/IUTE,
KOHCONIMAMpPaH OujaHc Ha
KaIUTaJHUOT UMOT, OUJIAHC
Ha 3a/10JKYBaH-e u
Oeneniku/obpa3oyKeHre KOH
(buHaHCKCKKUTE U3BELITau), 3a
CMETKOBOJICTBEHO
€BUJIeHTHPaH-€ Ha OCHOBHUTE
cpeficTRa  Ha  AreHIlgjaTa,
eBU/IEHTHPaH-e U HamjaaTa Ha
nmobapyBamara u
eBU/IEHTHPa-e U Mjakame Ha
JocTacaHuTe OOBpPCKM, 3a
OyLIeTCKOTO ¥ (DMHAHCUCKOTO
U3BECTYBAbE.

- OArOBOpEH € 3a 3allTUTa Ha
cpeacTBaTa M OOBPCKUTE YMja
BPEIHOCT € eBUJIeHTHPaHa BO
O6uaaHCOT Ha cocrojba, 3a
W3TOTBYBahe HA TOJUIIHMU,
KBapTaaHU U MEeCeyHu
(dMHAHCUCKH IJIAHOBH 34
oyreror Ha cybjekTor U
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Agjencioni pér mallrat rezervé

98 Buiaja Ha Peny6iimka CeBepHa Makeonuja
Qeveria e Republikés s¢ Maqgedonisé sé Veriut

qualityaustriaﬁ &

SYSTEM CERTIFIED |-LACT.

1SO 9001:2008 No.12514/0

nén e njésisé, merr pjesé né
hartimin dhe harton
menjéheré akte nga

fushéveprimi i njésisé.

- Al éshté pérgjegjés pér
monitorimin e pérditshém té
ndryshimeve dhe shtesave né
rregulloret  ligjore  nga
fushéveprimi i njésisé dhe pér
té njéjtén i informon c¢do dité
pérmbaruesit né njési.

- Eshté pérgjegjes pér
zbatimin e  regjistrave
kontabél pér ekzekutimin e
planit buxhetor/financiar dhe
pérgatitjen e llogarisé vjetore
(bilanci, bilanci i té ardhurave
dhe shpenzimeve, bilanci i
konsoliduar i  pasurive
kapitale, bilanci i borxhit dhe
shénimet.  /shpjegimi i
pasqyrave financiare), pér
regjistrimin  kontabél té
pasurive bazé té Agjencisé,
regjistrimin dhe mbledhjen e
kérkesave dhe regjistrimin
dhe pagesén e detyrimeve,
pér raportimin buxhetor dhe

financiar.

- Ai pérgjigjet pér mbrojtjen e
aktiveve dhe detyrimeve,
vlera e té cilave regjistrohet
né bilanc, pér pérgatitjen e
planeve financiare vjetore,
tremujore dhe mujore pér
buxhetin e subjektit dhe
organeve té tij né grupe dhe
pérdorues individualé né
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HEroOBUTE OPraHU BO COCTABH
u eIMHKU KOPUCHULIN
COTJIaCHO 3aKOHCKUTE
nponucu, 3a Ex  ante
CMETKOBOJICTBeHa KOHTpoOJIa
Ha 1[eJIOKyIHAaTa
IOKYMeHTaluja TIpesl Aa ce
U3BPILY JIAKal-eTO COrIAaCHO
NUIIaHUTe MpoILeAypyd 3a
CMETKOBOJICTBEHUTE
NpoI[ecH, 3a Clefieme U
MpMMeHa Ha  3aKOoHCKara
peryjatMBa of obJsacra Ha
CMETKOBOJICTBEHO,
MaTepujaiHo ¥ (PUHAHCHUCKO
paboreme, 3a CEKOjJHEBHO
BOJlek-e  Ha  OJarajHMuKu
pabotu u Tpe30p.

- OprosopeH e 3a
U3TOTBYBakbe Ha IIpecMeTKa 1
WCIjlaTa Ha  IUIaTM  Ha
BpabOTeHUTe, JaHOIM U
HNPUIOHECH on njara
COTJIACHO 3aKOHCKUTE
MPOIIMCHU ¥ JPYTH e PCOHATHI
UCIUIaTH 110 yTBpAeHa
METO/I0JIOTHja, JUKBUIATYPA
3a MepCOHa/JHM  MCIUIATH,
U3TOTBYBakhe Ha mperjienu u
CTATUCTUYKU WU3BEIITAU 3a
MepcoHajaHa MCIIaTa, BpPIIX
KOHTPOJIa BP3 U3TOTBYBAHETO
Ha CTATUCTUUYKU U3BEIITAU U
HUBHOTO [IOCTaByBake [0
HaJJIeXXHUTe UHCTUTYIIUUN
COTJIACHO 3aKOHCKUTE
MPOIIMCA U NPOLeAypu BO
MOMEeHOT Ha MepcoHanaHaTa
WCIUIaTa U eBUJeHIHja.

- OproBopeH € ®W BpIIM
KOHTpOJIa Ha U3TOTBYBAHETO
HA TOJWUIHM TIPECMETKW Ha
IJIATEH MePCOHAJIeH JaHOK U
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pérputhje me ligjin.
rregulloret, pér kontrollin
kontabél ex ante té té gjithé
dokumentacionit pérpara
kryerjes sé pagesés né
pérputhje me procedurat e
shkruara pér proceset
kontabél, pér monitorimin
dhe zbatimin e rregulloreve
ligiore  né  fushén e
kontabilitetit, operacioneve
materiale dhe financiare, pér
menaxhimin e pérditshém té
punét e arkés dhe thesarit.

- Eshté pérgjegjes pér
pérgatitjen e pérllogaritjes
dhe pagesés sé pagave,
taksave dhe kontributeve té
punonjésve né pérputhje me
rregulloret  ligjore  dhe
pagesat e tjera personale
sipas  metodologjisé = sé
pércaktuar, likuidimin pér
pagesat personale,
pérgatitjen e rishikimeve dhe
raporteve statistikore pér
pagesat personale, ushtron
kontroll. mbi pérgatitjen e
raporteve statistikore dhe
dorézimin e tyre né
institucionet kompetente né
pérputhje me rregulloret dhe
procedurat ligjore né fushén e
pagesave dhe regjistrimeve
personale.

- [Eshté pérgjegjes dhe
mbikégyr  pérgatitjen e
pérllogaritjeve vjetore té
tatimit personal té paguar
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HUBHOTO [IOCTaByBame [0
YrpaBata 3a jaBHU MPUXONH,
BPIIH KOHTpOJIa Bp3
WU3TOTBYBAGETO HA MPEJJIOT
uHbOpMaUM U TpeJJIor
U3BeIlTau 3a OBUKEHETO Ha
MJAaTUTE U 33 TPOIIEH-€TO Ha
cpeacTBaTa 3a TJ1aTH,
bosemyBatbaTa M JOPYTH
orcycTBa Ha BpaboTeHuTe,
IaBa VHUIUjaTUBH 3a
peliaBatbe  Ha  OJJeTHU
npamiama M npobsemu  of
IeJIOKPYT Ha Ofi1eJIeHUEeTO.

- OprosopeH e 3a
UCIPAaBHOCTA, TOYHOCTA U
3aKOHUTOCTA Ha
u3paboTeHUTe  JOKYMEHTH,
COMCH ¥ [APYrY LOIMUCU BO
IeJIOKPyroT ~ Ha  CBOETO
paboTeme U 32 UCTOTO TBPAU
CO HUBHO [OTNMIIYBaHbe
T.e.mapaupame.

dhe dorézimin e tyre né
Administratén e té
Ardhurave Publike, mbikéqyr

pérgatitjen e draft
informacionit dhe draft
raporteve pér lévizjen e

pagave dhe shpenzimin e
mjeteve pér paga, dité
sémundje dhe sémundje dhe
mungesa té tjera  pér
punonjésit, jep iniciativa pér
zgjidhjen e c¢éshtjeve dhe
problemeve individuale
brenda fushéveprimit té

njésisé.

- Ai pérgjigjet pér saktésing,
saktésiné dhe ligjshmériné e
dokumenteve té pérgatitura,
shkrimeve dhe
korrespondencés tjetér
brenda fushés sé punés sé tij
dhe pér té njéjtat pretendon
duke i

gjegjésisht nénshkrimin e

nénshkruar,

tyre.

Ogxrosapa npej,

PaxkoBopuTesn Ha ceKTop

Pérgjigjet para

Udhéheqés i sektorit

3.6CexTop 3a GUHAHCUCKHU Mpalllatha

36. Sektori i ¢éshtjeve financiare

36.1. Opggenenne 3a CMETKOBOJCTBO U IJIakamha

36.1 Nésia pér pér kontabilitetin dhe pagesat

PeneH 6poj 38 Numri rendor 38

[Mucbpa YIIP/01/01/ B03/000 Shifra ADM/01/01/V03/000

Huso BO3 Niveli V03

3Bame Ha paborHo | CopaboTHUK Titulli i vendit Bashképunétor

MEeCTO té punés

Hasus Ha paborHo | CopaboTHUK 3a Emértimi i vendit | Bashképunétor pér

MecCTO mpecMeTKa Ha IUIaTH U té punés llogaritjen e pagave dhe
JIaHOITU taksave

bpoj Ha | 1 Numri il

W3BPIINTEIIH ushtruesve té

AreHnuja 3a CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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KBaJUTETHO U3BPUIYBAKE
Ha pabOTHHUTE 3a/1a4M KOU

Bug Ha | EKoHOMCKH HayKu detyrés

obpa3oBaHHe Lloji i arsimimit Shkenca ekonomike

Opyru MoceOHU Kushte té tjera té

YCIIOBY posagcme

Paboruu Heau EdukacHo, eexKTUBHO u Qéllimet e punés | Ekzekutim efikas, efektiv

dhe me cilési té larté té
detyrave té punés qé

paboTH 0 HaAIeKHOCT
Ha OffleJIeHUeTo0 U THU
cnefd U MpUMEHYBa
nponucuTe oj obaacta BO
Koja paboTu, BKIyUyBajKu
M W MefyHapoOJHUTE
TIOTOBOPU Ha Kou
Peny6iuka Makenonuja
UM TIpUCTAllWJIa WA TU

paTuuKyBaa.
-VyecTtBYBa BO
OLIEHYBaK-€TO Ha
Q/IMUHUCTPATUBHUTE
cny>kOeHUIIM BO CBojaTa
WHCTUTYILHja u Ha
QIMUHUCTPATUBHUTE

CAy)KOEHUIIM BO APYTUTE
HHCTUTYLMA ¥ JaBa
CTPYYHA IIOMOILII, COBETHU U
BpPIIM MEHTOPCTBO Ha
a[IMUHHCTPATUBHUATE

CITy>KOeHUIH on
MMOHHUCKUTE HUBOA.

- OproeopeH e 3a
HU3TOTBYBabE Ha
MpecMeTKM Ha  IJIATH,
JaHOIIM W TIPUJOHECH Of

miara COTJIaCHO
3aKOHCKHUTE TIPOMUCU W
IPyTH MepCOHATHU

WCIJaTA [0 yTBpPAEHa
MEeTO0JIOTHja,

JIMKBUJATypa 3a
TepCOHAHU WCIIaTH,

MpUIOHeCyBaaT 3a kontribuojné né realizimin
ocTBapyBame Ha e programit té punés sé
nporpaMara 3a pabora Ha njésisé
0JleJIEHUEeTO

PaboTHu 3agauun -Bpuiv agMUHUCTpaTUBHU Detyrat e punés Kryen puné administrative

nga kompetenca e
drejtorisé dhe i ndjek dhe
zbaton rregulloret e fushés
né té cilén vepron, duke
pérfshiré edhe kontratés
ndérkombétare né té cilat
ka aderuar ose ratifikuar
Republika e Magedonisé.

- Merr pjesé né vlerésimin e
népunésve administrativé
né institucionin e tij dhe
népunésve administrativé
né institucionet tjera dhe
ofron ndihmé profesionale,
késhilla dhe mentoron
zyrtarét administrativé té

niveleve mé té uléta.

- Fshté pergjegjés pér
pérgatitjen e llogaritjeve té
pagave, taksave  dhe
kontributeve té pagave né
pérputhje me rregulloret
ligjore dhe pagesat e tjera
personale sipas
metodologjisé sé
pércaktuar, likuidimin pér
pagesat personale,
pérgatitjen e rishikimeve

AreHnuja 3a CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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U3TOTBYBaHbE Ha
Mperiei U CTaTUCTUIKH
W3BellTau 3a MepcoHaHA
UCIIJIaTa, 3a
uspaboryeame obpaciu
M-4 3a BpaboTeHUTE BO
ArennmjaTta u ru
mocraByBa o DoHIOT 3a
[TMOM, 3a uU3roTByBame
Ha CTaTUCTWYU U3BeIITan
U HUBHO JO0CTaByBake 10
HAJIJTE)KHUTE UHCTUTYIIUN
COrJIaCHO 3aKOHCKUTE
MPOIMKCH U MPOIeYPU BO
JIOMEHOT Ha
MepcoHaHATa UCIIaTa u
eBUJEeHIHU]a.

- OaroBOpeH e 3a BpIIeHe
Ha MPeTXOoHA u
IOIOJIHUTEIHA KOHTPOJIA
Ha MO/IaTOINTE 3a
npecMeTyBame Ha IJIaTH,
Ha MIpUJOHECUTE u
M3rOTBYBa HAJo3U 3a

ucIiata Ha
duHAHCUCKUTE
TIOKYMEHTH, 3a

H3rOTBYBalke Ha obpacuu
3a KpeauT, IOTBPAM 3a
M3HOC Ha IUlaTa Ha
BpaboTeHU, OZOUTOLM Off
J1aTa, afMUHUCTPATUBHA
3abpaHu o pasHu
OCHOBM, KPeAUTH, CYACKH
U3BPIIHU ¥ [JPyro, 3a
U3rOTBYBaHE Ha
MPEeCMETKU Ha
bonenyBamba Haf 21 1eH U
JIOCTaByBaH-e Ha obpaciu
1o DOHOT 3a 3/1paBCTBO.
- OproBopeH e 3a
M3TOTBYBae Ha FOQUIITHU
MpecMeTKM Ha IJIaTeH
MepcoHajeH JAaHOK |
HUBHO [OCTaByBame [0
Ynpasara 3a jaBHU

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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dhe raporteve statistikore
pér pagesa personale, pér
krijimin e formularéve M-4
pér punonjésit né Agjencia
i dorézon ato né Fondin e
PIOM-it, pér pérgatitjen e
raporteve statistikore dhe
dorézimin e tyre né
institucionet kompetente
né pérputhje me
rregulloret dhe procedurat
ligjore né fushén e
pagesave personale dhe
evidencave.

- Eshté pérgjegjés pér
kryerjen e  kontrollit
paraprak dhe plotésues té
té dhénave pér llogaritjen e
pagave, kontributeve dhe
pérgatit urdhra pér
pagesén e dokumenteve
financiare, pér pérgatitjen
e formularéve té kredisé,
konfirmimet e masés sé
pagés sé  punonjésve,
zbritjet nga paga, ndalime
administrative baza té
ndryshme, kredi,
pérmbarime gjyqésore e té
tjera, pér pérgatitjen e
pérllogaritjeve té pushimit
mjekésor mbi 21 dité dhe
paragitjen e formularéve
né Fondin e Shéndetésisé.

- Pérgjigjet pér pérgatitjen
e pérllogaritjeve vjetore té
tatimit personal té paguar
dhe paragitjen e tyre né

Administratén e té
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- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

MPUXO/M, 33 MOJATrOTOBKA
Ha MOTBPAM 3a BUCHHATA
Ha TJIaTUTe Ha
BpaboTeHHUTe, IO HMBHO
bapamse V3BpINyBa
MpecMeTyBame u
njnakame Ha 00BpCKUTE
MTO Ce Ha ToOBap Ha
JINYHUTE u Ha
MaTepujaJIHUTe Pacxojiu,
3a  U3TOTBYBalke  Ha
npejyior uHpopManuu u
MpejJior W3BellTan 3a
IBU)KEHETO Ha TUIaTUTe U
3a TPOIIEHETO Ha
cpejcTBaTa 3a  IUJIATH,
bonepgyBawaTa U [pyru
0TCyCTBa Ha BpaboTeHUTE.
- OproBopeH e 3a
HAaBpPEMEHO U CTPY4YHO
U3BPIIYBahe Ha
paboTHUTE OOBPCKU M
IOJDKHOCTY HA PabOTHOTO
MeCTO Ha Koe IITO €
pacnpeneneH,  OZHOCHO
paboTHUTE OOBPCKH KOM
ce TIpeJIBUAIEHU CO OBOj
[IpaBunHUK, 3a
MPUZPIKYBAHE KOH
OJITYKUTE [OHECEHU BO
AreHugjata, mpaBuJaTa
3a paboTeH pemy H
muctiuriiHa U Kopexcor
3@ €TUYKY CTaHAAPIIHU.

Ardhurave Publike, pér
pérgatitjen e vértetimeve
pér shumén e pagave té
punonjésve, me kérkesén e
tyre kryen llogaritjen dhe
pagesén e detyrimeve qé
jané. barrén e shpenzimeve
personale dhe materiale,
pér pérgatitien e draft
informacionit dhe draft
raporteve pér lévizjen e
pagave dhe shpenzimet e
mjeteve pér paga, dité
sémundje dhe mungesa té
tjera té punonjésve.

- Pérgjigjet pér kryerjen né
kohé dhe profesionale té
obligimeve dhe detyrave té
punés né vendin e punés ku
éshté caktuar, gjegjésisht
obligimeve té punés té
parapara me keéte
Rregullore, pér
respektimin e vendimeve
té marra né Agjenci,
rregullave pér rendin e
punés dhe disiplinés dhe
standardeve té Kodit té
Etikés.

Oprosapa mpeg

PakoBoputen Ha
onjeneHue

Pérgjigjet para

Udhéheqés i njésisé

37.CexTop 3a hMHAHCUCKHU TTpallarka

37. Sektori i ¢éshtjeve financiare

37.1. Opggenenne 3a CMETKOBOZCTBO U IJIakama

37.1 Nésia pér kontabilitetin dhe pagesat

Pepen 6poj 39 Numri rendor | 39
Mudpa VIIP/01/01/ B04/000 Shifra ADM/01/01/V04/000
Huso B04 Niveli V04
3Bame Ha | [lomnag copaboTHUK Titulli i vendit | Bashképunétor iri
paboTHO MeCcTo té punés
:rleﬂulflja.sa“ﬂmclcl)mtm pesepru V. ,,0pue Hukomnos® 6p. 71, Cxomje
B o Bt Conoona M ) Rr. ,,Orce Nikolov* nr. 71, Shkup +389 2 3116 249
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SYSTEM CERTIFIED

1SO 9001:2008

Hasus Ha | [lomnag copaborHuk 3a Emértimi i | bashképunétor i ri pér
paboTHO MeCTO KOHTpoJla Ha (hUHAHCHCKA vendit té | kontrollin e dokumentacionit
JIOKyMeHTaIuja punés financiar

bpoj Ha | 1 Numri il

W3BPIIUTEIN ushtruesve té

Bup, Ha | ExoHOMCKM Hayku detyrés

obpazoBanune Lloji i | Shkenca ekonomike

Hpyru moce6HU arsimimit

YCJIOBU Kushte té tjera

PaboTtuu neau EdukacHo, edekTuBHO U té posagme
KBAJIMTETHO N3BPINYBAH-€ HA Qéllimet e | Ekzekutim efikas, efektiv dhe
paboTHUTe 3amadyd  KOU punés me cilési té larté té detyrave té
MPUOOHECYBaaT 3a punés @é kontribuojné né
OCTBapyBame Ha realizimin e programit té
mporpaMara 3a pabora Ha punés sé njésisé
0JIeJIEHUETO

Paborau 3agaun | - Bpmu agMUHUCTPaTUBHU Detyrat e | - Kryen puné administrative
paboTu 0jf HajNe)KHOCT Ha punés nén kompetencén e drejtorisé

OJIIeJIEHUETO U TU CIeJIu U
MPUMEHYBA MPOMUCUTE O/
obyjacta BO Koja paborw,

BKJIYUyBajKku i u
MefyHapo/IHUTE  JIOTOBOPU
Ha Kou Peny6iuka
MaxkepoHuja UM
MpucTanuia unu M
paTuduKyBaa.

- YyuecTBYyBa BO
OLIEHYBaK-€TO Ha
aJMUHUCTPaTUBHUTE
cryOeHUIM  BO  CBojaTa
WHCTUTYLIHjA u Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE
CAY)KOEHUIIM BO  JIPYTUTE
WHCTUTYIUU.

- OproBopeH e 3a BpIIEHE
KOHTPOJIa Ha CIIPOBEJEHUTE
KHIKeHha Ha cure
(PUHAHCHCKY JJOKYMEHTH.

- IMomara npu
WMIIJIeMeHTaljaTa Ha
3aKOHCKUTE u
MO/I3aKOHCKUTE aKTU BO
paboTemeTo, BPIITN

dhe ndjek dhe zbaton
rregulloret e fushés né té cilén
vepron, duke pérfshiré edhe
marréveshjet ndérkombétare
né té cilat éshté aderuar ose
ratifikuar Republika e

Magedonisé.

- Merr pjesé né vlerésimin e
népunésve administrativé né
dhe

népunésve administrativé né

institucionin e  tij

institucionet e tjera.

- Eshté pérgjegjés pér kryerjen
e kontrollit té afishimeve té
kryera té té gjitha

dokumenteve financiare.

- Ndihmon né zbatimin e
akteve ligjore dhe nénligjore
né operacione, kryen

kontabilitetin dhe afishimin e

ATEHIIH]a 32 CTOKOBHH

pesepBn

Agjencioni pér mallrat rezervé
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KOHTHUPAaWkbe M KHMXKEH:e¢ Ha

cute (hunaHcucku
TOKYMEHTH {paxTypu,
M3BOJH, GyiarajHUYKH

U3BeLITau U ip.) BO [JlaBHaTa
KHUra Bp3 OCHOBAa Ha
BEPO/IOCTOjHU, BUCTUHUTHU U
ypelHU CMeTKOBOJICTBEHU

JIOKYMEHTH, BOJIU
HaBpeMeHa U XPOHOJIOMIKA
CMEeTKOBOACTBEHA

eBUJIeHIIU]ja Ha

BJIe3HU/U3/Ie3HN (PaKTypH,
BpUIM  yCOTJacyBame Ha
CUHTETUYKUTE co
QHAJIUTUYKUTE KOHT4 U €
OITOBOPeH  3a  UCTOTO,
OTOBOPEH € 3a YTBPAYBaH-e
U MpecMeTKa Ha JaHOYHHUTE
06BpCKMM 33 BpUICHE
KOHTOJIA U yCOIJIaCyBame Ha

TOMUCOT co
KHUTOBOZCTBEHAaTa
cocrojba.

- OnroBopeH e 3a
ycorjacyBal.e Ha
I[eJIOKyITHATa
CMeTKOBOJCTBeHaTa
eBUIeHIU]a, 3a
U3TOTBYBAE 3aBPITHA
CcMeTKa u OCHOBHU

(huHaHCHCKM u3BemITau, 3a
MPABUHO U TOYHO BOJEHE
Ha KHUTUTE 3a Bje3HU U
U3JIe3HU HAKTYpH.

- OproeopeH e 3a
MCIIPABHOCTA, TOYHOCTA U
3aKOHUTOCTA Ha
U3pabOTeHUTe [OKYMEHTH,
CIIMCH U APYTM JOIUCU BO
JIeJOKPYroT  Ha  CBOETO
paboTerse U 3a UCTOTO TBPAU
CO HMBHO MOTNMIIYBame
T.e.mapaduparse BO
3aBUCHOCT OJ TOA Oajau T'
u3paboTwi, KOHTPOIMPA

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH

Agjencioni pér mallrat rezervé
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qualityaustria
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Rt

té  gjitha  dokumenteve
financiare (faturat, pasqyrat,
raportet e thesarit etj) né
librin  kryesor bazuar né
dokumente  kontabél  té
besueshme, té vérteta dhe té
rregullta, mirémban né kohé

dhe regjistron kontabilitetin

kronologjik ~ té&  faturave
hyrése/dalése, rakordon
sintetiken ~ me llogarité

analitike dhe pérgjigjet pér té
njéjtén, pérgjigjet pér
pércaktimin dhe llogaritjen e
detyrimeve  tatimore  pér
kryerjen e kontrollit dhe
rakordimin e inventarit me

situatén e kontabilitetit.

- FEshté pérgjegjés  pér
harmonizimin e té gjithé
evidencés  kontabél,  pér
pérgatitjen e llogarisé
pérfundimtare dhe raporteve
bazé financiare, pér mbajtjen
korrekte dhe té sakté té
librave pér faturat hyrése dhe

dalése.

- Ai pérgjigjet pér
korrektésing, saktésiné dhe
ligjshmériné e dokumenteve
té pérgatitura, shkrimeve dhe
korrespondencés tjetér né
fushén e punés sé tij dhe
pretendon pér té njéjtat duke i
nénshkruar, gjegjésisht duke i
iniciuar ato, varésisht nése i ka

béré, i ka kontrolluar apo ka
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WM e corjaced CO HMBHAaTa
HCIIPaBHOCT.

Ogxrosapa mpeg,

PakoBoguTen Ha oajiesieHne

réné dakord. me korrektésiné e
tyre.

Pérgjigjet para

Udhéheqés i njésisé

38.CexTop 3a hMHAHCUCKHU Mpalllatha

38. Sektori i ¢éshtjeve financiare

38.1. Opggenenue 3a CMETKOBOJCTBO U MJ1akama

38.1 Nésia pér kontabilitetin dhe pagesat

Pepmen 6poj 40 Numri rendor | 40

[Muchpa YIIP/01/01/ T'01/000 Shifra ADM/01/01/G01/000

Huso o1 Niveli GO1

3Bame Ha | CamocTroeH pedepeHT Titulli i vendit | Referent i pavarur

paboTHO MECTO té punés

Hasus Ha | MaTepujasen Emértimi i | Kontabilist i materialit

paboTHO MecTo KHUTOBOJUTET vendit té

bpoj Ha | 1 punés

W3BPIIUTEIN Numri il

Bup Ha | Bume obpa3soBaHue, cpeiHO ushtruesve té

obpa3oBaHue TMMHA3UCKO  obpa3oBaHue detyrés
WM CPefHO  €KOHOMCKO Lloji i | Arsimi i larté, arsimi i mesém
obpa3oBaHue arsimimit ose arsimi i mesém ekonomik

Ipyru 1oceOHM Kushte té tjera

YCJI0BA té posacme

PaboTtuu neau EduxkacHo, e eKTUBHO, Qéllimet e | Mbéshtetje efikase, efektive
KBAJIUTETHO  MOJP)KYBame punés dhe cilésore pér realizimin e
Ha  CHOPOBE/yBAHk-ETO Ha detyrave brenda fushés sé
paboTuTe of AEJOKPYr Ha punés sé njésisé né fushén e
paboraTa Ha OAJeJeHHUETO financave
BO 06Js1acTa (PMHAHCHUTE

Paboruu 3agaun | - YyecTByBa BO Detyrat e | - Merr pjesé né vlerésimin e
OL€HYBAKETO Ha punés népunésve administrativé né
aAMUHACTPATUBHNTE institucionin e  tij dhe
cay)kbeHMIIM BO  CBojara L . .

! népunésve administrativé né

WHCTUTYLUja u Ha A .
-~ institucionet e tjera.

CIy)KOEHUIIM  BO  JApPYTUTe
WHCTUTYIUU.

- YyecTBYBa BO
U3BPIIYBakETO Ha
aIMUHUCTPATUBHO-

TeXHUYKU pabotu of1
IeJIOKPYroT Ha paboTemeTo
Ha OJITIeJIEHUETO.

SYSTEM CERTIFIED

1SO 9001:2008
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- Merr pjesé né kryerjen e
detyrave administrative dhe
teknike né kuadér té fushés sé
punés sé departamentit.
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- OarosopeH e 3a
MO/ITOTOBKA U 06paboTka Ha
MaTepujasHO  (QUHAHCUCKU
JOKYMEHTH U JIMKBULATypa
[0 yTBpJleHa MeToJoJorvja
U Ce TPUKU 3a HaBpPeMeHOo
npubupame Ha
KHUATOBOZACTBEHU MCIIPaBH,
3a BOJEHe  OllepaTHBHA
eBUJIeHIIMja U ja JUKBULUPA
duHAHCHCKATa
IOKYMEeHTaluja, 3a
JIUKBUIMPAHaTa
JIOKyMeHTalldja, ucTaTa ja
KOMIUIETHPA U ja IOCTaBYBa
Ha KHIDKeHe, 3a BplieHe Ha
JIUKBUJaLMja Ha
IOKyMeHTalujaTa 3a
ITHEBHUIU U 3a NJaKkawe 3a
HabaBKa WM 3a OTKYI Ha
JIeBU3U.

- OnroBopeH e 3a Bpliewe Ha
CMETKOBHa, MarepujajHa,
CylITUHCKA ¥ hopmasHa
KOHTpOJIa Ha cuTe
CMETKOBOJCTBEH!U
JIOKYMEHTH 3a MCIJIaTa of,
CMeTKUTe Ha AreHIjyjaTa, 3a
[IpOBEepKa Ha MCIIpaBHOCTA
Ha CMeTKOBOJACTBEHA
JOKYMeHTalMja  COIJIaCHO
3aKOHOT 3a CMEeTKOBOJ[CTBO
Y [IPYTY ONIITU aKTH 3a HITO
MOTBPAYBa CO CBOj MOTIIUC,
ce TPW)KU 38 KOMIJIETUPaH>€
Ha KHUTOBOJICTBEHUTE
WUCIIPaBA M ja KOHTPOJMpa
HUBHATA KOMIJIETHOCT.

- OfiIrOBOpEH € 3a BpIIeHEe
MpOBepKa Ha 6J1arajHuIKOTO
paborere Ha [JeHApPCKa
6yiarajHa,  /IeBU3HA  CO
KOHTpOJIa Ha KacoBU
W3BEINTaW, 334  BPIIEHEe

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
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- Pérgjigjet pér pérgatitjen dhe
pérpunimin e dokumenteve
financiare  materiale  dhe
likuidimin sipas metodologjisé
sé vendosur dhe kujdeset pér
mbledhjen né kohé té
dokumenteve té kontabilitetit,
pér mbajtjen e evidencés
operative dhe likuidon
dokumentacionin  financiar,
pér dokumentacionin e
likuiduar, e plotéson dhe
dorézon. até pér mbajtjen e
kontabilitetit, pér kryerjen e
likuidimit té dokumentacionit
pér ditarét dhe pér pagesén pér
furnizim ose pér blerjen e

valutés.

- Eshteé pérgjegjés pér kryerjen
e kontrollit kontabél, material,
pérmbajtésor dhe formal té té
gjitha dokumenteve kontabél
pér pagesé nga llogarité e
Agjencisé, pér kontrollin e
korrektésisé sé
dokumentacionit kontabél né
pérputhje me Ligjin pér
Kontabilitetin dhe aktet e
tjera té pérgjithshme, té cilat i
vérteton me nénshkrimin e tij.
, kujdeset pér plotésimin e
dokumenteve té kontabilitetit
dhe kontrollon plotésiné e
tyre.

- Eshté pérgjegjés  pér
kontrollin e funksionimit té
thesarit té thesarit té denarit,
devizat me kontrollin e
deklaratave té parave té

V1. ,,Opue Hukonos™ 6p. 71, Ckomje
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KOHTpOJIa Ha CUTE BJIE3HU
thaxTypu u TeHzEPU O Maja

BPeIHOCT  HAa  jaBHUTe
HabaBky, 33  NpPaBeme
nperyiegu Ha moBeke
KOMUHTEHTH 3apagu
clefiele  Ha  HUBHATa

TOYHOCT BO (haKTypUpameTo
MeCceyHo  clefleHe,  3a
BO/IEEb€  KHUTOBOTCTBEHA
eBUJIeHLIMja U  BPIIEHE
npecMeTKa Ha OCHOBHUTE
CpPenCTBa, CUTHUOT
WHBEHTap, MOTPOUTHUOT
marepujaJ U IPOTOKOT Ha
rOTOBUHCKATa WCIUIATa, 3a
KOMYHMKaIHja co
BpaboTeHure, AP KaBHU
OpraHu W TpaBHU CyOjeKTH
3a paboTu Of CoNCTBeHaTa
aKTUBHOCT.

- OproBapa 3a cBojaTa
pabora BO paMKuUTe Ha
CBOWTE  OBJIACTyBaha U
U3BpIIYBAa JApPyTd paboOTU U
3ajayd MTO Ke My Oupjar
TIOBEPEHU.

= OnrosopeH e 3a
UCIPABHOCTA, TOYHOCTA U
3aKOHUTOCTA Ha
u3paboTeHuTe [[OKYMEHTH,
COUCH U JAPYTH JIOMTUCU BO
JeJIOKPYTOT ~ Ha  CBOETO
paboTerse U 3a UCTOTO TBPAU
CO HHUBHO MOTHUINYBAHE
T.e.mapaupare BO
3aBUCHOCT OfI TOa Jajlu Td
u3paboTua,  KOHTpOAMpA
UM e corjiaceH CO HUBHATa
MCIIPABHOCT.

Oprosapa mpej,

PaKOBO)II/ITEJ'I Ha oA jeJIeHne

gatshme, pér kontrollimin e té
gjitha faturave hyrése dhe
tenderéve me vleré té ulét té
prokurimit publik, pér
shqyrtimin e disa klientéve me
géllim té monitorimit té

saktésisé sé tyre né faturim.

monitorim mujor, pér
mbajtjen e regjistrave
kontabél dhe kryerjen e

pérllogaritjeve té aktiveve

bazé, inventarit té imét,
materialeve harxhuese dhe
fluksit té pagesave né cash,
pér komunikim me punonjésit,
dhe

personat juridiké pér ¢éshtje té

autoritetet shtetérore

veprimtarisé sé tyre.

- Ai pérgjigjet pér punén e tij
brenda kompetencave té tij
dhe kryen puné e detyra té
tjera qé ijané besuar.

- Ai pérgjigjet pér
korrektésing, saktésiné dhe
ligjshmériné e dokumenteve
té pérgatitura, shkrimeve dhe
korrespondencés tjetér né
fushén e punés sé tij dhe
pretendon pér té njéjtat duke i
nénshkruar, gjegjésisht duke i
iniciuar ato, varésisht néseika
béré, i ka kontrolluar apo ka
réné dakord. me korrektésiné e

tyre.
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39.CexTop 3a GUMHAHCUCKHU MPAIlaiha

39. Sektori i ¢éshtjeve financiare

39.1. OpggeneHue 3a CMETKOBOZCTBO U IUIAKaHa

39.1 Nésia pér kontabilitetin dhe pagesat

JIeJIOKPYTOT Ha paboTemeTo
Ha OfIfeJIEHUETO.

- OgroBopeH e 3a ciefiele U
MpUMMeHa Ha 3aKOHCKUTE
MPOMKMCH ¥ APYTUTE OIILITU
akth op obsacra Ha
6narajHu4HOTO  paboTeme,
3a KOHTUPaHe Ha

el;le%g'I,‘aHaTI/ITe IIPOMEHM Ha

T
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Pepen 6poj 41 Numrirendor | 41

[ludpa YI1P/01/01/ T'01/000 Shifra ADM/01/01/G01/000

Huso 101 Niveli GO1

3Bame Ha | CamocTroeH pedepeHT Titullii vendit | Referent I pavarur

PaboTHO MECTO té punés

Haszus Ha | ®UHAHCUCKU KHUTOBOJUTET Emértimi i | Kontabilist financiar

paboTHO MECTO vendit té

bpoj Ha | 1 punés

U3BPUIUTEIN Numri il

Bup Ha | Buime obpa3oBaHue, CpesHO ushtruesve té

obpa3oBaHue TMMHA3UCKO  0Opa3oBaHUe detyrés
W CpejHO CTPYYHO Lloji i | Arsimiilarté, arsimiimesém i
obpasoBanne (eKOHOMCKH, arsimimit mesém ose arsimi i mesém
MAaIIMHCKM WIX  eJeKTPO profesional (ekonomik,
cMep) mekanik ose elektrik)

Ipyru mocebHU Kushte té tjera

yCII0BU té posagme

PaboTtuu neau EduxkacHo, e eKTUBHO, Qéllimet e | Mbéshtetje efikase, efektive
KBAJIUTETHO  TMOAPIKYBaH-€ punés dhe cilésore pér realizimin e
Ha COPOBEAYBamkeTO Ha detyrave brenda fushés sé
paboruTe of AEIOKPYr Ha punés sé departamentit né
paborata Ha OJIeJIEHHUETO fushén e financave
B0 obJiacTa GMHAHCUUTE

Paborau 3asaun | - YyecTBYBa BO Detyrat e | - Merr pjesé né vlerésimin e
OI€HYBAH-E€TO Ha punés népunésve administrativé né
apMUHACTPATBHUTE institucionin e tij dhe
cny)OeHuIM  BO  CBojaTa . . A .

; népunésve administrativé né

WHCTUTYIHja u Ha el f
T — institucionet e tjera.
CIYy)KOEHUIIM BO  JPYTUTE L AN .
by - Merr pjesé né kryerjen e
) Vuecrnysa - detyrave administrative dhe
13BPIIYBAKETO Ha teknike né kuadér té fushés sé
AAMUHUCTPAaTUBHO- punés sé njésisé.
TeXHUYKU pabotu on

- Pérgjigjet pér monitorimin
dhe zbatimin e rregulloreve
ligjore dhe akteve té tjera té
pérgjithshme né fushén e
veprimtarisé sé thesarit, pér
kontabilizimin e ndryshimeve
né asete dhe krijon njé plan

kontabél, organizon dhe
YII.,,UpIe HAKOIOB ~6p. 71, CKoIje
Rr. ,,Orce Nikolov* nr. 71, Shkup +389 2 3116 249
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cpeiactBata u  u3paboryma
KOHTEH IIaH, ja OpraHu3upa
U e OJITOBOpPEeH 3a paborarta
Ha OsarajHaTa, H3BpIIyBa
KOHTpOJIa Ha 3aKOHUTOCTA,
TOYHOCTA M Ha KCIIPaBHOCTA
Ha KHUTOBOJCTBEHUTE
WUCIIpaBU U HaA  [Opyru
NapuyHu  TOKYMEHTH BO
BpCKa co 6siarajHUYHOTO
paborerse.

- OfiroBOpEH e 3a MPaBUJIHO
U TOYHO KHIDKeHe Ha
NapuyHUTE HUCOpPaBH  BO
KHUTaTa Ha OJarajHara:

BpILIU CMETKOBHa,
cymiTUHCKa u  (popMajiHa
KOHTpOJIa Ha cuTe

MOKYMEHTM 3a TOTOBMHCKA
TpaHcaklivja M ja yTBpAyBa
HUBHATa UCOPABHOCT BO
COTJIACHOCT CO 3aKOHUTE,
COCTaBYBa U € OAITOBOPEH 3a
OnarajHUYKM  HaJo3U U
IPYTU UCHPaBU BO BPCKa CO
67arajHUYKoOTO  paboTembe,
U3BpIIYBA TIPUEM U PaKyBa
co TOTOBUTE napu,
OJITOBOpPEH e 3a
U3TOTBYBakh-e Ha obpaciu 3a
KpeJIUT, TIOTBPAY 3a U3HOC
Ha [Mjata Ha BpaboTeHwy,
oI0UTOIN of rnJjara,
aJMUHUCTPATUBHU 3abpaHu
MO pa3HU OCHOBU, KPEJUTH,
CYZICKY U3BPUIHU U [IPYTO.

3 OarosopeH e 3a
U3TOTBYBakhe HA TIPECMEeTKU
Ha bosieyBama Haj 21 ieH u
IOCTaByBarbe Ha 00paciu 1o
@doHAOT 3a 37PaBCTBO, 3a
W3TOTBYBake Ha TOOUIIHU
MpecMeTKu Ha  IUIATeH
MepcoHajeH /JaHOK U HUBHO
JlocTaByBame [0 YIipaBaTa
3a jaBHM INpuUxonu, 3a
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pérgjigjet pér punén e thesarit,
kryen kontrollin e
ligishmérisé. , saktésiné dhe
korrektésiné e dokumenteve
té kontabilitetit dhe
dokumenteve té tjera
monetare né lidhje me
operacionet e thesarit.

- Ai pérgjigjet pér regjistrimin
e sakté dhe té sakté té
dokumenteve té arkés né
librin e thesarit: kryen
kontabilitetin,

pérmbajtésor dhe formal té té

kontrollin

gjitha dokumenteve té
transaksioneve né para dhe
pércakton korrektésiné e tyre
né pérputhje me ligjet, harton
dhe pérgjigjet pér urdhrat e
arkés dhe dokumentet e tjera.
né lidhje me veprimet e arkés,
kryen pranimin dhe trajtimin e
parave té gatshme, éshté
pérgjegjés pér hartimin e
formularéve  té  kredisé,
konfirmimeve pér shumén e
pagés sé punonjésve, zbritjeve
nga paga,
administrative pér arsye té

ndalimeve

ndryshme, kredive,
ekzekutimeve gjyqésore e té
tjera.

- Eshté pérgjegjés pér
pérgatitjen e pérllogaritjeve té
pushimit mjekésor mbi 21 dité
dhe dorézimin e formularéve
né Fondin e Shéndetésisé, pér
pérgatitien e llogaritjeve
vjetore té taksés personale té
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MOJIFOTOBKA HAa MOTBPAU 3a
BUCMHATa Ha IJIATUTE Ha
BpabOTeHUTE, MO HUBHO
bapame M3BPIIyBa
NMpecMeTyBalbe U TJIakame
Ha OOBPCKHMTE MLITO Ce Ha
TOBApP Ha JIMYHUTE MW HA
MaTepHujaJIHUTe PACXOJIH.

- OnroBopeH e 3a
U3TOTBYBae Ha Mpemjior
uHbOpMaIM U [IPeJJior
M3BEITau 3a [IBYKEHeTO Ha
MJIATUTE U 3@ TPOLIEHETO Ha
cpeicTBaTa  3a  IUIATH,
boneayBawaTa U IpyrU
orcycTBa Ha BpaboTeHure,
ce rpwku 3a HabaBKa Ha

MOTPOLTHUOT MaTepujad,
BOJIU aHaJIUTUKA Ha
¢dpUuHACKUCKOTO

KHUTOBOJICTBO, BpIIIH

nmpecMeTKa  Ha  IIaTa,
HAJJOMeCTOLY, JaHOUU U
NpPUIOHeCH  HA  TUIaTa,
MOAroTByBa U 00paboTyBa
duHAHCKCKA
JIOKyMeHTaluja rno
YTBpP/I€HA METO/I0JIOTHja.

3 OproeopeH e 3a
U3TOTBYBakhe Ha
MePUOIUYHU nperjienu,
MJaHOBUM W W3BeHmITau 3a
TOTOBUHCKUTE TPaHCAKI[UU
110 OJIe/THU BU/IOBU IPYIIH U
3a TOYHOCTA HA CYMapHUTE
nperjefid, 3a CeKOjAHeBHO
BOZEH:E 6y1arajHUYKH
paboTu U Tpe3op, PefoBHO
eBU/IEHTHPAaH-€ BO KHUraTa
Ha 6OylarajHaTa CUTE YIIATU
u WCIIIaTH, PEIOBHO
npejaBame Ha
O7arjHUYKHOT HM3BEIITaj CO
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paguar dhe dorézimin e tyre né
Administratén e té Ardhurave
Publike, pér pérgatitien e
vértetimeve pér shumén e
pagave té punonjésve, né nr.
kérkesa e tyre, llogarit dhe
paguan detyrimet qé
pérballohen nga shpenzimet
personale dhe materiale.

- Eshté pérgjegjés  pér
pérgatitjen e draft
informacionit ~ dhe  draft
raporteve pér lévizjen e
pagave dhe shpenzimet e
mjeteve pér paga, dité
sémundje dhe mungesa té
tjera té punonjésve, kujdeset
pér prokurimin e materialeve
harxhuese, kryen analiza té
kontabilitetit
llogarit pagat, shtesat, taksat

financiar,

dhe kontributet e pagave,
pérgatit dhe pérpunon
dokumentacionin  financiar
sipas metodologjisé sé

pércaktuar.

- Ai éshté pérgjegjés pér
pérgatitien e rishikimeve
periodike, planeve dhe
raporteve pér transaksionet
me para té gatshme sipas
llojeve té vecanta té grupeve
dhe pér saktésiné e
rishikimeve pérmbledhése, pér
menaxhimin e pérditshém té
punéve té arkés dhe thesarit,
regjistrimin e rregullt né librin
e arkés té té gjitha pagesave
dhe pagesave, dérgimi i

V1. ,,Opue Hukonos™ 6p. 71, Ckomje
Rr. ,,Orce Nikolov* nr. 71, Shkup
Peny6nuka CeBepna Makenonuja
Republika ¢ Maqgedonisé sé Veriut

+389 2 3116 249
ééé.asr.gov.mk




Bnapga Ha Pennyoiuka CeBepHa MakeaoHuja

Qeveria e Republikés sé Magedonisé sé Veriut

- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

HEroBUTe  TPUJIIO3U [0
ONTOBOPHOTO  JMIe  3a
KHIW)Kewe, OITOBOpeH e 3a
npejJjarame Ha BUCKHATa Ha
6J1arajHUYKUOT MaKCUMyM
3a Cekoj BuUJ Ha OsarajHa
OJI[eJITHO U O/ITOBOPEH e 3a
OJlp)KyBamke Ha cocTojbaTa
Ha cpeacTBarta BO
OyiarajHata BO paMKuUTe Ha
YTBPJIEHUOT  OyarajHUYKU
MaKCUMYM.

- OproBopeH e  3a
U3TOTBYBake Ha HAJ03U U
peuleHuja 3a MaTHU U

IHEBHU TPOILIOIIU 3a
cny)xbeHU — TaTyBaka U
M3TOTBYBA MeCeYHU

nperjeigu 3a CJ'[Y}K6GHI/I
natyBamba BO 3€MiaTa n
CTPaHCTBO, 3a NOAWUIame Ha

roToBN napu 3a
HaMHpyBame Ha MnmaTHU
HaJI03U, TOTOBUHCKHA

CMETKH, 33 CUTHU HabaBKU
HAa MaTepujaii W BpIIU
HUMBHA WCIlaTa W THU
eBUJIeHTVpa BO KHMraTa Ha
6narajHaTa, BpILIU
CJIOKYBawe Ha OJarajHarta
Ha KpajoT Ha roguHaTta u
HUBHO  3aTBapame,  3a
be3bemHocTa Ha  cedor,
KJIYYOT, TajHOCTa Ha
mucpara Ha cedOT Kako U
3a rOTOBMHATA BO
61arajHaTta, OIOBOPeH e 3a
6e3bemHOCTAa W TajHOCTA Ha
JIOKyMeHTHUTe 1 bJyiarajHara.

3 OpnroBopeH e 3a
HCIIPABHOCTA, TOYHOCTA U
3aKOHUTOCTA Ha
U3pabOTeHUTe MOKYMEHTH,
CIIMCH W APYIM JOIUCU BO
IeJIOKPYTOT Ha  CBOETO

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
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rregullt i raportit té arkés me
bashkéngjitjet e tij te personi
pérgjegjés pér mbajtjen e
kontabilitetit, éshte
pérgjegjés pér propozimin e
shumés sé maksimumit té
thesarit pér ¢cdo lloj thesari veg
e ve¢ dhe éshté pérgjegjés pér
ruajtjen e gjendjes sé fondeve
né thesar brenda maksimumit
té pércaktuar té thesarit.

- Eshté pérgjegjés  pér
pérgatitjen e urdhrave dhe
vendimeve pér udhétime dhe
shpenzime ditore pér
udhétime pune dhe pérgatit
recensione mujore pér
udhétime pune brenda dhe
jashté vendit, pér térhegjen e
parave té gatshme pér
shlyerjen e porosive té
udhétimit, faturave né para,
pér blerje té vogla materialesh
dhe transporti. kryen pagesén
e tyre dhe i regjistron né librin
e thesarit, kryen mbledhjen e
thesarit né fund té vitit dhe
mbylljen e tyre, pér siguriné e
kasafortés, celésit, fshehtésiné
e kodit té kasafortés si dhe pér
paraté né thesar, pérgjigjet pér
siguriné dhe fshehtésiné e
dokumenteve dhe té thesarit.

- Ai pérgjigjet pér
korrektésing, saktésiné dhe
ligjshmériné e dokumenteve
té pérgatitura, shkrimeve dhe
korrespondencés tjetér né
fushén e punés sé tij dhe
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paboTerme U 38 UCTOTO TBPAU
CO HHBHO TMOTMUINYBaH:e
T.e.napadupar-e BO
3aBUCHOCT Off TOA Oald TH
u3paboTua,  KOHTPOJUpa
WM € COrJIaceH CO HUBHAaTa
MCIIPaBHOCT.

pretendon pér té njéjtat duke i
nénshkruar, gjegjésisht duke i
iniciuar ato, varésisht nése i ka
béré, i ka kontrolluar apo ka
réné dakord. me korrektésiné e
tyre

Onrosapa npep,

PakoBopuTen Ha offeIeHUE

Pérgjigjet para

V.a. O4AENEHUE 3A YNPABYBAHE CO YOBEYKN V.1.
PECYPCUA

Udhéheqés i njésisé

NJEREZORE

NJESIA PER MENAXHIMIN E BURIMEVE

40.CaMoCTOjHO ofiiesieHe

40. Njésia e pavarur

40.1. OpneneHue 3a yrpaByBame CO YOBEYKHU

40.1 Njésia pér Menaxhimin

e Burimeve

pecypcu Njerézore
Pepmen 6poj 42 Numrirendor | 42
[Mludpa YI1P/01/01/B04/000 Shifra ADM/01/01/B04/000
Huso 504 Niveli B04
3Bame Ha | PakoBomuTes Ha oje/ieHUe Titulli i vendit | Udhéhegési njésisé
PaboTHO MECTO té punés
Haszur Ha | PakoBoguTesn Ha Ojifie/ieHre Emértimi i | Udhéheqés 1 njésisé pér
paboTHO MeCTo 3@ YIIPABYBame CO YOBEUYKU vendit té | menaxhimin e burimeve
pecypcu punés njerézore
bpoj Ha | 1 Numri il
U3BPIIUTETN ushtruesve té
Bup Ha | [IpaBHU Hayku detyrés
obpa3oBaHune Lloji i | Shkencat juridike
Ipyru mocebHU arsimimit
yCJIOBU Kushte té tjera
té posagme

PaboTHu nean

EdwukacHo, edekTuBHO U
KBaJIMTETHO  PAKOBOZEH:E,
JaBamke COBEeTH, HACOKU BO
pakoBo/ier-€e co
0J1J1€JIEHUETO.

Qéllimet e
punés

Menaxhimi efikas, efektiv dhe
cilésor, duke dhéné késhilla,
udhézime né menaxhimin e
njésisé.

PaborHu 3agauu

- PakoBomu co ogeneHueTO
mTo ondaka OpraHu3upamne,
HaCoUYyBame u
KOOpIVWHUPake Ha
paboTaTa, BpIiu HermocpegHa
KOHTpOJIa ¥ HaA30p Ha
W3BPIIYBAHETO Ha
pabotuTe, TM pacnopeayBa
paboruTe W 3agaunTe, AaBa

Detyrat e
punés
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- Pérgjegjési i njésisé, i cili
pérfshin organizimin,
drejtimin dhe koordinimin e
punés, kryen kontrollin dhe
mbikéqgyrjen dhe kryerjen e
drejtpérdrejté té punés,
shpérndan punét dhe detyrat,

ofron ndihmé profesionale,

V. ,,0pue Hukomnos® 6p. 71, Cxomje

Rr. ,,Orce Nikolov* nr. 71, Shkup
Peny6nuka CeBepna Makenonuja

+389 2 3116 249
ééé.asr.gov.mk

Republika ¢ Maqgedonisé sé Veriut




114

Bnapga Ha Pennyoiuka CeBepHa MakeaoHuja

Qeveria e Republikés sé Magedonisé sé Veriut

- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

CTpyYHa TIOMOI, COBETH,
BPIIM  MEHTOPCTBO  HA
OCTaHATUTE
aIMUHUCTPATUBHU
CTy>KOeHUTTH BO
OJiIeIEHNETO U Ce TPIDKU 3a
CTPYYHO VCOBpIIyBame U
paboTHaTa OUCITUIUIMHA Ha
BpaboTeHUTE BO
OflIeJIEHUETO.

- DBpumu oneHyBambe Ha
PaKOBO/IHU
aJMUHUCTPATUBHU
CTy>KOeHUITH on
HETIOCPeJTHO TIOHMCKO HUBO,
a mo mnotpeba u JApyru

aIMUHUCTPATUBHY
CayKOeHUIU BO
OJIIe/ICHHETO0 M YYeCTBYBa
BO OLIEHYBame Ha
AIMUHUCTPATUBHUTE

ci1y>KOeHUIY BO CBOjaTa v 0/
JIpyra MHCTUTYIWja.

- Bpmm noaroToBka Ha
npejJIoT-IJIaH 3a pabora Ha
OJlIeJICHUeTO, MOJITOTBYBA
U3BENITau 3a HAMPeJOKOT BO
CIIPOBEYBAKETO Ha
nporpamaTta 3a  paboTa,
MO/ITOTOBKA Ha MPeJIo3u 3a
MOJIMTUKU  TI0  HayeJIH!
mpaniamka off HaJIeXXHOCT
Ha oJl/leJIEHUETO,
MOJIFOTOBKA HA MUCJEHA U
aHaIM3W 3@  [pamama
MOBP3aHU CO  OfIpeJieHU
MOJIMTUKU WM OCTBapyBame
Ha mporpamara 3a paboTa Ha
Arennmjata Kou OapaaTt
OJIJIYKH O]] HajBMCOKO HUBO.
- Jlaa  mpemio3w U
WHULIMJaTUBU 3a pellaBame
HA OjJleJIHM TIpaliarba u
npobysemMu of objlacta Ha
paboTemeTo Ha
o[ IeIeHNeTO U copaboryBa

késhilla, mentoré dhe zyrtaré
té tjeré administrativé né
departament dhe kujdeset pér
zhvillimin  profesional dhe
disiplinimin e punés sé njésisé.

- Kryen  vlerésime  té
népunésve administrativé
drejtues nga niveli mé i ulét,
dhe sipas nevojés edhe
népunésve té tjeré
administrativé né
departament dhe merr pjesé
né vlerésimin e népunésve
administrativé né
institucionin e tij dhe nga njé

institucion tjetér.

- Pérgatit draft planin pér
punén e njésisé, pérgatit
raporte pér ecuriné né
zbatimin e programit té punés,
pérgatitjen e propozimeve pér
politika pér ¢céshtjet themelore
né kompetencé té
departamentit, pérgatitjen e
mendimeve dhe analizave pér
céshtje qé lidhen me politika té
caktuara dhe zbatimin e
programit té punés sé
Agjencisé qé kérkon vendime
nga niveli mé i larté.

- Jep propozime dhe iniciativa
pér zgjidhjen e céshtjeve dhe
problemeve individuale né
fushén e funksionimit té
departamentit dhe
bashképunon me zyrtaré té
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CO  [IpyrUTE  PAKOBOIHU
AIMUHUCTPATUBHU
cny>kbeHuIy o AreHrujata
" co PaKOBOIHU
AIMUHUCTPATUBHU
CTy>KOEHUIM Ha COOJIBETHO
HUBO Off IPYTM OpraHu, 3a
npaiiatkha ojf IeJOoKPyr Ha
paborara Ha ofiieJIeHUeTO.

- Ce TPYKH 3a
CIIPOBE/yBakbE Ha
nporpamute 3a pabora u
pelaBarbe Ha MpobemMuTe
BO paboTeweTo BO
OfIIeIEHNEeTO, YUECTBYBA BO
U3TOTBYBakhe W HEMOCPEIHO

U3TOTBYBa aKTu on
ZeJIOKPYTOT Ha
O[I/IeJIEHUETO,

- Tu cnegu ogmeneHujaTa,
OIIpIKyBa peaoBHU

cocTaHolM U O0OYKH CO
DPaKOBOAMTENUTE BO BPCKa
co MeHalupame Ha
paborara Ha opjeeHUjaTa,
IaBa CTPydYHA ITOMOII MPU
OlIEHYBaK-€ Ha JIP)KABHUTE
C1y>KOeHUIIY, ATOBOPEH € 3a
opraHusanuja u
KOOpaMHaIMja Ha paborara
HAa  O[leJIeHHeTO,  [JaBa
HACOKM U ymaTcTBa 3a
pabota, TrO0 cmemM U
KOHTPOJIUpa paboTemeTo Ha

U3BPIIUTEIUTE BO
OJIIeIEHUETO, OJITOBOPEH €
3a OpraHU3Mpam-e u

HacouyBar-e Ha paboTaTa Ha
oJileJIeHUeTo BO BpCKa €O
JocjeaHaTa IpUMeHa Ha
3aKOHCKUTE  TIPONUCU U
IPYTUTE TO/I3aKOHCKU aKTh
on obsacta Ha paboTHUTE
OJTHOCH.

3 Bpiiu HerocpeHa
KOHTPOJIA, HA[30p U e

tjeré  administrativé  nga
Agjencia dhe me zyrtaré
administrativé  té  nivelit
pérkatés nga organet e tjera,
pér céshtje nga fushéveprimi i
njésisé.

- Kujdeset pér zbatimin e
programeve té punés dhe
zgjidhjen e problemeve né
punén e njésisé, merr pjesé né
hartimin dhe harton
menjéheré akte nga
fushéveprimi i njésisé.

- Monitoron njésiné, mban
takime dhe trajnime té
rregullta me drejtuesit lidhur
me menaxhimin e punés sé
departamenteve, ofron
ndihmé  profesionale  né
vlerésimin e népunésve civilg,
éshté pérgjegijés pér
organizimin dhe koordinimin e
punés sé njésisé, jep udhézime
dhe udhézimet e punés, ndjek
dhe kontrollon punén e
zbatuesve né njési, éshté
pérgjegjés pér organizimin
dhe drejtimin e punés sé
njésisé né lidhje me zbatimin
konsekuent té rregulloreve
ligiore dhe akteve té tjera
nénligjore né fushén e

marrédhénieve té punés.

- Kryen kontroll, mbikéqyrje
té drejtpérdrejté dhe pérgjigjet
pér kryerjen e  punéve,
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OITOBOPEH 3a
U3BPLIYBAHETO Ha
paboTuTe, pacmopegyBame
Ha paboTuTe M 3agauynTe Ha

U3BPIIUTEJIUTE BO
OIIIeJIEHHEeTO, OITOBOPEH €
3a BOJIEEhE Ha
aJMMHUCTPaTUBHA

rocrarnka 3a HOBU
BpaboTyBamba MpeKy

MOJITOTOBKA Ha (opMaHU
Jormucy 10 MUHUCTEPCTBOTO
3a (hMHAHCUY, TTOBP3aHU CO
rocrankara 3a
BpaboTyBama, Kako W 3a
MO/IFOTOBKA Ha aKTu
MOBP3aHU co HOBU
BpaboTyBama, BHATPEIIHO
pacropesiyBam-€¢ U mjara u
Ipyry mpaBa v 0OBpPCKU Ha
BpabOTeHUTE, OATOBOPEH e
3a yIpaByBame co
MepcoHajJHUTE Jocuea Ha
BpabOTeHUTE, OJITOBOPEH € U
BpIIU KOHTpOJIa Ha
BOJIEH,ETO HA  MaTW4Ha
KHUTa Ha BpaboTeHUTe U
KHUTa HAa  [epcoHaJHa
eBUeHIHU]a.

- OparoBopeH € W BpHIU
KOHTpPOJIAa BP3 CpPeAyBameTo
M TOJATOTBYBAaH-€TO  Ha
obpaciy 3a BpabOTyBame,
3[PaBCTBEHO OCUTYPYBaHe U
JIpyTH obpaciu 3a
HAacTaHATU TIPOMEHU  BO
crarycor Ha BpaboTeHuTe,

OZITOBOPEH e 3a
MpUjaByBaw-€ U O/ljaByBame
Ha BpaboreHuTe BO
ArennujaTta 3a

BpaboryBame, (OHIOT 3a
MEeH3MCKO, HHBAIUACKO WU
COIjaJIHO  OCUTYPYBambe,
OIITOBOPEH € 3a MOJrOTOBKA
Ha IPeJJIOT - IPaBUJTHUITN 33
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shpérndarjen e punéve dhe
detyrat e ekzekutuesve né
njési, pérgjigjet pér kryerjen e
procedurave  administrative
pér punésimet e reja duke
pérgatitur shkresa formale né
Ministriné e Financave, lidhur
me procedurén e punésimit., si
dhe pér pérgatitjen e akteve qé
lidhen me punésimet e reja,
vendosjen e brendshme dhe
pagén dhe té drejtat e
detyrimet e tjera  té
punonjésve, pérgjigjet pér
administrimin e  dosjeve
personale té  punonjésve,
pérgjigiet dhe  kontrollon
administrimin e regjistrit té
punonjésve dhe té regjistrave
personal libér .

- Eshté pérgjegjés dhe ushtron
kontroll mbi rregullimin dhe
pérgatitjen e formularéve pér
punésim, sigurime
shéndetésore dhe forma té
tjera pér ndryshimin e statusit
té té punésuarve, pérgjigjet
pér regjistrimin dhe
¢regjistrimin e punonjésve né
Agjenciné e Punésimit,
pensionet, invaliditetin dhe
sigurimet shoqérore. fondi,
pérgjigjet pér pérgatitjen e
propozim-rregulloreve pér
sistemimin e vendeve té punés

né Agjenci dhe pérgatit
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cucTemarusanuja Ha
paboTHuTE MecTa BO
AreHnyjaTa M NOATOTBYBa
npejJor - MIpaBUIHHUIM 3a
BHaTpelllHa Opra"u3alnuja
Ha AreH1ujaTa, OOTOBOPEH €
3a MOAr0TOBKA Ha MPeJIoT -
MIPaBUJTHUIIY 32 paboTeH pef,
U JUCLUIUIMHA, NpPejjor -

KOZIeKC 3a eTUUYKU
CTaHmapAW, Tpemior -
MPABUIHUIIA 3a

IpecMeTyBathe U UCIIIaTa Ha
JaTd W WCTHTE THU
ZIOCTaBYBa [0 OjI/IeJIeHHeTO
3a MpaBHU paboru,
OJITOBOPEH € 3a BpIIerhe Ha
OLleHKa Ha moTrpebure 3a
00yKHM ¥ IIpesijIara HACOKHU 3a
IOYCOBPILIYBAE.

- OnrosopeH e 3a
MOJrOTOBKA Ha  IIpemJIor

mporpamMa = 3a  CTPYYHO
YCOBpINyBakhe Ha
BpaboTeHUTe BO

Arenuujata, OIrOBOPEH € 3a
MOJrOTBKA Ha TIPEJJIor -
WHTEPHU MpOIeAypu  3a
yrnpaByBame CO paboTHa
nepdopMaHca, JUCITUTIIVHA,
IofelyBae Ha TApPUYHU
Harpaju u ipyru pabotu of
WHTEpeC 3a TpaBata W
obBpckuTe Ha BpaboTeHuUTe,
OJITOBOPEH € 33 Pa3BUBakhE U
mpejjlaralkbe  MepKu  3a

yHarpeyBatbe Ha
IUCIUIIMHATA Ha
BpaboTeHUTE,

HAZMUHYBabEe Ha
cnaboctute 6e3 mpuMeHa Ha
IOUCITATITMHCKY MEDKH,

pegyumpame Ha OpojoT u
IOJDKUHUTE Ha OTCYCTBa,
OIITOBOPEH € 3a BpIIeHme Ha
pecMeTKa M MOATOTOBKA Ha

propozim- - rregulloret pér
organizimin e brendshém té
Agjencisé, pérgjigjet pér
pérgatitjen e projekt-
rregulloreve pér rendin dhe
disiplinén e punés, projekt -
kodin e standardeve etike,
projekt-rregulloret pér
llogaritjen dhe pagesén e
pagave dhe ia dorézon
departamentit pér c¢éshtje
juridike, éshté pérgjegjés pér
vlerésimin e nevojave pér
trajnim dhe propozimin e
udhézimeve pér trajnime té
métejshme.

- Eshté pérgjegjés  pér
pérgatitjen e propozimit pér
programin e zhvillimit
profesional té punonjésve té
Agjencisé, éshté pérgjegjés pér
pérgatitjen e propozimit -
procedurat e brendshme pér
menaxhimin e performancés
sé punés, disiplinén, dhénien e
shpérblimeve monetare dhe
céshtje té tjera me interes pér
té drejtat dhe detyrimet e
punonjésve, pérgjegjés éshté
pér zhvillimin dhe propozimin
e masave pér pérmirésimin e
disiplinés sé  punonjésve,
tejkalimin e dobésive pa
zbatimin e masave disiplinore,
uljen e numrit dhe
kohézgjatjes sé mungesave,
pérgjigjet pér llogaritjen dhe
pérgatitien e  pushimeve
vjetore pér punonjésit, né
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TOIVIITHU oMopU 3a
BpaboTeHUTE, COTJIaCHO
3aKOHOT M T0 HaJIjiefyBa
HUBHOTO  KOPUCTEHe 3a
ceKxoj BpaboTeH o MpUMame
Ha bapame 3a KOPUCTeH-€ Ha
TOJIUIIIEH OJ]MOD.

- OproBopeH e 3a BOJAEHE
eBUJIeHIIHja 33 KOPUCTEHETO
Ha TOJUIIHUTE OJIMOPU U
eBUJIeHIIU]ja Ha
6oJieyBamaTa Ha
BpaboTeHUTe M  HCTaTa
HABPEMEHO ja IoCTaByBa .0
CexTopoT 3a (huHAHCHCKU
npailiama.

Oproapa mpej JvpekTopor

pérputhje me ligjin, si dhe
mbikéqyr pérdorimin e tyre
pér ¢do punonjés, duke marré
kérkesa pér shfrytézimin e
pushimeve vjetore.

- Eshté pérgjegijés pér mbajtjen
e evidencés pér shfrytézimin e
pushimeve vjetore dhe
evidencén e ditéve té
sémundjes sé punonjésve dhe i
dorézon ato né kohén e duhur
né sektorin e Céshtjeve

Financiare.

Pérgjigjet para

Drejtori

41. CaMocCTOjHO ofifiesieHHe 41. Njésia e pavarur

41.1. Oppenenue 3a yrpaByBame CO YOBEYKU 41.1 Njésia pér Menaxhimin e Burimeve

pecypcu Njerézore

Pepen 6poj 43 Numrirendor | 43

[Mudpa YI1P/01/01/B04/000 Shifra ADM/01/01/G01/000

Huso B04 Niveli GO1

3Bame Ha | [lomnaz copabOTHUK Titulli i vendit | Bashképunétor iri

PaboTHO MECTO té punés

Hasus Ha | [lomnag copaboTHMK 3a Emértimi i | Bashképunétor i ri pér

paboTHO MecTo yIOpaByBawk-€ CO0 UYOBEUKU vendit té | menaxhimin e  burimeve
pecypcu punés njerézore

bpoj Ha | 1 Numri il

U3BPIIUTETN ushtruesve té

Bup Ha | [TpaBHU HayKu; detyrés

obpasoBanue Wudopmaruka Lloji i | Shkencat juridike;

IOpyru mocebHU arsimimit Informatiké

YCJIOBU Kushte té tjera

Pabortuu eau CrnpoBenyBame Ha PYTUHCKA té posacme
paboTu M 33jauM  Kako Qéllimet e | Zbatimi i detyrave dhe
MOAAPIIKA Ha OfApefeHu punés detyrave rutiné né mbéshtetje
GyHKIUM 0f AEJOKPYr Ha té funksioneve té caktuara
ofieIeHUeTO, BO COTJIACHOCT brenda  fushéveprimit  té
CO OMIITUTE YHaTCTBa Ha departamentit, né pérputhje
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PaKOBOJIUTEJIOT Ha
OJiIeIEHUETO U MOJ|, HaZ30p,
a BO BpCKa co
0CTBapyBaH-€TO Ha MpaBara,
0OBpCKUTE u
OJITOBOPHOCTHUTE Ha
IpsKaBHATE  CAy)KOeHMIN

KOHU InpousjeryBaar o
C)'Iy}K6EHI/I‘{KI/IOT OJHOC U

BOCIIOCTABYBAHETO Ha
uHpopMaTuBHa 0Oasa Ha
MOJIaTOIU 3a
aIMUHUCTPATUBHUTE

cay)x6eHUIM BpabOTeHU BO
OPraHoT

me udhézimet e pérgjithshme
té drejtuesit té departamentit
dhe nén mbikéqyrje, si dhe né
lidhje me realizimin e té
drejtave, detyrimeve dhe
pérgjegjésive té népunésve
civile. gé rrjedhin  nga
marrédhénia zyrtare dhe
krijimi i njé databaze
informacioni pér népunésit
administrativé té punésuar né
autoritet

Paboruu 3agaun

- Ilomara mpu U3TOTBYBaH-€
rofIMIIHA Tporpama 3a obyka
Ha P KaBHUTE CIY)KOeHUIN
Mo/ HaZ[30p U CO yMaTCTBA O/
PaKOBOJIUTEJIOT, Tu
axXypupa TOJaTolUTe BO
JocueaTta €O JIOKYMEHTHU
(morosopu, pelleHyja,
TIOTBP/IN, OJITYKU U JIPYTH) CO
KOU Ce peryjupaar rnpasaTa
u 00BpCKUTE Ha
BpaboTeHUTE BO TEKOT Ha
PabOTHUOT OJHOC.

- BOAM €BHUAeHIIMja 3a
KOPUCTEH-ETO HA TOIUIITHUTE
onMopu 1 boJieayBamaTa Ha

BpaboTeHuTe

- Ja cieau
WMILJIEMEeHTanujaTa Ha
3aKOHCKUTE u
MOJI3aKOHCKUTEe aKTH,

ui3MeHa M JOIIOJHYBalk:€¢ BO
3dKOHCKa peryjaTuBa of

obymacta Ha  paboTHUTE
OIHOCH " YOBEUKUTE
pecypcu.

-mpubupa  MOAATOU U

nupopMauu U ydecTByBa
BO TOJTOTBYBaH-€TO  Ha
pellleHWja U [PyTU BUJOBU
aKTH BO BpCKa co

Detyrat
punés

e

- Ndihmon né hartimin e njé
programi vjetor trajnimi pér
népunésit civilé nén
mbikéqyrjen dhe udhézimet e
drejtuesit,  pérditéson  té

dhénat né dosje me

dokumente (marréveshje,
vendime, konfirmime,
vendime e té tjera) qé

drejtat dhe
detyrimet e punonjésve gjaté

rregullojné  té

marrédhénie pune.

- mban  evidencé  pér

shfrytézimin e pushimeve
vietore dhe té pushimeve

mjekésore té punonjésve

- Monitoron zbatimin e akteve
ligjore dhe nénligjore,
ndryshimet dhe shtesat né
legjislacion né fushén e
marrédhénieve té punés dhe

burimeve njerézore.

- mbledh té dhéna dhe
informacione dhe merr pjesé
né pérgatitjen e vendimeve
dhe llojeve té tjera té akteve

lidhur me pérgjegjésiné e
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0JIFOBOPHOCTA Ha
IPI)KAaBHUTE  CAY)KOeHUIU
(mucuuninHCKa u

MaTepuMjajiHa), Kako U
y4ecTBO BO KOMUCHUTE 3a

BOAEHE rocTanka 3a
YTBP/lyBaH-€ Ha
JUCLUIUIMHCKA unu

MaTepujaJiHa OATOBOPHOCT;

- mnpubupa TNOAATOIU U
uHpOpMaIUM U y4yecTBYBa
BO IOATOTBYBAaH-€TO  Ha
pelleHuja KOU ce
OJlHeCyBaaT Ha MPecTaHOKOT
Ha BpabOTyBaH-eTO COTIACHO
3aKOH;

- mnpubupa TNOJATOLIU U
uHpopMarMu U yuecTBYBa
BO MOATOTBYBAWK-ETO
pelleHdja u Jpyru BHIOBU
aKTU 3a peasM3anuja Ha
rpaBaTa KOU IpPOU3JieryBaaT
of, 3aK0HOT 3a
aIMUHUCTPATUBHUTE
cnyxOeHuI, 3aKkoHOT 3a
paboTHUTE OgHOCH, 3aKOHOT
3a U3BpIIyBakw-e Ha DyiieTor
Ha Penybinuxka MakeznoHuja
3a coojBeTHara (uCKaIHa
rofiIiHa, W [IPyru BH/I0BU
OIIITU MPOIUCU CO KOU Ce
ype/lyBaaT OpeJleHU IpaBa
Ha aIMUHUCTPATUBHUTE
CYXKOEeHUIIH;

Oprosapa mpej,

PaKOBO)II/ITEJ'I Ha oAieJIeHne

népunésve civilé (disiplinore
dhe dhe
pjesémarrjen né komisione pér

materiale),  si

zhvillimin e procedurave pér
pércaktimin e pérgjegjésisé
disiplinore ose materiale;

- mbledh té dhéna dhe
informacione dhe merr pjesé
né pérgatitjen e vendimeve
lidhur me ndérprerjen e
marrédhénies sé punés né

pérputhje me ligjin;

- mbledh té dhéna dhe
informacione dhe merr pjesé
né pérgatitjen e vendimeve
dhe llojeve té tjera té akteve
pér realizimin e té drejtave qé
rrjedhin nga  Ligji  pér
népunésit administrativ, Ligji
pér marrédhéniet e punés,
Ligjii pér ekzekutimin e
buxhetit té Republikés sé
Magedonisé. pér vitin pérkatés
fiskal dhe lloje té tjera té
rregulloreve té pérgjithshme
me té cilat rregullohen té
drejta  té  caktuara @ té

népunésve administrativé;

Pérgjigjet para

Udhéheqés i njésisé

VI. O4 AENEHUE 3A BHATPELUHA PEBU3UJA

VI. NJESIA PER REVIZION TE BRENDSHEM

42. CaMOCTOjHO ofifieJIeHre

42. Njésia e pavarur

42.1. Openenue 3a BHaTPeIllHA peBU3Mja

42.1 Njésia pér revizion té mbrendshém

Pepen 6poj 44 Numrirendor | 44
[MIudppa VIIP/01/01/B04/000 Shifra ADM/01/01/B04/000
Hugo b04 Niveli B04

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

3Bame Ha | PakoBomuTes Ha ogae/ieHre Titulli i vendit | Udhéheqés njésie

paboTHO MeCTO té punés

Hazus Ha | PakoBopuTen Ha offeyieHue Emértimi i | Udhéheqés njésie pér revizion

paboOTHO MECTO | 3a BHATpEeIIHA PeBU3Mja vendit té | té mbrendshém

bpoj Ha | 1 punés

W3BPIIUTEIIH Numri il

Bup Ha | ExoHOMCKU HayKu ushtruesve té

obpaszoBanune detyrés

Hpyru mocebnu | Hajmanky yetvpu (4) romuuau Lloji i | Shkenca Ekonomike

YCJIOBU paboTHO HUCKYCTBO BO arsimimit
CTpyKaTa, O KOM €[Ha BO Kushte té tjera | Sé paku katér (4) vite pérvojé
IpyKaBHaTa cyxba u té posagme pune né profesion, njé prej té
HajMaJKy 3 TOAWHU BO cilave né shérbimin civil dhe sé
BHaTpeIIHa VJIM HaZBOpellHa paku 3 vjet né auditim té
peBU3Hja. brendshém ose té jashtém.

Paborau nienu | EdukacHo, edextuBHo M Qéllimet e | Menaxhimi efikas, efektiv dhe
KBaJILTETHO PAKOBOZIEH:E, punés cilésor, duke dhéné késhilla,
JaBalme COBEeTH, HACOKU WIU udhézime ose ndihmé né
TOMOIII NMPU PaKOBOAEHE CO menaxhimin e njésisé.
0/171eJIEHUETO

PaboTHu - PakoBogu co oameneHUETO Detyrat e | - Udhéheq me njésit qé

3aiauu mto ondaka opraHU3UPaAE, punés pérfshin organizimin,

HACOUYBAE u
KOOpAMHUpame Ha paboraTa,
BPIIN HeTocpeiHa KOHTPoJIa
U HAZ30p Ha U3BPLIYBAHETO
Ha paboTHTe, TU pacropeayBa
paboruTe M 3amauyMTe, IaBa

CTpyYHa TIOMOIN, COBETH,
BPIIH MEHTOPCTBO Ha
OCTaHATUTE
AIMUHUCTPATUBHY
CAyKOEeHUIH BO

oAoe/JIeHUeTO U Ce TPUIKU 3a

CTPYYHO VCOBPLIYBAKE U
paboTHaTa IOUCLMIUIMHA Ha
BpaboTeHUTe BO
Ol IeIEHHETO.

- Oxrosopen e 3a
CIIPOBE/IyBaH:€ Ha
BHaTpeIHara peBusuja
COrJIaCHO IIPUHIUIINTE Ha
3aKOHUTOCT,  HE3aBHCHOCT,
00jeKTUBHOCT,

KOMIIETEHTHOCT,

drejtimin dhe koordinimin e
punés, kryen kontrollin dhe
mbikégyrjen e drejtpérdrejté
té  kryerjes sé  punéve,
shpérndan punét dhe detyrat,
ofron ndihmé profesionale,
késhilla, mentoron zyrtarét e
tjeré administrativé né njésiné
dhe kujdeset pér zhvillimin
profesional dhe disiplinén e

punés sé punonjésve té njésisé.

- Eshteé pérgjegijés pér kryerjen
e auditimit té brendshém sipas

parimeve té ligjshmérisé,

pavarésise, objektivitetit,
kompetencés,
profesionalizmit, integritetit

dhe konfidencialitetit.
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- ATEHIJUJA 3A CTOKOBHH PE3EPBU -
- AGJENCIONI PER REZERVAT E MALLRAVE-

poheCHOHATHOCT,

UHTETPUTET U [OBEPIAUBOCT.
- OaroBopeH e BO CBOETO
paboreme ma ru npuMeHyBa
3aKOHOT 3a jaBHa BHATpeIlHa
(puHaHCKCKa KOHTpOIIA,
M0/I3aKOHCKUTE aKTH
IOHECeHM BpP3 OCHOBA Ha
3aKOHOT, 1oBejbaTta  3a

BHaTpeIlIHa peBu3suja,
UHTePHUTE aKTu Ha
Arennujara, Etnukuot

KOJIeKC Ha BHATPEIIHUTE
peBU30pU u HaCOKUTe,
[TpyupauyHUKOT 3a BHaTpeLIHa

peBusmja Kako u
MefyHapoJHUTe
CTaHJApAuTe 3a
npocecuoHaNHo
U3BpLIyBame Ha
BHATpeIIHaTa peBu3uja,

OJITOBOPEH € 3a U3TOTBYBaH>€
yIOaTcTBO 3a pabora Ha
Onpnenenuvero u nomenba 3a
BHaTpeIHa peBu3uja,
OJITOBOPEH € 3a JIOHeCyBaHe
Ha CTpaTelllKu W TOJUIIHU
IUIaHOBM 3@  BHAaTpelIHa
peBu3dja Bp3 OCHOBa Ha
objexTMBHA TpoOIleHATa Ha
PU3UK, o JobueHa
coryiacHoCT of upeKkTopoT
Ha AreHuMjaTa W T0 CJIelu
HUBHOTO CIIpOBE/IyBa:E,
OJITOBOPEH € 3@ U3BEeCTYBaH-€
JupeKkTopoT 3a
CIIPOBE/IYBAH-ETO Ha
TOJUIITHUOT TJIaH 3a peBu3uja
U [aBa objacHyBame 3a
MPOMEHUTE BO IIJIAHOT 3a
peBU3Hja, OATOBOPEH e
M3BpPIIYyBaH-€ Ha MoeANHEeYHN
BHaATpEIIHU PeBU3UU
COTJIACHO  CO  YCBOEHUTE
PEBU30PCKU MJIAHOBH.

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH

- Eshté pérgjegjés né punén e
tij té zbatojé Ligjin pér
Kontrollin e  Brendshém
Financiar Publik, aktet
nénligjore té miratuara né
bazé té ligjit, statutit té
auditimit  té  brendshém,
akteve té brendshme té
Agijencisé, Kodit té Etikés sé
auditoréve té brendshém dhe
udhézimet, Manuali i
Auditimit té Brendshém si dhe
standardet ndérkombétare pér
ekzekutimin profesional té
auditimit té brendshém, éshté
pérgjegjés pér hartimin e
udhézimeve pér punén e
njésisé dhe statutit pér
auditimin e brendshém, éshté
pérgjegjés pér miratimin e
planeve  strategjike  dhe
vjetore pér auditimin e
brendshém bazuar né
vlerésimin objektiv té
rrezikut, pas marrjes sé
pélgimit nga Drejtori i
Agjencisé dhe monitoron
zbatimin e tyre. , é&shté
pérgjegjés  pér  njoftimin
Drejtori pér zbatimin e planit
vjetor té auditimit dhe jep njé
shpjegim pér ndryshimet né
planin e auditimit, éshté
pérgjegjés pér kryerjen e
auditimeve té brendshme
individuale né pérputhje me
planet e  auditimit té
miratuara.
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- OgroBopeH e 3a Bplieme Ha
mpolleHa Ha COOJIBETHOCTA,
€KOHOMUYHOCTA,

e eKTUBHOCTA, u
etukacHoCTa HAa CUCTEMOT 3a
(buHaHCKCKO ympaByBawe u
KOHTPOJIa 3@ YTBPAYBamE,
nporieHa U yIpaByBame Co
PU3UIUTE Off PAKOBOZICTBOTO
Ha Cy0jeKTOoT, OZTOBOPEH € 3a
eBUIIEHTHPahEe Ha
PEBU30OPCKUTE AKTUBHOCTU U
YyyBalke Ha AOKYMEHTHUTE O
pPEeBU3UUTE, OJTOBOPEH € 3a
cliefiehe Ha CIPOBe/yBak-eTO
Ha MpernopakuTe of
U3BPUIEHUTE  PEBU3UU U
AKIIMOHNUTeE IJIaHOBU.

- OxrosopeH e 3a
OopraHu3upame u
KOOPIUHUDHE Ha
paboTemeTo Ha BHATpeIIHATA
peBU3Mja U BPLIM HAZA30p Ha
HEej3UHOTO  CIpOBeJyBam-e,
O/ITOBOPEH e 3a U3TOTBYBAH-€
Ha peBU30PCKHU U3BeIUTaj 3a
ceKoja U3BpIIeHa BHATpellHa
peBU3Mja KOj COIPIKU PEe3UME,
ey u ondar Ha peBu3ujara,
HAOH, 3aKAYYOITH u
npenopax, OJITOBOPEH € 3a
MOATOTBKA HA  TOAMIIEH
M3BeNITaj 3a U3BPIIEHUTE
PEBU3UU U aKTUBHOCTUTE Ha
BHaTpelHara peBu3suja,
OJITOBOPEH € 3a [I0CTaByBaH-€
Ha PEeBU30PCKMOT U3BEIITaj

Io HupexTopoT Ha
ArennujaTta " o
PaKoBOJUTENUTE Ha

OpraHu3alMOHUTe eJAVMHUIII
BO AreHIiyjaTa yve paboTeHe
OMI0 mpeaMeT Ha PeBU3Nja,
OJITOBOPEH € 3a MOHMTOPHHI

- Ai éshté pérgjegjés pér
vlerésimin e
pérshtatshmérisé, ekonomisé,
efektivitetit dhe efikasitetit té
sistemit  té  menaxhimit
financiar dhe kontrollit pér
pércaktimin, vlerésimin dhe
menaxhimin e rrezigeve té
drejtimit té njésisé
ekonomike, éshté pérgjegijés
pér regjistrimin e aktiviteteve
té revizionit dhe mbajtjen e
dokumenteve nga revizioni. ,
éshteé pérgjegjés pér
monitorimin e zbatimit té
rekomandimeve nga revizioni
i kryer dhe planet e veprimit.

- Ai éshté pérgjegjés pér
organizimin dhe koordinimin e
funksionimit té revizionit té
brendshém dhe mbikéqyr
zbatimin e tij, éshté pérgjegjés
pér pérgatitjen e njé raporti
auditimi pér c¢do revizion té
brendshém té kryer qé
pérmban njé pérmbledhje,
objektivat dhe fushéveprimin

e revizionit, gjetjet,
konkluzionet dhe
rekomandimet, éshté

pérgjegjés pér pérgatitjen e njé
raporti vjetor pér auditimet e
kryera dhe aktivitetet e
revizionit té  brendshém,
pérgjigjet pér paraqitjen e
raportit té revizionit tek
Drejtori i Agjencisé dhe tek
drejtuesit e njésive
organizative né  Agjenci,

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
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HA  COPOBEYBAKETO  Ha
MEepKHUTE  Mpe3eMeHH  Of
PaKOBOAUTEJIOT Ha
cybjekTTE BpP3 OCHOBA Ha
U3BPLIEHUTE PEBU3NIL

- OnrosopeH e 3a
uHGpOpMUpabe Ha
HupexTopor Ha AreHnnjaTa u
JIUIETO  33JJ0JKeHO  3a
HEMPaBUITHOCTH, 3a
HEeMPaBUITHOCTUTE Wi
COMHE)KUTE 3a M3MaMH WU
KOpyniuja KOM MOXKaT [ja
pe3ysiThpaaT €O KPUBUYHA,
MpeKpIIoyHa Wi
MUCIIUTUIMHCKA ~ TIOCTamKa,
OJITOBOPEH e 3a [MPeKTHO
U3BeCTyBame Ha JIupeKTopoT
Ha AreHIzjaTa 3a:

peryJapHoCTa,
eeKTUBHOCTA u
eduKacHoOCTa Ha
U3BPUIYBAHETO Ha
Oy11eToT/(PUHAHCUCKIOT

njaH,  peryjlapHocra U
ecdukacHocta Ha

BHaTpellHaTa (UHAHCHCKA
KOHTPOJIA, BKJYYUTENHO U
yIIpaByBameTO CO CpeAcTBaTa
u ycorjlaceHocTa  Ha
CMETKOBOJICTBEHUTE
M3BeIlTau 38 U3BPIIYyBakbe Ha
oyueror/ (pUHAHCHUCKUOT
nJaH CO CMETKOBOJICTBeHU
CTaHIapIMN.

- OproBopeH e 3a [laBame
MHCJIEH:e 338 BHATPENTHUTE
mpaBuAa M aKTM  Ha
AreHmnujaTa BO BpcKa CO
mpaimiama  [OBP3aHM €O
BHaTpeIIHa duHAHCKCKA
KOHTpPOJa M  BHaTpeliHa
peBu3Mnja, mpes OBYe npaBuiia
M aKTH [a BJIe3aT BO CUJIA,

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH

Agjencioni pér mallrat rezervé

Buiaja Ha Peny6iimka CeBepHa Makeonuja
Qeveria e Republikés s¢ Maqgedonisé sé Veriut

qualityaustria

SYSTEM CERTIFIED

1SO 9001:2008

No.12514/0

Rt

veprimtaria e té cilave ishte
objekt revizioni, éshté
pérgjegjés pér monitorimin e
zbatimit té masave té marra
nga titullari i subjekteve né
bazé té revizioneve té kryera.

- Eshté pérgjegjes  pér
informimin e Drejtorit té
Agjencisé dhe té ngarkuarit
pér parregullsité, pér
parregullsité apo dyshimet pér
mashtrim apo korrupsion qé
mund té rezultojné me
procedime penale,
kundérvajtjeje apo disiplinore,
éshteé pérgjegjés pér
raportimin e drejtpérdrejté te
drejtori i Agjencisé. pér:

rregullsing, efektivitetin dhe
eficencén e ekzekutimit té
buxhetit/planit
rregullsiné dhe efikasitetin e

financiar,

kontrollit té  brendshém
financiar, duke pérfshiré
menaxhimin e aseteve dhe
pérputhshmériné e raporteve
kontabél pér ekzekutimin e
buxhetit/planit financiar me
standardet e kontabilitetit.

- Eshté pérgjegjés pér dhénien
e opinionit mbi rregullat dhe
aktet e brendshme té
Agjencisé lidhur me c¢éshtjet
qé kané té béjné me kontrollin
e brendshém financiar dhe
revizionin e  brendshém,
pérpara hyrjes né fuqi té
kétyre rregullave dhe akteve,
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OJITOBOPEH € 33 COBETYBaHhe
Ha CUTe PAaKOBOJHU JIMIIA BO
AreHnujaTta 3a
yIIPaByBameTO CO PU3MK,
OJITOBOPEH € 3a CJiefiehe Ha
NpPOIMCUTE,  CTAHIAPAUTE,
MPUPAYHULIUTE U ynaTcTBaTa
KOM ce o]l 3Hauewe 3a
BHATpeliHaTa peBu3uja u
HUBHATAa IIpaKTU4YHa
npYMeHa, OJTrOBOpPEH e 3a
pacropeayBarme Ha paborure
M 33/launTe Ha BpabOTeHUTE
BO OfifleJIeHMeTO UM UM JlaBa
HACOKHU 3a HUBHO
U3BPIIYBake, OJTOBOPEH e 3a
BpIiethe Ha HAjCJIOXKEHUTE
pabotm M 3amaud  of
TeJIOKPYTOT Ha 0/171eJIEHUETO.

- OproBopeH e 3a cekoja
MoeJJUHEYHA peBU3Mja [a
o00pU MUIaH U TIporpama co
Koja TTOKOHKPETHO ce
OMUIlyBaaT  PEBU3OPCKUTE
MOCTANKu, J[ATOBOPeH € 3a
BpiiM Jpyru pabotu of
obnacTa Ha BHATpeIIHATe
peBu3Hja COryacHO 3aKkoH U
MO/I3aKOHCKUTE aKTH U 3a
cBojaTa paboTa u 3a paboTara
Ha OpnesneHueTo 3a
BHaTpellHa peBHu3Huja My
o/irOBapa HEMoCpegHo Ha
HupexTopoT Ha AreHmnujara.

éshteé pérgjegjés pér
késhillimin e té  gjithé
menaxheréve né Agjencia pér
menaxhimin e rizikut , éshté
pérgjegjés pér ndjekjen e
rregulloreve, standardeve,
manualeve dhe udhézimeve té
cilat jané té réndésishme pér
auditimin e brendshém dhe
zbatimin e tyre praktik, éshté
pérgjegjés pér caktimin e
detyrave dhe detyrave té
punonjésve né njési dhe u jep
udhézime pér zbatimin e tyre,
éshté pérgjegjés pér kryerjen e
detyrave dhe detyrave mé
komplekse nga fushéveprimi i
njésiseé.

- Ai éshté pérgjegjés qé cdo
revizion individual té miratojé
njé¢ plan dhe program qé
pérshkruan né meényré mé
specifike procedurat e
auditimit, éshté pérgjegjés pér
kryerjen e punéve té tjera né
fushén e revizioneve té
brendshme né pérputhje me
ligjin dhe aktet nénligjore dhe
pér punén e tij dhe pér punén e
njésisé sé revizionit té
Brendshém i pérgjigjet
drejtpérdrejt  Drejtorit  té
Agijencisé.

Oprosapa mpesi | [lupekTopoT

Pérgjigjet para

Drejtori

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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42. CaMOCTOjHO ofifiesIeHre

42. Sektori i ¢éshtjeve financiare

42.1. Openenue 3a BHaTPeIlIHA PeBU3Mja

421 Njésia pér revizion té mbrendshém

(buHancuu  wau  gpyru
peJyleBaHTHUA UHCTUTYLIVM 3a

BHATpelllHA peBU3Hja BO
3eMjaTa 1 CTPaHCTBO.
2 [Tomara npu

U3BPIIYBaH-€TO Ha paboTuTe
u 3agauute Bo OgmeeHUeTo
3a BHaTpellHa PeBU3Hja.

- OaroBOpeEH e 3a UyBawe Ha
MHBEHTAPOT BO PaMKUTe Ha
oA eIeHUeTO.

- OaroBopeH e 3a HABpPEMEHO
M CTPYYHO H3BPIIyBame Ha

paborauTe  00OBpPCKM U
JOJDKHOCTH Ha pPabOTHOTO
MeCTo Ha Koe MmTo e
JDagipenernes, OJTHOCHO

Pepen 6poj 45 Numri rendor | 45

[ludpa YIIP/01/01/B04/000 Shifra ADM/01/01/B04/000

Huso 504 Niveli B04

3Bame Ha | [Tomiag copaboTHUK Titulli i vendit | Bashképuntoriri

PaboTHO MECTO té punés

Haszus Ha | BHaTpemeH peBU30p Ha Emértimi i | Revizor i mbrendshém

paboTHO MECTO obyka vendit té | itrajnim

bpoj Ha | 1 punés

U3BPUIUTEIN Numri il

Bup Ha | EKOHOMCKY HayKu ushtruesve té

obpa3oBaHHNe detyrés

Opyru moce6HU Lloji i | Shkeca ekonomike

YCJI0BU arsimimit

PaborHu Leau EdukacHo, edeKTHUBHO U Kushte té tjera
KBaJMTETHO  U3BPLIYBatbe té posagme
Ha paboTHUTE 3afauu KOou Qéllimet e | Ekzekutim efikas, efektiv dhe
MIPU0HECYBaaT 3a punés me cilésité larté té detyrave qé
OCTBapyBaise Ha kontribuojné né realizimin e
nporpamaTa 3a pabora Ha programit té punés sé njésisé
OfIfIeJIEHUETO

Paboruu 3agauu | Ce 3aro3HaBa co Detyrat e | Njohtohet me funksionin e
dbyuknujata 3a BHaTpemHa | | punés revizionit té brendshém.
peBu3uja.
- Ce obyuyBa Ha pabOTHOTO - Trajnohet né vendin e punés
MeCTO M Mpeky  00yKu dhe népérmjet trajnimeve té
OPTaHI3NpaHH of organizuara nga Ministria e
MUHKCTEPCTBOTO 3a

Financave apo institucione té
tjera pérkatése té revizionit té
brendshém brenda dhe jashté
vendit.

Ndihmon né kryerjen e punéve
dhe detyrave né njésiné e
revizionit té Brendshém.

- Eshté pérgjegijés pér mbajtjen
e inventarit brenda njésisé.

- Pérgjigjet pér kryerjen né
kohé dhe
obligimeve dhe detyrave té

profesionale té

punés né vendin e punés ku

T
Agjencioni pér mallrat rezervé
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paborHuTE OOBPCKU KOU Ce

TIpeIBUIEHU co 0BOj
[TpaBUIHUK, 3a
MIPUPIKYBAHLE KOH
OJITYKUTE  JIOHECEHU  BO

AreHiujaTta, NpaBujata 3a
paboTeH pex U OUCIIAILUIMHA
u Kopgexcor 3a eTUYKH
CTaHJapu,

- OxroBopeH e 3a
0e3begHOCTa HA IeYATUTE U

mTeMOuaMTe 33 KOM e
33I0/DKeH M OAroBapa 3a
HUBHA HeoBJIacTeHa
IIpUMEeHa.

- OprosapeH e 3a cBojaTa
pabora npej
PAKOBOIUTEJIOT Ha
OppeneHueTo 3a

BHaTpeIlllHa peBu3uja.

Oprosapa mpej PakoBojuTe I HA OfiJleJIeHIE

VII. IPEOAHU 1 3ABPLUHU OAPEABU

Ynen 17
OBoj [IpaBuaHMK MOXKe a Ce U3MEHM U TOIIOJIHU Ha
HauMH M IIOCTallka Kako U TMpPU HEroBOTO

JIOHEeCYBaH-€.
Ysten 18

Co BierypameTo BO CUJIa Ha O0BOj [IpaBHIHUK

mpectaHysa jga  BWoKH  [IpaBUAHHKOT 34

cuctemMaTu3salnuja Ha paboTHUTE MecTa BO

AreHiujara 3a CTOKOBHM pe3epBu co 6poj 04-57/1
ox 11.01.2011 roauna, IIpaBUAHUKOT 3a U3MEHA U
JIOTIOTHY Bt Ha [TpaBUIHUKOT 3a
cuctemMaTu3salnuja Ha paboTHHUTE MecTa BO
AreHiijara 3a CTOKOBHM pe3epsu co 6poj 04-438/1
on 10.02.2012 roauHa u [IpaBUMHUKOT 3a U3MEHA U
JIOTIOTHY Bt Ha [TpaBUIHUKOT 3a
cucreMaruzanmja  Ha paboTHUTe MecTa BO
AreHIiujaTa 3a CTOKOBHM pe3epBu co 6poj 04-665/1

B 24002014 b A Resepin
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éshté caktuar, gjegjésisht
obligimeve té punés té
parashikuara me kéte

rregullore, pér respektimin e
vendimet e marra né Agjenci,
rregullat pér rendin dhe
disiplinén e punés dhe Kodin e

Standardeve Etike,

- Ai pérgjigjet pér siguriné e
vulave dhe vulave pér té cilat
éshté pérgjegjés dhe pérgjigjet
pér pérdorimin e paautorizuar
té tyre.

- Pér punén e tij i pérgjigjet
shefit té njésisé sé revizionit té
Brendshém.

Pérgjigjet para | Udhéheqés i njésisé

VII. DISPOZITAT KALIMTARE DHE PERFUNDIMTARE

Neni 17
Kjo Rregullore mund té ndryshohet dhe plotésohet
né ményrén dhe procedurén si dhe gjaté miratimit
té saj.

Neni 18
Me hyrjen né fuqi té késaj Rregulloreje,pérfagéson
té vlej Rregullorja pér sistemimin e vendeve té
punés né Agjenciné pér Rezerva Mallrash me
numér 04-57/1 prej datés 11.01.2011, Rregullorja pér
ndryshimin dhe plotésimin e Rregullores pér
sistemimin e vendeve té punés né Agjencionin pér
Rezervat e Mallrave me numér 04-438/1 prej datés
10.02.2012 dhe Rregullorja pér Ndryshimet dhe
Plotésimet e Rregullores pér Sistematizimin e
Vendeve té Punés né Agjenciné pér Rezervat e
Mallrave me numér 04-665/1 prej datés 24.06.2014.
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Unen 19 Neni 19
OBoj IlpaBusmHuK BieryBa Bo cuia co jgeHoT Ha Kjo Rregullore hyn né fuqiné ditén e miratimit, dhe
IOHECYBakeTo, a Ke ce MpuMeHyBa 1o fobuenara do té zbatohet pas pélqimit té marré nga Ministria
COTJIaCHOCT o MUHUCTEPCTBOTO 3a e Shogqérisé Informative dhe Administratés.
MH(OPMATUYKO OMIITECTBO U a[]MUHUCTPAI[Hja.

Bp. /Nr.04 -392/1 Hupexrop / Drejtor
14.04.2015 roguna/ viti Resi Abdurahmani

AreHIHja 32 CTOKOBHH pe3epBH
Agjencioni pér mallrat rezervé
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